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1.1 Die Anderungen im Uberblick

Mit diesem Update Version 2019 stellen wir unseren Kunden kurzfristig aktuelle Erweiterungen von
GalaOffice 360° zur Verfliigung.

Dazu gehoren folgende wichtige Neuheiten:

Artikelimport aus Excel (s. Pos. 6.1.2)

Warnhinweis adressbezogen bei Aufruf von Adressen, Projekten und LVs (s. Pos. 5.1, 0)
Rechnungstyp ,Differenzrechnung” (s. Pos. 9.5)

Gefahrdungsbeurteilung im LV implementiert (s. Pos. 9.4)

EFB 221 aktualisiert (s. Pos. 9.10)

Lieferantenumsatze und Erldsstatistik Kostenstellen im Zahlungsverkehr (s. Pos. 11.3)
Maoglichkeit der regelmaBigen, automatisierten Datenbanksicherung (s. Pos. 5.1)

AuBerdem wurden mit diesem Update vielfédltige Optimierungen in GaLaOffice 360°, der Kopplung
mit Microsoft Windows® und Microsoft Office® sowie der FiBu-Software-Schnittstellen realisiert.

1.2 Aktualisierung der Bankdaten

Mit diesem Update werden automatisch die SEPA-Bankdaten (ggf. neue Banknamen und damit
zusammenhdngende Daten der IBAN) aktualisiert.

1.3 Optionale GaLaOffice 360°-Bausteine und Module

Damit GaLaOffice 360° genau auf Ihre Bedlirfnisse zugeschnitten werden kann, ist es in modularer
Bauweise entwickelt worden. Je nach betrieblichem Einsatz kénnen Sie neben dem Grundmodul
von GalLaOffice 360° noch weitere Software-Bausteine oder ganze Module von GaLaOffice 360°
erwerben.

Neuerungen bei Bausteinen und/ oder Modulen, die nicht Bestandteil des GaLaOffice 360° Grund-
moduls sind, sind nicht gesondert gekennzeichnet. Dies begriindet keinen Anspruch gegenliber
KS21 Software & Beratung GmbH, dass diese Bausteine und/ oder Module und deren Funktionali-
taten auch Teil des Kundensystems werden. Beschriebene Erweiterungen, Optimierungen oder
Fehlerbehebungen kdnnen, miissen aber nicht Bestandteil der von Ihnen momentan eingesetzten
GaLaOffice 360° Version sein.

Interessieren Sie sich fiir zusatzliche GaLaOffice 360° Bausteine oder Module, die in dieser Update-
beschreibung angesprochen werden, wenden Sie sich bitte an unser KS21-Team. Wir stehen Ihnen
unter der Telefon-Nr.: +49 (0)2241-94388-0 gerne fir eine ausfiihrliche Beratung zur Verfligung.

Alle Programmfunktionen in GaLaOffice 360°, die unmittelbar mit der mobilen App GaLaMobil zu-
sammenhangen (z.B. der Programmbereich GALAMOBIL und die diversen Freigabemdoglichkeiten
von Datensatzen aus GaLaMobil) werden in einer gesonderten Veréffentlichung im Rahmen des
neuen Benutzerhandbuchs GaLaOffice 360° (Version 2019) beschrieben. Dieses Benutzerhandbuch
wird voraussichtlich im dritten Quartal 2019 ver6ffentlicht.
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2 Allgemeine Hinweise

Die hier beschriebenen Einstellungen in den Programmeinstellungen von GaLaOffice 360° setzen
entsprechende (Administrator-) Rechte innerhalb GaLaOffice 360° voraus.

Wie seit dem letzten ,groBen” Update zu Jahresbeginn 2014 gewohnt nutzen wir auch diesmal
bezuglich einer besseren technischen Gliederung der Updatebeschreibung die Méglichkeiten von
Adobe®PDF optimaler aus.

Das Inhaltsverzeichnis dieser Updatebeschreibung steht Ihnen als Lesezeichen im Adobe®-Reader
zur Verfligung.

Nutzen Sie die Lesezeichenfunktion im Adobe®-Reader, um der inhaltlichen Gliederung (erweiter-
tes Inhaltsverzeichnis) noch einfacher, schneller und komfortabler zu folgen. Dazu miissen Sie im
Adobe®-Reader mit Klick mit der linken Maustaste auf (1) die Anzeige der Lesezeichen aktivieren
und kdénnen sich dann tiber den Klick auf das Inhaltsverzeichnis (2) schnell in diesem Dokument
bewegen. Zusatzlich sind Verweise (,s. Punkt x.x.x“) (3) als Sprungbefehle mit dem entsprechenden
Ziel verlinkt, d.h. per Klick mit der linken Maustaste auf den Verweis kommen Sie sofort an die
beschriebene Stelle.

Datei_Besrbeiten Anzeige Fenster _Hitfe x
QBB ®@®(is| @@ (w530 | & 2| | signieren |
il oy -
1 1
P E1 B
S zum Gal 360 Update ]

[ 1.1 Einleitung Updatebe: ung / Die Highlights.
[P 12 Neue Strukturierung der Updatebeschreibung
[F 1.3 Optionale GaLaOffice 360 Bausteine & Module
[ 1.4 GalaOffice 360 Update installieren
[P 1.5 Bearbeiten der allgemeinen
55 PROGRAMMEINSTELLUNGEN
=P 2 wichtige Hinweise zum Programmstart nach
Update
= 21 sic beim
P 2.1.1 Notwendige Sicherheitsabfragen fiir 2
rechtliche Anpassungen
o ansEea
IF 22.1 Einleitung SEPA-Anpassungen
TP 222 SEPA-Anpassungen - Sicherhertsabiragen
beim Programmstart

M KS21

Wie bereits durch den Kunden-Newsletter im
Sommer 2013 angekiindigt, werden mit
diesem Update alle fiir Sie notwendigen

,/,;*:Q SEPA-Anpassungen in GaLaOffice 360°
& vorgenommen. Besonders praktisch ist
£ .\—" dabei, dass nach dem Update von

S GaLaOffice 360° die SEPA-Daten fiir alle

Einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum  pereits bestehenden Adress- und
Personaldaten sowie Ihren eigenen

2.2 Rechtliche Anpassungen an SEPA
2.2.1  Einleitung SEPA-Anpassungen

N

F 223 Hintergrund-Informationen zur
SEPA-Anpassung

=[F 2.3 Amtshilferichtiinie-Umsetzungsgesetz-

Anpassungen Bankkonten mit einem Knopfdruck
L a';‘GE"”e"“"g Anpasaingen Slca1at nd A4 automatisch erzeugt werden. Hierfiir werden in den STAMMDATEN von Personal und Bank-
# 232 Rechtliche Anpassungen - Konten sowie in den ADRESSEN der Kunden und Lieferanten die bisherigen
Sic beim Zahlungsinformationen Kontonummer und Bankleitzahl mit der entsprechenden BIC und IBAN

{F 233 Hintergrund-Informationen zu den
Paragraphen 13b und 14 UStG
=P 3 Programmbereich UBERSICHT
I 3.1 In UBERSICHT Anzeige _Aufgaben” optimiert
[F 3.1.1 Axwalisierung des Anzeigefensters
.Aufgaben” verbessert
=[P 32 Bereich .Projekt-LV Status” enweitert
=P 4 Programmbereich STAMMDATEN
9 5 programmbereich ADRESSEN

# [ 5.1 SEPA-Anpassung in ADRESSEN
BB ca anacoccas o Ees -

erganzt. Bei neu anzulegenden Stamm- und Adressdaten werden die SEPA-Daten komfortabel mit
der Autovervollstandigungsfunktion automatisch aus Kontonummer und Bankleitzahl
eingetragen.

Aaed

HINWEIS: Mit der automatischen SEPA-Konvertierung werden pur bur stsche Bankkonten
konvertiert. Sollten Sie auslandische Bankverbi i ragen halfen, missen Sie diese
Bankdaten manuell auf SEPA-Standard andernf(s. Punkt 2.2.2). 3

HINWEIS: Weitere Hintergrundinformationen zur SEPA-Anpassung lesen Sie in Punkt 2.2.3. v

HINWEIS: In anderen Programmen zum Anzeigen von pdf-Dateien (z.B. Microsoft® Edge)
konnen die Funktionalitat der Sprungbefehle sowie die Mdglichkeiten der Anzeige
von Lesezeichen eingeschrankt sein.
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Grundsatzlich fiihren Sie das Update nur an einem PC durch und aktualisieren damit

systemweit GaLaOffice 360°.
Alle anderen Arbeitsplatze aktualisieren sich automatisch beim nachsten Programmstart.

3 GalaOffice 360° Update installieren

3.1 Update Ablaufbeschreibung und Voraussetzungen

Dieses Update wird mit dem ,neuen” Updateverfahren in Ihr System geladen. Dazu gehen Sie wie
im Folgenden beschrieben vor.

WICHTIG: Wir bitten Sie, sich bei dem Update strikt an die beschriebenen und dargestellten An-
weisungen zu halten. Bei Rickfragen hilft Ihnen der KS21-Support (s. Pos. 16) gerne
weiter.

WICHTIG: Wahrend des eigentlichen Downloads des Updates kdnnen noch alle anderen Benut-
zer GaLaOffice 360° uneingeschrankt nutzen. Nur zur Installation des Updates mus-
sen alle anderen Benutzer GaLaOffice 360° geschlossen haben.

Kontrollieren Sie vor dem Start des Updates im Bereich STAMMDATEN - ,Unternehmensdaten” (1)
die Vollstandigkeit der eigenen Adressdaten und fligen Sie ggf. fehlende Angaben mit ,Unterneh-
mensdaten bearbeiten” (2) hinzu, die Eingabe beenden Sie mit ,Anderungen speichern” (3).
Sollten Sie das quadratische Feld ,Hier Email hereinziehen” (4) angezeigt bekommen, setzen Sie
sich bitte mit dem KS21-Support (s. Pos. 16) in Verbindung.

: Datei Ansicht Einstellung Extras ?

Meu EBearbeiten S (& i Liste ~| Bearbeite Liste Passive einblenden
Stammdaten Unternehmensdaten
[%) Kalkulationsbereiche -
|§| Kolonnen
Ii‘] Konten m
Ii‘] Kostenstellen Hier Email
Ii‘] Leistungsbiicher hereinzichen 4
li‘] Lohnarten

ﬁ‘] LV Vorlagen Stralle / Nr.

li‘] Mengeneinheiten LPLZ/Ort
ﬁl] Nummernkreise L/PLZ/Postfach
|§| Personal K521 Berater

Ii‘] Fflanzenart
e] PLZ Editor Unternehmensdaten bearbeiten ] Anderungen speichern

é] Regionen
Ii‘] Selektionsfelder Projekt 2 3
(%] Selektionsfelder LV
li‘] Steuerschliissel

%/

‘j: Leistungsverzeichnisse

Q.g Adressen

u‘ Stammdaten

(T e aa
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Wechseln Sie in die Startansicht mit Klick auf den Bereich UBERSICHT (1). Offnen Sie in der Men(i-
zeile das Menii ,?” (2). Dort sehen Sie die gedanderte Struktur mit den integrierten Support- und
Update-Befehlen. Nun starten Sie das GaLaOffice 360°-Update mit dem neuen Update-Prozess
indem Sie auf ,Im Internet nach Updates suchen” (3) klicken.

3.2 Update-Durchfiihrung

Datei Ansicht Einstellung Extr —"'l 2

MNeu Bearbeiten | @ | E_Mumtnr\'al

Ubersicht KS21 Onlinesupport starten

@ Obersicht I Updatebeschreibungen

“® zuletzt bearbeitete Dok Im Internet nach Updates suchen 3
= Angebote Update vom Datentrager (CD, USB-Stick)
[EF Auftrige

@ Projekt - LV Status
Tagesfinanzstatus

Meue Version installieren

Uber GalaOffice 360°

=

Sie sehen folgendes Dialogfeld:
A

Es wird online nach
einer neueren \Version

von GalaOffice 360° gesucht.

| ]
Download |
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Sollten Sie stattdessen folgende Fehlermeldung sehen, sind Ihre Unternehmensdaten nicht kor-
rekt. Wenden Sie sich dann bitte an den KS21-Support (s. Pos. 16), wir helfen lhnen gerne weiter.

& \ersionsiberpriifungen fehlgeschlagen, da die
! Unternehmensdaten nicht vollstandig sind.

Bitte korrigieren Sie Ihre Unternehmensdaten in den Stammdaten.

X

Bei korrekter Ausfiihrung wird lhnen im folgenden Dialog angezeigt, dass die neue GalLaOffice 360°
Version 2016-2 mit der jeweils zur Verfligung stehenden aktuellen (Programm-) Build- Nummer auf
Sie wartet. Klicken Sie bitte auf ,Download” (1) und laden die neueste Version von GalLaOffice 360°

auf Ihren PC/Server.

Gala0ifice 360° Software Update

Eine neue Version von GalaOffice 3607
[Build Mr. it verfugbar |

Scll diese Version heruntergeladen werden 7

2]

AnschlieBend zeigt Ihnen das Dialogfenster den Ladefortschritt an:

GalaOffice 360° Software Update

Eine neue Version von Galalffice 360°
[Build Mr. st verfugbar !

Daten werden runtergeladen. ..

. DevExpress OfficeSkins v10.1.dIl { 64211361 kb)

=

HINWEIS: Sollte wahrend des Downloads lhre Internetverbindung gestort werden, kdnnen Sie
den Download jederzeit wieder mit dem Schalter ,Download” starten - der Updater
erkennt die bereits geladenen Dateien und Iadt sich nur noch die fehlenden Dateien

vom Updateserver bei KS21.
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Im Anschluss des Downloads werden Sie gefragt, ob Sie das Update unmittelbar installieren
mochten.

Frape L X

'9' Soll die Version jetzt installiert werden ?

Mein | 2

Sind auBer Ihnen keine weiteren Benutzer in GaLaOffice 360° angemeldet, starten Sie die Installa-
tion der geladenen Update-Dateien mit ,Ja” (1). Arbeiten andere Benutzer noch in GaLaOffice 360°,
antworten Sie mit ,Nein” (2) und beenden damit den Installationsprozess an dieser Stelle. Die
Installation der heruntergeladenen Update-Dateien kdnnen Sie zu einem beliebigen spateren Zeit-
punkt manuell durchfiihren; klicken Sie dazu im Menii ,?” im Bereich UBERSICHT auf ,Neue Version
installieren”.

HINWEIS: Sollte GaLaOffice 360° feststellen, dass doch noch (ein) weitere(r) Nutzer im Programm
angemeldet ist/sind, zeigt Ihnen eine entsprechende Infobox die Namen des/der akti-
ven Nutzer an und die Installation wird zunachst unterbrochen. Mit ,Wiederholen”
starten Sie erneut den Installationsprozess, mit Abbrechen verlassen Sie ihn und kon-
nen ihn jederzeit spater manuell starten.

HINWEIS: Sollten Sie GaLaOffice 360° schlieBen ohne das Update installiert zu haben, werden
Sie bei dem nachsten Programmstart an lhrem Arbeitsplatz automatisch gefragt, ob
Sie das Update nun installieren mochten. Auch jetzt konnen Sie die Installation jeder-
zeit auf einen spdteren Zeitpunkt verschieben indem Sie den Dialog mit ,Nein” beant-
worten.

Wenn Sie die Installation des Updates starten, schlieBt sich GaLaOffice 360° bei Ihnen automatisch,
installiert die heruntergeladenen Update-Dateien auf Ihrem System und 6ffnet ein Hinweisfenster,
dass Sie zum Abschluss des Updates GaLaOffice 360° neu starten miissen. Nach dem Neustart von

GalLaOffice 360° ist das Update erfolgreich installiert und Sie kbnnen wie gewohnt arbeiten.

WICHTIG: Falls Sie im Zuge des Neustarts von GaLaOffice 360° zum Abschluss der Installation
des Updates weitere Abfragen erhalten, beantworten Sie diese mit ,OK” bzw. bei der
Windows-Systemabfrage mit ,Zulassen”.

WICHTIG: Sollten Sie mehrere Mandanten in GaLaOffice 360° eingerichtet haben, miissen Sie
GalLaOffice 360° mit jedem Mandanten einmal neu starten, damit das Update in
allen Mandanten korrekt installiert ist.

Ein Wechsel der Mandanten aus dem geoffneten GalLaOffice 360° heraus reicht nicht.
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4 Allgemein

Mit diesem Update ist es moglich, GaLaOffice 360° starker zu personalisieren. Dazu kénnen Sie ein
individuelles Bild fiir den Startbildschirm hinterlegen und auch den Fenstertext des Hauptpro-
grammfensters abdndern.

Das individuelle Bild muss im png-Dateiformat mit dem festen Namen ,splashscreen.png” im Da-
tenverzeichnis ,ks21go360Daten” abgespeichert werden. Sobald dort eine solche Datei liegt, wird
sie verwendet; wenn dort keine entsprechende Datei vorhanden ist, sehen Sie das Standardbild.

Den individuellen Fenstertext hinterlegen Sie in den allgemeinen Programmeinstellungen unter
dem Reiter ,Allgemein 1” im Eingabefeld ,Fenster Titel” (s. Pos. 5.1).

4.1 Digitale Dokumentenablage - Profiversion

In der ,Digitalen Dokumentenablage - Profiversion” werden jetzt Ordner, in denen Daten liegen,
griin dargestellt (1). Damit sehen Sie mit einem Blick, wo Daten hinterlegt und welche Ordner leer

sind.
& |Dokumente | Schablonen Alles Offnen  Alles SchlieBen Detail - & ~
Ablage Adresse Mame - 1 Groke Typ Anderungsdat Erstelldatum Von An Datum
4 “Peters, Neuenstein ‘G E-Mail-Ausgang Dateiordner 28.05.20191..
E == 1 | T sy Dateiordner 280520191
‘d Komespondenz Rasenpﬂege doc 119MB  Microsoft Wor... 12.0320130.. 08.09.2016 10:49

Auswahl Ablagen
& ‘Peters, Neuenstein
-] 0857 - "Reihenhaus Peters - Neuenstein r »
w 2] 13084 - Pflege Privatgarten
f 05-80405 - Pflege Privatgarten 02
{57 09-80406 - Pflege Privatgarten 03
:f 09-80407 - Pflege Privatgarten 04
¥ (19-80408 - Pflege Privatgarten 05
09-80409 - Pflege Privatgarten 06
09-80410 - Pflege Privatgarten 07
7 180123 - Pflege Privatgarten 01

Familie

Thomas Peters
Fischgarten 12
74630 Neuenstein

12.03.2013

Tipps fur die richtige Rasenpflege

Sehr geehrte Frau Peters,
sehr gechrter Herr Peters, -

Ubersicht Adresse Bemerkung () Selektion Kunde Lieferant Motizen (7) Ablage KundenKonto (7)  Projekie (2) Bankverbindungen Aufgsben (1) Termine (1)
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5.1 Programmeinstellungen

In den Programmeinstellungen sind einige neue Einstellmoglichkeiten hinzugekommen. Aul3er-
dem wurden die Programmeinstellungen neu gegliedert, somit sind neue Reiter dazugekommen
und Einstellungen z.T. verschoben worden.

Folgende Funktionalitdten sind neu hinzugekommen:
Reiter AllgemeinT:
Preisuntergrenze Pflanzen definieren
individuellen Fenstertitel definieren
Schriftarten zentral fir Preisanfragen, Bestellungen setzen
TWAIN-Speicherformat (fiir die Scanner-Schnittstelle TWAIN) vordefinieren
Reiter Allgemein?2:
Automatische Datenbanksicherung
Warnhinweis (in Adresse, Projekt, LV) anzeigen
Aufgaben-Erinnerungsfenster anzeigen
Reiter Benutzer:
Desktopanzeige Aufgaben deaktivieren
Reiter Kommunikation:
Erweiterte Suche der Telefonnummern deaktivieren
Meldung eingehender Anrufe manuell schlieBen
Reiter LV:
LV Gefahrdungsbeurteilung
Reiter LV2:
Pflichtfelder im LV definieren
Kennungen im LV als Pflichtfeld definieren
Ersetze LV-Nr. durch Auftragsnummer
Reiter Projekt:
Pflichtfelder im Projekt definieren

Kennungen im Projekt als Pflichtfeld definieren

11



AuBerdem gibt es die Mdglichkeit, fuir eine Datensicherung ohne entsprechende Software die
Datenbank regelmaflig in einem Verzeichnis zu sichern:

Einstellungen n

Allgemein 1 Allgemein 3 Allgemein4 Pflanzlisten Preisanfragen Bestellungen Storno Benutzer <€ -3
Mahrwesen
1. Mahnung nach 7Tg| 2. Mahnung nach 14 Tg| 3. Mahnung nach 10Tqg
1. Zahlungsziel nach 7Tg| 2. Zahlungsziel nach 5 Tg| 3. Zshlungsziel nach 3Tg
Filege
Lohnanteil in Prozent von Summe | 85,00 % [] Belegtext Abschlagsrechnungen zls "Rechnung’
Datenbank- (DB-) Sicherung 1 2
DBBackup—Vemeichnisl E:\GO360_Bonn'ks21ge360daten\DEBackup Test-DESicherung I
|:| Lutomatische DESicherung (taglich bei erstem Programmstart) D DBSicherung komprimieren
Max. Anz. gespeicherter DBSicherungen 20 I 3 4
Fenster "Wamhinweis" 5 Aufgaben
[ Adresse =1 Proigkt ol 1w [ Frinnenmasfenster anrainen

Dazu tragen Sie unter (1) den kompletten Verzeichnispfad des gewiinschten Datensicherungsort
ein und testen Sie die Einstellung mit Hilfe des Buttons (2) ,Test-DBSicherung”.

Mit der Option (3) aktivieren Sie die tagliche Sicherung der Datenbank beim Programmstart von
GaLaOffice 360°. Damit die Dateigrof3e und damit der Speicherbedarf auf Ihrem System nicht zu
groB ist, empfehlen wir auch die Option (4) zu aktivieren - damit wird die Sicherungsdatei der
Datenbank automatisch nach der Erzeugung als ,zip“-Datei komprimiert.

Damit sich nicht eine endlose Anzahl von Datensicherungen auf Ihrem EDV-System ansammeln
und damit Speicherplatz blockieren, sollten Sie im Eingabefeld (5) eintragen, nach wie vielen
Datensicherungen die dltesten automatisch wieder aus dem DBBackup-Verzeichnis geldscht
werden.

HINWEIS: Die Datenbanksicherungsdatei beinhaltet keine weiteren Daten wie z.B. Druckkopien,
LV-Ablage, eingestellte Formulare und Schablonen etc.

HINWEIS: Bitte beachten Sie, dass das Erzeugen einer Datenbanksicherungsdatei fiir die von der
DSGVO geforderten Datensicherung nicht ausreicht. Vielmehr miissen Sie diese
Datenbanksicherungsdatei zusammen mit weiteren zu sichernden Daten auf einen
gesonderten Datentrdager — der fiir Datensicherungen anerkannt und vom EDV-
System trennbar ist (kein USB-Stick) — speichern. Diesen Datentrager mussen Sie
getrennt vom EDV-System unter Beachtung des Zugriffsschutzes aufbewahren.
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6 Programmbereich STAMMDATEN

6.1 Artikel

6.1.1  Ubersicht

In die ArtikelUibersicht wurde die neue Anzeigemdglichkeit nach der Anzahl der Verwendung von
Artikeln in der detaillierten Vorkalkulation integriert, dazu aktivieren Sie die Option ,Verwendung
in VK" (1). Mit dieser Option sehen Sie die beiden Spalten (2) ,VK Datum” (wann der Artikel das
letzte Mal in einer detaillierten Vorkalkulation eingetragen wurde) und ,Anzahl” (Anzahl der detail-
lierten Vorkalkulationen, in denen der Artikel verwendet wurde).

Assistent Werwendung in VK 1 9 uchen
{netto ¥ VKbrutto 7| VK Datum ¥|  Anzahlv|| "

0.00€ 000€] 21.04.2010 1
1093€ 1301 € 06.052019 31
0.00€ 0.00€ =
0.00€ 0.00€ =
16,25 € 1934 € 29.08.2012 1
D00E 000€ 06.07 2009 1
D00E 000€ -
D00E 000€ 06.07 2009 1
nZie .27 € -
9650 € 11484 € 06.05.2019 S
noinm £ mnn £ 2 -

Zu einem markierten Artikel werden per Kontextmeniibefehl ,Zeige VK LVs” alle Leistungsverzeich-
nisse in einem gesonderten Fenster angezeigt, in denen dieser Artikel in der detaillierten Vorkal-
kulation verwendet ist. Zum schnellen Sprung in eines der angezeigten Leistungsverzeichnisse
markieren Sie dieses und wahlen ,LV 6ffnen” bzw. 6ffnen es per Doppelklick.

9 LV's enthalten Artikel — a ¥
& | S  ProjNr | Proj.Bezeichnung LWV Nr. LV Bezeichnung Matchkode MNamel MName2 PLZ *
1 [E] L-280002 . internes Standardleistungs..
2 |::E’ 0657 “Reihenhaus Peters - New.. |-20449 Meubau Vorgarten - Kopie.. “Peters, Meuenst. Thomas Peters 74630
3 [EF 0657 “Reihenhaus Peters - New. | G14-B04_.  Neubau Vorgarten “Peters, Neuenst. Thomas Peters 74630
4 |:—'E' 0657 “Reihenhaus Peters - New. © |-80034  “Erweiterung der bestehen.. “Peters, Meuenst. Thomas Peters T4E30
I3 D 1142 Wochenendhaus 09-280125  Pflege Wochenendgrundst . Friedrich, Mosba . ' Hans Friedrich 74821
(] E 1142 \wlochenendhaus 09-30442 Pflege Wochenendgrundst..  Friedrich, Mosba.. ' Hans Friedrich 7481
7 L‘ﬂ* 0001 Musterprojekt zur Orientier.. - L-20007 Beschreibung der LV-Bear.. K521 Sankt Aug. KS21 Software & Berat. 53757
o =P ' necen [E—— rtan Millar Farchia  NBEMAR. | TEot fir Tanacharicht ale K Millar Earchtanh © fRacd Millar 817 Fictee Mo —acTR
Summe v
< >
LV Offnen
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Es ist jetzt moglich, eine Excel-Datei mit Artikeln in GaLaOffice 360° einzulesen - dabei kénnen
optional auch reine Preisanderungen bei bestehenden Artikeln (gleiche Artikelnummern in der
Excel-Datei und in GaLaOffice 360° vorausgesetzt) durchgefiihrt werden.

6.1.2  Artikelimport aus Excel-Datei

HINWEIS: Diese Importfunktion ist ein zusatzliches Modul - sprechen Sie bei Interesse bitte mit
unserem Vertrieb.

Den Artikelimport aus einer Excel-Datei starten Sie mit dem Dateibefehl ,Datei - Importiere Artikel

(Excel)” (1); es 6ffnet sich der erste Importdialog, in dem Sie eine der Importfunktionen (2) wahlen
mussen:

Datei | Extras 7
MNeu

Bearbeiten l;;.‘y Impaortfunktion *

Seite einrichten \wiihlen Sie eine der Importfunktionen:

& | Seitenansicht /?
(®) Bereits bestehende Artikel beibehalten A
&) | Drucken 2
Es werden nur Arikel importiert, die es noch nicht in lhrem
Importiere Artikel (Datanorm 4) Datenbestand gibt.
I Importiere Artikel (Excel) 1 (_) Bereits bestehende Artikel ggf. iiberschreiben
Importiere Artikel (K521 Format) Bei Duplikaten, werden die Arikel aus |hrem bisherigen

Datenbestand Uberschrieben.

Exportiere Artikel (K521 Format)

{_) Bereits bestehende Artikel ldschen

Ihr bisheriger Datenbestand wird komplett geloscht und
durch die, in der Datei vorhandenen, Artikel erstetzt.

bt
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Mit ,OK" 6ffnet sich der folgende Importdialog. Gehen Sie nun Schritt flir Schritt durch diese Maske
werden entsprechend Ihrer Eingaben automatisch die folgenden AuswahIimdglichkeiten aktiv bzw.
mit Voransichten gefillt:

& Importiere Artikel aus Excel - O X
Schritt 1
‘wahlen Sie die zu importierende Excel-Datel aus. Klicken Sie hierfur auf den "Durchsuchen...” Button.
Date:

Schritt 2

Makieren Sie die gewlnschten Zeilen in der Tabelle, welche Sie als Artikel importieren mochten
Méchten Sie alle Zeilen makieren driicken Sie STRG+A.

Schritt 3

Selektieren Sie nun die Spalten, die Sie in den Langtext ibernehmen méchten.
Sie konnen ggf. die Spaltezuordnung festlegen

Spaltenzuordnung Spaltenauswahl fir Dbernahme in Kurztext: Spaltenauswahl fiir Ubernshme in Langtext:

Artikel Nr. festlegen ~ alle Alles Auswahlen Alles Abwzhlen alle Alles Auswiahlen Alles Abwahlen

[ Matchkode Spalte festlegen
[] ME Spalte festlegen
[] EK Spalte festiegen

[[] VK Spalte festlegen

Schritt 4
Kurztext Spalten mit ™" trennen

Vorschau-Beispiel

Fr den Import driicken Sie nun den Button “Importiere Artikel”

Langtext Format Artiked-Mr. Prefix: |:|

Importiere Artikel

Schritt 1
Wahlen Sie per ,Durchsuchen” die zu importierende Excel-Datei aus.

HINWEIS: In der Excel-Datei sollten keine leeren Zeilen sowie mindestens die Spalten Artikel-
nummer, eine Artikelbezeichnung, Mengeneinheit und Preis (alle Zellenformate
~Standard”) vorhanden sein.

Schritt 2

Hier werden lhnen alle Zeilen der Excel-Datei aufgelistet, mit Klick auf das Kastchen am linken Zei-
lenrand wahlen Sie die zu Gibernehmenden Zeilen aus. Zum Markieren von mehreren bzw. allen
Zeilen nutzen Sie die Windowsfunktion zum Markieren von mehreren Zeilen.

Schritt 3

Wahlen Sie nun genau die Spalten aus, die Sie den entsprechenden Eingabefeldern im Artikelda-
tensatz in GaLaOffice 360° zuordnen und damit dort automatisch eintragen lassen wollen. Haben
Sie lediglich eine Spalte ,Artikelbezeichnung” in Ihrer Excel-Datei, kdnnen Sie diese sowohl als
Matchkode, als auch Ubernahme in Kurztext sowie Ubernahme in Langtext auswéhlen. Soll der
Kurztext bzw. der Langtext aus mehreren Spalten der Excel-Datei zusammengesetzt werden,
kénnen Sie unter Ubernahme in Kurztext sowie Ubernahme in Langtext auch mehrere Spalten
markieren.
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Schritt 4

Sollten Sie mehrere Spalten der Excel-Datei fiir die Erzeugung des Kurztextes markiert haben,
konnen Sie hiermit einen ,-* als optisches Trennzeichen innerhalb des Kurztextes automatisch

einfligen lassen oder dies deaktivieren. Im Vorschau-Beispiel wird lhnen die Ausgabe entsprechend
angezeigt.

Im Eingabefeld ,Langtext-Format” werden lhnen die fiir den Langtext ausgewahlten Spalten ange-
zeigt. Dort kdnnen Sie beliebige Trennzeichen einfligen, falls Sie das wiinschen.

Im Eingabefeld ,Artikel-Prefix“ kénnen Sie einen Prefix fiir die Artikelnummer eingeben, dieser wird
mit einem automatisch von GalLaOffice 360° hinzugefiigten ,- an die Artikelnummer angehangt.

Nachfolgend ein Beispiel fiir die Anpassungen beim Einlesen einer Excel-Datei:

&3 Importiere Artikel aus Excel o O X
Schritt 1
‘Wahlen Sie die zu importierende Excel-Datei aus. Klicken Sie hierfir auf den "Durchsuchen...” Button.
Datei: |E\Update V2018-1\Attikelimpart xsx Durchsuchen
Schritt 2
Makieren Sie die gewlinschten Zeilen in der Tabelle, welche Sie als Artikel importieren machten
Mochten Sie alle Zeilen makieren dricken Sie STRG+A.
Atikel Nr Matchkode Kurztext ME EKnetto VEnetto VKbt 2
11001 Sand Sand 0/2
I__ o
8 5o _
Splitt - LWG Splitt 0/5
v
Schritt 3
Selektieren Sie nun die Spalten, die Sie in den Langtext ibernehmen mochten
Sie kénnen ggf. die Spaltezuordnung festlegen.
Spattenzuordnung Spaltenauswahl fiir Obernahme in Kurztext Spaltenauswahl fiir Ubernahme in Langtext
Artikel Nr. festlegen Arikel Nr v Calle Alles Auswashlen Alles Abwahlen O alle Alles Auswahlen Alles Abwahlen
Maichkode Spalis festiegen  Matchkode || | Atikel Nr [tk
] Matchkode [] Matchkode
ME Spat estogen v Ol e Y e
C1ME [ ME
EK Spalte festlegen Eknetto ~ ] EKnetio [] EKnetto
] VKnetio [] VKnetto
VK Spalte festlegen VKnetto v| |0 vKbrutto [ vkbrutio
Schritt 4
Kurztext Spalten mit "-" trennen
Vorschau-Eeispiel
Sand 0,2
Fur den Import drucken Sie nun den Button “Importiere Artikel”
Langtext Format: [{Krtext} Artikel-Nr. Prefix: l:l
|Importiere Artikel

6.2 Benutzer

Es wurden neue Benutzerrechte implementiert (standardmaBig eingeschaltet):

© ,Update durchfiihren”
Damit entzieht man einzelnen Benutzern die Berechtigung zum Initiieren von Updates

© ,Tagesberichte bearbeiten”
Dieses Recht verriegelt jetzt auch die Ansicht der Nachkalkulationsauswertung im LV

Ebenfalls neu ist die M6glichkeit, den ,Abstimmbkreis” einzutragen — dies wird fiir die MICOS-
Schnittstelle benoétigt und ist nur dort wirksam (s. Pos. 15.1).
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AuBerdem kénnen Sie Benutzer duplizieren bzw. aus einem Benutzer direkt mit der Ubernahme
der eingetragenen Signaturen und Kontaktdaten einen Bearbeiter sowie einen Bauleiter erzeugen.
Dazu markieren Sie einen Datensatz und wahlen den entsprechenden Befehl aus dem Kontext-
mend:

Benutzer
Benutzer Berechtigung
) D “k\.r hau far D i -
; ir Daten anzeigen B A
. Druckvorschau fur Daten anzeigen [
=4 Daten drucken... Lnutzer Azubi
Exportiere Daten nach Excel ministrator
ministrator
Benutzer duplizieren -
Bearbeiter erstellen
Bauleiter erstellen

HINWEIS: Diese Funktionalitit kann immer nur fiir einen markierten Datensatz in der Ubersicht
genutzt werden.

6.3 Gerate

Geradte konnen jetzt dupliziert werden. Dazu markieren Sie in der Geratelbersicht einen Datensatz
und wahlen den entsprechenden Befehl aus dem Kontextmen(i:

7 Gerdte-Nr /7 Gerdte-Nr2 7 Bezeic
1 3 mans Transpo
5 2| Druckverschau fir Daten anzeigen |7 LK'\"J'K'J;
3 |=4 Daten drucken... Doppelk
4 Exportiere Daten nach Excel ST
5 “Radlads
g Schliefe alle Gruppierungen Radlade
7 Cffne alle Gruppierungen Radlade

Minibs

i Erzeuge kalk. Gerite |n| e
g Minibage
10 Gerdte in OpenStreetMap anzeigen Riittelplz
1 Gerate duplizieren Rittelplz
R Staminfa

HINWEIS: Diese Funktionalitidt kann immer nur fiir einen markierten Datensatz in der Ubersicht
genutzt werden.

AuBerdem konnen jetzt die Eingabefelder ,Typ”, ,Fabrikat”, ,Kosten je Std.”, ,Vorhaltekosten/Tag”,
,Rapportpreis/Std.” und ,Rapportpreis/Tag” in der Ubersicht angezeigt werden. Zur Aktivierung der
Anzeige offnen Sie ,Bearbeite Liste” und wahlen die entsprechenden Spalten aus.
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6.4 Kalkulationsbereiche

Aufgrund der gednderten Bestimmungen fur die Erzeugung der EFB-Blatter werden mit diesem
Update die Zuschlagssatze fiir das Wagnis aufgesplittet in betriebsbezogenes Wagnis (,B-Wagnis”)
und leistungsbezogenes Wagnis (,L-Wagnis”). Die bisherigen Zuschlagssatze bleiben bestehen,
werden aber je nach gewdhltem Zuschlagsverfahren in unterschiedliche neue Felder eingetragen.

HINWEIS: Sie sollten auch Ihre in den Leistungsverzeichnissen hinterlegten Kalkulationszuschla-
ge entsprechend anpassen (s. Pos. 9.10.1 und 9.10.2). Beachten Sie dabei, dass in LVs
Bestandsschutz wirkt und Sie die hier in den STAMMDATEN neu definierten bzw.
geanderten Kalkulationszuschlage jeweils in bestehende LVs manuell in den LV-Ein-
stellungen - Reiter ,LV-Einstellung1” eintragen missen. Dabei wird das jeweilige LV
komplett neu bezliglich der Zuschlage berechnet.

6.4.1 Anderungen bei gleichbelastendem Zuschlagsverfahren:

Der bisherige Wert im Feld ,Wagnis” wird in das neue Feld ,B-Wagnis” (2) Gibernommen, das neue
Feld ,L-Wagnis” (1) bleibt leer.

&4 Kalkulationsbereich - [m] >

Datei  Ansicht Einstellungen

Hd< 08 @
Kalkulstionsbereich Altiv Fassiv Datum ~
Zuschldge VK Zuschlage NK
Lohn 13.00% % AGK 20,00 %
Gerat 10,00 %
Material 1 15,00 %
Material 2 15,00 % % BGK
Fremd 10,00 %
Fflanzen 10,00 %

SoKo 10,00 % % L-\wagnis | % 1
B-\w/agnis | 7.00 %
2

Gewinn 2.00%

Stundenlchn 2406€

Gleich belastend  Ungleich belastend  Endsumme
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Die bisherigen Werte in der Spalte ,W+G" (=Wagnis und Gewinn) werden in die neue Spalte ,Ge-
winn” (1) ibernommen, die Werte der neuen Spalten ,B-Wagnis” (2) und ,L-Wagnis” (3) bleiben
leer.

6.4.2 Anderungen bei ungleichbelastendem Zuschlagsverfahren:

4 Kalkulationshereich = [m} *
Datei Ansicht Einstellungen
[ B= NS )
Kalkulationsbereich dffentlich Aktiv Passiv Datum ~
BGK AGK Gewinn B-\Wagnis L-\/agnis| Zuschlage VK Zuschlage NK
= %|| 2B00%|] 1200% % % 40,00 % Variable Gemeinkosten Gerat 5,00 %
Cest %|| 2000%| 1500% % % B0 Variable Rest-Gemeinkosten 500 %
Reenll %|| 300%|| 1000% % % 450% % Fixe Kosten 15,00 %
Material 2 %[| 3500%|| 1000% % % 4500 % ST e
Fremd %|| 2000%[] 1000% % % 0,00 % ARG &
Pflanzen %|| 1500%|] 1000% % % 500 %
Soko %[| 1500%|| 1000% % % 25,00 %
1 2 3 Stundenlchn 2406€
Gleich belastend

6.5 Nummernkreise
Es gibt einen neuen Nummernkreis ,Auftragsnummer”, der in LVs genutzt werden kann. Dieser ist
auch in den STAMMDATEN - Arbeitsbereichen verwaltbar.

6.6 Personal

6.6.1 Personallbersicht

In der Personaliibersicht kdnnen Sie mit diesem Update auch die Spalte ,PLZ” einblenden. Diese
Anzeige aktivieren Sie Uber ,Bearbeite Liste”.

Personaldatensitze kénnen jetzt dupliziert werden. Dazu markieren Sie in der Personal-Ubersicht
einen Datensatz und wahlen per Kontextmeni ,Personal duplizieren”.

HINWEIS: Personaldatensatze kdnnen immer nur einzeln dupliziert werden.
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In den Personaldatensatzen kdnnen Sie jetzt auch Kommunikationsdaten hinterlegen (1):

6.6.2 Personaldatensatz

k;-j Personal
Datei Ansicht Einfigen Format Einstellungen 7
lg _u:f; =5 ¥ @ F| K| U Agp
Match Karle, Gerd Aktiv Geburtstag R
Perzonal-Mr. 1007 Bruttolohn je Std. 1500€| Urlaub |
Anrede Herr e Zuschlag / Faktor % Begin
Vorname Gerd Kosten je Std. apooe| b 03082
. 01.07.2
MNachname Karle \wegelohn je Std. £
181232
Strasse / Nr. O Auslése 310652
PLZ / Ort D w Selektion w
branchenzugehdrig seit Berufsausbildung
Eriefanrede Sehr geehrter Herr Karle,
Rapporttext Rapport EPreis £
Bemerkung
1
Tvp ‘wlert Bemerkung
Privat Mobil : (+43) [} X
]
[bersicht Erweitert Gerdt Bescheinigungen Ablage Arbeitszeitkonto

Die Eingabemdglichkeiten der Kommunikationsdaten entsprechen jenen bei Adressen.

6.7 Steuerschliissel

Steuerschlissel, die nicht mehr giiltig sind, kdnnen jetzt ,Passiv” gesetzt werden. Dazu erweitern
Sie die Ubersicht mit dem Button ,Passive anzeigen”, markieren die Spalte mit dem nicht mehr
glltigen Steuerschliissel und entfernen per Doppelklick in der Spalte ,Aktiv” den dortigen Haken;
damit wird automatisch das aktuelle Tagesdatum als ,Passivdatum” eingetragen. Markieren Sie
anschlielend eine Spalte mit einem aktiven Steuerschliissel und deaktivieren per erneutem Klick
auf den Button ,Passive anzeigen” die Listenansicht der passiven Datensatze.
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Allgemein ist es nun moglich, in mehreren Reitern eines Adressdatensatzes Eintrage vorzunehmen,
obwohl dieser Datensatz an einem anderen Arbeitsplatz bereits getffnet ist.

7 Programmbereich ADRESSEN

7.1 Allgemein

Bei der Neuanlage eines Adressdatensatzes wird mit diesem Update auf dem Reiter ,Selektion” im
DropDown-Menii (1) automatisch das Adressmerkmal ,Interessent” gesetzt.

@Adre;;e
Datei Ansicht Aktionen Extras 7
- dchste Adresse orherige Adresse chliefen eues Projel euer Serviceauftra 7 Neue abe [~ NeueE-Mail [ euer Brief (¥ Neue
H & # NichsteAd 4 Vorherige Ad i SchlieBen Meues Projekt  Neuer S uftrag | &1 MeueAufgabe () NeueE-Mail 7] MeuerBrief 5 N
Ums. ges. 0,00 €
2019 0,00 €
2018 0,00€
oP[0Tg.] 0,00€
Zahlung S:0L:0D:0
1
L]
[ Interessenten Linge Breite Genauigkeit
-] Kunden
(- [] Aktionen (keine) ~ | [] keine \werbung Aktiv I & Interessent w
(-[] Lieferanten
-] Outlook Info allg Garten Pflege Seite-1
Allg_Info Empfehlungsgeber Auftrags potential
[ vipkunde [] Bekannte [ Messe [] Pflegeleistungen

HINWEIS: Bisher wurde hier automatisch ,Kunde” gesetzt.
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Wenn Sie die Funktion des Warnhinweises (= Warn-Pop-Up beim Offnen einer Adresse, eines
Projekts mit der Adresse als Auftraggeberadresse, eines Leistungsverzeichnisses mit der Adresse als
Auftraggeberadresse) nutzen wollen, missen Sie zuerst in den Programmeinstellungen diese
Funktion entsprechend einschalten (s. Pos. 5.1).

7.2 Warnhinweis nutzen

AnschlieBend nutzen Sie diese Funktionalitat, indem Sie zuerst in einem Adressdatensatz im Reiter
,Ubersicht” bei ,Hinweis” (1) einen entsprechenden Text eingeben. AnschlieBend wird Ihnen ein
entsprechender Hinweis (2) bei jedem Offnen dieser Adresse oder/ und eines Projekts mit dieser
Auftraggeberadresse oder/ und eines LVs mit dieser Auftraggeberadresse angezeigt. Der eigentlich
gewahlte Datensatz wird erst nach Quittierung des Hinweisfensters mit OK gedffnet.

'1;;, Adresse: Mustermann, Musterhausen

Datei Ansicht Aktionen Einstellungen Extras 7
= & (& B Nichste Adresse 4t Vorherige Adresse | =3 SchlieBen MNeues Projekt  Meuer Serviceauftrag | &) Neue Aufgabe (=) Me

Max Mustermann (+45) 2241 5438380 e Ums. ges. 0,00 €

www ks21.de @ | 2019 0,00€

2018 0,00€

Musterstrasse 16 OP[0Tg.] 0,00 €
D-12345 Musterhausen Zahlung s:oL:0D:0 1

[Himweis | Text fiar Wamhinweis..

akt. Projekte / Serviceaufirage
S Datum Nr. Arbeitsbereich | Bezeichnung Dat.
» g 01082011 0003 Hausgarten

akt. Rechn

Tutorial Beispiel Hausgarten Mustermann

Hinweis x
| ITexthrWarnhinweis... D

HINWEIS: Das Loschen des Texts im Eingabefeld (1) deaktiviert automatisch auch das Anzeigen
des Warnhinweises.
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In der Ubersicht ist jetzt die gezielte Matchkode-Suche liber den Assistenten méglich.

AuBerdem sind im Projektdatensatz alle Felder, die Sie (iber die Programmeinstellungen (s. Pos.
5.1) als Pflichtfelder definiert haben, mit einem ,*“ gekennzeichnet.

HINWEIS: Alle Pflichtfelder miissen beim Speichern / Schlieen eines Datensatzes entsprechend
gefillt sein.

Sie kdnnen gesteuert lGber die Adressen einen Warnhinweis (=Warn-Pop-Up) beim Aufruf von
Projekten erscheinen lassen - ndhere Informationen dazu finden Sie in Position 0.
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9.1 Ubersicht

In der Ubersicht ist jetzt die gezielte Matchkode-Suche liber den Assistenten méglich.

9.2 Leistungsverzeichnis allgemein

Im Leistungsverzeichnis-Datensatz sind alle Felder, die Sie liber die Programmeinstellungen (s. Pos.
5.1) als Pflichtfelder definiert haben, mit einem ,*” gekennzeichnet.

Sie kdnnen gesteuert lGber die Adressen einen Warnhinweis (=Warn-Pop-Up) beim Aufruf von
Leistungsverzeichnissen erscheinen lassen - ndhere Informationen dazu finden Sie in Position 0.

Es gibt ein neues Feld ,Auftragsnummer”, das auf einen neuen Nummernkreis (s. Pos. 6.4) referen-
ziert, der auch Uber die Arbeitsbereiche eingrenzend zugeordnet werden kann.

Wenn Sie beim Ausdruck in der Anschrift die Anrede (Frau, Herr, Familie...) weglassen wollen, kdn-
nen Sie dies in den Programmeinstellungen (s. Pos. 5.1) entsprechend einstellen: deaktivieren Sie
auf dem Reiter ,Allgemein 3” unter ,Adressen” die Option ,Formulardruck Namen ohne Anrede
ausgeben”.

Mit dem Dateibefehl ,Bearbeiten - Losche alle Druckumbriiche” werden alle mit Hilfe der Seiten-
voransicht gesetzten manuellen Seitenumbriiche entfernt.

Es ist mit diesem Update mdglich, LVs nach Excel zu exportieren. Dazu wahlen Sie den Dateibefehl
+Datei - Exportiere LV nach Excel”.

Die exportierte Datei wird mit dem Namen ,ExcelExport_dd_mm_yyyy.xlsx" (dabei bedeutet: dd =
Tag, mm=Monat, yyyy=Jahr - Datum des Erzeugens der Exportdatei) automatisch im Hauptver-
zeichnis der Ablage des LVs gespeichert.

HINWEIS: Das automatische Speichern der erzeugten Excel-Datei in der Ablage im LV setzt die
Nutzung der ,Digitalen Dokumentenablage - Profiversion” in GaLaOffice 360° voraus.

In den Rechnungsdaten kdnnen Sie jetzt nicht nur Abziige, sondern auch Zuschlage eintragen.

Im Baustellenkonto ohne Logo gespeicherte Druckkopien kénnen Sie jetzt mit dem im aktuell aus-
gewahlten Formular hinterlegten Briefpapier ausdrucken. Dazu markieren Sie den Eintrag einer
Rechnung/ Rechnungskorrektur/ eines Stornos und wahlen tber das Kontextmeni den Befehl
+Druckkopie mit Logo”: es 6ffnet sich die Druckkopie mit dem im Formular hinterlegten Briefpa-
pier.

HINWEIS: Diese Funktion referenziert bezliglich des angezeigten Briefpapiers auf das aktuell im
LV gewahlte Formular.

AuBerdem bleiben bei Rechnungsdanderungen die eingetragenen Bemerkungen erhalten.

Der Rapportlistendruck kann jetzt auch aus dem einzelnen Rapportdatensatz heraus gestartet
werden. Dazu nutzen Sie den Befehl ,Datei - Drucken” im gedffneten Rapportdatensatz, der das
Auswabhlfenster flir den Rapportlistendruck 6ffnet und automatisch den aktuellen Rapportdaten-
satz als einzigen Rapport zum Drucken markiert.
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Zum Aktualisieren der Pflanzkataloge (Download der aktuellen, von KS21 fiir GaLaOffice 360° frei-
gegebenen Version) nutzen Sie das im Folgenden beschriebene Verfahren.

9.3 Pflanzen

9.3.1  Aktualisierung der Pflanzkataloge

HINWEIS: Eine Aktualisierung der Pflanzenkataloge direkt von der Homepage von ,Lorenz von
Ehren” bzw. ,Bruns” ist nicht moglich.

HINWEIS: Die Aktualisierung wird an einem beliebigen Arbeitsplatz mit GaLaOffice 360° ausge-
fuhrt und ist danach systemweit in GaLaOffice 360° verfligbar.

Offnen Sie ein beliebiges LV und markieren Sie eine leere Leistungsposition. Mit Klick auf ,Pflanzen”
offnen Sie den ,Pflanzauswahl-Katalog”. Per Rechtsklick auf das Katalog-Symbol (1) wird der Befehl
+Download Pflanzkataloge” (2) sichtbar. Mit diesem Befehl (2) 6ffnen Sie das Fenster ,Download
Pflanz-Katalog-Daten”.

S lloenz < "t erf deut: = | Vorkalkulation = mit 70 % _ EPruspeIct _
Download Pflanzkataloge

9 S t5t/Grife:

Botanische Mamen
Abies
Abies balsamea ‘Nana'

Abies concolor Sollen die aktuellen Pflanzkatalog-Daten aus
Abies homalepis dem Internet heruntergeladen und installiert
werden 7

Pflanzkataloge aktualisieren

Abies koreana

Abies koreana "Samling'

Abies koreana "Veredlung' I Installieren |

Abies nordmanniana
3

Abies procera 'Glauca’
Abies veitchii

Acaena buchananii

2291 Pflanzen

Starten Sie mit ,Installieren” (3) den Dateidownload. Folgen Sie den nachfolgenden Anweisungen;
nach der Beendigung der Installation erfolgt die entsprechende Statusmeldung.

HINWEIS: Mit diesem Verfahren werden alle Pflanzkataloge in einem Schritt aktualisiert.

HINWEIS: Je nach Ubertragungsgeschwindigkeit Ihrer Internetverbindung kann die Aktualisie-
rung der Pflanzenkataloge mehrere Minuten dauern.

Zum Abschluss der Installation und zur automatischen Aktualisierung der Preise in GaLaOffice 360°
schlieBen Sie das LV ohne zu speichern.

9.3.2  Preisuntergrenze fir Pflanzen

Sie kdnnen eine Preisuntergrenze fiir Pflanzen definieren. Dazu wechseln Sie in die Programmein-

stellungen (s. Pos. 5.1) und tragen im Reiter ,Allgemein 1" in das Feld ,Preisuntergrenze Pflanzen”
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einen entsprechenden Eurobetrag ein. Dieser wird bei der Zuordnung von Pflanzen im LV (sowohl
Leistungsposition Pflanze als auch Pflanzliste) beriicksichtigt und ersetzt den ggf. niedrigeren
Katalogpreis bei der Ubernahme der Pflanze ins LV.

HINWEIS: Die ,Preisuntergrenze Pflanzen” beldsst den Katalogpreis im Original, damit jederzeit
die originalen Katalogpreise verfiigbar sind.

9.4 Gefahrdungsbeurteilung implementiert

9.4.1  Warum eine Gefédhrdungsbeurteilung?
Vorab ein paar Information von der BG Bau zum Thema Gefahrdungsbeurteilung:

L~Unternehmer haben auf Grund verschiedener gesetzlicher Regelungen die Verpflichtung zur
Durchfiihrung und Dokumentation einer Geféhrdungsbeurteilung. Betrachtungsfelder kbnnen
Ablauforganisation, Arbeitsmittel, Gefahrstoffe und Notfallplanung sein. Die gesetzlichen Regelungen
dazu sind:

Arbeitsschutzgesetz (ArbSchG)
Biostoffverordnung (BioStoffV)
Gefahrstoffverordnung (GefStoffV)
Arbeitsstdttenverordnung (ArbStdttV)

Grundsdtzlich kann jeder Unternehmer seine Geféhrdungsbeurteilung individuell erarbeiten und
dokumentieren.”

(Zitat: www.bgbau.de/themen/sicherheit-und-gesundheit/gefaehrdungsbeurteilung/einfuehrung/ )

Aus vorgenannten Griinden ist jetzt die Gefdhrdungsbeurteilung in GaLaOffice 360° implementiert.

94.2 Gefahrdungsbeurteilung einrichten
Zur Einrichtung dieser Funktionalitat flihren Sie folgende Schritte durch:

1. Erstellen Sie ein neues Unterverzeichnis mit dem Namen ,Gefdhrdungsbeurteilung” im Daten-
Verzeichnis von GalLaOffice 360° in folgendem Ordner:
+ks21go360Daten\MO\Schablonen\Projekte”

2. Erstellen Sie eine Gefahrdungsbeurteilung als Word-Datei (Office 2007 und neuer) im Format
»docx” und nennen Sie sie ,Standard.docx”. Speichern Sie die erstellte Gefahrdungsbeurteilung
im neu erstellten Ordner ,Gefahrdungsbeurteilung”.

Wichtig: nur eine Datei mit diesem Namen wird von GaLaOffice 360° als zu 6ffnende
Gefahrdungsbeurteilung erkannt.

3. Offnen Sie die Programmeinstellungen in GaLaOffice 360° und wechseln auf den Reiter ,LV". Dort
aktivieren Sie die Option ,Gefdhrdungsbeurteilung anzeigen®” (1), tragen den Dateipfad fir die
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Schablone im Feld ,Schablone” ein (2) und tragen fiir die Ablage der erzeugten
Gefdahrdungsbeurteilung den Ablageordnerim LV im Feld ,Ablage-Ordner” ein (3).

Einstellungen

Preisanfragen Bestellungen Storne  Benutzer  Kommunikation

LY
Kennung-1 Kennung-2 Kennung-3

Kenn101 Kenn102 Kenn103
Vorschlag LV Bezeich. | aus Projekt Bezeichnung ~
Angebotsnummer Vorschlag aus Nummemikreis ~
Ermitteln Lohnanteil Lohn = EP - {Material+Pflanzen) ~

LY Druck L+M Ausw. Lohn+Material nach dem Nachtext ducken
Arbeitzstunden / Tag 2,000 Std
Ausfihrungszeitraum Kein Hinweis o

[] Lohn- und Materialausweis ist Fflichtfeld

[ Anzeige Bezeichnung in Taskleiste

[] Pflanzposition Kurztext mit Qualitat
Unterstitzung Wiederherstellung

[ Mavigation im LV mit der "Alt™Taste

[] LV Preisbearbeitung mit Alternativ und Bedarf

Bezugspos. Ausdruck | Angebot k

Gerdte Tagesbericht

| LVZ GalaMobi £ -3

Kennung-4
Kenn104

Kennung-2
Kenn105

[ Kalkulaticnsbereich in Pasitionen ist Pllichtfeld
[ Falligkeiten sind Pflichtfelder

Sortiere YVorkalkulation

[ Anzeige Zeitbedarf in Std

[ Baufortschritt "Flus™ als Standard

[] Immer Rechnungen mit Angebotsmenge

[ Lv-Ansicht immer mit Angebotsmenge

[] Lv-Nr automatisch aus Projekt-Nr erzeugen
erwaltung unbenutzter Rechnungsnr

Priife Eindeutigkeit der Rechnungsnr

[ Priife Eindeutigkeit der Fositionsnr
Faktorabfrage in Vorkalkulation

[] Elemente chne Text-Formatierung iibernehmen
[ Setze Kiirzungsdatum wie Rechnungsdatum
Atikel MwSt ins LV Ubernehmen

[] ea. Menge bei Angebot immer setzen

LV Mr. erst beim Speichern vergeben

LY Druck

[ Konzeptdruck

Zusammenstellung

Position zusammenhalten

[ Bei Druck Angebots-Nr. gleich LV-Nr. wenn leer

[ Falligkeiten auch in Angebot / Aufragsbest. drucken

Im Druckdizlog automatisch das zuletzt gewahlte
| Druckprofil laden

] Immer Seitenumbruch ver 1. Pesition

[ Immer Seitenumbruch ver Summe bei Abschlagrech.
Rechnungen mit GF 0,00 £ zulassen

Massenliste - Positionszusammenfassung drucken
Massenliste - Referenzliste drucken

Massenliste - Formelerlauterung drucken

[] POF-Dokumente schitzen

[ Alternativer Seitemvorschub

[] Rechnungen immer an FiBu libergeben

[] POF Downsampling

LV Tabellenansicht
[ Invertiere Dif-Menge
Erzeuge Formeln bei Excel-Export

LV Rapporte
[] Rapporttext mehrzeilig

[] Rapport verwendet Artikel Langtext

LV Bearbeitung
Katalog/Matchkode Suche einblenden

[] LV Mischen - Pasitionstexte anzeigen

LV Gefahnungsbeurteiung 1
I Gefaghrdungsbeurteilung anzeigen

I Schablone Projekt\Gefahrdungsbeurteilung

IAbIageDrdner Gefahrdungsbeurteilung

Gefahrdungsbeurteilungen werden automatisiert nur in der Ablage des LVs gespei-

Das automatische Speichern der Gefahrdungsbeurteilung im Ablageordner im LV

setzt die Nutzung der ,Digitalen Dokumentenablage - Profiversion” in GaLaOffice 360°

HINWEIS:
chert.
HINWEIS:
voraus.
9.43 Gefdahrdungsbeurteilung erzeugen

Haben Sie die Gefahrdungsbeurteilung korrekt eingerichtet (s. Pos. 9.4.2) wirkt sie ab sofort fiir alle
Leistungsverzeichnisse (LVs) in GaLaOffice 360°. Sobald Sie den Status eines LVs von ,Angebot” auf
+Auftragsbestatigung”, ,Auftrag” oder ,Ausfiihrung” andern, 6ffnet GaLaOffice 360° automatisch
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die hinterlegte Gefahrdungsbeurteilungsschablone in Microsoft Word. Sobald Sie dieses Worddo-
kument mit ,Speichern” schlie8en, wird diese Datei in der Ablage des LVs in dem von lhnen defi-
nierten Ablageordner (s. Pos. 9.4.2) gespeichert.

HINWEIS: Das automatische Speichern der Gefahrdungsbeurteilung im LV setzt die Nutzung der
,Digitalen Dokumentenablage - Profiversion” in GaLaOffice 360° voraus.

9.5 Neuer optionaler Rechnungstyp ,Differenzrechnung”

Die ,Differenzrechnung” ist als optionaler, neuer Rechnungstyp verfiigbar. Bei der Erzeugung einer
Rechnung mit diesem neuen Typ wird lediglich die Differenz zwischen der in bereits gestellten
Rechnungen fertiggestellten Menge (=Baufortschritt in den Leistungspositionen plus erzeugte
Rapporte) und der zwischenzeitlich neu eingetragenen fertiggestellten Menge in Rechnung
gestellt. Dies ist beispielsweise zur Abrechnung von PflegemalBnahmen sinnvoll.

HINWEIS: Zur Abrechnung wird ausschlie3lich der Baufortschritt von Leistungspositionen des
Typs ,Standardposition” (auch detailliert vorkalkuliert), ,Rapportposition”,
+Pflanzenposition” (nicht ,Pflanzliste”) und ,Pflegeposition” genutzt.

HINWEIS: Dieser Rechnungstyp referenziert ausschliellich auf den eingetragenen Baufortschritt.
Die Option ,Rech. mit Ang. Mengen” wirkt hierbei nicht.

HINWEIS: Der Rechnungstyp ,Differenzrechnung” erzeugt ausschlief3lich ,Rechnungen” (im
Baustellenkonto mit dem Kiirzel ,RE” und im ZAHLUNGSVERKEHR - Rechnungsaus-
gang mit ,RW” gekennzeichnet), keine Abschlags-, Teilschluss- oder Schlussrechnung-
en.

Zusatzlich ist es moglich, Rapport-Datensatze per Kontextmeni (nachtraglich) zu bereits gestellten
Rechnungen zuzuordnen. Dies kann hilfreich sein, wenn vor dem aktuellen Update bereits in dem
LV mit ausschlie3lich Rapportpositionen eine (mehrere) Rechnung(en) erzeugt wurde(n) und die
neu erzeugte Differenzrechnung sich ausschlieBlich auf einen Teil der erzeugten Rapporte bezie-
hen soll.

9.6 Detaillierte Vorkalkulation

Das Fenster der detaillierten Vorkalkulation ist mit diesem Update ,schwebend” geschaltet, das
heif3t Sie kdnnen trotz gedffnetem Vorkalkulations-Fenster in einem LV weitere LVs 6ffnen und
bearbeiten (und auch dort die detaillierte Vorkalkulation 6ffnen). Somit ist eine leichtere Vergleich-
barkeit von Leistungspositionen mit detaillierter Vorkalkulation in unterschiedlichen LVs moglich.

Innerhalb des Fensters der detaillierten Vorkalkulation kénnen Sie jetzt die Einzelkosten der Teil-
leistungen von anderen Leistungspositionen des eigenen LVs (1) als auch (iber die LV-Mischen-
Funktionalitdt mit 4" die Einzelkosten der Teilleistung von anderen LVs sehen (2). AuBerdem
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MK

S21

atung GmbH

kdnnen Sie Artikel per Eingabe der Artikelnummer hinzufligen ohne die Artikelauswahl starten zu

mussen (3).

Zum schnellen Speichern eines Datensatzes der Einzelkosten der Teilleistung insbesondere beim

3 Detaillierte Vorkalkulation — O X
[Auslegen einer Teichdichtungsplane aus R 1| ArNe Kurz Menge | ME EP GPILE GP std
EPDM-Synthese-Kautschuk, Dicke = 1,00 mm = S o
Bahnen mit 7.5 cm Uberlappung queliverschweifben. Actikel G SErErme ey 2 ITD 1
Im Uferbereich in Einbindegraben  befestigen. e e Mittellohn (chne Zuschlsge) 12.00000 Min 13008 2608 1209788 9306
Abrechnung nach Aufmaf = PYC-Folie 1.00000 m? 0.00¢ DO0E -
Text
reiem || 1
lenge 567.500| ME [ qm kalk AngPr 18.T300€; GP | 11.00388€| | Loschen
[E] Anschluss &Kosten fiir Wasser auf der Baustelle ~
|| AdNr Kurz Menge | ME EP GPILE GP s oot Wasseranlagen
01.03 Auslegen einer Teichdi... 1,000 qm B Schutzzeiten fur Vegetation und Fauna
. = Mengenermittlung der Leistung
e m2 Mittellohn (ohne Zuschlige) 12,0000 Min 13,0000 260006 152750€ 11750 T ey L0005 gase  mese @
1050 Teichfolie 1 mm Kautschuk. sch. 102000 m? 10,2000 € 1040406 B11235€ ¥ 0101 Erdplanum fiir Gewasser erstellen und verdichten, 360,00 m2 353€ 127080 €
= = = = v 0103 Auslegen einerT 507,50 qm 1873€ 1100380 €
= 0104 Gewasserabdichtung aus D erstel| 465,30 m2 384€ 18 €&
4 0,00 2.074,00€ 0,00 €
& 0105 Aufbringen einer Schutzlage: 590,00 gm 9,95€ 5.870,50 €
Artikel-Nr Kurzbezeichnung & 01.06 Bachlauf herstellen 2570 m 98,36 € 252785 € I
P o007 Pflanzenliste nach Absprache mit Kunde modifiziert
i 0108 Bezugsposition zum Testen fir die Schweiz
. 01.09 Oberboden abtragen, Zufahrt, Vorplatz, Weg, Terr 100,00 m2 53.80€ 5.380,00 €
Unterboden fur Zufahrt, abtragen, fordern, abtran 100,00 m2 150,00€  15.000,00€
3 Tragschicht liefern und einbauen 80,00 m2 61,15€ 4.892,00€ I
Stundenlohnarbeiten
Test fiir Wragge
) o2 Holzarbeiten
L@ 0201 Staketenzaun h 128,00 m 112,50 €  14.400,00 € I
& 02.02 Holzschutz d; Izteile durch streichen 39,00 m> BAE 273780 €
M
LohnsGerdt LV-Artikel | aki. LV %
1| Adne Kurz Menge| ME EP GPLE| \~ GP| S
_7  02.01 Planum fiir Eingangsw... 1,000 m2
@ 04 Facharbeiter 2,00000° Min 136086 0458 544€ 0.40
@ 006 Helfer 1,80000: Min 10,00€ 0306 360€ 0.36
@ 12012 Minibagger bis 3,5 to 2,00000: Min 2900& 097€ 1160€ 0.40
1204 Schotter 0/45 065000 m* 17.10€ 11,12¢€ 13332€
[ nur VK Akt. VK mit Stammdaten [ ] BAS Ubernehmen
Katalog Matchkode Suchtext
“
Baustellenvorbereitung
Baustelleneinrichtung pauschal 150,00 €
Gestaltungsarbeiten
Planum fiir Eingangsweg fachgerecht herstellen m2 15,06 €
Granitkleinpflaster /11 verlegen qm 84,50 €
Basaltpflaster9f11 m2 93496 €
Verlege-Zuschlag fur Basaltpflaster 3/11
Acer griseum Stiick 887,25 €
MAcer griseum Stiick 887,25 €
Pflanzenauswahl
Stundenlohnarbeiten
Stundenlohnarbeiten
Heckenschnitt mal 145,00 €
Pflasterarbeiten
Lohn+Gerat  LV-Artikel akt LV

Hinzufligen von Artikeln lber die neue Funktion der Direkteingabe einer Artikelnummer (3) spei-
chern Sie mit Hilfe der Funktionstaste ,F9" den aktuellen Datensatz und springen zur nachsten

Eingabezeile.

9.7 Auswertung Nachkalkulation

In der Auswertung der Nachkalkulation werden im Reiter ,Material” jetzt auch Rechnungs-,
Buchungs- und Tagesberichtsdatum angezeigt.

AuBerdem wird im Ausgabereport fiir Material die tiber eine Eingangsrechnung eingetragene
Rechnungsnummer gedruckt.

Beschreibung Update Version 2019

29



In der Ubersicht wurde das Feld ,Leistung / Std.” neu eingefiigt, was automatisch aus den verfiig-
baren Tagesberichtseingaben ermittelt wird. Leistung bezeichnet dabei die komplette Bauleistung,
also die Summe aus der eigentlichen Leistung und den Lieferungen.

Somit wird das Feld , Leistung / Std.” berechnet aus dem Feld ,Rechnungen” geteilt durch die
erfassten Lohnstunden.

HINWEIS: Wenn Sie die Auswertung nicht nach ,Rechnungen” sondern nach ,fertiggestellte
Menge” oder nach ,Zahlungen” betrachten, wird entsprechend dieses Feld zur Aus-
wertung ,Leistung / Std.” genutzt.

9.8 GAEB

In GAEB-Dateien entsprechend gekennzeichnete Bietererganzungen werden lhnen mit dem Befehl
~Bearbeiten - Bieter Erganzung bearbeiten” in einem gesonderten Fenster angezeigt. Dort kdnnen
Sie die Bietererganzungen fiir die einzelnen Positionen eintragen und mit ,Speichern” in das
gesamte LV Gibernehmen.

9.9 Massenliste

In der Massenliste ist die Ansicht der Lieferscheine verbessert worden. Mit dieser Version kdnnen
Sie Uber Datum, Matchkode und Bezeichnung einzeln oder iber mehrere Spalten (dazu mit
gehaltener ,Umschalttaste” auf die zu nutzenden Spalteniiberschriften klicken) die aus den
Tagesberichten bzw. Eingangsrechnungen erzeugten und zugeordneten Lieferscheine sortieren.

9.10 EFB 221

Mit diesem Update sind die aktuellen Anderungen im EFB-Blatt 221 entsprechend implementiert.
Dies bedeutet, dass die bisherige Zuschlagsart ,Wagnis” nicht mehr in dieser Form eingetragen
werden kann sondern in das ,betriebsbezogene Wagnis” und das ,leistungsbezogene Wagnis”
aufgeteilt werden muss.

Sobald Sie in den Kalkulationszuschlagen des LVs Werte fiir ,Wagnis” (bei gleichbelastendem
Zuschlagsverfahren) bzw. , W+G" (ungleichbelastendem Zuschlagsverfahren) hinterlegt haben und
ein EFB-Blatt 221 erzeugen, erhalten Sie folgende Meldung:

Meldung X

‘Wagnis und Gewinn wurden im Formblatt 221 genauer
aufgesplittet in Gewinn, betriebsbezogenes Wagnis und
leistungsbezogenes Wagnis, Folgende Wagnisse sind nicht
genauer angegeben:

- Betriebsbezogenes Wagnis
- Leistungsbezogenes Wagnis

Zur korrekten Erzeugung mussen Sie in diesem LV den Kalkulationszuschlag fiir Wagnis
entsprechend anpassen, dazu 6ffnen Sie die Eingabemaske der Zuschlagssatze Uber ,Kalkulation -
Zuschlage”. Da sich die Eingabemaske entsprechend dem gewahlten Zuschlagsverfahren
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unterschiedlich zeigt, sind nachfolgend die Anderungen bei beiden Verfahren getrennt
beschrieben.

HINWEIS: Sie sollten auch lhre als Standard hinterlegten Kalkulationszuschlage in den STAMM-
DATEN im Unterbereich ,Kalkulationsbereiche” entsprechend anpassen (s. Pos. 6.4).
Beachten Sie dabei, dass in LVs Bestandsschutz wirkt und Sie die neu definierten bzw.
geanderten Kalkulationszuschlage jeweils in bestehende LVs manuell in den LV-
Einstellungen - Reiter ,LV-Einstellung1” eintragen miissen. Dabei wird das jeweilige LV
komplett neu bezliglich der Zuschlage berechnet.

9.10.1 Notwendige Anpassungen bei gleichbelastendem Kalkulationsverfahren

Die Eingabemaske der Zuschlagssatze bei dem gleichbelastenden Kalkulationsverfahren sieht jetzt
wie folgt aus:

&9 Zuschlage = O x

Lohn 15,00 % AGK 30,00 %
Gerat 20,00 %

Material 1 25,00%

Material 2 25,00 % BGK

Fremd 25,00 %

Pflanzen 25,00%

SoKo 25,00 % L-\/agnis I %, 1
B-\wagnis | 10,00 %
2

Gewinn 5.00%

Stundenlohn €

Abbruch oK

Hier tragen Sie in die beiden neuen Felder ,B-Wagnis” (2) (= betriebsbezogenes Wagnis) und
,L-Wagnis” (1) (=leistungsbezogenes Wagnis) die korrekten Werte ein.

HINWEIS: Der bisherige, kombinierte Wagnis-Zuschlag (Eingabefeld ,Wagnis”) wird nicht mehr
genutzt. Der bisher dort eingetragene Wert ist mit diesem Update in das Eingabefeld
»B-Wagnis” (2) ibernommen worden, das neue Eingabefeld bei ,L-Wagnis” (1) ist leer.

HINWEIS: Sie sollten auch Ihre als Standard hinterlegten Kalkulationszuschlage in den STAMM-
DATEN im Unterbereich ,Kalkulationsbereiche” entsprechend anpassen (s. Pos. 6.4).
Beachten Sie dabei, dass in LVs Bestandsschutz wirkt und Sie die neu definierten bzw.
geanderten Kalkulationszuschlage jeweils in bestehende LVs manuell in den LV-
Einstellungen - Reiter ,LV-Einstellung1” eintragen miissen. Dabei wird das jeweilige LV
komplett neu beziiglich der Zuschldage berechnet.
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9.10.2 Notwendige Anpassungen bei ungleichbelastendem Kalkulationsverfahren

Die Eingabemaske der Zuschlagssatze bei dem ungleichbelastenden Kalkulationsverfahren sieht
jetzt wie folgt aus:

&9 Zuschlage
dffentlich

Lohn
Gerat
Material 1
Material 2
Fremd
Pflanzen

SoKo

£ O x

BGK AGK Gewinn B-\wagnis || L-\Wagnis Zuschlag
% 2800% 12,00 % 12,00 % 52,00 % Wariable Gemeinkosten Gerdt 5,00 %
20,00 % 15,00 % 2.00% 4.00% 47,00 % Variable Rest-Gemeinkosten 500 %
35,00 % 10,00 % 200 % 10,00 % 57.00 % Fixe Kosten 15,00 %
3500 % 10,00 % 200 % 12,00 % 59.00 % Soll DB/ Std £
20,00 % 10,00 % 50D % 7.00% 42,00 % Ziel DB/ 5td £
15,00 % 10,00 % % 12,00 % 37.00 % Stundenlchn 2406€

15,00 % 10,00 % % 12,00 % 37,00 %

1 2 3
Abbruch 0K

Hier tragen Sie in die beiden neuen Spalten ,B-Wagnis” (2) (= betriebsbezogenes Wagnis) und
,L-Wagnis” (3) (=leistungsbezogenes Wagnis) die korrekten Werte ein.

HINWEIS:

HINWEIS:
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Der bisherige, kombinierte Wagnis- und Gewinn-Zuschlag (Spalte ,W+G") wird nicht
mehr genutzt. Die bisher dort eingetragenen Werte sind mit diesem Update in die
Spalte ,Gewinn” (1) Ubernommen worden, die beiden neuen Spalten ,B-Wagnis” (2)
sowie ,L-Wagnis” (3) sind leer.

Sie sollten auch |hre als Standard hinterlegten Kalkulationszuschlage in den STAMM-
DATEN im Unterbereich ,Kalkulationsbereiche” entsprechend anpassen (s. Pos. 6.4).
Beachten Sie dabei, dass in LVs Bestandsschutz wirkt und Sie die neu definierten bzw.
geanderten Kalkulationszuschldge jeweils in bestehende LVs manuell in den LV-
Einstellungen - Reiter ,LV-Einstellung1” eintragen miissen. Dabei wird das jeweilige LV
komplett neu bezliglich der Zuschlage berechnet.



Tagesberichte kdnnen jetzt kopiert werden - dazu 6ffnen Sie den zu kopierenden Tagesbericht
(Datensatz) und wahlen den Befehl ,Datei - Speichern und Kopie®.

10Programmbereich TAGESBERICHTE

10.1 Baustelle

Im Tagesberichts-Datensatz wird jetzt zusatzlich in einer neuen Rubrik die Gesamtstundenanzahl
fir die gebuchten Mitarbeiter angezeigt (1). Bei Uberschreitung von 8 Stunden Arbeitszeit pro Tag
wird eine Warnungsmarkierung angezeigt (2) - der Erklarungstext ,Zeitliberschreitung ! wird beim
Beriuihren des Fehlerzeichens mit der Maus sichtbar.

- - e e e et g1 e
Lohn [F5]  Gerst[F6] Artikel [F7] Pflanzen [F8]
Pas. Nr Fos. Kurztext
I ] BGK
Personal Nr Name Lohnart Bezeichnung
vaon bis FPause Menge Wegezeit EF
= = £
Bemerkung
Art | ArtNr. Bezeichnung Menge | ME GP | Rapp.GP Pos.Nr BGK
@ 1005 Rothaus,Froni 500 Std 11155€ 165,00 € 155: 01.15 [l
@ 1005 Rothaus,Froni .00 Std 133.86€ - 150 O
(s ]
Pers Nr. | Bezeichnung Std
[ » @] 1005 Rothaus, Froni 11,00
|Stunden|'.iberschreitung! | 2
1

10.2 KER Auswertung

Mit diesem Update sind Verbesserungen in der KER-Auswertung insbesondere bei Kiirzungen von
Schlussrechnungen realisiert.
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In der Ubersicht des Rechnungsausgangs kénnen Sie sich die jeweilige Rechnung in einem neuen
Vorschaubereich anzeigen lassen.

In der Ubersicht gibt es eine neue Spalte ,Buchungsdatum” - diese Spalte wird ausschlieBlich tiber
die MICOS-Schnittstelle (s. Pos. 15) mit Daten gefillt.
11.1 Mahnwesen

In den Mahnschablonen kdnnen jetzt auch die Projektnummer und die Projektbezeichnung auto-
matisch als Variablen ersetzt werden. Wenn Sie diese Variablen nutzen méchten, wenden Sie sich
bitte an den KS21-Support (s. Pos. 16).

11.2 SEPA-Uberweisungen

In der Bankenliste wird jetzt nach dem Banknamen die IBAN angezeigt.

11.3 Neue Unterbereiche ,Lieferanten Umséatze” und ,Erlosstatistik Kostenstellen”
Mit diesem Update sind optional zwei neue Unterbereiche verfiigbar:

LLieferanten Umsatze”: Hier sehen Sie auf einen Blick alle Umsatze bezogen auf den ,Rech-
nungseingang - Zahlungsverkehr Kreditoren” jeweils aufgelistet fiir die letzten vier Jahre
und den Gesamtumsatz des GaLaOffice 360°-Rechnungseingangs nach Lieferanten.

LErlosstatistik Kostenstellen”: Wenn Sie mit Kostenstellen arbeiten, kdnnen Sie sich hiertiber
die darauf bezogene Erlosstatistik anzeigen lassen und auswerten.
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12Programmbereich AUFGABEN

Die Desktopanzeige, die automatisch signalisiert, dass dem aktiven GaLaOffice 360°-Benutzer aktu-
ell eine Aufgabe zugeordnet wurde, ist jetzt dauerhaft abschaltbar. Diese Abschaltung kénnen Sie
in den Programmeinstellungen (s. Pos. 5.1) aktivieren.

Die Zuordnung von Aufgaben zu Projekt- oder Leistungsverzeichnis-Datensdtzen kann jetzt auch
direkt in der Aufgabe vorgenommen werden. Wahlen Sie dazu bei (1) den entsprechenden Objekt-
typ und wahlen anschlieBend mit Hilfe des Buttons ,Zuordnen” den zuzuordnenden Datensatz aus
der sich entsprechend 6ffnenden Datenauswahl.

¥ Aufgabe - O x
Datei  Ansicht Extras 7
|7l Speichern und schlieBen = 3 =4 |  Nichste Aufgabe Vorherige Aufgabe !

Betreff |

Kategarie w

Fallig am 22052019 || |10:02 = Zustandig | Jana Meier-Siebenschdn v

Erledigt am w Erledigt

Erinnern am - Status nicht begonnen w

Pricritat Miedrig v Merkmal w

At des Objekts

(® Adresse () Projekt oL 1

Objekt Zuordnen
Zeitaufwand Start Zeitin Std Std Faktura | Mein ~

Beschreibung
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13 Programmbereich CHEFINFO

Das in der Auswertung der Nachkalkulation im LV neu angezeigte Feld ,Leistung / Std.” (s. Pos. 9.7)
wird auch in der Chefinfo entsprechend angezeigt und gefiillt.
AuBerdem werden Anzahlungen jetzt besser in der Chefinfo berlicksichtigt. Voraussetzung dafir

ist, dass mindestens eine Rechnung in dem betreffenden LV erstellt wurde - dann werden Anzah-
lungen mit summiert. Wurde noch keine Rechnung gestellt, wird die Anzahlung wie bisher nicht

berlicksichtigt.
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14.1 Schnittstelle Vectorworks®

Die Masseniibernahme wurde fiir VW2018 angepasst.

14.2 Schnittstelle TAPI

In der Schnittstelle zur TAPI kdnnen Sie jetzt Giber die Programmeinstellungen (s. Pos. 5.1) definie-
ren, ob Sie die Rufnummernsuche in GaLaOffice 360° wie bisher mit einer erweiterten Treffermen-
ge (d.h., die letzten beiden Ziffern der eingehenden Rufnummer werden fiir die Auswertung nur
dann genutzt, wenn diese Rufnummer exakt so auch in einem Adressdatensatz hinterlegt ist) oder
ausschlieBlich mit der exakten Ubereinstimmung nutzen. In letzterem Fall kann GaLaOffice 360°
keine Nebenstellen zuordnen, die in den Adressdatensatzen nicht exakt so auch hinterlegt sind.

14.3 Schnittstelle TWAIN

Sowohl die origindare TWAIN-Schnittstelle als auch die TWAIN-Schnittstelle mit Nutzung von NAPS2
wurden optimiert. Damit ist der Scan von mehreren Seiten in ein einziges, in der Dokumentenab-
lage Profiversion in GaLaOffice 360° gespeichertes PDF-Dokument mdglich. Ebenfalls kénnen Sie
jetzt Gber die Programmeinstellungen (s. Pos. 5.1) das Speicherformat der Scans vordefinieren.
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15 Schnittstellen Lohn und Finanzbuchhaltung

Fir die Lohnschnittstelle ist jetzt eine Personalauswahl vor der Ubergabe méglich.

15.1 MICOS-Schnittstelle

Es ist eine neue Schnittstelle zur Finanzbuchhaltungssoftware MICOS verfligbar. Falls Sie daran
Interesse haben, melden Sie sich bitte beim KS21-Support (s. Pos. 16).

15.2 DATEV

Fur die DATEV-Debitor-Ubergabe wurde der Betreff2 um die Félligkeit erweitert. Dieses Verhalten
administrieren Sie Gber die Programmeinstellungen in GaLaOffice 360° (s. Pos. 5.1).
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O Ks21
16 Hilfe bei Fragen - der KS21-Support

Der KS21-Support ist montags bis donnerstags von 08:30 bis 17:30 Uhr und freitags von 08:30 bis
16:30 Uhr wie folgt zu erreichen:

Telefonisch unter der Rufnummer +49(0)2241 - 943880,
per Fax unter der Rufnummer +49(0)2241 - 9438850
per eMail unter support@ks21.de.

Wenn Sie eine Frage zum Programm haben, helfen wir lhnen gerne.

Zur optimalen Unterstlitzung durch uns ist es oft notwendig, dass Sie den Supportmitarbeitern ei-
nen Online-Zugang zu lhrem PC ermdglichen. Dazu starten Sie unseren KS21-TeamViewer; diesen
kénnen Sie direkt aus GaLaOffice 360° mit dem Befehl ,KS21 Onlinesupport starten” (1) aufrufen:

Datei  Ansicht Einstellung  Extras T|
Meu Bearbeiten 2 4 Hilfe Video Tutorial

Ubersicht Offne Handbuch 9
@ Ubersicht K521 Onlinesupport starten

2 zuletzt bearbeitete Dokumente Updatebeschreibungen
[Z Angebote Im Internet nach Updates suchen
|:__E. Aufirige Update vom Datentrdger (CD, USB-Stick)

& Projekt- LV Status Meue Version installieren

i Tagesfinanzstatus Uber GalaOffice 360°

{8 Chefinfo

[ ;j Projekte

=| Leistungsverzeichnisse

Alternativ konnen Sie sich den KS21-TeamViewer von unserer Homepage www.ks21.de als Pro-
gramm herunterladen:

Dazu wechseln Sie auf ,Service & Support” in den Unterordner ,Online-Fernwartung” bzw. geben
in Ihrem Browser direkt www.ks21.de/ks21-service-support/download-fernwartung.htm ein, spei-
chern den KS21-Teamviewer mit Klick auf Hier kbnnen Sie den KS21-TeamViewer herunterladen (2)
auf Ihren PC und rufen ihn von dort aus auf.
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Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

Download Fernwartung - Mozilla Firefox

(¥ Download Femwartung

& @ v k2] defks

[£]

~senvice-support/download-femwartung.htm

KS21

SOFTWASL S BERATUNG CHBH

—

Gal aOffice 360° CAD-Bearbeitung KS21-AufmaBlssung Unternehmen Service & Support

Premium-Support Online-Fernwartung Online-Prasentation

A Stasette ) Kontakt

Stanseite » Service & Support » Online-Fe

Online-Fernwartung
Sie haben Anwenderfragen oder brauchen Unterstitzung? Wir sind gern fur Sie
da und freuen uns auf lhren Anruf! Damit wir einen reibungsiosen Support

bieten konnen, ist es hilfreich, wenn wir von unserem Biiro aus auf [hren

Bildschirm zugreifen kénnen. Deshalb bitten wir Sie, das Computerprogramm

Team\Viewer zu nufzen.

Bei TeamViewer handelt es sich um eine selbstausfihrende
Datei, eine aufwandige Installation ist nicht notwendig. Sie
benitigen lediglich sinen Internetzugang und wir kdnnen lhre
Fragen direkt mit Innen an Ihrem Bildschirm beantworten.

Gut zu wissen: Der personliche Datenschutz hat naturlich auch
wahrend des Supports jederzeit fir uns hachste Prioritat.

Hier kénnen Sie den KS21-

2

Support-Hotline
Unsere Support-Hatline ist fiir Sie zu folgenden Zeiten erreichbar-

Montags - Donnerstags 08:30 - 17:30 Uhr

HINWEIS:
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Der KS21-Online-Support setzt eine funktionierende Internetverbindung voraus.
Sollte dies bei Ihnen nicht mdglich sein, helfen wir Ihnen natdirlich auch gerne nur
telefonisch weiter.
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