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1.1 Die Highlights

In gewohnter Weise haben wir fiir Sie in den zurtickliegenden Wochen und Monaten unsere
Branchensoftware GalLaOffice 360° um zusatzliche Programmfunktionen erweitert und Software-
Features zur Effizienzsteigerung im taglichen Arbeiten optimiert.

Gleichzeitig wird mit diesem Update das alte DTA-Modul deaktiviert und Sie finden im Zahlungs-
verkehr nur noch das neue SEPA-Modul. Dies liegt darin begriindet, dass seit dem 01. Februar 2014
Unternehmen und Handel in Deutschland auf das SEPA-Zahlungssystem umstellen mussten und
eine letzte Ubergangsfrist zur ausnahmsweisen Akzeptanz von Zahlungen im nationalen Altformat
am 01. August 2014 ablief.

Die Highlights sind:
Filterfunktion ist grundlegend neu gestaltet mit hohem Bedienkomfort

neue Druckoptionen im LV, in der Preisanfrage und der Bestellung

verbesserte Zuordnung von Leistungsbiichern und Integration der neuen Funktionalitat,
Textpositionen in/ aus Leistungsbilichern zu transferieren

neuer Massenlistenmodus, optimiert fiir die DA11-Schnittstelle

zahlreiche Optimierungen in der Tagesberichtserfassung

Gerateverwaltung optimiert und erweitert

neue Funktionen im Kalender: wiederkehrende Termine, Druck von Einzelterminen

Verbesserungen in der Outlook-Konnektivitit und neue Ubergabeméglichkeit der Personal-
Kommunikationsdaten

Optimierung des SEPA-Zahlungsverkehrs mit intelligentem Verhalten bei Gutschriftverrechnung

grundlegende Uberarbeitung und Ergianzungen des Moduls ,Pflege” mit Neuentwicklung der
Stapelrechnungen

Folgende Neuentwicklung haben wir einem breiten Fachpublikum auf der Nirnberger Messe
»GalaBau 2014" im September erfolgreich prasentiert und liefern sie seit November 2014 an
interessierte Kunden aus:

»GaLaMobil” - die App fiir Ihr Android-Smartphone mit den beiden Bausteinen ,GalLaMobil Bliro”
und ,GaLaMobil Baustellenrapport”

Selbstverstandlich bei KS21 ist auch die standige Anpassung an die aktuellen Microsoft-Updates
fur Ihr verwendetes Betriebssystem und die aktuellen Versionen der Office-Programme fiir eine
reibungslose Bliroorganisation.



1.2 Optionale GaLaOffice 360°-Bausteine und Module

Damit GaLaOffice 360° genau auf Ihre BedUrfnisse zugeschnitten werden kann, ist es in modularer
Bauweise entwickelt worden. Je nach betrieblichem Einsatz konnen Sie neben dem Grundmodul
von GalLaOffice 360° noch weitere Software-Bausteine oder ganze Module von GalLaOffice 360°
erwerben.

Neuerungen bei Bausteinen und/ oder Modulen, die nicht Bestandteil des GaLaOffice 360° Grund-
moduls sind, sind mit der Bezeichnung (optional) gekennzeichnet. Beschriebene Erweiterungen,
Optimierungen oder Fehlerbehebungen kénnen, miissen aber nicht Bestandteil der von Ihnen
momentan eingesetzten GaLaOffice 360° Version sein.

Interessieren Sie sich fir zusatzliche GaLaOffice 360° Bausteine oder Module, die in dieser Update-
beschreibung angesprochen werden, wenden Sie sich bitte an unser KS21-Team. Wir stehen Ihnen
unter der Telefon-Nr.: +49 (0)2241-94388-0 gerne fir eine ausfihrliche Beratung zur Verfligung.



Die hier beschriebenen Einstellungen in den Programmeinstellungen von GalLaOffice 360° setzen
entsprechende (Administrator-) Rechte innerhalb GaLaOffice 360° voraus.

2 Allgemeine Hinweise

Wie seit dem letzten ,groBen” Update zu Jahresbeginn 2014 gewohnt nutzen wir auch diesmal
bezliglich einer besseren technischen Gliederung der Updatebeschreibung die Moglichkeiten von
Adobe®PDF optimaler aus.

Das Inhaltsverzeichnis dieser Updatebeschreibung steht Ihnen als Lesezeichen im Adobe®-Reader
zur Verfligung.

Nutzen Sie die Lesezeichenfunktion im Adobe®-Reader, um der inhaltlichen Gliederung (erweiter-
tes Inhaltsverzeichnis) noch einfacher, schneller und komfortabler zu folgen. Dazu mussen Sie im
Adobe®-Reader mit Klick mit der linken Maustaste auf (1) die Anzeige der Lesezeichen aktivieren
und kdnnen sich dann Uber den Klick auf das Inhaltsverzeichnis (2) schnell in diesem Dokument
bewegen. Zusatzlich sind Verweise (,s. Punkt x.x.x") (3) als Sprungbefehle mit dem entsprechenden
Ziel verlinkt, d.h. per Klick mit der linken Maustaste auf den Verweis kommen Sie sofort an die
beschriebene Stelle.

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster _Hilfe *

EBFRESE | ®@®([n|s| @@ [vx[-]|HE| &S| | signieren
- l
2.2 Rechtliche Anpassungen an SEPA

;
.1 2.2.1  Einleitung SEPA-Anpassungen

* Wie bereits durch den Kunden-Newsletter im
* Sommer 2013 angekiindigt, werden mit
- diesem Update alle fiir Sie notwendigen

0’ K"% SEPA-Anpassungen in GaLaOffice 360°
& : vorgenommen. Besonders praktisch ist
s —
e Q dabei, dass nach dem Update von
\._,, GalaOffice 360° die SEPA-Daten fiir alle

Einheitlicher Euro-Z kehrsraum  pereits bestehenden Adress- und
Personaldaten sowie Ihren eigenen
Bankkonten mit einem Knopfdruck

1
1

L | Office 360 Update =
[ 1.1 Einteitung Updatebeschreibung / Die Highlights.
[F 1.2 Neue Strukturierung der Updatebeschreibung

[P 1.3 Optionale GaLaOffice 360 Bausteine & Module
¥ 1.4 GaLaOffice 360 Update installieren

[F 1.5 Bearbeiten der allgemeinen
T PROGRAMMEINSTELLUNGEN

=P 2 wichtige Hinweise zum Programmstart nach
Update

=@ 21 beim
P 2.1.1 Notwendige Sicherheitsabfragen fiir
rechtliche Anpassungen
=2 20560
[P 2.2.1 Einleitung SEPA-Anpassungen

W 222 SEPA-Anpassungen - Sicherheitsabiragen
beim Programmstart
F 223 Hintergrund-Informationen zur
SEPA-Anpassung
={F 23 Amtshilferichtiinie-Umsetzungsgesetz-
Anpassungen

w ‘2)-;‘55'"‘9"“"9 Anpassungen fur §13b und §14 automatisch erzeugt werden. Hierfiir werden in den STAMMDATEN von Personal und Bank-
IF 232 Rechtliche Anpassungen - Konten sowie in den ADRESSEN der Kunden und Lieferanten die bisherigen
sic beim

Zahlungsinformationen Kontonummer und Bankleitzahl mit der entsprechenden BIC und IBAN
erganzt. Bei neu anzulegenden Stamm- und Adressdaten werden die SEPA-Daten komfortabel mit
der Autovervollstandigungsfunktion automatisch aus Kontonummer und Bankleitzahl
eingetragen.

{F 233 Hintergrund-Informationen zu den
Paragraphen 13b und 14 UStG

HP 3 Programmbereich UBERSICHT
<[ 3.1 In UBERSICHT Anzeige _Aufgaben” optimiert

[F 3.1.1 Axtwalisierung des Anzeigefensters
.Aufgaben” verbessert

=[P 32 Bereich .Projekt-LV Status” enweitert
=P 4 programmbereich STAMMDATEN
=i 5 Programmbereich ADRESSEN

# [ 5.1 SEPA-Anpassung in ADRESSEN

= CESEEN

HINWEIS: Mit der automatischen SEPA-Konvertierung werden pur bundesdeutsche Bankkonten
konvertiert. Sollten Sie auslandische Bankverbi, i ragen halfen, mussen Sie diese
Bankdaten manuell auf SEPA-Standard andernf(s. Punkt 2.2.2). 3

HINWEIS: Weitere Hintergrundinformationen zur SEPA-Anpassung lesen Sie in Punkt 2.2.3. v
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Grundsatzlich fiihren Sie das Update nur an einem PC durch und aktualisieren damit
systemweit GaLaOffice 360°.
Alle anderen Arbeitsplatze aktualisieren sich automatisch beim nachsten Programmstart.

3 GalLaOffice 360° Update installieren

3.1 Update Ablaufbeschreibung und Voraussetzungen

Dieses Update wird mit dem ,neuen” Updateverfahren in lhr System geladen. Dazu gehen Sie wie
im Folgenden beschrieben vor.

WICHTIG: Wir bitten Sie, sich bei dem Update strikt an die beschriebenen und dargestellten
Anweisungen zu halten. Bei Riickfragen hilft Ihnen der KS21-Support unter der
Telefonnummer +49 (0)2241-94388-0 gerne weiter.

WICHTIG: Wahrend des eigentlichen Downloads des Updates kénnen noch alle anderen
Benutzer GaLaOffice 360° uneingeschrankt nutzen. Nur zur Installation des Updates
mussen alle anderen Benutzer GalLaOffice 360° geschlossen haben.

Kontrollieren Sie vor dem Start des Updates im Bereich STAMMDATEN - ,Unternehmensdaten” (1)
die Vollstandigkeit der eigenen Adressdaten und fligen Sie ggf. fehlende Angaben mit ,Unterneh-
mensdaten bearbeiten” (2) hinzu, die Eingabe beenden Sie mit ,Anderungen speichern” (3).
Sollten Sie das quadratische Feld ,Hier Email hereinziehen” (4) angezeigt bekommen, setzen Sie
sich bitte mit dem KS21-Support unter der Telefon-Nr.: +49 (0)2241-94388-0 in Verbindung.

: Datei Ansicht Einstellung Extras ?

Meu Bearbeiten = Y i Liste ~ | Bearbeite Liste  Passive einblenden
Stammdaten Unternehmensdaten
[#] Kalkulationsbereiche -+
Ii‘] Kolonnen
é] Konten Firmenname
Ii‘] Kostenstellen Hier Email
li‘] Leistungsbiicher hereinziehen 4
li‘] Lohnarten
ﬁl] L\ Vorlagen Strabe [ Nr.
ﬁl] Mengeneinheiten L/PLZOrt
ﬁl] Nummernkreise L/PLZ/Pestfach
[5] Personal KS21 Berater
Ii‘] Fflanzenart
Ii‘] PLZ Editor Unternehmensdaten bearbeiten ] Anderungen speichern
Ii‘] Regionen
li‘] Selektionsfelder Projekt 2 3

(%] Selektionsfelder LV
li‘] Steuerschliissel

‘? Leistungsverzeichnisse

Q.g Adressen

u‘ Stammdaten

T e aa
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Wechseln Sie in die Startansicht mit Klick auf den Bereich UBERSICHT (1). Offnen Sie in der Mend-
zeile das Menu ,?” (2). Dort sehen Sie die geanderte Struktur mit den integrierten Support- und
Update-Befehlen. Nun starten Sie das GaLaOffice 360°-Update mit dem neuen Update-Prozess
indem Sie auf ,Im Internet nach Updates suchen” (3) klicken.

3.2 Update-Durchfiihrung

Datei Ansicht Einstellung Extr: —"'l 2

MNeu Bearbeiten | = | E_MDTutur\'al

Ubersicht KS21 Cnlinesupport starten
Updatebeschreibungen

@ OUbersicht - i 2

“® zyletzt bearbeitete Dok I Internet nach Updates suchen 3

Update vomn Datentrager (CD, USB-Stick)

E Angebote
[_:: Auftrige Meue Version installieren
B Projeki- LV Status Uber GalaCffice 360"

Tagesfinanzstatus

Sie sehen folgendes Dialogfeld:

#
Es wird online nach
einer neueren \ersion

von GalaOffice 360° gesucht.

| ]
[Dowmload |
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Sollten Sie stattdessen folgende Fehlermeldung sehen, sind Ihre Unternehmensdaten nicht
korrekt. Wenden Sie sich bitte an den KS21-Support unter der Telefon-Nr.: +49 (0)2241-94388-0, wir
helfen Ihnen gerne weiter.

Meung x|

B Versionsiberpriifungen fehlgeschlagen, da die
! Unternehmensdaten nicht vallstindig =ind.
Bitte korrigieren Sie Thre Unternehmensdaten in den Stammdaten.

Bei korrekter Ausflihrung wird lhnen im folgenden Dialog angezeigt, dass die neue

GalaOffice 360°-Version 2015-1 mit der jeweils zur Verfligung stehenden aktuellen (Programm-)
Build- Nummer auf Sie wartet. Klicken Sie bitte auf ,Download” (1) und laden die neueste Version
von GalaOffice 360° auf lhren PC/Server.

GalaOffice 360° Software Update |

Eine neue Version von Galalffice 360°
[Build Mr. ist verflighar !

Soll diese Version heruntergeladen werden 7

Meue Version gefunden. Berait zum Download

Gowiss ][

AnschlieBend zeigt Ihnen das Dialogfenster den Ladefortschritt an:

Gala0ffice 360° Software Update |

Eine neue Version von Galalffice 360°
[Build Nr. ist verfugbar !

Daten werden runtergeladen...

. DevExpress OfficeSkins v10.1.dIl { 6421261 kb) |

HINWEIS: Sollte wahrend des Downloads Ihre Internetverbindung gestort werden, kdnnen Sie
den Download jederzeit wieder mit dem Schalter ,Download” starten - der Updater
erkennt die bereits geladenen Dateien und ladt sich nur noch die fehlenden Dateien
vom Updateserver bei KS21.

Beschreibung Update Version 2015-1 9



Im Anschluss des Downloads werden Sie gefragt, ob Sie das Update unmittelbar installieren
mochten.

CSE X

:l Soll die Version jetzt installiert werden ?

Mein | 2

Sind aul3er Ihnen keine weiteren Benutzer in GaLaOffice 360° angemeldet, starten Sie die Installa-
tion der geladenen Update-Dateien mit ,Ja” (1). Arbeiten andere Benutzer noch in GaLaOffice 360°,
antworten Sie mit ,Nein” (2) und beenden damit den Installationsprozess an dieser Stelle. Die
Installation der heruntergeladenen Update-Dateien kdnnen Sie zu einem beliebigen spateren Zeit-
punkt manuell durchfiihren; klicken Sie dazu im Menii ,?” im Bereich UBERSICHT auf ,Neue Version
installieren”.

HINWEIS: Sollte GaLaOffice 360° feststellen, dass doch noch (ein) weitere(r) Nutzer im Programm
angemeldet ist/sind, zeigt Ihnen eine entsprechende Infobox die Namen des/der akti-
ven Nutzer an und die Installation wird zunachst unterbrochen. Mit ,Wiederholen”
starten Sie erneut den Installationsprozess, mit Abbrechen verlassen Sie ihn und kon-
nen ihn jederzeit spater manuell starten.

HINWEIS: Sollten Sie GaLaOffice 360° schlieBen ohne das Update installiert zu haben, werden
Sie bei dem nachsten Programmestart an Ihrem Arbeitsplatz automatisch gefragt, ob
Sie das Update nun installieren mochten. Auch jetzt kdnnen Sie die Installation jeder-
zeit auf einen spateren Zeitpunkt verschieben indem Sie den Dialog mit ,Nein” beant-
worten.

Wenn Sie die Installation des Updates starten, schlieBt sich GaLaOffice 360° bei Ihnen automatisch,
installiert die heruntergeladenen Update-Dateien auf lhrem System und 6ffnet automatisch wieder
den Anmeldebildschirm von GalLaOffice 360°. Damit ist das Update erfolgreich installiert und Sie
konnen wie gewohnt arbeiten.

WICHTIG: Falls Sie im Zuge der Installation des Updates weitere Abfragen erhalten, beantworten
Sie diese mit ,OK" bzw. bei der Windows-Systemabfrage mit ,Zulassen”.

WICHTIG: Sollten Sie mehrere Mandanten in GaLaOffice 360° eingerichtet haben, missen Sie
GalaOffice 360° mit jedem Mandanten einmal neu starten, damit das Update in
allen Mandanten korrekt installiert ist.

Ein Wechsel der Mandanten aus dem geoéffneten GalLaOffice 360° heraus reicht nicht.
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Die in vielen Programmbereichen (z.B. Adresse, Projekte, Leistungsverzeichnisse, Tagesberichte)
verfligbare spaltenweise Filterfunktion der Ubersichtslisten wurde mit diesem Update optimiert.

4 Programmweite Uberarbeitungen

4.1 Listenbearbeitung - Filtern

HINWEIS: Damit Sie die Filterfunktion nutzen kdnnen, mussen Sie zuerst in der Listenbearbei-
tung (diese 6ffnen Sie per Klick auf *=*<=== ) die Option Filtern aktivieren.

In Abhangigkeit zu den Spalteninhalten werden Ihnen unterschiedliche Filteroptionen beim
Offnen des Filters (1) angezeigt. Wie bisher kénnen Sie direkt nach Eintragen in der Spalte filtern (2)
oder Sie nutzen die neuen Schnellfilter-Optionen, indem Sie auf die Bezeichnung des Filters klicken
und in der daneben angezeigten Optionsliste die gewlinschte Filteroption auswahlen. Als letzte
dieser Optionen ist ,Benutzerdefinierter Filter...” aufgefiihrt, diese Option 6ffnet Ihnen das eben-
falls GUberarbeitete Eingabedialogfenster der benutzerdefinierten Filter mit neuer deutscher Bedie-
neroberflache.

Die Filteroptionen (3) bei Textspalten:

Name1 i
1 Lésche Filter 3

| Text Filter 2 m Gleich...
- [ (Alle) " Ungleich...
(¥l (Leere) Beginnt mit...
] Andreas Wolter ]
[« Baumschule Schmitt8S Endet mit...
- [#] Baustoffhandel Enthilt..
- [#] Bayrische Landesanstalt Enthalt nicht...
- [#] BayWa
- [wf] Benkert Benutzerdefinierter Filter...

W

< N

Die Filteroptionen (4) bei Spalten mit Zahlenwerten:

Ges.Uns 7
1 Losche Filter
Mummern Filter L4 Gleich...
- [EAIE) Ungleich...
[LEE"E:' Grafer als...

GriBer gleich...
Kleiner als...
Kleiner gleich...

Zwischen...

Benutzerdefinierter Filter...

Beschreibung Update Version 2015-1 11
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Die Filteroptionen (5) bei Spalten mit Datumsformaten, hier haben Sie zusatzlich noch Schnell-
Auswahlmdglichkeiten nach Zeitraumen (6):

1. Re| 7

1

Lasche Filter

Datum Filter

P‘ Gleich...

Vor...
Mach...
Zwischen...
Morgen
Heute

Gestern

Machste Woche

Diese Woche

¥ Letzte Woche

12

Machster Monat
Dieser Monat
Letzter Monat
Machstes Quartal
Dieses Quartal
Letztes Quartal
Machstes Jahr
Dieses Jahr
Letztes Jahr

Jahr bis Datum 6

In Zeitraum

Benutzerdefinierter Filter...

B

Cuartal 1
Cuartal 2
Cuartal 3

Quartal 4
Januar
Februar
Marz
April

Mai

Juni

Juli
August
September
Oktober

Mowvember

Dezember

Beschreibung Update Version 2015-1



4.2 Erweiterung Excel-Export

Der Excel-Export wurde um die Wahlmaoglichkeit des Excelformats (Excel 2003 bzw. Excel 2007) er-
weitert. Damit ist es jetzt moglich, Tabellen auch im Excel-Format ,xIsx” (ab Excel 2007) zu exportie-
ren. Dies ist insbesondere dann notwendig, wenn es sich um gro3e Datenmengen handelt, die im
alten Excel-2003-Format ,xIs” nicht exportierbar waren.

HINWEIS: Die Funktionalitat ,Export nach Excel” starten Sie in den Tabellenlibersichten iber das
Kontextmend.
4.3 Vorschau der pdf-Dateien (optional)

Die Vorschau von pdf-Dateien in der Ablage wurde optimiert, da es in Vergangenheit an dieser
Stelle zu Problemen durch die fehlerhafte Druckertreiberverarbeitung seitens Microsoft Windows
kommen konnte. Diese Problematik wird deutlich, wenn Sie im Windows Explorer die Dateivoran-
sicht aktivieren und dort keine Dateiinhalte angezeigt werden.

HINWEIS: Diese Funktionalitat benotigt die Digitale Dokumentenablage - Profiversion.

4.4 Vorschau von E-Mail-Anlagen (optional)

Die Anlagen von in der Ablage gespeicherten E-Mails werden jetzt in einer Vorschau angezeigt, die
Sie sich einblenden lassen kdnnen.

HINWEIS: Diese Funktionalitat benotigt die Digitale Dokumentenablage - Profiversion.

4.5 Zuordnung von Bildern zur Ablage via Geokoordinaten (optional)

Mit diesem Update kénnen sie jetzt Bilder, die Gber Geokoordinaten verfligen (z.B. mit dem Smart-
phone oder mit entsprechend ausgestatteten Digitalfotoapparaten erstellte Bilder) automatisch
Adressen, Projekten und Leistungsverzeichnissen zuordnen und damit mit einem Klick in die jewei-
lige Ablage speichern. Diese Funktionalitat nutzen Sie im Bereich UBERSICHT mit dem Meniibefehl
,Datei” - Import Bilder.

HINWEIS: Diese Funktionalitat setzt die entsprechende Eingabe der Geokoordinaten im Adress-
datensatz unter dem Reiter ,Selektion” voraus.
Alternativ konnen Sie beim erstmaligen Zuordnen eines Bildes die dort verfligbaren
Geokoordinaten in den Adressdatensatz tibernehmen.

HINWEIS: Diese Funktionalitat benotigt die Digitale Dokumentenablage - Profiversion.
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5 Programmbereich STAMMDATEN
5.1 Artikel

5.1.1  Selektionsbaum

Die Ansichts-Einstellungen des Selektionsbaums werden jetzt beim Beenden von GalLaOffice 360°
gespeichert. Dazu klicken Sie mit Rechtsklick auf den Selektionsbaum und wahlen unter Einstellun-
gen entweder die Option alle geschlossen oder alle ge6ffnet.

5.1.2 Bestand

Im Artikeldatensatz sind in der Ubersicht die Felder Bestand, Meldebestand, Bestand (min.) und
Bestand (max.) neu eingebaut (1).

Datei Ansicht Format 7

= & 4 Preisinformation - | F E >l O-lE e =
=X %ng:;ohmg ) Artikel Nr Suchbegriff ME (Bestellung)
&[] 2000 Betonprodukte || 3015 | Ablauf | [ stic [v]
-] 2500 Na1urs.t_emprod Kurztext
ﬁ; g || St8 B ing - DIN 4052 - 10a O in Artikel
--[] 4000 Erden & Substr Langtext
(-] 4500 Saatgut & Din ; el 203 e d B B T e B8 10 T 120 0 130 1A 15 L TE 1T 18 18 200 12T 122
DE% mzr:b:;rﬁnun Stralbenablauf-Betonauflagering - DIN 4052 - 10a
--[] 6000 Teichbau
-] 7000 Holz
--[[] 7500 Zaunbau = =
(- [[] 8000 Ausstatiung rﬂlk"hﬂﬂm | | | | | Kalkulation Zuordnung Meldebestand
Do | ~an
- [] Subunternehmer o ‘ 7,36{‘.| | €| | £| | E| ‘ e‘ 1
10.00
Zsciag letzte Freiskontrolle Bestand Bestand(max.)
VKNeto  7.36E]| gl | gf| g] | e 14102014 [v]] | Heue || 47.00] | 7000
VKBute | 7368 g]| €| £ | €|
Lieferant ArtikelNr Kurztext ME EK Preis
*
Lieferantenpreize
Menge | | | | ‘ ‘ | | | |
B g] | g] | g g] [ g [oa11201 [v]
< 3 || Liefe | i |\m|¢| i inwei | Lager Historie

Diese Felder kdnnen Sie sich in der Artikellbersicht anzeigen lassen (2). In Abhangigkeit der einge-
gebenen Werte sehen Sie in der Artikellibersicht in einer gesonderten Spalte ,S” folgende Signali-
sierung (3):

@  Bestand < Mindestbestand

© Bestand > Mindestbestand aber Bestand < Meldebestand

@  Bestand > Meldebestand aber Bestand < Maximalbestand

@  Bestand > Maximalbestand

Zuordnung  Artikel Nr + Matchkode Kurztext S Meldebestand  Bestand (max.)  Bestand (min.) Bestand
1 @ Material 1 3015 Ablauf StraBenablauf-Betonauflagering - DIN 404 @ 20,00 70,00 10,00 47,00)
3 2
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Den Steuerschlissel konnen Sie jetzt fir mehrere Artikel im Stapellauf setzen. Dazu markieren Sie
in der ArtikelUbersicht die zu andernden Artikel, 6ffnen das Kontextmeni mit Rechtsklick und
wahlen ,Steuerschlissel setzen” (1).

5.1.3  Steuerschlissel im Stapellauf

Zuordnung  Artikel Nr © Matchkode Kurztext
1 P Py
5 [A Druckvorschau fir Daten anzcipen [N
3 ) Material 1 1003 = Daten drucken...
g - LEEE T Exportiere Daten nach Excel oz
5] @ Material 1 1005
& Materiall 1100 X Lasche Artikel
7 O Material 1 1101 Meuer Artikel
@ Material 1 1102 . .
g - : er_|a Bearbeite Artikel
9 O Material 1 1103
10 © Material 1 1104 Kepie erstellen . misch - 0/8
11 @ Material 1 | 1105 Preise anpassen misch 016
12 (] hh@d 1 1108 Zuschlag setzen T Pmisch- 032
13 @ Material 1 | 1107 h 216
14 © Material 1 1201 I Steuerschlissel setzen
15 © Material 1 | 1202 Langtext formatieren
16 O Material 1 | 1203 Konto setzen ]
& Material 1 1204 E .
7 i er?a Artikel neu nummerieren
18 @ Material 1 1205 at 16
19 0 Material 1 1208 Schntter Schotterrasensuhstrat (W32

Im folgenden Dialog wahlen Sie per DropDown-Box (2) den gewlinschten Steuerschlissel aus und
starten den Anderungslauf mit ,OK”.

wahlen Sie den neuen Steuerschlussel fur die 9
ten Artikel aus.

Schliss < Bezeichnung % Standard
0 Bauleistungen 0% 0.00 ]
2 Umsatzstever 7% 7.00 ]
3 Umsatzsteuer 15% 15,00
8 Vorsteuer 7% 7.00 ]
9 Vorsteuer 19% 18,00 ]

5.14 Abweichende Steuersatze

Zusatzlich kdnnen Sie jetzt einstellen, dass der Steuerschlissel des Artikels beim Hinzufligen in ein
Leistungsverzeichnis ibernommen wird (s. Pos. 8.1). Damit verbunden kontrolliert GaLaOffice 360°
in dem betreffenden LV automatisch, ob dort im LV-Verwaltungsbaum bei LV Einstellungen” unter
dem Reiter ,LV-Einstellung 1“ die Option LV enthdlt mehrere MwSt.-Sdtze aktiviert ist. Falls dies nicht
der Fall sein sollte, wird Ihnen die Abfrage ,Soll in diesem LV die Option LV enthdlt mehrere MwSt.-
Sdtze aktiviert werden?” gestellt.
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Reiter ,LV” (1) die Option Artikel MwSt ins LV (ibernehmen (2) aktivieren.

Q

Fir die Nutzung dieser Funktionalitat missen Sie in den ,Programmeinstellungen” unter dem

Allgemein 4 | Pflanzlizsten | Preisanfragen | Bestellungen | Benutzer | Kommunikation | Gerdte Tagesberich‘teé H B4R
LV

Kennung-1 Kennung-2 Kennung-3 Kennung-4 Kennung-5

[ Kenn101 || Kenn102 | | Kenn103 || Kenntos | | kenni0s |

“orschlag LV Bezeich. |a|_|s LV Vorage

Angebotsnummer

Ermitteln Lehnanteil

| Vorschlag aus Nummemkreis

v]

| Lohn = EP - (Material+Pfianzen)

LV Druck L+M Ausw. | Lohn+Material vor dem Nachtext drucken

Arbeitsstunden / Tag 8.000 Std

Ausfihrungszeitraum | Kein Pflichtfeld

LV Druck
[] Konzeptdruck

[] Lohn- und Materialausweis ist Plichtfeld
Anzeige Bezeichnung in Taskleiste
[] Planzposition Kurztext mit Qualitat
Unterstitzung Wiederherstellung
Navigation im LV mit der "Alt™-Taste
LV Preisbearbeitung mit Alternativ und

[] Priife Eindeutigkeit der Fositionsnr

[] Faktorabfrage in Workalkulation

[] Elemente chne Text-Formatierung ibernehmen
[ ] Setze Kiirzungsdatum wie Rechnungsdatum

v | [] Kalkulzticnsbereich in Pesitionen ist Pflichtfeld
[] Falligkeiten sind Pflichtfelder

[] Sortiere Vorkalkulation

hd | Anzeige Zeitbedarf in Std

v | [] Baufortschritt “Plus” als Standard
[ Immer Rechnungen mit Angebotsmenge

[ LV-Ansicht immer mit Angebotsmenge

7 | [ LV-Mr automatisch sus Projekt-Nr erzeugen
“erwaltung unbenutzter Rechnungsnr

Priife Eindeutigkeit der Rechnungsnr

2

Artikel MwStins LW Ubernehmen

Zusammenstellung

HINWEIS:

[] ca. Menge bei Angebot immer setzen

versteuert werden und der Rest des LV’s mit 19%.

5.2 Geradte

52.1 Gerate-Ubersichtsliste erweitert

In dem Programmbereich STAMMDATEN wurde im Bereich ,Gerate” die Gerate-Ubersichtsliste um
die zusatzliche Spalte Kostenstelle (1) des Gerates erweitert.

KS21

Software & Beratung GmbH

Damit kdnnen Sie z.B. bei Pflanzenpositionen gewahrleisten, dass die Pflanzen mit 7%

Gerale GerlNr | | Kennz. | Bezeichnung | Gruppe | | [ nur verfiigbare | EntiFilter | | Ausgabe Freigsbe  Riickgabe
Gerate-Nr Gerate-Nr2 Bezeichnung  Anlage Bearbeitet Anlage Bearbeitet Kennze Serienpumuma.d Kostenstelle © |Ausgabe

1 @ 2010 “Radlader 3.2 to.. 2004201112202, Mi  04.11.201412:48,0i  Administrator M. Schmitt 1 101

2 @ 2005 LKW 75 to MAN_ 20042011 15:13, Mi  04.11.2014 12:48, Di Administrator M. Schmitt SU-KS 2. 101

3 kO 2001 Transporter VWL 05.09.2012 1929, Mi 04.11.2014 1247, Di M. Herold M. Schmitt SU-KS 2. 101

4 & onnd LKW Kioper Mult. ‘NR 08 2012 2043 M Nd 11 2014 1747 N M Hernld M Srhmitt SU-KS 2 101

HINWEIS: Sollte die Spalte nicht in Ihrer Auswahl angezeigt werden, so kann diese Uiber den
Schalter ,Bearbeite Liste” in der Tabelle hinzugefligt werden. Sobald die Spalte
.Kostenstelle” in der tabellarischen Darstellung vorhanden ist, konnen Sie wie
gewohnt die Spalte sortieren, gruppieren und filtern.
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In dem Programmbereich STAMMDATEN wurde im Bereich Gerdte in der Gerate-Ubersichtsliste die
Sortierung der Spalten Uiberarbeitet. Die Sortierung kann jetzt auch nach der ,Gerdte Nr.” wahlwei-
se alphabetisch oder numerisch erfolgen. Das Sortierungsverfahren kann in den ,Programmeinstel-
lungen” unter dem Reiter ,Allgemein 4” (1) mit Aktivierung der Option Gerdte Sortierung numerisch
(2) definiert werden.

5.2.2 Sortierung des Gerate Stammblattes optimiert

Belegtexte
Angebot
Angebot alternativ
Machtragsangebot l:l Rechnungskorrektur
Nact bot alternativ ’—| Zeitliste

Auftragsbestatigung Zeitliste Pl

Rechnung

Gerate Termine FiBu Datev

Farbindikator fiir den Kalender. Beraternummer

Beginn des \Wir

Sachkontenldnge

‘erhalten bei Rechnungsschreibung wenn Deb.Nr fehlt |k.aine Prifung

Verhalten bei Rect hreibung wenn LV-Kq le fehlt |k.eine Prifung

Interessenten zu Kunden machen bei erfolgreichem LV Druck |Jed&s mal Fragen
[] Lv+Projekt-Status nach Druck aktualisieren

[[] MK Erfassung Artikel ME und Preis aus Einbau ME
Rapport Erfassung Artikel ME und Preis aus Einbau ME
[[] GDI FiBu Kreditor Rech.Nr statt Beleghr

[ Hypedigkerkenoung in Texten unt=rbinden

Gerdte Sortierung numerisch
Persanal Sortierung numerisch

[] Ablage Ordner Ansicht immer expandieren Masse bei Positionwechsel autom. in Baufortschritt
[[] K521 Verschau in Ablage verwenden vor Rechnungsdruck Kontrolle Masse - Baufortschritt

[[] Dieser Arbeitsplatz verarbeitet Geraete : [] Rect in Drucktabelle nicht beriicksichti
Diese Option darf nur an einem Arbeitsplaiz gesetzt werden !
[] Arbeitsbereich aus Vorlage statt aus Projekt wahlen
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Geratestammdatenblatt erweitert

®

KS21

Software & Beratung GmbH

Das Geratestammdatenblatt wurde um das neue Eingabefeld ,Gerdte-Nr. 2 (1) erweitert. Dies
erlaubt es Ihnen, eine weitere Gerate-Nr. fiir interne Verwaltungszwecke zu vergeben.

5.24 Geratedatensatz - Reiter Verwendung (optional)

Datei Ansicht Einfligen Format Einstellungen ?

H5 308 @

-

Gerdte-Nr. [ 3411

Gerdte-Nr. 2 [ us11-2-1961

Awsfiihrliche Kalkulation
Kalkulatorische Kenndaten

Anschaffungskosten
Bezeichnung Unimog
| kS
Fabrikat |oe
Eigenkapital
Typ [411
Eigenkapitzlzinssatz
K | EMS-ME 967H
Fremdkapitzlzinssatz
Serien Nr. |
Anschaffungsdatum 20082
Nachster TUV-Termin | 15.11.2014 I:
Geplante Nutzungsdauer
Aktiv (kalkulatorisch, Jahre)
Status . .
e : (ialkulatorisch)
Kosten / Stunde | 1.52€| | @ Geratin Ordnung |Z||
Gerdt im Betrieb seit
Vorhaltekosten | Tag | 12658 Ngiige Bescheinigung
= = Vorhaltezeit: Stunden / Monat
Rapport Preis / Std | 3,50E| | Fihrerschein Kl. 3 alt |
Worhaltezeit: Monate / Jahr
Rapport Text | Unimog | WKl
) b Betriet den / Jahr
Kalkulationsgruppe | LKW bis 7,5 to | | Alberte Scharlo | Betriebsstunden wihrend I:
geplanter Nutzungsdauer
Kostenstelle | | |z|| | |
Max. Lebensdauer (Stunden)
[] Soll der E tim Scanner werden?
FomsihTy Reparaturkostenfaktor
[] Rep k fakior manuell einget
Kiraftstoff
Kalkulationsart
Laufleistung (km / Jahr)
Kraftstoffverbrauch
Kraftstoffpreis / Liter
Schmierstofffaktor

Kalkulation Term\nel Verwendung | Pers

Sobald Sie auf diesem Reiter eine Gerateausgabe vornehmen, sind jetzt auch die Felder ,Kolonnen
Nr* und die zugehdrige Kolonnenbezeichnung eingebaut. Diese kdnnen Sie auch mit Hilfe eines

entsprechenden Andockfensters ausfillen. Diese Felder sind auch in der Geratelibersicht als neue
Spalten eingeblendet.

HINWEIS:

Derzeit sind die Eingabefelder ,Kolonnen Nr* und die zugehdrige Kolonnenbezeich-

nung Informationsfelder flr Sie ohne weitere Auswertung in GaLaOffice 360°.

Neu wurde bei der Gerateausgabe das Feld ,Voraussichtliches Riickgabedatum"” implementiert,
dieses kann optional als Hinweis fur die Planung/ Reservierung ausgefullt werden.

AuBerdem wird in der Geratelbersicht beim Status ,Freigabe” eines Gerdtes das Datum und die

weiteren Details analog zum Status ,Entliehen” angezeigt.

18

Beschreibung Update Version 2015-1



® Software & Beratung GmbH

5.2.5 Geratedatensatz - neuer Reiter Technische Daten (optional)

Im Geratedatensatz gibt es jetzt neu den Reiter Technische Daten mit 9 festen (1) und bis zu 20 frei
von lhnen definierbaren (2) Kennungen. Sowohl die festen als auch die frei wahlbaren Kennungen
kdénnen Sie sich in der Geratelbersicht anzeigen lassen bzw. ausblenden und mit ,Bearbeite Liste”
entsprechend filtern.

Datei Ansicht Einfiigen Format Einstellungen 7

ﬂall‘g"i‘ hd "EI K| EI“_I _|W| ad

Gerdte-Nr. 411 TR e

GersteNr 2 Hubraum (cnm) 1

Bezeichnung Unimog iy iaty

Fabrikat ] =asen

Typ 41 Ereite (cm)

Kennzeichen EMS-ME 367H T3

Serien Nr. EEnELAY

Nachster TOV-Termin | 15.05 2015 v 2ok )

Aktiv T Volumen (m?)

Kosten / Stunde 1528 @ Geratin Ordnung v Baujahr

Vorhaltekosten / Tag £ Métige Bescheinigung

Rapport Preis / Std £ Fiihrerschein K1. 3 alt v

Rapport Text Kalonnenzuerdnung Freiwahlbare Kennungen

Kalkulationsgruppe v Alberto Scharla v Kraftstoff Kenn-210 v

Kostenstelle v Kenn-201 Kenn-211 v

[] Soll der E: im Scanner werden? Kenn-202 Kenn-212 v

SEnsii Kenn-203 Kenn-213 v
Kenn-204 - Kenn-214 v
Kenn-205 v Kenn-215 v
Kenn-206 v Kenn-216 v
Kenn-207 - Kenn-217 v
Kenn-208 - Kenn-218 v
Kenn-209 - Kenn-213 v
Kalkulation | Termine | Verwendung | Personal | Auswertung | Diagramm | Ablage | Reservierung | Technische Daten

Die freien Kennungen haben standardmaRig die Namen ,Kenn-200" bis ,Kenn-219", diese kénnen
Sie aber nach lhren Wiinschen analog den freien Kennungen in Projekt und LV andern.

Die frei wahlbaren Kennungen definieren Sie wie folgt:

In den ,Programmeinstellungen” kénnen Sie unter dem neuen Reiter ,Gerate” den frei wahlbaren
Kennungen entsprechende Bezeichnungen geben, z.B. der Kennung-1 ,Kraftstoff” (1) anstelle der
vordefinierten ,Kenn 200”. Diesen Kennungen kénnen Sie unter STAMMDATEN im Bereich ,Selek-
tionsfelder Gerate” entsprechende Auswahlmaglichkeiten fir die - in den Geraten aufrufbaren -
DropDown-Listen zuordnen (2).

In der folgenden Abbildung ist dieser Zusammenhang nochmals dargestellt.
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Einstellungen [ = |

Allgemein 3 | Allg Pflanzlisten | Preisanfragen | Bestellungen | Benutzer | Kommunikation | Gerste | Tagesberi € -3

Kennungen
- Kennung-2

Kennung-2 K g-4 K g-5

Kenn-202 Kenn-203 Kenn-204

Kennung-6 Kennung-7 Kennung-8 Kennung-9 Kennung-10

Kenn-205 Kenn-206 Kenn-207 Kenn-208 Kenn-209
Kennung-11 Kennung-12 ennung-13 Kennung-14 Kennung-15
Kenn-210 Kenn-211 Kenn-212 Kenn-213 Kenn-214

Kenny

Selektionsfelder Gerdte | 1\

K

| Kraiisioff | kenn-201 | Kenn-202 Kenn-203 | Rbn204 | Konn-205 | Kenn-206 | Kenm-207 | Kenn-208 | Kenn-209 | Kenm210 | Kenn-211 | Ken212 | Kenm213 | Kenn-214 | Ken215 | Kenn216 | Kenne217 | k< 13

Bezeichnung Angelegt V7
Kolon | | Bicdiesel 25.09.2014
Gewi Diesel 25092014 2
Gemisch 1:25 25092014
Gemisch 1:50 25052014
Super bleifrei 25092014
Super Plus 25092014

Freiwahlbare Kennungen

nr-210 W
Kenn-201 Kenn-211 "
Kenn-202 Kenn-212 v
Kenn-203 = Kenn-213 S
Kenn-204 w Kenn-214 v
Kenn-205 v Kenn-215 v
Kenn-206 w Kenn-216 v
Kenn-207 v Kenn-217 “
Kenn-208 v Kenn-218 W
Kenn-209 w Kenn-219 w

5.2.6 Gerate loschen

Das Loschen eines Gerats ist jetzt nur noch dann moglich, wenn keine Termine vorhanden sind.

HINWEIS: Die Terminvergabe fiir ein Gerat ist genauso eine ,Verwendung” wie eine Buchung
des Gerats auf einen Tagesbericht bzw. Rapport. Insofern sind Gerate, bei denen
bereits ein Termin gespeichert war, nicht [6schbar sondern nur passiv zu setzen.

5.3 Leistungsbiicher

Fir die Verbesserung der Bedienung - vor allem im Hinblick auf die Vermeidung von Eingabefeh-
lern - wurde in den internen Leistungsbuichern als neue Alternative das Festlegen der Angebots-
menge auf ,0” in allen Leistungspositionen implementiert.

Diese Einstellung verringert bei der Ubernahme von Leistungspositionen aus Leistungsbiichern in
LV’s deswegen Bedienerfehler, weil im Ziel-LV zum einen an der Leistungsposition das Warnungs-
Icon @ erscheint, falls die angebotene Menge auf ,0” bleibt. Zum anderen gibt GaLaOffice 360°
beim Dokumentendruck eine entsprechende Warnung aus, wenn Angebotsmengen = ,0” erkannt
werden.

Fir dieses neue Verhalten miissen Sie das gewlinschte Leistungsbuch 6ffnen, den Cursor auf ,LV-
Einstellungen” platzieren und unter dem Meni ,Bearbeiten” den Befehl ,Setze Angebotsmenge =
0in allen Positionen” ausfiihren.
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Wenn Sie wieder auf das bisherige Verfahren zurtickkehren wollen, wahlen Sie unter dem MenU
.Bearbeiten” den Befehl ,Setze Angebotsmenge = 1 in allen Positionen”.

HINWEIS: Damit Sie ein reibungsloses Arbeiten erreichen, sollten Sie alle Leistungsblicher ein-
heitlich definiert haben.
Eine Anderung von einer zur anderen Option ist jederzeit problemlos méglich.

5.4 Mengeneinheiten

Die Eintrage der Mengeneinheiten kdnnen jetzt einfach mit dem Menubefehl ,Datei - Léschen”
geldscht werden.

HINWEIS: Falls Sie die geléschte Mengeneinheit bereits genutzt haben, wird an diesen Stellen
im Artikel, LV, Tagesbericht oder Lieferschein/ Lieferantenrechnung durch den Be-
standsschutz die bisherige Mengeneinheit beibehalten.

5.5 Personal

Im Personaldatensatz wurde der neue Reiter ,Ablage” (optional, nur bei Digitaler Dokumentenab-
lage - Profiversion) eingefligt. Dort ist analog zur Ablage in den Adressen, Projekten und LV’s die
Moglichkeit vorhanden, mit Hilfe hinterlegter ,Schablonen” E-Mails und Word-Dokumente zu er-
stellen und abzulegen. Zusatzlich konnen Sie in dieser Ablage individuelle Unterordner anlegen.
Als schnelle Orientierungshilfe tiber den Inhalt Ihrer abgelegten Dateien dient die aktivierbare
Dateivorschau.

X Personal - 0
Datei Ansicht Einfligen Fermat Einstellungen

Ha9 3 & ¥ X @ e

3 |Dokumente | Schablonen Alles Offnen  Alles SchlieBen  Neue Email  Neuer Brief Ansicht = [T] -

Ablage Perzonal I:a:

. Froni Rothaus —
Zertifikat Ersthelfer pdf

- 1 inteme Schreiben
e Weiterbildung

L | Zertifikate

1Tvon 1

Obersicht | Erweitert | Gerat | Bescheinigungen | Ablage
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HINWEIS: Wenn Sie eine unternehmensweite standardisierte Ordnerstruktur definieren
mochten oder eine Anpassung der Schablonen wiinschen, hilft Ihnen der KS21-
Online-Support gerne weiter.

HINWEIS: Analog zum Verhalten bei Adressen, Projekten und LV’s werden Briefe oder E-Mails im
aktuell gewahlten Ordner erstellt.

Neu ist jetzt auch die Méglichkeit, die Kommunikationsdaten der Personaldatensatze nach Outlook
zu Ubergeben. Die Beschreibung dieses Verfahrens finden Sie in Pos. 6.4.
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6.1 Optimierungen in den Aufgaben und Notizen

Die einzelnen Aufgaben werden jetzt in der Kommunikationshistorie unter dem Reiter ,Ubersicht”
des Adressdatensatzes mit 5 Zeilen aus der ,Beschreibung” der Aufgabe angezeigt.

AuBerdem wurde die Vorschau der Ablagen der Notizen unter dem Reiter ,Notizen” des
Adressdatensatzes verbessert.

6.2 Selektionsbaum
In diesem Bereich wurden die Handhabung und die Editierbarkeit grundlegend verbessert.

HINWEIS: Anderungen am Selektionsbaum kénnen durch die Benutzerrechte in GaLaOffice 360°
ggf. verriegelt sein. StandardmaRig ist das Bearbeiten des Selektionsbaums nur der
Benutzergruppe ,Administrator” innerhalb GaLaOffice 360° vorbehalten. Bei Fragen
hierzu wenden Sie sich bitte an den KS21-Support.

HINWEIS: Anderungen am Selektionsbaum kénnen nur vorgenommen werden, wenn Sie als
einziger Benutzer in GaLaOffice 360° angemeldet sind. Anderenfalls erhalten Sie eine
entsprechende Meldung und die Bearbeitung ist gesperrt.

Mit dem neuen Befehl Umbenennen (1) und den Anzeigeoptionen bei Position (2) im Kontextmeni
des Selektionsbaums kdnnen Sie diesen besser an lhre Bedlirfnisse anpassen.

HINWEIS: Das Umbenennen (1) von Selektionseintragen andert NICHT die Zuordnung dieser
Eintrage zu Adressen bzw. Artikel, da diese Zuordnung nicht an den Wortlaut sondern
an die feste Programmzuordnung im Hintergrund gebunden ist.

Mit den Optionen bei Position (2) konnen Sie alle Eintrage der aktuellen Selektionsebene Alphabe-
tisch ordnen lassen oder den markierten Selektionseintrag jeweils um einen Eintrag nach oben bzw.
einen Eintrag nach unten verschieben.

Adressen Suchen nach:

Auswahl
[] Architekten P I Match Anrede P
[] Interessenten
[] Kunden
[] Akticnen
E-[] Lieferanten
2-] ug
[] 1000 Schiittgiter Eintrag einfiigen
82000 Bonoioe
[] 2500 Natursteinpr,
[[] 3000 Entwésseru Umbenennen 1
[] 2500 Bewasserun
[[]4000 Erden & Su
[] 4500 Saatgut & D Position (3 | Alphabetisch ordnen

[] 5000 Pflanzen - .
1 ERAN Menbbereii] #4 LEsChe Eintrag Eintrag nach cben

Eintrag anfiigen

Meuer Untereintrag

Anzeige in Auswahl Eintrag nach unten

Plz Entfern.

Einstellungen 3

HINWEIS: Wenn Sie die Selektionseintrage anders sortieren mdchten, missen Sie die neue
Funktionalitat bei Position (2) nutzen.
Ein einfaches Umbenennen der Eintrage flihrt NICHT zum gewtinschten Ziel, da die
Zuordnung der Adressen bzw. Artikel zu Selektionseintragen nicht an den Wortlaut
des Eintrags, sondern an der festen Programmzuordnung im Hintergrund gebunden
ist.
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Zusatzlich werden jetzt die beiden Standard-Ansichts-Einstellungsoptionen alle geschlossen oder
alle geéffnet des Selektionsbaums beim Beenden von GalLaOffice 360° gespeichert. Dazu klicken Sie
mit Rechtsklick auf den Selektionsbaum und wahlen unter Einstellungen eine der beiden Optionen.

6.3 Adressdatensatz - Reiter ,Lieferant”

Fir eine schnelle Information tber die Geschaftsbeziehung mit dem Lieferanten sind jetzt drei
neue Anzeigefelder (1) tiber den Lieferanten-Umsatz realisiert worden.

Datei Ansicht Aktionen Einstellungen Extras ?
[d & (& | ¥ Nachste Adresse 4 Vorherige Adresse | 2 SchlieBen | & MeueAufgabe [ NeueE-Mail [T MeuerBrief ¥ Neuer Termin

Baustoffhandel (+45) 7541-12345-10 & Ums. ges. 280,80 € Baumahn Anto  Vertrieb GalaB  (+43) 73411 .8

wiww hundb.eu @ | 2014 0808 | 2
Handel und Bau GmbH o no0E

Bauwagen 10 OP [0Ta.] 0,00 €
D-74613 Ohringen Zahlung S:21:2D:2

Lieferanten Nr | lev | | Lief-Umsstz gesamt 93545,00€
Kreditor Nr | 70008 Umsatz 2014 3769008
sigene Kunden Nr | e5214 | | Umsatz 2013 31.21400€

Zahlungskonditionen

Falligkeitin Tagen Skonto Skonto in Tagen

| 20Tage] | 200%| | 10Tage

Zahlungsweise | Rechnung E|

Freistellungsaufirag

Freistellung bis
[ Freistellungsantrag wird bendtigt

DTAUS

Empfanger Name | Baustoffhandsl, Ohringen | | Matchkode

Diese Felder Lief.-Umsatz gesamt und die Umsatzzahlen der letzten beiden Jahre (derzeit Umsatz
2014 bzw. Umsatz 2013) beziehen sich auf alle Lieferantenrechnungen, die Sie unter ZAHLUNGS-
VERKEHR - Bereich ,Rechnungseingang” (= ,Zahlungsverkehr Lieferanten”; optional) eingegeben
haben.

HINWEIS: Das Feld Lief.-Umsatz gesamt wertet samtliche Lieferantenrechnungen aus, die Sie
jemals fir diesen Lieferanten in GaLaOffice 360° gespeichert haben.

HINWEIS: Die im Kopf des Reiters ausgegebenen Informationen zum Umsatz (2) beziehen sich
ausschlieBlich auf gestellte Kundenrechnungen (d.h. ZAHLUNGSVERKEHR - Bereich
~Rechnungsausgang”).
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Die Outlook-Ubergabe ist mit diesem Update erweitert worden. Damit ist es mdglich, neben den
Adressen auch die hinterlegten Kommunikationsdaten der Personaldatensatze an Outlook zu ex-
portieren. Dazu wahlen Sie im Bereich ADRESSEN in der Menlzeile unter ,Extras” unter ,Outlook-
Ubergabe” den Befehl ,Personalauswabhl fiir Outlook...” (1), es 6ffnet sich das Auswahlfenster fiir die
zu Ubergebenden Personal-Kommunikationsdaten. Dort markieren Sie die gewlinschten Daten-
satze in der Spalte Outlook (2). Falls Sie bereits Personaldatensatze an Outlook Gbergeben haben,
werden diese in der Spalte Letzte Auswahl (3) angezeigt. Wollen Sie genau die gleichen Datensatze
erneut selektieren, kdnnen Sie diese Auswahl mit dem Button ,Letzte Auswahl Gibernehmen” mit
einem Klick in die Spalte Outlook (2) tibernehmen.

6.4 Outlook-Ubergabe (optional)

Datel  Ansicht Einstellung Extrasi?

Neu Bearbeiten zu Favoriten hinzufiigen earbeite Liste  Anzeige Tel + Mail
A aus Favoriten entfernen
Piswahl Setze Selektionsmerkmale
|:| Architekten Entferne Selekticnsmerkmal Anrede Name1 Name2
E ::ITJ:enten Serienbrief
B[] Aktionen Serienmail
D Lisferanten Etikettendruck Export
-] Outlock "
Qutlock Ubergabe » Adressen in eigenen Kontaktordner
Suche Adressdoubletten Adreszen in allgemeinen Kontaktc{
Geokoordinaten aus MapPojnt 17 Personalauswahl fir Cutlock.., I
Tapi-Simulator

Aktueller Benutzer | M. Schmitt | | Letzte Auswahl ibernehmen | [ OK | | Abbrechen

Matchkode PersM  Vormame Nachname Letzte Auswahl Outlook
Beierle, Marco Marce Beierle
Edwald, Thomas | 1002 Thomas Edwald
Zupfmisch, Mariz = 1003 Maria Zupfmisch
Brasle, Heribert 1004 Heribert Brasle
Rothaus, Froni 1005 Froni Rothaus
Scharlo, Alberto 1006 Alberto Scharlo
Karle, Gerd Gerd Karle

Meser, Paula 1008 Paula Meoser

Loooooood
MEROREOOR

» Bosse, Hans Hans Bosse

AnschlieBend wihlen Sie erneut den Meniibefehl ,Outlook Ubergabe” im Menii ,Extras” und dort
entweder den Befehl ,Adressen in eigenen Kontaktordner” oder ,Adressen in allgemeinen Kontakt-
ordner”. Je nach dieser Auswahl werden nun zuerst alle Kommunikationsdaten der Adressdaten-
satze und danach alle selektierten Personaldatensatze in den von lhnen angegebenen Outlook-
Ordner tGibergeben.

HINWEIS: Die Personaldaten knnen nur zusammen mit den Adressdaten tGibergeben werden,
dabei priift GaLaOffice 360° ob die Datenséatze bereits vorhanden sind und gibt lhnen
eine entsprechende Meldung aus, wieviel Datensatze in Outlook neu angelegt bzw.
aktualisiert wurden.
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Jetzt ist es moglich, aus der Projektlbersicht heraus den zugehérigen Auftraggeber-Adressdaten-
satz direkt zu 6ffnen. Dazu markieren Sie in der Ubersicht ein Projekt, 6ffnen das Kontextmenii und
wahlen den neuen Menibefehl ,Bearbeite Auftraggeber” (1).

7 Programmbereich PROJEKTE

7.1 Projektiibersicht

Kunde Projektnr. Suchein - |

S Match # Bezeichnung Proj. Nr Arbeitsbereich ~ Bearbeit
® 1 [ Filer Forchtenb  Plegeoc eV -
2 (3 Wil Foroner ime] B DrckvorchafrDetn anasigen |
=3 2] “Miller,Forchtenb = Hausg =4 Daten drucken... ﬁen -
- 4 @ “Miller.Forchtenb  Villa § Exportiere Daten nach Excel . =
M- 5 { “Peters, Neuenst = “Reihg Ubermehme in Exportsammler |:'ten Marco He
M- 6 7] *Peters, Neuenst  Pflege] N
B 7 (7 BaustoffhandelQ Bausyd | EMUPETEN ' Marco He
(= @ Friedrich, Mosbac | Wochd Bearbeite Auftraggeber 1 Alfons Scl

7.2 Projektdaten - Projekt Einstellungen

Per Definition in den ,Programmeinstellungen” kann der Projektstatus ab sofort automatisch gean-
dert werden, wenn ein LV im Projekt iber die Druckausgabe einen anderen Status erreicht.

Beispiel: Der Projektstatus ist auf ,Angebot” gestellt. Danach wird im LV eine Abschlagsrech-
nung erzeugt; daraus folgend wird der Projektstatus (und gleichzeitig auch der LV-
Status) automatisch auf ,Ausfiihrung” gedandert.

Fir diese neue Funktionalitat aktivieren Sie in den ,Programmeinstellungen” unter dem Reiter
+Allgemein 4” die Option LV + Projekt-Status nach Druck aktualisieren (1).

Belegtexte
b b E——
e e [ I—
Machtragsangebot alternativ l:l Zeitliste I:I
Auftragsbestatigung l:l Zeitliste Pl ,—|
Rectrrs T I
Gerate Temine FiBu Datev
Farbindiketor firden Kalender [JJ] Beratemummer [ 1
Mandantennummer l:l
Beginn des Wirtschafisishres [ |
Sachkontenlinge e ]
erhalten bei Rechnungsschreibung wenn Deb.Nr fehlt |keine Prifung Y] |
“erhalten bei Rect hreibung wenn LV-Kg le fehlt |keine Prifung V|
Interessenten zu Kunden machen bei erfolgreichem LV Druck Jedes mal Fragen w |
[] Lv+Projekt-Status nach Druck aktuzlisieren 1
e O T Pt S R T
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Bei der Funktionalitdt des Kopierens von Leistungsverzeichnissen ist nun eine Abfrage im neuen
Hilfsfenster ,LV Kopieroptionen” dem eigentlichen Kopiervorgang vorangestellt. Dort kdnnen Sie
die von lhnen gewiinschten Optionen auswahlen einschlieBlich der dort in den DropDown-Listen
hinterlegten Moglichkeiten.

7.3 Projektbearbeitung - Bereich Leistungsverzeichnisse

kopiere Massen O
kopiere Baufortschritt O
LW Mr Erzeugung Projekt Nr + Jahr (2 Stellen)
Jahr 2015 \
L Projekt Nr + Jahr (2 Stellen) v
[1 | Dokumenten Status andern Nur!'lmernkreis
Projekt Nr

Projekt Nr + Jahr (2 Stellen)
Kenn101
Kenn102

Kenn103

Kenn104

Kenn105

Mit der Aktivierung von kopiere Massen wird (werden) die im zu kopierenden LV hinterlegte(n)
Massenliste(n) in die Kopie mit Gilbernommen.

Den bereits im Original-LV hinterlegten Baufortschritt kdnnen Sie ebenfalls in die Kopie tiberneh-
men, dazu aktivieren Sie kopiere Baufortschritt.

Fir die automatische Erzeugung einer neuen LV-Nummer fiir die Kopie wahlen Sie aus der Drop-
Down-Liste eine der angebotenen Optionen. Falls Sie die Variante Projekt Nr. + Jahr (2 Stellen) nut-
zen, missen Sie im Feld Jahr die gewilinschte Jahreszahl (hier z.B. ,2015") eingeben.

Die darunter aufgefiihrten Optionen kdnnen Sie mit Klick in das jeweilige Kastchen (1) selektieren
und dann aus der damit jeweils aktivierten DropDown-Liste (2) entsprechend einen Eintrag aus-
wahlen.

HINWEIS: Die individuell definierbaren Selektionsfelder Kenn101 bis Kenn105 kdnnen bei lhnen
je nach Ihren Einstellungen in den ,Programmeinstellungen” andere Bezeichnungen
haben.

7.4 Projektbearbeitung - Bereich Notizen

Neu ist jetzt hier das Feld Erinnern am sichtbar, sobald Sie die Projektnotizen aus der ,OP Verwal-
tung” (Programmbereich ZAHLUNGSVERKEHR) heraus aufrufen.
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Im Menu ,Einfligen” erhalten Sie jetzt die Moglichkeit, neben den Vor- und Nachtexten zusatzlich
auch Arbeits- und Kalkulationsbereich sowie den Ausfiihrungszeitraum nachtraglich aus einer LV-
Vorlage in ein bestehendes LV zu (Gibertragen. Dazu nutzen Sie den neuen Befehl ,Vor-Nachtext,
Ausf.Zeitraum, Arb.- und KalkBereich aus Vorlage”.

8.1 Allgemeine Neuerungen

HINWEIS: Wenn Sie diese neue Funktionalitat nutzen, werden samtliche bisherigen Eintragun-
gen im LV-Verwaltungsbaum bei ,LV-Einstellungen” - Reiter ,LV-Einstellung 1” in den
Feldern Arbeitsbereich, Kalkulationsbereich und Ausfiihrungszeitraum mit den Ein-
stellungen der ausgewahlten LV-Vorlage Uiberschrieben.

Im Menu ,Bearbeiten” kdnnen Sie jetzt mit Adresse Auftraggeber die Adressenzuordnung des LV's
fur den Druck andern, auch wenn Sie bereits Ausdrucke fiir eine andere Adresse aus diesem LV
heraus initiiert und das LV danach nicht geschlossen haben.

Wenn Sie mit den Funktionstasten F11 bzw. F12 auf die vorherige/nachfolgende Position eines LV's
springen und der Focus in einem numerischen Feld stand, wird die angesprungene Feldeingabe in
der Zielposition blau markiert. Dies ist insofern eine Erleichterung, dass damit der gesamte Einga-
bewert unmittelbar geandert werden kann.

Mit der Aktivierung der neuen Option ca. Menge bei Angebot immer setzen (1) in den ,Programm-
einstellungen” unter dem Reiter ,LV“ stellen Sie ein, dass in Ihren Angeboten alle Mengen mit dem
Zusatz ,ca.” versehen werden. Dort kdnnen Sie jetzt ebenfalls die neue Option Artikel MwSt ins LV
libernehmen (2) aktivieren. Diese Option bewirkt, dass der (ggf. abweichende) Steuerschlissel des
Artikels beim Hinzufligen in ein LV Gbernommen wird (s. Pos. 5.1.4).

Einstellungen

Allgemein 4 | Pflanzlisten | Preisanfragen | Bestellungen | Benutzer | Kommunikation | Gerate | Tagesberichte
LV

Kennung-1 Kennung-2 Kennung-3 Kennung-4 Kennung-5
Kenn101 Kenn102 Kenn103 Kenn104 Kenn105
Vorschlag LV Bezeich.  |aus LV Vorage w | [] Kalkulationsbereich in Pesitionen ist Pflichtfeld
Angebotsnummer Vorschlag aus Nummemkreis v [] Falligkeiten sind Pflichtfelder
[] Sortiers Varkalkulation
Ermitteln Lohnanteil Lohn = EP - (Material+Pflanzen) v Anzeige Zeitbedarf in Std

LV Druck L+M Lusw. Lohn+Material vor dem Nachtext drucken w | [ Baufortschritt "Flus™ als Standard
[] Immer Rechnungen mit Angebotsmenge

Arbeitsstunden / Tag 2,000 Std L .
[] Lv-Ansicht immer mit Angebotsmenge
Ausfihrungszeitraum Kein Pflichtfeld ¥ | [ LV-Nr automatisch aus Projekt-Nr erzeugen
[] Lohn- und Materialausweis ist Pllichtfeld Werwaltung unbenutzter Rechnungsnr
Anzeige Bezeichnung in Taskleiste Prirfe Eindeutigkeit der Rechnungsnr
D Pflanzposition Kurztext mit Qualitat [] Priife Eindeutigkeit der Positionsnr
Unterstitzung Wiederherstellung [] Faktorabfrage in Vorkalkulation
Mavigation im LV mit der "Alt™-Taste [] Elemente chne Text-Fermatierung dbernehmen

LV Preisbearbeitung mit Alternativ und Bedarf [] Setze Kirzungsd atum wie Rechnungsdatum
Artikel MwSt ins LV Obernehmen

[ ca. Menge bei Angebot immer setzen I 2

LV Druck
[] Konzeptdruck
Zusammenstellung
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Mit dieser Option (2) ist die automatische Kontrolle durch GalLaOffice 360° verbunden, ob im LV-
Verwaltungsbaum bei LV Einstellungen” unter dem Reiter ,LV-Einstellung 1” die Option LV enthdlt
mehrere MwSt.-Sdtze aktiviert ist. Falls dies nicht der Fall sein sollte, wird lhnen die Abfrage ,Soll in
diesem LV die Option LV enthdlt mehrere MwSt.-Sditze aktiviert werden?” gestellt.

HINWEIS: Beachten Sie hierbei die steuerrechtlichen Grundlagen.

In mehreren Dialogfenstern von Programmfunktionalitaten der Leistungsverzeichnisse (z.B. Vorkal-
kulation, Artikel hinzufligen etc.) kdnnen Sie jetzt mit einem neuen Auswahlwerkzeug definieren,
welche Spalten ein- bzw. ausgeblendet werden.

Dazu mussen Sie auf das Spaltenauswahl-Symbol (1) klicken und im neu gedffneten Auswahlfens-
ter ,Felder auswahlen” die gewlinschten Felder/ Spalten mit Klick aktivieren oder deaktivieren.

Artikelnr./SuchbegriffiKurztext | | [] ME Einbau Suchen Ubernehmen | [ ] Offen
E‘"Da__’grfgggz;fhmgmﬂ A @ |zuordnung  ArikMNr ¢ Matchkode Kurztext ME
© .[]1001 Sand
-] 1101 Split 1
~[]1201 Schotter
~[]1301 Kiese LW JAnage
31401 Beon e AaoBonuzs |
il Artikel Nr
=-[C] 2000 Betonprodukte
T[] 2001 Pflaster v [] Bearbeitung
< ' > < [] Bearbeitung Be >
[] Bestand
[]  Bestand {max.}
[] ' Bestand (min.)
[]  EKnetto
EKnetto Einbau
[]  Konto
Kurztext
[C# | Rdnsablend~ v
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Die Eingaben in den Feldern bei Pauschalbetrag werden nach dem Verlassen des LV’s gespeichert.

8.2 Konto + Druck

Den LV-Status (und gleichzeitig den Projektstatus) konnen Sie nach dem Druck automatisch aktu-
alisieren lassen (z.B. von ,Angebot” auf ,Ausfiihrung” nach dem Druck der Auftragsbestatigung
oder der ersten beliebigen Rechnung). Dazu mussen Sie in den ,Programmeinstellungen” unter
dem Reiter ,Allgemein 4” die neue Option LV+Projekt-Status nach Druck aktualisieren aktivieren.

Die bereits mit dem letzten Update integrierte Druckoption Kurz+Langtext ist jetzt mit der bisher
wahlbaren Option Kurz- statt Langtext in eine neue DropDown-Liste Textausgabe (1) verschoben
worden. Dies optimiert die Handhabung der einzelnen Druckoptionen wesentlich, zumal damit
auch die klare Trennung der drei Druckvarianten Langtext, Kurztext sowie Kurz+Langtext verbunden
ist.

In dem mittels weitere Optionen (2) gedffneten Hilfsfenster ,Druck-Optionen” finden Sie die im
letzten Update bereits realisierten Druckoptionen fiir das LV (3): Druck ohne Vortext, Druck ohne
Nachtext und Druck ohne Textpositionen.

Datei Einfugen Bearbeiten Ansicht Anzeige Position Kalkulation Format Einstellungen Extras 7
g =) Drucken u} Schnelldruck 5 4 =ﬂ SchlieBen Leistungsbicher LV Mischen Pflanzen Artikel Yorkalkulation Masse Pflegedetails Lohne Gerdte

- - E @ .- M e A x| &3 Projekt  Adresse Auftraggeber
Anzeige [angebotene Menge  [v|  736Posionen @ || Konte  Zahlung Kiirzung
=3 LV Einstellungen ~ & Typ Dstum © Rech Nr Re Brutto Za Brutto Skonto Offen DR Bemerkung
Rechnungsdaten
WVortext
Nachtext
Preisanfrage
Preisspiegel Summen
Bestellung 000e 000€ 000e 000€
Pflege Dekumenten Status Beleg Text Beleg Mummer Beleg Datum
;::egrekung [ Angebot [v] [ Angebot i | [24102014 [
Konto+Druck O I Textausgabe | Langtext E
B 1 Aligemein 0,00€ Pauschalbetrag Langtext a1
Nt Must Brutt e
B 2 Baufeldvorbere 0,00 € | °|| - || - °| 3
E| q'j 2.01 Baustellene 0,00€ N B Zresmmerelog
© =] 20101 Baustell 0,00€ sweis
: o auste ;00 . Lohn Material [] Lengtexte chne Bilder
= 3 [] Konzeptdruck | Archiv..
| | o [w][w][n] DS [oh.]
Druck - Angebot Angebot Betrag brutto Fertig SELL LALLL fe Lt
Drucke ausg.
| | el| | Susgabe Formular [t Skontierfahig i | fusw |
Std | Standard fim v g weitere Optionen

WP 4/24.10.2014 12:00:05

[] Druck ohne Vortext
[] Druck ohne Nachtext
[] Druck ohne Textpositionen

Massenliste

Positionszusammenfassung drucken
Referenzliste drucken

Formelerlduterungen drucken

HINWEIS: Die Einstellungen unter LV im Hilfsfenster ,Druck-Optionen” werden beim Schliel3en
des LV’s nicht gespeichert.
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©

Wollen Sie im Rechnungsausdruck vorangegangene Rechnungen nicht ausgegeben haben, akti-
vieren Sie in den ,Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,Allgemein 4” (1) die neue Option
Rechnungen in Drucktabelle nicht berlicksichtigen (2).

Belegtexte
Angebot |
Angebot alternativ |

|

Machtragsangebot

MNachtragsangebet alternativ |

Auftragsbestatigung |

Rechnung |

Abschlagsrech. pauschal | #. Abschlagsrechnung

Abszchlagsrech. pauschal 2 | #. Abschlagsrechnung

| £ Abschlagsrechnung

Gerate Temine

Farbindikator fiir den Kalender.

erhalten bei Rechnungsschreibung wenn Deb.Mr fehlt
erhalten bei Rechnungsschreibung wenn LV-Kostenstelle fehlt

Interessenten zu Kunden machen bei erfolgreichem LW Druck
[] LW+Prajekt-Status nach Druck aktualisiersn

[] NK Erfassung Artikel ME und Preis aus Einbau ME
Rapport Erfassung Artikel ME und Preis aus Einbau ME
[] GDI FiBu Kreditor Rech.Nr statt BelegNr

[] Hyperlinkerkennung in Texten unterbinden
Gerdte Sortierung numerisch

Personal Sortierung numerisch
[] Ablage Ordner Ansicht immer expandieren
[] K521 Verschau in Ablage verwenden

[] Dieser Arbeitsplatz verarbeitet Geraete Scannerdaten
Diese Option darf nur an einem Arbeitsplatz gesetzt werden !
[] Arbeitsbereich aus Vorlage statt aus Projekt wahlen

Beschrei

Teilschlussrechnung

Schlussrechnung

Rechnungskorrektur

Zeitliste

Zeitliste Pllegegang

Blankette

Elankette Preiskennung

Massenliste

Lieferschein

FiBu Datev
Beraternummer |

Mandantennummer |

Beginn des Wirtschafisjahres |

Sachkontenldnge | o

|keir|e Prifung

|keir|e Prifung

|Jedea mal Fragen

Masse bei Positionwechsel autom. in Baufortschritt
vor Rechnungsdruck Kontrolle Masse - Baufortschritt
ID Rechnungen in Drucktabelle nicht berlicksichtigen

2
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In dem gedffneten Fenster Leistungsbuch kdnnen Sie jetzt mit dem neuen ,+"“-Symbol (1) in der
FuBzeile auf einfache Art mit dem bekannten Auswahlmenu weitere Leistungsbuicher oder LV’s zur
Auswahl hinzuftigen.

8.3 LV-Mischen und Leistungsbiicher

[ nur VK Akt. VKK mit Stammdaten [_] BAS

Katalog Matchkode Suchtext

B- ol 01 MLV 2007

- q_j] 01.01 Allgemeine Regelungen zur Baustelle,
- ] o102 Bautechnische Bodenarbeiten
- (] 0103 Mauern, Treppen, Sonderbauteile Beseitigen von Re

- ﬂj 01.04 Entwiasserung, Abdichtung gegen Wasser,

B
&
[
&
M
i

H

H

H

f- q_ﬂ 01.05 Wege, Pldtze, Einfassungen

- ﬂj 01.06 Vegetationstechnische Bodenarbeiten
=)

2 0107 Saatarbeiten, Pflanzarbeiten

- (] 01.07.01__Rasenarbeiten

MLV 2007 mit Mu..

Neu ist auch die Ubernahmefunktion fiir Textpositionen aus Leistungsbiichern bzw. tiber LV-
Mischen aus anderen LV’s.

8.4 Vorkalkulation (optional)

Die Rundungsgenauigkeit in der Vorkalkulation wurde generell fiir neu angelegte LV's von 2 auf 5
Stellen erhoht. Mit dem neuen Befehl ,Setze hohe Rundungsgenauigkeit in Vorkalkulation” im
Menti ,Bearbeiten” ibernehmen Sie die erhdhte Rundungsgenauigkeit auch fiir bestehende LV's.

HINWEIS: Wenn Sie die erh6hte Rundungsgenauigkeit einmal in einem bestehenden LV gesetzt
haben, kdnnen Sie sie in diesem LV nicht wieder auf niedrig zurtickstellen.
8.5 Nachkalkulation (optional)

Bei der Nachkalkulations-Auswertung werden jetzt die Datumsgrenzen einer gewahlten Option
gespeichert und in allen anderen Auswertungsoptionen der Nachkalkulation automatisch vorge-
schlagen. AuBerdem konnen Sie die Nachkalkulations-Auswertung auch neu auf Zahlungen statt
auf Rechnungen bzw. fertiggestellte Mengen beziehen.
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Die Eingabemaske der Massenliste wurde erweitert, so dass Sie jetzt in 2 neuen Feldern auch den
prozentualen Baufortschritt (1) sowie den Gesamtpreis GP (2) angezeigt bekommen.

8.6 Massenliste (optional)

8.6.1 Allgemein

Bachlauf herstellen Frele Rechenformel

2
1
Fosition Ang Menge " JME E3 GF verschisbe Zeilen ibernehme in
[0108 [[#][8] s 11.31{]-4'/“ |[» [ sessef| ivesse|fincwesce # 4 P H (TS S
| kn | & | Formel | raktor | Wert1 | Erg | Adresse | | Blatt | seite |
[801 {1 (=191 Garadan e Komrdnsbedw s to000  1amnl  iaanl ol e 1 a%a nanzen TR I

Die Masseneingaben kdnnen Sie jetzt beim SchlieBen der Massenliste bzw. Sprung in eine weitere
Position der Massenliste automatisch in den Baufortschritt Gbertragen lassen. Fir diese Funktiona-
litat aktivieren Sie in den ,Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,Allgemein 4” (1) die neue
Option Masse bei Positionswechsel autom. in Baufortschritt (2).

Beschreibung Update Version 2015-1 33



® Software & Beratung GmbH

Soll GaLaOffice 360° beim Rechnungsdruck automatisch die Masseneingaben mit dem Baufort-
schritt vergleichen und lhnen bei Differenzen eine entsprechende Meldung ausgeben, aktivieren
Sie die ebenfalls neue Option vor Rechnungsdruck Kontrolle Masse - Baufortschritt (3).

Belegtexte
Angebot

Teilschlussrechnung

Schlussrechnung

|
Angebot alternativ |
|

Machtragsangebot Rechnungskorrektur

MNachtragsangebet alternativ |

Auftragsbestatigung |

Rechnung |

Abschlagsrech. pauschal | #. Abschlagsrechnung

Abszchlagsrech. pauschal 2 | #. Abschlagsrechnung

| £ Abschlagsrechnung

Gerate Temine

Zeitliste

Zeitliste Pllegegang

Blankette

Elankette Preiskennung

Massenliste

Lieferschein

FiBu Datev

Beraternummer |

Farbindikator fiir den Kalender.

Mandantennummer |

Beginn des Wirtschafisjahres |

Sachkontenldnge | o

erhalten bei Rechnungsschreibung wenn Deb.Mr fehlt |keine Prifung

erhalten bei Rechnungsschreibung wenn LV-Kostenstelle fehlt |keine Priifung

Interessenten zu Kunden machen bei erfolgreichem LW Druck
[] LW+Prajekt-Status nach Druck aktualisiersn

|Jedes mal Fragen

[] NK Erfassung Artikel ME und Preis aus Einbau ME
Rapport Erfassung Artikel ME und Preis aus Einbau ME
[] GDI FiBu Kreditor Rech.Nr statt BelegNr

[] Hyperlinkerkennung in Texten unterbinden

Gerdte Sortierung numerisch

Personal Sortierung numerisch 2

[] Ablage Ordner Ansicht immer expandieren I Masse bei Positionwechsel autom. in Baufortschritt I
[] K521 Verschau in Ablage verwenden I vor Rechnungsdruck Kontrolle Masse - Baufortschritt

[] Dieser Arbeitsplatz verarbeitet Geraete Scannerdaten [] Rechnungen in Drucktabelle nicht berlicksichtige] 3
Diese Option darf nur an einem Arbeitsplatz gesetzt werden !
[] Arbeitsbereich aus Vorlage statt aus Projekt wahlen

Zusatzlich werden vor dem Loschen von Positionen im LV die Massenreferenzen in der aktiven
Massenliste gepriift und lhnen ggf. ein Warnhinweis ausgegeben.

8.6.2 Anpassung des Druckformulars Massenliste

Das Druckformular Massenliste wird fiir die Erweiterung der Formel 91 (zusatzliche Spalte ,Faktor”)
beim Update automatisch angepasst. Sollte es dabei Probleme in Ihrem Ausdruck geben, hilft
Ihnen der KS21-Support (s. Pos. 17) gerne.
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8.6.3 DA11-Schnittstelle (optional) und GAEB-Schnittstelle (optional)

Die DA11-Schnittstelle der Massenliste wurde grundlegend tiberarbeitet. Damit sind einige Ande-

rungen im Verhalten und in der Eingabe einer REB-konformen Massenliste gegentber einer

,normalen” GaLaOffice 360°-Massenliste verbunden. Aus diesem Grund wurde mit diesem Update

die neue Massenlisten-Option ,REB” (1) eingefuihrt. Hierbei wird die auch manuell auswahlbare
Option Vollkreis in Massenberechnung = 400 gon (2) automatisch aktiviert.

2

LV Einstellung-1 | LV Einstellung-2
Bearbeiter Markus Schmitt
Bearbeiter 2
Bauleiter 5. Fischer
Kenn101
Kenn102
Kenn103
Kenn104
Kenn105
Zeichen
Kostenstelle
Massenliste Medus REB

GalaDffice 360°

Abgabe Angebot
Ablauf der Zuschlagsfrist
Abgegeben
Auftrag erteilt
Entfernung

km

Ak e

Vollkreis in Massen-
berechnung = 400° Gon

HINWEIS: Winkelangaben sind in REB-konformen Massenlisten grundsatzlich in Gon (Vollkreis =

400 gon) anzugeben.

Nahere Infos dazu und zu den Definitionen der Formeln finden Sie in der derzeit glilti-
gen REB-VB 23.003 Ausgabe 2009 (Herausgeber: Bundesministerium fiir Verkehr und
digitale Infrastruktur BMVI).

HINWEIS: In REB-konformen Massenlisten sind weder die Formel 60 noch ,Wie”-Positionen
verwendbar, da beide nicht in der REB hinterlegt sind.

AufBerdem wird mit dem Update automatisch die Komponente ,GAEB 3.2” installiert, damit auch

GAEB-Dateien im aktuellen xml-Austausch-Format mit entsprechenden Mengenermittlungen im-

und exportierbar sind.
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8.7 Preisanfragen und Bestellungen (optional)

In den Preisanfragen und Bestellungen sind jetzt auch die drei aus dem LV-Druck bekannten Druck-
optionen Kurztext, Langtext sowie Kurz+Langtext auswahlbar (1). Damit Sie diese Optionen auch
nutzen kdnnen, missen die Druckformulare der Preisanfragen und Bestellungen ggf. angepasst
werden.

I # 1 Pos + Druck # Funktion Kurztext Menge ME

EsaMmtpre esamisumme

I 1 IKur2+Langtext bis

I #/ | Paos * Druck # Funktion Kurztext Menge ME

HINWEIS: Falls Sie bei der Anpassung der Druckformulare Hilfe benotigen, konnen Sie sich
gerne an den KS21-Support wenden.
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9 Programmbereich SERVICE AUFTRAGE (optional)

Mit diesem Update wird die Eingabe der Kostenstelle dauerhaft gespeichert.

Analog zum Verhalten bei Leistungsverzeichnissen wird die angesprungene Feldeingabe in der
Zielposition blau markiert, wenn Sie mit den Funktionstasten F11 bzw. F12 auf die vorherige/
nachfolgende Position eines LV's springen und der Focus in einem numerischen Feld stand.

In der Leistungstibersicht werden jetzt die LV Summe (Summe aller Positionen ohne MwSt.) und der
Endbetrag brutto (Summe aller Positionen mit MwSt) (1) - vgl. zur Darstellung im LV - angezeigt.

Zusatzlich kdnnen Sie sich in der Leistungstibersicht per Kontextmenubefehl ,Einstellung Anzeige”

die Spaltenanzeige anpassen (2).

AuBerdem sind in den Einstellungen jetzt auch die Eingabefelder Lohn- und Materialausweis
verfligbar (3).

Datei Einfigen Bearbeiten Ansicht Anzeige Position Format Einstellungen 7
l# & Drucken |& Schnelldruck & 4t Zuriick Leistungsbiicher Pflanzen  Artikel LShne Gerste
- - FE - O-e | Vortext Nachtext
Match [ “Peters. | [ Adwesse | ||vnr  [Giasm7 | [neue .| Status | Angebot I+]
freis | Familie ||| Ang. neve Nr.| Bearb. | i~
Name Thomas Peters Rech. Nr. | | [neue Nr. | Re.D=t [ 28102014 [v]| OF | g
— oot
Knstenstel\e| El” || Kst Stellen |
Strasse /Nr. | Fischgarien [[2 ] Fillgkeit  Skonto  Skento Rebatt  Zuschleg [w] Zahlung sofortAllig
PLZ/ Ort [o |[me30 || ||| #eh! Kond [ 27| % Ts| | %] | %] ] Lastschrit
PLZ Postiach || | || | [ LV enthit mehrere MwSt Satze
Bezeichnung “Vorlage Privatkunden GalaBau™ Pusf Zeitr ‘
Start Schrittweite Feldgrosse Ausgabe Formular
Pos Nr | il i | | nummeriere | | standard fm v|
Lohn Material — uck mit Logos
0 2l 8 3
Offne alle Bereiche
Schliesse alle Bereiche Pos. Nr Rabatt MwSt
Position einfligen l:l | ‘3(,‘ | ” 0.00 |
Position anfugen fnleat
Bereich einfigen ‘
Bereich anfigen \izage 1 \aage 2
Test einfigen \ ] [ | | o] |
Text anfiigen Menge ME EP netto GP
Lésche Position “E":l | | E| ‘ E| | E‘
Verschiebe Position ; R R S D I A R I D S L O - R - T
Kopiere Position
Einfiige Position
Anzeige zugeordnete CAD Objekte
Setze Funktion in Standardpositionen sichtbare Spatten Farben
| 1 | Einstellung Anzeige 2 ] Symbol Hintergrund
Menge [ vamite [v]
| wswme | € Endbetragbrutio g] I ME
EP 4
¥ GP A
Hinweis
o] Fertiggestellt in Prozent
[] Pasition Nr chne Bereich
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TOTAGESBERICHTE

In diesem Programmbereich wurden Eingabeoptimierungen bei der Erfassung sowie Anpassungen
an den Auswertungen vorgenommen.

10.1 Bereiche Baustelle und Liste

Bei der Personalauswahl werden Ihnen mit diesem Update nur noch die aktiven Mitarbeiter ange-
boten. Sie konnen aber nach wie vor auch passiv gesetzten Mitarbeiter manuell eingeben (z.B. bei
Nachtragen).

In der Erfassung der Tagesberichte kdnnen Sie jetzt unabhangig von den Angaben des Andockfen-
sters ein LV Gber eine allgemeine Suchmaske auswahlen. Dazu missen der Cursor im Eingabefeld
LV stehen und Sie den Tastenbefehl ,F3” ausfiihren. Somit haben Sie einen wesentlich erleichterten
Zugriff auf alle LV’'s unabhangig von deren Status.

Dies ist hier am Beispiel der Tagesberichtserfassung Baustelle abgebildet:

Datei Ansicht Einstellung
&l Speichern und neuer Be|

Baustelle
LV Nr Datum Bericht Mr
(I | |[102016  [] |

Kostenstelle

Machster Tagesbericht 4+ Vorheriger Tagesbericht =

Kunde

LW B«

Projekt Bezei

[] Abger. in Gewahrl.
[] Abger. ausser Gewshil. LV Nr

[ Ausftrag verloren Projekt Nr
Bearbeiter LV Ki

Personal Nr

BEemerkung

Bearbeiter 2

Bauleiter

Arbeitsbereich

Kalk.Bereich

Art Art.Nr. Be
Kostenstelle
4 =]

Matchkodefilter | F2 - Detailsuc]

Die Eingabefelder fir das Datum sind in den Tagesberichten jetzt mit einer vergangenheitsbezoge-
nen Autovervollstandigen-Funktion ausgestattet. D. h. wenn Sie das Datum nur zum Teil eingeben

und dann mit der Tab-Taste in das nachste Feld springen, wird das Datum automatisch folgerichtig
vervollstandigt. Dabei gelten folgende Regeln, hier am Beispiel des Tagesdatums 13.10.2014:

© Eingabe10.__.__ ergibt 10.10.2014
© Eingabe20._ . ergibt 20.09.2014
© Eingabe 15.08.____ ergibt 15.08.2014
© Eingabe 15.10._____ ergibt 15.10.2013
© Eingabe 13.11._____ ergibt 13.11.2013

38

Beschreibung Update Version 2015-1



® Software & Beratung GmbH

Fir die baustellenbezogene Erfassung der Tagesberichte kdnnen Sie jetzt Gber die Einstellungen in
den ,Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,Tagesberichte” (1) steuern, ob das Feld Positions-

nummer bei der Eingabe mit dem Cursor direkt als erstes angesprungen werden soll. Dazu wahlen

Sie per DropDown-Liste (2) eine der Optionen, differenziert nach den Eingabemaoglichkeiten Lohn,

Gerdite, Artikel und Pflanzen:

©  Pflichtfeld, Feld wird automatisch als erstes zur Eingabe aktiv geschaltet:

© Optional, es ist zwar eine Eingabe maoglich, der Cursor springt aber immer direkt in das darunter
befindliche Feld Personal- bzw. Gerate- bzw. Artikelnummer oder Pflanze;

©  Nicht Anzeigen, das Eingabefeld der Positionsnummer ist ausblendet.

Allgemein 4 | Pllanzlisten | Preisanfragen | Bestellungen | Benutzer | Kommunikation | Gerate ETBQBSbBFiEMEE LV |[[£ -»
Baustelle

Fositionsbezogene Erfassung (Lohn): | | Pflichtfeld M1 1
Fositionsbezogene Erfazsung (Gerte) | | Fflichtfeld lz“
Positionsbezogene Erfassung (Artikel): | | Pflichtfeld [v]
Positionsbezogene Erfassung (Pflanzen i Pflichtfeld lz“

HINWEIS: Die Option ,Pflichtfeld” bedeutet an dieser Stelle (2) nicht, dass das Feld Positionsnum-
mer ausgefiillt werden muss. Es dient nur zur Sprungsteuerung des Cursors.
10.2 KER Auswertung (optional)

Die KER-Auswertung wurde angepasst, so dass ,nicht erbringbare” sowie ,zurlickgestellte” Zahlun-
gen nun nicht mehr in die Summe einflieBen. AuBerdem gibt es die 2 neuen Spalten Fertiggestellt
und Kiirzungen.
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11 Programmbereich ZAHLUNGSVERKEHR
Die Eingabefelder fiir das Datum sind in diesem Bereich jetzt mit einer vergangenheitsbezogenen

Autovervollstandigen-Funktion ausgestattet. D. h. wenn Sie das Datum nur zum Teil eingeben und
dann mit der Tab-Taste in das nachste Feld springen, wird das Datum automatisch entsprechend
vervollstandigt.

11.1 Allgemeine Neuerungen in diesem Bereich

Dabei gelten folgende Regeln, hier am Beispiel des Tagesdatums 13.10.2014 erldutert:

© Eingabe10.__._ ergibt 10.10.2014
© Eingabe20. . ergibt 20.09.2014
© Eingabe 15.08._____ ergibt 15.08.2014
© Eingabe 15.10._____ ergibt 15.10.2013
© Eingabe 13.11.____ ergibt 13.11.2013

HINWEIS: Diese Funktionalitat wird ausschlie8lich Gber die Sprungsteuerung mit der Tab-Taste
ausgelost.
11.2 Zahlungseingang

Hier werden 2 neue Spalten angezeigt: mit Rech. Betrag (1) der Rechnungsbetrag und mit Offen (2)
der offene Posten.

Zahlungseingang
won 01112014 = bis 30.11.2074 ~ | Akueller Monat v Suchen Import Zahlung
Matchkode Rech. Nr. Rech. Datum I Rech. Betrag | Zahl. Datum + Zahl. Betrag Skt. Betragl Offen | Konto Arbeitsbereich ~ Bemerkung
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Hier wurde die bereits aus anderen Programmbereichen bekannte Suchfunktion (1) einschlieBlich
,Such Assistent” (2) realisiert. Wenn Sie nur nach einer beliebigen Zeichenfolge in allen Datenfel-
dern suchen mochten, geben Sie den Suchbegriff in das Suchfeld (1) ein und starten die Suche mit
LSuchen”. Mit dem Assistenten (2) kdnnen Sie Ihre ,zeichengenaue” Suche auf bestimmte Suchfel-
der begrenzen, d.h. sobald Sie nur mit Teilen des hinterlegten Begriffs suchen mochten, miissen Sie
explizit ein ,*" als Platzhalter fiir beliebige weitere Zeichen an das Ende des Suchbegriffs anhangen.

11.3 OP Verwaltung

OP Verwaltung 1 5 |
Rech. Nr Debitor Nr
aktuelle OPs [ zurlickgestellte OPs Il-ﬁssiste Suchen irzung
Re Matchkode Debitor  Kosten  Re.Nr R.Datum Fallig Skonto LV-Nr LV Bezeichnu = Proj.Nr hnung  Arbeitsbe

Such Assistent

LV-Bez.
Kunde:

B

Somit ist die Suche nach bestimmten Datensatzen zusammen mit der neugestalteten Filterfunk-
tion (s. Pos. 4.1) fiir Sie wesentlich komfortabler und schneller.

11.4 Rechnungseingang - Zahlungsverkehr Lieferanten (optional)

In diesem Bereich wurden viele Verbesserungen im Bereich der Eingabe von Rechnungseingangen,
bei der Aufteilungsbuchung (Suche nach LV-/ Gerate-Nummer, Datumserfassung) sowie der Erfas-
sung des Rechnungsdatum mit diesem Update realisiert.

Die Filterfunktion nach Datum kdnnen sie jetzt auch fiir die neue Option Fdllig o. Skonto (1) nutzen,
d.h. es wird sowohl in der Spalte Fdilligkeit als auch in Skonto nach dem eingegebenen Datum bzw.
Datumsbereich gesucht.

Zahlungsverkehr Lieferanten

Status Fibu Filter Suchen Zahlen
ohne ohne Lisferant = "
gespenrt gespenrt Rech. Nr Beleg Nr. 1
[v] frei t [+] frei ben Liefe () Rechnung (") Falligkeit () Skonto I@Fﬂligo.slmmn v
[ bezahlt ubergeben Kostenstelle W W [ ge =

[] Gruppi und Filtern

7A | ieferant Krad Nr St Fi Re Nr Bl Nr Re Natium Fallin Sknntn Retran Sknntn Skt
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Dieses Update beinhaltet auch eine grundlegende Verbesserung bei der Funktionalitat der Ver-
rechnung von Gutschriften mit Rechnungen in Verbindung mit der Ubergabe an den Programmteil
SEPA (s. Pos. 11.5). Dies beinhaltet u.a., dass immer die hdchste Gutschrift mit der/ den hochsten
Rechnung(en) verrechnet wird usw.

11.5 SEPA Uberweisungen (optional)

Neben dem Einpflegen der neuesten SEPA-Daten wurde die Funktionalitdt nochmals optimiert,
insbesondere im Hinblick auf die korrekte Verarbeitung von langeren Banknamen und die
Verrechnung von Gutschriften mit Rechnungen.

HINWEIS: Die Verrechnung von Gutschriften mit Rechnungen muss nicht nur betragsmafig
maoglich sein (verbleibender Rechnungsbetrag mind. 0,01€) sondern es miissen auch
der eingetragene Verwendungszwecktext der Gutschrift und die entsprechenden Ver-
wendungszwecktexte der Rechnungen im langenbeschrankten SEPA-Verwendungs-
zweckfeld druckbar sein.

HINWEIS: Im Rechnungseingang wird das Feld Verwendungsfeld standardmaRig beim Speichern
entsprechend der in den ,Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,Allgemein 3“
eingestellten Vorgaben automatisch mit Informationen gefillt.

Diese Eintrage konnen Sie jederzeit manuell andern/ kiirzen.

Zusatzlich kdnnen Sie sich einen erweiterten Report Giber die erzeugte SEPA-Datei ausgeben las-
sen, in dem zu den eigentlichen SEPA-Zahlungsdaten noch die Zahlungsdaten der dazu gehéren-
den Rechnungen/ Gutschriften angegeben sind. Fir diese Funktionalitat mussen Sie die Option
Erweiterten Sepa-Report nutzen in den ,Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,Allgemein 1“ bei
Zahlungskonditionen Debitoren aktivieren.

HINWEIS: Dieser Programmteil ,SEPA Uberweisungen” ist Bestandteil des optionalen Bausteins
+Erfassung Zahlungsverkehr Kreditoren” (s. Pos. 11.4).

11.6 DTA Uberweisungen (optional)

Der Programmteil ,DTA Uberweisungen” (altes Verfahren) ist mit diesem Update deaktiviert - als
Ersatz ist der neue Programmteil ,SEPA Uberweisungen” (s. Pos. 11.5) bei lhnen aktiv. Dies liegt
darin begriindet, dass Sie spatestens seit dem 01. August 2014 als Unternehmen keine Zahlungen
mehr mit dem nationalen Altsystem vornehmen kdénnen.

HINWEIS: Sollten Sie auch weiterhin das alte DTA-Verfahren mit Kontonummer und Bankleitzahl
nutzen wollen, kontaktieren Sie bitte unseren KS21-Support, der Ihnen das alte DTA-
Verfahren parallel zum neuen SEPA-Verfahren freischalten kann.

HINWEIS: Dieser Programmteil ,DTA Uberweisungen” ist Bestandteil des optionalen Bausteins
sErfassung Zahlungsverkehr Kreditoren” (s. Pos. 11.4).
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12Programmbereich KALENDER

Im Kalender sind folgende neue Funktionalitaten realisiert worden: die Druckmoglichkeit von
Einzelterminen und die Definition von wiederkehrenden Terminen (= Serienterminen).

12.1 Druck von Einzelterminen

Zum Ausdruck von Einzelterminen markieren Sie den gewiinschten Termin in lhrem Kalender und
wahlen dann unter dem Men( ,Datei” den Befehl ,Drucken”. Im sich 6ffnenden Dialogfenster
wahlen Sie unter Druckeinstellungen bei Ansicht per DropDown-Liste ,Einzeltermin” (1).

Grundeinstellungen

Farbe Manochrom v
Fom

Druckeinstellungen

Ansicht I Einzeltermin b

Uhrzeit  wven 02:00

bis  16:00

Druckeinstellungen vor dem Drucken anzeigen

12.2 Wiederkehrende Termine (= Serientermine)

Wiederkehrende Termine definieren Sie, indem Sie einen neuen Termin erzeugen und dort auf die
neue Schaltflache ,Wiederkehrend” (1) klicken. Damit 6ffnet sich ein neues Eingabefenster ,Termin
Wiederholung” fiir die Definition der entsprechenden Wiederholungsoptionen.

|Diensbgsbespred1ung GFL

| Stammhaus St. Augustin|

Termin Zeit [ Dauer
o d

Start: | | Ende: |08:30 | Dauer:

[] Erinnerung: | 15 Minuten vorher | Wiederholungs Vorlage

Beschreibung | aktion © Taglich Wiegerholealle Wochen am:
(®) Wichentlic
() Monatlich [] sonntag [ ] Montag Dienstag [ | Mittwoch

| Di04.11.2014

| Di p4.11.2014 [v]

OJEhrIich |:| Donnersta |:| Freitag |:| Samstag

Bereich der Wiederholung
Start: | Di 04112014 |v| @ Kein EndDatum

() Ende nach: II' Wiederholungan

) Ende am: | Di 06.01.2015

oK | | Abbrechen | Entferne Wdh.
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Mit ,OK” schlief3en Sie das Eingabefenster wieder und speichern alle Eingaben mit dem Speichern-
befehl des erzeugten Termins.

HINWEIS: Falls Sie bei einer bereits definierten Terminserie die Wiederholungen I6schen wollen,
wahlen Sie ,Entferne Wdh.".

Zur Unterscheidung zu einmaligen Terminen werden wiederkehrende Termine im Kalender mit
einem kleinen Symbol (2) gekennzeichnet; hier beispielhaft in der Wochenansicht dargestellt:

M. Schmitt
17 Maontag 18 Dienstag 19 Mittwoch

052

08 i} Dienstagsbesprechung GFL;
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13 Programmbereich PFLEGE (optional)

Der Programmbereich PFLEGE wurde einer grundlegenden Programmentwicklung unterzogen.
Dabei ist der Stapeldruck fiir entsprechend definierte ,Pflege”-Leistungsverzeichnisse optimiert

worden.
Dazu passend konnen Sie im Leistungsverzeichnis im LV-Verwaltungsbaum im neuen Bereich

Pflege die jeweiligen Zahlungsmodalitaten (entweder als prozentuale Pauschalen vom Gesamtpreis
oder nach Baufortschritt; jeweils zu festen Terminen abzurechnen) definieren.

Eine ausfuhrliche Beschreibung dieses Programmbereichs und der damit verbundenen Erweiterun-
gen der Leistungsverzeichnisse sowie der moglichen Einstellungen in den Programmeinstellungen
finden die Anwender dieses Moduls in einem gesonderten Handbuch.
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Im Buchungstext konnen Sie jetzt auch die LV-Nummer automatisch eintragen lassen. Fur dieses
Verhalten mussen Sie in den ,Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,Allgemein 2” (1) bei
Buchungstexte mit mit Hilfe der DropDown-Liste (2) die Option LV Nr auswahlen.

14 Schnittstellen (optional)

14.1 FiBu - Debitor

Projelet

Kennung-1 Kennung-2 Kennung-3 Kennung-4 Kennung-5

| Tatigkeit | | Planung | | Zu uns dber | | Investhdhe | | “Vorarbeiter
[ Falligkeit (in Tagen) ist Pllichtfeld [] Keine automatische fragmentarische Suche

[[] Projel h setzen, nachdem der Arbeitsbereict gewshlt wurde

Mahnwesen

1. Mzhnung nach 2. Mzhnung nach 3. Mzhnung nach TTg
1. Zahl | nach 14Tg| 2. Zzhl iel nach 7Tg| 3. Zahl iel nach 7Tg

Fbu Schnittstellen
Plad fir Ausgabedatsi | || FiBu schni Debitor | Datev ASCII v
Steverschlissel fir§13 (35 | | PldAndem | g, Kreditor | Datev ASCI v
FiBu Dbergabe | RechnungsNr v| | Lohn Schnitistelle Keine Schnittstelle v

[] FiBu Ubergabe: gleiche Kenten zusammenfassen
FiBu keine Abschlzge

Buchungstexte mit: Iijeldbezeid’mung b | 2
[] GDI FiBu mit Buchungsdatum

[+] GDI FiBu Rect i in Buct

Plege

Lohnanteil in Prozent von Summe

14.2 DATEV

Sie kdnnen mit diesem Update Adressdaten mit den zugehorigen Kreditoren- bzw. Debitoren-
nummern an DATEV exportieren. Fur Einzelheiten kontaktieren Sie bitte den KS21-Support.

14.3 CGM

Mit diesem Update ist auch die Realisierung der CGM-Schnittstelle - Schnittstelle von
CGMSYSTEMA - verbunden.

46 Beschreibung Update Version 2015-1



Die komplette Neuentwicklung der mobilen Losung wird seit November 2014 als App fuir Android-
Smartphones angeboten.

GalLaMobil untergliedert sich dabei in zwei neuentwickelte Bausteine und erganzt damit ideal das
Programm GalLaOffice 360°.

Mit ,GaLaMobil Biiro” haben Sie vor Ort immer die Daten der Kundenadresse inklusive der hinter-
legten Schriftstlicke und Bilder prasent und kdnnen die Daten der Projekte und Leistungsverzeich-
nisse einsehen.

Uber ,GaLaMobil Baustellenrapport” konnen Sie mit der eingeschrankten Tagesberichtsfunktion
sowohl die Rist-, Wege- und Arbeitszeiten als auch Artikel und Gerate auf Baustellen buchen.
Zusatzlich sehen Sie die eingeschrankten Kundeninformationen Adresse, Ansprechpartner und
Telefonnummern.

Flr ndhere Informationen (technische Voraussetzungen, Installationsunterstiitzung) sollten Sie mit
uns unter der Telefonnummer +49(0)2241 - 943880 oder per mail an info@ks21.de Kontakt aufneh-
men.
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16 Vectorworks dynamische Schnittstelle (optional)

Die dynamische Schnittstelle Vectorworks wurde flr Vectorworks 2015 optimiert. Insbesondere
sind die Verarbeitung von Polylinien und Schichtdicken in der Ubernahme zur Massenliste in

GalLaOffice 360° realisiert worden.

Nahere Informationen lber die Optimierungen erhalten die Anwender dieser Schnittstelle in einer
gesonderten Mitteilung.
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17 Hilfe bei Fragen - der KS21-Support

Der KS21-Support ist montags bis donnerstags von 08:30 bis 17:30 Uhr und freitags von 08:30 bis
16:30 Uhr wie folgt zu erreichen:

Telefonisch unter der Rufnummer +49(0)2241 - 943880,
per Fax unter der Rufnummer +49(0)2241 - 9438850
per eMail unter support@ks21.de.

Wenn Sie eine Frage zum Programm haben, helfen wir Ihnen gerne.

Zur optimalen Unterstlitzung durch uns ist es oft notwendig, dass Sie den Supportmitarbeitern ei-
nen Online-Zugang zu Ihrem PC ermdglichen. Dazu starten Sie unseren KS21-TeamViewer; diesen
konnen Sie direkt aus GaLaOffice 360° mit dem Befehl ,KS21 Onlinesupport starten” (1) aufrufen:

X
Datei Ansicht Einstellung Extras —?|
Meu Bearbeiten 2| 4 Hilfe Video Tutcrial 1
Ubersicht I KS21 Onlinesupport starten [
@ Ubersicht Updatebeschreibungen E
9 zuletzt bearbeitete Dokumente Im Internet nach Updates suchen
] Angebote Update vom Datentrager (CD, USB-Stick)
EE— Sufirage MNeue Versicn installieren
& Projekt - LV Status Uber GalaOffice 360°

@ Tagesfinanzststus

i chefinfo

L:ﬂ Projekte

EI Leistungsverzeichnisse

{J service Auftrage
4 Phege

£LF Adressen

<7 Aktionen

u Stammdaten

m Tagesberichte

(") Kalender

@ Aufgaben

g?‘ Zahlungsverkehr

Alternativ kdnnen Sie sich den KS21-TeamViewer von unserer Homepage www.ks21.de als Pro-
gramm herunterladen:

Dazu wechseln Sie auf ,Service & Support” in den Unterordner ,Online-Fernwartung” bzw. geben
in lhrem Browser direkt www.ks21.de/ks21-service-support/download-fernwartung.htm ein, spei-
chern den KS21-Teamviewer mit Klick auf Hier kbnnen Sie den KS21-TeamViewer herunterladen (2)
auf lhren PCund rufen ihn von dort aus auf.
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& Download Fernwartung - Moxzilla Firefox s = B “
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Premium-Support Online-Fernwartung Online-Prisentation
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Startseite » Senvice & Support » Online-|

Online-Fernwartung
Sie haben Anwenderfragen oder brauchen Unterstitzung? Wir sind gern fir Sie
da und freuen uns auf lhren Anruf! Damit wir einen reibungsiosen Support

bieten kénnen, ist es hilfreich, wenn wir von unserem Biiro aus auf lhren

Bildschirm zugreifen kénnen. Deshalb bitten wir Sie, das Computerprogramm

TeamViewer zu nufzen.

Bei TeamViewer handelt es sich um eine selbstausfiihrende
Datei, eine aufwandige Installation ist nicht notwendig. Sie
benitigen lediglich einen Internetzugang und wir konnen hre
Fragen direlt mit Ihnen an Ihrem Bildschirm beantworten.

Gut zu wissen: Der personliche Datenschutz hat natirlich auch
wahrend des Supports jederzeit fir uns hachste Prioritat

Hier kénnen Sie den KS21-

2

Support-Hotline
Unsere Support-Hotline ist fiir Sie zu folgenden Zeiten erreichbar-

Montags - Donnerstags 08:30 - 17:30 Uhr

HINWEIS: Der KS21-Online-Support setzt eine funktionierende Internetverbindung voraus.
Sollte dies bei Ihnen nicht moglich sein, helfen wir lhnen natirlich auch gerne nur
telefonisch weiter.
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