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1.1 Die Anderungen im Uberblick

Mit diesem Update Version 2016-1 stellen wir unseren Kunden kurzfristig aktuelle Erweiterungen
von GalaOffice 360° zur Verfligung.

Dazu gehoren folgende wichtige Neuheiten:

neues Benutzerhandbuch in GaLaOffice 360° integriert
Verbesserungen bei der Brieferstellung

Verbesserung in der Anzeige von Dateien der Ablage im Historymodus.
Aktualisierung der PDF-Drucker-Komponente

AuBerdem wurden mit diesem Update vielfédltige Optimierungen in GaLaOffice 360°, der Kopplung
mit Windows Office sowie der FiBu-Software-Schnittstellen realisiert.

1.2 Aktualisierung der Pflanzkataloge ,Bruns” und ,Lorenz von Ehren”

Wie jedes Jahr stellen wir Ihnen die aktualisierten Pflanzenkataloge von Bruns und Lorenz von
Ehren zur Verfligung.

Eine genaue Anleitung, wie Sie diese Aktualisierungen vornehmen, finden Sie in Position 7.3.

1.3 Optionale GaLaOffice 360°-Bausteine und Module

Damit GaLaOffice 360° genau auf |hre Bediirfnisse zugeschnitten werden kann, ist es in modularer
Bauweise entwickelt worden. Je nach betrieblichem Einsatz kénnen Sie neben dem Grundmodul
von GalaOffice 360° noch weitere Software-Bausteine oder ganze Module von GalLaOffice 360°
erwerben.

Neuerungen bei Bausteinen und/ oder Modulen, die nicht Bestandteil des GaLaOffice 360° Grund-
moduls sind, sind mit der Bezeichnung (optional) gekennzeichnet. Beschriebene Erweiterungen,
Optimierungen oder Fehlerbehebungen kdnnen, miissen aber nicht Bestandteil der von lhnen
momentan eingesetzten GalLaOffice 360° Version sein.

Interessieren Sie sich fiir zusatzliche GaLaOffice 360° Bausteine oder Module, die in dieser Update-
beschreibung angesprochen werden, wenden Sie sich bitte an unser KS21-Team. Wir stehen Ihnen
unter der Telefon-Nr.: +49 (0)2241-94388-0 gerne fiir eine ausfiihrliche Beratung zur Verfiigung.



Die hier beschriebenen Einstellungen in den Programmeinstellungen von GaLaOffice 360° setzen
entsprechende (Administrator-) Rechte innerhalb GaLaOffice 360° voraus.

2 Allgemeine Hinweise

Wie seit dem letzten ,groBen” Update zu Jahresbeginn 2014 gewohnt nutzen wir auch diesmal
bezliglich einer besseren technischen Gliederung der Updatebeschreibung die Méglichkeiten von
Adobe®PDF optimaler aus.

Das Inhaltsverzeichnis dieser Updatebeschreibung steht Ihnen als Lesezeichen im Adobe®-Reader
zur Verfligung.

Nutzen Sie die Lesezeichenfunktion im Adobe®-Reader, um der inhaltlichen Gliederung (erweiter-
tes Inhaltsverzeichnis) noch einfacher, schneller und komfortabler zu folgen. Dazu missen Sie im
Adobe®-Reader mit Klick mit der linken Maustaste auf (1) die Anzeige der Lesezeichen aktivieren
und kdnnen sich dann tiber den Klick auf das Inhaltsverzeichnis (2) schnell in diesem Dokument
bewegen. Zusatzlich sind Verweise (,s. Punkt x.x.x") (3) als Sprungbefehle mit dem entsprechenden
Ziel verlinkt, d.h. per Klick mit der linken Maustaste auf den Verweis kommen Sie sofort an die
beschriebene Stelle.

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe *
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[P 1.2 Neue Strukturierung der Updatebeschreibung
[F 1.3 Optionale GaLaOffice 360 Bausteine & Module
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[P 1.5 Bearbeiten der allgemeinen
F1: PROGRAMMEINSTELLUNGEN

=P 2 wichtige Hinweise zum Programmstart nach

M KS21

2.2 Rechtliche Anpassungen an SEPA
ﬂ 2.2.1  Einleitung SEPA-Anpassungen
*
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| E"L';'z 1.1 Notwendige s.d::f::msabna en fir 0’ Sommer 2013 angekdndigwerder mit
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sic beim

Zahlungsinformationen Kontonummer und Bankleitzahl mit der entsprechenden BIC und IBAN
erganzt. Bei neu anzulegenden Stamm- und Adressdaten werden die SEPA-Daten komfortabel mit
der Autovervollstandigungsfunktion automatisch aus Kontonummer und Bankleitzahl
eingetragen.
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=P 3 Programmbereich UBERSICHT
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Grundsatzlich fiihren Sie das Update nur an einem PC durch und aktualisieren damit
systemweit GaLaOffice 360°.
Alle anderen Arbeitsplatze aktualisieren sich automatisch beim nachsten Programmstart.

3 GalaOffice 360° Update installieren

3.1 Update Ablaufbeschreibung und Voraussetzungen

Dieses Update wird mit dem ,neuen” Updateverfahren in Ihr System geladen. Dazu gehen Sie wie
im Folgenden beschrieben vor.

WICHTIG:  Wir bitten Sie, sich bei dem Update strikt an die beschriebenen und dargestellten An-
weisungen zu halten. Bei Rickfragen hilft lhnen der KS21-Support (s. Pos. 12) gerne
weiter.

WICHTIG: Wahrend des eigentlichen Downloads des Updates kdnnen noch alle anderen Benut-
zer GalaOffice 360° uneingeschrankt nutzen. Nur zur Installation des Updates miis-
sen alle anderen Benutzer GalLaOffice 360° geschlossen haben.

Kontrollieren Sie vor dem Start des Updates im Bereich STAMMDATEN - ,Unternehmensdaten” (1)
die Vollstandigkeit der eigenen Adressdaten und fiigen Sie ggf. fehlende Angaben mit ,Unterneh-
mensdaten bearbeiten” (2) hinzu, die Eingabe beenden Sie mit ,Anderungen speichern” (3).
Sollten Sie das quadratische Feld ,Hier Email hereinziehen” (4) angezeigt bekommen, setzen Sie
sich bitte mit dem KS21-Support (s. Pos. 12) in Verbindung.

: Datei Ansicht Einstellung Extras ?

Meu EBearbeiten S (& i Liste ~| Bearbeite Liste Passive einblenden
Stammdaten Unternehmensdaten
[%) Kalkulationsbereiche -
|§| Kolonnen
Ii‘] Konten m
Ii‘] Kostenstellen Hier Email
Ii‘] Leistungsbiicher hereinzichen 4
li‘] Lohnarten

ﬁ‘] LV Vorlagen Stralle / Nr.

li‘] Mengeneinheiten LPLZ/Ort
ﬁl] Nummernkreise L/PLZ/Postfach
|§| Personal K521 Berater

Ii‘] Fflanzenart
e] PLZ Editor Unternehmensdaten bearbeiten ] Anderungen speichern

é] Regionen
Ii‘] Selektionsfelder Projekt 2 3
(%] Selektionsfelder LV
li‘] Steuerschliissel

%/

‘j: Leistungsverzeichnisse

Q.g Adressen

u‘ Stammdaten

(T e aa
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Wechseln Sie in die Startansicht mit Klick auf den Bereich UBERSICHT (1). Offnen Sie in der Menii-
zeile das Menii ,?” (2). Dort sehen Sie die gedanderte Struktur mit den integrierten Support- und
Update-Befehlen. Nun starten Sie das GaLaOffice 360°-Update mit dem neuen Update-Prozess
indem Sie auf ,Im Internet nach Updates suchen” (3) klicken.

3.2 Update-Durchfiihrung

Datei Ansicht Einstellung Extr —"'l 2

MNeu Bearbeiten | @ | E_Mumtnr\'al

Ubersicht KS21 Onlinesupport starten

@ Obersicht I Updatebeschreibungen

“® zuletzt bearbeitete Dok Im Internet nach Updates suchen 3
= Angebote Update vom Datentrager (CD, USB-Stick)
[EF Auftrige

@ Projekt - LV Status
Tagesfinanzstatus

Meue Version installieren

Uber GalaOffice 360°

=

Sie sehen folgendes Dialogfeld:
x

Es wird online nach
einer neueren \Version

von GalaOffice 360° gesucht.

| ]
Download |
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Sollten Sie stattdessen folgende Fehlermeldung sehen, sind Ihre Unternehmensdaten nicht kor-
rekt. Wenden Sie sich dann bitte an den KS21-Support (s. Pos. 12), wir helfen lhnen gerne weiter.

& \ersionsiberpriifungen fehlgeschlagen, da die
! Unternehmensdaten nicht vollstandig sind.

Bitte korrigieren Sie Ihre Unternehmensdaten in den Stammdaten.

X

Bei korrekter Ausfiihrung wird lhnen im folgenden Dialog angezeigt, dass die neue GalLaOffice 360°
Version 2016-1 mit der jeweils zur Verfligung stehenden aktuellen (Programm-) Build- Nummer auf
Sie wartet. Klicken Sie bitte auf ,Download” (1) und laden die neueste Version von GaLaOffice 360°

auf lhren PC/Server.

Gala0ifice 360° Software Update

Eine neue Version von GalaOffice 3607
[Build Mr. it verfugbar |

Scll diese Version heruntergeladen werden 7

2]

AnschlieBend zeigt Ihnen das Dialogfenster den Ladefortschritt an:

GalaOffice 360° Software Update

Eine neue Version von Galalffice 360°
[Build Mr. st verfugbar !

Daten werden runtergeladen. ..

. DevExpress OfficeSkins v10.1.dIl { 64211361 kb)

=

HINWEIS: Sollte wahrend des Downloads lhre Internetverbindung gestort werden, kénnen Sie
den Download jederzeit wieder mit dem Schalter ,Download” starten - der Updater
erkennt die bereits geladenen Dateien und ladt sich nur noch die fehlenden Dateien

vom Updateserver bei KS21.
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Im Anschluss des Downloads werden Sie gefragt, ob Sie das Update unmittelbar installieren
mochten.

Frape L X

'9' Soll die Version jetzt installiert werden ?

Mein | 2

Sind auBer Ihnen keine weiteren Benutzer in GaLaOffice 360° angemeldet, starten Sie die Installa-
tion der geladenen Update-Dateien mit ,Ja” (1). Arbeiten andere Benutzer noch in GaLaOffice 360°,
antworten Sie mit ,Nein” (2) und beenden damit den Installationsprozess an dieser Stelle. Die
Installation der heruntergeladenen Update-Dateien kdnnen Sie zu einem beliebigen spateren Zeit-
punkt manuell durchfiihren; klicken Sie dazu im Menii ,? im Bereich UBERSICHT auf ,Neue Version
installieren”.

HINWEIS: Sollte GaLaOffice 360° feststellen, dass doch noch (ein) weitere(r) Nutzer im Programm
angemeldet ist/sind, zeigt Ihnen eine entsprechende Infobox die Namen des/der akti-
ven Nutzer an und die Installation wird zunachst unterbrochen. Mit ,Wiederholen”
starten Sie erneut den Installationsprozess, mit Abbrechen verlassen Sie ihn und kon-
nen ihn jederzeit spater manuell starten.

HINWEIS: Sollten Sie GaLaOffice 360° schlieBen ohne das Update installiert zu haben, werden
Sie bei dem nachsten Programmstart an Ihrem Arbeitsplatz automatisch gefragt, ob
Sie das Update nun installieren mochten. Auch jetzt kdnnen Sie die Installation jeder-
zeit auf einen spateren Zeitpunkt verschieben indem Sie den Dialog mit ,Nein” beant-
worten.

Wenn Sie die Installation des Updates starten, schlie3t sich GaLaOffice 360° bei Ihnen automatisch,
installiert die heruntergeladenen Update-Dateien auf Ihrem System und 6ffnet automatisch wieder
den Anmeldebildschirm von GalLaOffice 360°. Damit ist das Update erfolgreich installiert und Sie
kénnen wie gewohnt arbeiten.

WICHTIG: Falls Sie im Zuge der Installation des Updates weitere Abfragen erhalten, beantworten
Sie diese mit ,OK" bzw. bei der Windows-Systemabfrage mit ,Zulassen”.

WICHTIG: Sollten Sie mehrere Mandanten in GaLaOffice 360° eingerichtet haben, miissen Sie
GaLaOffice 360° mit jedem Mandanten einmal neu starten, damit das Update in
allen Mandanten korrekt installiert ist.

Ein Wechsel der Mandanten aus dem geoffneten GalLaOffice 360° heraus reicht nicht.



4.1 Automatische Installation einer notwendigen Systemdatei

Nach dem erfolgreichen Update installiert GaLaOffice 360° direkt beim Programmestart eine Sys-
temdatei (,DSOFile.dll”), falls diese nicht bereits auf Inrem Rechner vorhanden ist. Quittieren Sie
diese Meldung mit ,OK", damit flihrt GaLaOffice 360° die mit der Installation einer Systemdatei
verbundene Registrierung im Windows-Betriebssystem durch.

HINWEIS: Diese Systemdatei wird u.a. fuir die neuen Funktionalitaten im ,Historymodus” beno-
tigt.

HINWEIS: Diese Systemdatei wird auf jedem Arbeitsplatz mit GaLaOffice 360° automatisch im
Rahmen des Updates installiert.
Falls die Registrierung bei Ihnen wegen eingeschrankter Windows-Benutzerrechten
nicht erfolgen kann, wird sie bei jedem Programmestart von GaLaOffice 360° erneut
versucht.
Wenn Sie ein Terminalserver-System nutzen, wird diese Systemdatei-Registrierung
einmalig auf dem Gesamtsystem durchgefiihrt.

4.2 Automatische Installation der aktualisierten PDF-Drucker-Komponente

Mit diesem Update wird automatisch die aktualisierte PDF-Drucker-Komponente installiert, falls
diese nicht bereits auf lhrem Rechner vorhanden ist. Bitte folgen Sie den Anweisungen beim
Programmstart nach dem Update. Damit sind die teilweise unter Windows 10 und Office 2016
aufgetretenen Probleme bei der PDF-Erzeugung und PDF-Vermailung behoben.

HINWEIS: Der nach der Installation geforderte Neustart Ihres PCs ist notwendig, damit [hr
Windows-System alle dabei notwendigen Anpassungen im Bereich der Drucker-
Verwaltung vornimmt.
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Das neue GalaOffice 360°-Benutzerhandbuch ist jetzt aus dem Programm heraus aufrufbar:
Dazu klicken Sie im Startfenster UBERSICHT in der Meniileiste auf das ,?” und wéhlen ,Offne
Handbuch” (1).

4.3 Neues Benutzerhandbuch in GaLaOffice 360° integriert

Das GaLaOffice 360°-Benutzerhandbuch 6ffnet sich mit dem auf lhrem PC eingerichteten Standard-
programm zur Ansicht von pdf-Dateien (z.B. Adobe Reader®). Aus der getffneten Kapitellibersicht
kommen Sie per Klick (2) auf das gewiinschte Kapitel.

Wenn Sie sich dort die ,Lesezeichen” einblenden lassen, sehen Sie in jedem Kapitel das jeweilige
Inhaltsverzeichnis und als obersten Verweis ,zuriick zur Startseite” den Riicksprung zur
Kapitellbersicht.

Datei  Ansicht Einstellung Extras | ?
Neu Bearbeiten | E Hilfe Video Tuterial

Ubersicht 1 Offne Handbuch

@ Ubersicht

= zuletzt bearbeitete Dokumente

E Angebote Start Werkzeuge 00_Gesamtinhalt.pdf * @ E Anmelden
E_:F’Auﬁ_rage (‘i‘bagq e @@ 75%'5@@? (S

Bl Projekt - LV Status
[l Tagesfinanzstatus

‘e

GalLaOffice 360°

Benutzerhandbuch

2

+ Artikel 151 + Kalender 399
+ Gerite 165 + Tagesberichte 411
[ ] e

HINWEIS: In Abhdngigkeit des von Ihnen genutzten Programms zur Ansicht von pdf-Dateien
kann die Funktionalitat der Sprungbefehle sowie der Lesezeichen ggf. standardmaflig
eingeschrankt sein. Uberpriifen und korrigieren Sie in diesem Fall die Einstellungen
Ihres pdf-Programms.
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HINWEIS: Dem Windows-eigenen Programm ,Reader” zur Betrachtung von pdf-Dateien fehlt
die Funktionalitat zur Verarbeitung von Sprungbefehlen. Installieren Sie in diesem Fall
z.B. den kostenlosen ,Adobe Reader® “ und richten Sie diesen als Standardprogramm
zum Offnen von pdf-Dateien ein.
ACHTUNG: Deaktivieren Sie vor dem eigentlichen Download des Adobe Reader® das
dortige optionale Angebot ,McAfee Security Scan Plus installieren...”, damit es nicht
zu Konflikten mit dem auf Ihrem System bereits vorhandenen Antivirenprogramm
kommt.

4.4 Neue zusitzliche Darstellungsmoglichkeiten im Historymodus (optional)

In den Programmeinstellungen (Mentbefehl ,Einstellungen”) unter dem Reiter Allgemein 3 kdnnen
Sie zusatzlich zum Historymodus in Notizen noch zwei weitere Darstellungsmaoglichkeiten wahlen:
History Spezial (1, s. Pos. 4.4.1) und History auch fiir Proj.LV (2, s. Pos. 0).

Einstellungen

Allgemein 4 | Pflanzlisten | Preisz

Allgemein 1 | Allgemein 2

Adresssuche Workalku
Beriicksichtigte Felder bei freier Suche: [ Ausv
Matchkode Ort [] Debitor-Nr. [ Pes.
Name Strale Kreditor-Nr. Startfeld
PLZ Kunden-Nr. Lieferanten-Nr. Startfeld
E-Mail Programm MNachkall
Programmauswahl Cutlook (Direkd) W LWv-A
Adress Ubergabe allg. Kontaktordner aktivieren LV-A
Selektionsbezeichnung Pflan
Allg. Outlook Crdner Ungleict
Adresse

[] Kunden-Nr. ist gleich der Debitor—Nr.I History Spezial 1

Lieferanten-Nr. ist gleich der Kreditor-Nr.

Standardvorschlag fir Kommunikationsdaten
Biro Tel. v

Historymedus in Notizenl [] Histary auch fir Praj. LV

VK Ubemahme aus LV / Leistungsbuch
[ Mur VK

HINWEIS: Diese zusatzlichen Funktionalitdten sind nur in Verbindung mit der Aktivierung des
Historymodus wirksam.
Die Anzeigemdglichkeit des Historymodus setzt die ,Digitale Dokumentenablage -
Profiversion” voraus.

Mit History Spezial werden Ihnen in den Notizen der Adresse von den Ablage-Elementen die in den
Dateiinformationen hinterlegten letzten Bearbeiter und das entsprechende Bearbeitungsdatum,
bei abgelegten E-Mails der Absender der E-Mail anstelle des Standardbenutzers, angezeigt. Dies
gilt auch fiir Dateianlagen von E-Mails.

HINWEIS: Diese Funktionalitdt setzt Microsoft Office-Dateien im Speichermodus Office 2007 und
héher voraus.

11



4.4.1 History Spezial
Mit dieser Erweiterung des Historymodus werden sowohl in der Ablage als auch in den Notizen der

Adresse die in den Office-Dateien hinterlegten Autoren- und Speicherdaten angezeigt.

HINWEIS: Diese Funktionalitat setzt Microsoft Office-Dateien im Speichermodus Office 2007 und
hoher voraus.

4.4.2 History auch fur Proj.LV

Mit der Aktivierung dieser Funktionalitat wird der Historymodus auch in den Projektnotizen
verwendet und dort sowohl die Dateien in der Projektablage als auch die Dateien der Ablage der
Leistungsverzeichnisse einschlieBlich der entsprechenden Dateivorschau angezeigt. Dabei
erhalten alle Dateien aus der LV-Dateiablage zur besseren Unterscheidung ein ,L:" vorangestellt.

4.5 Digitale Dokumentenablage - Profiversion (optional)

Sobald in einem Datensatz (Adresse, Projekt, Leistungsverzeichnis, Gerat, Personal) in der Ablage
Dateien vorhanden sind, wird dieser Datensatz gegen Loschen gesperrt und Sie erhalten eine
entsprechende Meldung.

Zusatzlich wurde die Anzeige der Dateiinformationen verbessert: mit diesem Update werden lhnen
der letzte Bearbeiter, das letzte Bearbeitungsdatum und bei abgelegten E-Mails der Absender der
E-Mail und das Sende- sowie Eingangsdatum in der Detailansicht angezeigt.

4.6 Aufruf der Word-Brief- und E-Mail-Schablonen

Der Aufruf der Word-Brief- und E-Mail-Schablonen aus GaLaOffice 360° wurde verbessert. Dazu
gehort auch eine vergréBerte und Ubersichtlichere Auswahlmdglichkeit der Kommunikations-
daten.

Zusatzlich wird der im Hintergrund ablaufenden Erstellungsprozess mit einer entsprechenden
Hinweismeldung signalisiert.
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Die Benutzerrechte-Verwaltung ist erweitert worden. Mit diesem Update kdnnen Sie bei einzelnen
Benutzergruppen ganze Programmbereiche deaktivieren bzw. ausblenden. Ebenfalls ist es még-
lich, benutzergruppenabhadngig einzelne Verzeichnisordner der Schablonenvorlagen auszublen-
den.

5 Programmbereich STAMMDATEN

5.1 Benutzer

Beschreibung Update Version 2016-1 13



5.2 Geridte - Gerateverwaltung (optional)

Y

S21

e & Beratung GmbH

In der Gerdateverwaltung konnen Sie sich per Auswahl von (1) die neue Reservierungsansicht der
Gerdte anzeigen lassen (2). In dieser Reservierungsansicht werden alle gebuchten Reservierungen

des ausgewahlten Gerats mit den wichtigsten Reservierungsdaten links und einer graphischen

Ubersicht rechts angezeigt.

HINWEIS:

Die Reservierungsansicht ist geratebezogen.

i gl 4| B NachsteVerwendung it Vorherige Verwendung

Unimog

2%

Reservierung

Datum von

v| Datum bis

v | Zugesagt

1
Gerste Ger Nr GerNr2 Kennz. Bezeichnung Gruppe v| o verfigbare | EntiFiler | Resevierungsansicht | | Asgabe | Freigebe  Rickgabe
Gerate-Nr  Gerate-Nr2 Bezeichnung *  Anlage Bearbeitet Anlage Bearbeitet Kennze = Seriennumme  Ausgabe Vorldufiges Riic = Freigabe Entnom
1 @ 2 Transporter V. 05092012 19:29, Mi  09.12201515:47. Mi M. Herold M. Schmitt SU-KS 2
2 @ 2003 LK/ Kipper Mult. 05.09.201220:43 Mi  26.01.20150840, Mo M. Herold M. Schmitt SU-KS 2
3 e 2004 Doppelkabiner V.. 20.04.2011 16:27. i 24.10.201317:31. Do Administrator Administrator SU-KS 2.
4 @ 2005 LKw/ 75 to MAN.. 20.04.2011 15:13, Mi  20.08.2014 1113, Mi  Administrator M. Schmitt SUKs 2
5 @ 200 “Radlader 3210 200420111202 Mi  10.122014 1228, Mi  Administrator M. Schmitt 04.12.2014, Do 23.122014, Di Moser.Pa
6 @ 20m Radlader Atlas 6. 05.09.201220.25 Mi 101220141228, Mi M. Herold M. Schmitt 19.12.2014, Fr Scharlo.f
7 @ 2012 Radlader Kramer.. 05.09.2012 19.27. Mi 101220141228, Mi M. Herold M. Schmitt 10.12.2014, Mi 30.12.2014. Di Moser.Pa
8 @ 2015 Minibagger 15t 2004.2011 1242, Mi  03.09.201403:09. Di  Administrator M. Schmitt 19.12.2014, Fr Scharla./|
9 @ 208 Minibagger 35t. 20.042011 16:29, Mi  07.08:2014 1435, Do Administrator M. Schmitt
0 | e 2020 Riitielplatte Wec.. 20.042011 16:34, Mi  02.10.2013 1435, Mi  Administrator Administrator
1 2031 Ritielplatte Wac.. 20.04.201117:01. Mi  05.03.20122041. Mi  Administrator M. Herold
2 e a® Stampfer 20.042011 16:40. Mi 05.09.201220:32, Mi  Administrator M. Herold
13 @ 207 Freischneider St 05.09.2012 19.22, Mi  2410.201317.31, Do M. Herold Administrator
4 @ 2an AGRIA Einachss.. 050920121923, Mi  24.10201311:34, Do M. Herold Administrator
5 6 A1 Motorsage MS 0. 05.09.201219:25, Mi  24.10.201317:31, Do M. Herold Administrator
6 @ 273 Rasenmaher Sa.. 05092012 19:25 Mi 151020131607, Di M. Herold Administrator
17 8 3 Unimog 14052014 14:50, Mi 211020151231, Mi M. Schmitt M. Schmitt EMS-ME...
L] Benzin-Hacksler 03.09.2014 1248 Mi  03.03.201413:02. Mi M. Schmitt M. Schmitt
19 | @ 3990 Heckenschere  21.052014 15:26, Mi  10.03.201510:52. Di M. Schmitt M. Schmitt
20 @ 39m Gartenfrase 21052014 16:37, Mi 10.03201510:52, Di M. Schmitt M. Schmitt 19.12.2014, Fr 23122014, Di Moser,Pa
21 | @ 3932 Sense 21.052014 16:54, Mi 10.032015 10:52, Di M. Schmitt M. Schmitt
2 | @ /U Anhanger fur die.. 22052014 09.08. Do 09.122015 1547 Mi M. Schmitt M. Schmitt
23 | @ 395 Kehrmaschine 22052014 09:35, Do 10.03201510:53, Di M. Schmitt M. Schmitt
2% @ 999 Mietgerst divers  11.052015 14:17, Mo 11.05.2015 14:12, Mo M. Schmitt M. Schmitt
< 2 >
7. Dez.'15 14. Dez."15 21. Dez."15 2. Dez.” IE|-
Reserviert von ven bis Pers. N LV Hr. LV-Bez. Status ONBEABSERSHRVE R MRS B BSHES Ol EXNROE RSB SE TR
1 | Rothaus,Froni| 09122015 | 15122015 | 1005 | 0660-15-(3) | Kopie mit Massentest_Umgestaltung | Zugesagt |
2 [ FereGed | 12122015 | 131220 z Z £bau Und Veitshechheimer Gt | Offen | ]
Setzte auf ‘Zugesagt’
Setzte auf 'Offen’
3 Setzte auf 'Abgelehnt’
Meue Reservierung
X Gerite Reservierung 5
: Datei Ansicht

Zusétzlich sind in der Reservierungsansicht mit dem Kontextmenti (3) Anderungen des Reservie-
rungsstatus (zugesagt, offen, abgelehnt) bereits vorhandener Buchungen sowie neue Buchungen
von Geratereservierungen (4) moglich.
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Mit dieser Version ist das Hinzufligen und Entfernen von Selektionsmerkmalen im Stapellauf auch
in den Favoriten moglich. Dazu markieren Sie die entsprechenden Adressdatensatze in den Favo-
riten und wahlen unter dem MenUbefehl Extras die Befehle Setze Selektionsmerkmale bzw. Entferne
Selektionsmerkmal.

AuBerdem sind erweiterte Substitutionsmoglichkeiten bei der Erzeugung von Briefen aus der
Adresse heraus geschaffen worden: die Bankdaten der Adresse kdnnen jetzt auch in Word-Dateien
Ubernommen werden.
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7.1 Allgemeines
In der Ubersichtsdarstellung wird das Datum Gewdihrleistung in einer neuen Spalte angezeigt.

HINWEIS: Wenn Sie eigene Listen definiert haben, mussen Sie diese zur Einblendung der neuen
Spalte mittels Bearbeiten Liste andern.

Im Leistungsverzeichnis selbst sind mit dieser Version wesentliche Qualitatsverbesserungen beim
pdf-Druck realisiert worden.

HINWEIS: Sollte die GréBe der pdf-Dateien durch die Verbesserungen zu gro werden, kénnen
Sie in den ,Programmeinstellungen - Reiter LV” die Option PDF Downsampling aktivie-
ren. Damit erhalten Sie das bisherige Ergebnis mit geringerem Speicherbedarf.

In der Auswertung Vorkalkulation werden jetzt ,Positionen in Summe” unter dem Reiter ,Ubersicht”
angeboten.

Im Ausdruck der Rapportliste eines LVs kdnnen Sie jetzt auch das Feld Ausfiihrungszeitraum aus
den LV-Einstellungen - LV Einstellung1 einblenden lassen. Dazu bedarf es einer Anpassung des ent-
sprechenden Reports - falls Sie dabei Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an den KS-21-Support
(s. Pos. 12).

7.2 Pflanzliste

In den Pflanzlisten ist die Druckqualitat der PlantaPro-Pflanzbilder weiter verbessert worden.

16



® Software & Beratung GmbH

7.3 Aktualisierung der Pflanzkataloge ,Bruns” und ,Lorenz von Ehren”

Zum Aktualisieren der Pflanzkataloge (Download der aktuellen, von KS21 fiir GaLaOffice 360° frei-
gegebenen Version) nutzen Sie das im Folgenden beschriebene Verfahren.

HINWEIS: Eine Aktualisierung der Pflanzenkataloge direkt von der Homepage von ,Lorenz von
Ehren” bzw. ,Bruns” ist nicht moglich.

HINWEIS: Die Aktualisierung wird an einem beliebigen Arbeitsplatz mit GaLaOffice 360° ausge-
fuhrt und ist danach systemweit in GaLaOffice 360° verfuigbar.

Offnen Sie ein beliebiges LV und markieren Sie eine leere Leistungsposition. Mit Klick auf ,Pflanzen”
offnen Sie den ,Pflanzauswahl-Katalog”. Per Rechtsklick auf das Katalog-Symbol (1) wird der Befehl
~,Download Pflanzkataloge” (2) sichtbar. Mit diesem Befehl (2) 6ffnen Sie das Fenster ,Download
Pflanz-Katalog-Daten”.

B llorenz - "l erfdeut = | Vorkalkulation = mit 70 % ﬁ _ EP‘rﬂspekt _
Download Pflanzkataloge

altit/GroBe: Stick:
‘ U‘ |@ Ubernehme

2

Botanische Mamen ? 10 5t 50 5t
Abies

Abies balsamea ‘Nana'

Pflanzkataloge aktualisieren

Abies concolor Sollen die aktuellen Pflanzkatalog-Daten aus
Abies hemolepis dem Internet heruntergeladen und installiert
werden 7

Abies koreana
Abies koreana 'S&mling'

Abies koreana "Veradlung' I Installieren |

Abies nordmanniana
3

Abies procera 'Glauca’
Abies veitchii

Acaena buchanani

2291 Pflanzen

Starten Sie mit ,Installieren” (3) den Dateidownload. Folgen Sie den nachfolgenden Anweisungen;
nach der Beendigung der Installation erfolgt die entsprechende Statusmeldung.

HINWEIS: Mit diesem Verfahren werden beide Pflanzkataloge (Bruns und Lorenz von Ehren) in
einem Schritt aktualisiert.

HINWEIS: Je nach Ubertragungsgeschwindigkeit Ihrer Internetverbindung kann die Aktualisie-
rung der Pflanzenkataloge mehrere Minuten dauern.

Zum Abschluss der Installation und zur automatischen Aktualisierung der Preise des selektierten
Pflanzenkatalogs in GaLaOffice 360° schlieBen Sie das LV ohne zu speichern.
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® Software & Beratung GmbH

8 Programmbereich TAGESBERICHTE (optional)

8.1 Lohnartenstatistik

Die Auswertung der einzelnen Lohnarten wurde verbessert: mit diesem Update werden neben den
Nummern der Lohnarten jetzt auch die Lohnartenbezeichnungen angezeigt.

Zusatzlich kdnnen Sie sich auch die Wegezeit-Lohnart(en) in der Lohnartenstatistik anzeigen lassen
und damit auswerten.
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QOKs21
9 Programmbereich AKTIONEN

Die Erzeugung von Serienbriefen durch Aktionen wird mit diesem Update beschleunigt.
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MKS21
10Schnittstelle VectorWorks

Verbesserung des Abgleichs mit bestehenden Massenlisten aus VectorWorks und beim Import von
VectorWorks-Daten.
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MKS21
11 Schnittstelle DATEV®

In der Schnittstelle zu DATEV® ASCIl werden mit diesem Update die Eintrage in der Ubergabedatei
immer nach den Rechnungsnummern sortiert.
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O Ks21
12 Hilfe bei Fragen - der KS21-Support

Der KS21-Support ist montags bis donnerstags von 08:30 bis 17:30 Uhr und freitags von 08:30 bis
16:30 Uhr wie folgt zu erreichen:

Telefonisch unter der Rufnummer +49(0)2241 - 943880,
per Fax unter der Rufnummer +49(0)2241 - 9438850
per eMail unter support@ks21.de.

Wenn Sie eine Frage zum Programm haben, helfen wir lhnen gerne.

Zur optimalen Unterstltzung durch uns ist es oft notwendig, dass Sie den Supportmitarbeitern ei-
nen Online-Zugang zu Ihrem PC ermdglichen. Dazu starten Sie unseren KS21-TeamViewer; diesen
konnen Sie direkt aus GaLaOffice 360° mit dem Befehl ,KS21 Onlinesupport starten” (1) aufrufen:

Datei  Ansicht Einstellung  Extras T|
Meu Bearbeiten 2 4 Hilfe Video Tutorial

Ubersicht Offne Handbuch 9
@ Ubersicht K521 Onlinesupport starten

2 zuletzt bearbeitete Dokumente Updatebeschreibungen
[Z Angebote Im Internet nach Updates suchen
|:__E. Aufirige Update vom Datentrdger (CD, USB-Stick)

& Projekt- LV Status Meue Version installieren

i Tagesfinanzstatus Uber GalaOffice 360°

{8 Chefinfo

[ ;j Projekte

=| Leistungsverzeichnisse

Alternativ kdnnen Sie sich den KS21-TeamViewer von unserer Homepage www.ks21.de als Pro-
gramm herunterladen:

Dazu wechseln Sie auf ,Service & Support” in den Unterordner ,Online-Fernwartung” bzw. geben
in lhrem Browser direkt www.ks21.de/ks21-service-support/download-fernwartung.htm ein, spei-
chern den KS21-Teamviewer mit Klick auf Hier kbnnen Sie den KS21-TeamViewer herunterladen (2)
auf lhren PC und rufen ihn von dort aus auf.
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KS21

Software & Beratung GmbH

@ Download Fernwartung - Mozilla Firefox = = B “
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

(¥ Download Femwartung | = |

~senvice-support/download-femwartung.htm [

Suchbegriff

& @ v k2] defks

KS21

SOFTWASL S BERATUNG CHBH

. -

Gal aOffice 360° CAD-Bearbeitung KS$21-AufmaBlosung Unternehmen Service & Support
Premium-Support Online-Fernwartung Online-Prasentation

A Stasette ) Kontakt
Stanseite » Service & Support » Online-Femwa

Online-Fernwartung
Sie haben Anwenderfragen oder brauchen Unterstitzung? Wir sind gern fur Sie
da und freuen uns auf lhren Anruf! Damit wir einen reibungsiosen Support

bieten konnen, ist es hilfreich, wenn wir von unserem Biiro aus auf [hren

Bildschirm zugreifen kénnen. Deshalb bitten wir Sie, das Computerprogramm
Team\Viewer zu nufzen.

Bei TeamViewer handelt es sich um eine selbstausfihrende
Datei, eine aufwandige Installation ist nicht notwendig. Sie
benitigen lediglich sinen Internetzugang und wir kdnnen lhre
Fragen direkt mit Innen an Ihrem Bildschirm beantworten.

Gut zu wissen: Der personliche Datenschutz hat naturlich auch
wahrend des Supports jederzeit fir uns hachste Prioritat.

Hier kénnen Sie den KS21-

2

Support-Hotline
Unsere Support-Hatline ist fiir Sie zu folgenden Zeiten erreichbar-

Montags - Donnerstags 08:30 - 17:30 Uhr

HINWEIS: Der KS21-Online-Support setzt eine funktionierende Internetverbindung voraus.
Sollte dies bei lhnen nicht mdglich sein, helfen wir lhnen natdirlich auch gerne nur
telefonisch weiter.
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