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1.1 Die Anderungen im Uberblick

Mit diesem Update Version 2017-1 stellen wir unseren Kunden kurzfristig aktuelle Erweiterungen
von GalaOffice 360° zur Verfligung.

Dazu gehoren folgende wichtige Neuheiten:

Anpassungen an die GoBD

Archivierung kompletter LVs mit allen Daten (u.a. Baufortschritt, Massenlisten)
Aktualisierung der Bankdaten (Optimierung flir den SEPA-Zahlungsverkehr)
Verbesserung in der Anzeige von Dateien der Ablage im Historymodus
Rickrechnung in der Vorkalkulation

Erweiterung der Pflanzkataloge (Baumschule Lorberg, Fehrle Stauden)

neues Benutzerhandbuch in GaLaOffice 360° integriert

AuBerdem wurden mit diesem Update vielféltige Optimierungen in GaLaOffice 360°, der Kopplung
mit Microsoft Windows® und Microsoft Office® sowie der FiBu-Software-Schnittstellen realisiert.

1.2 Aktualisierung der Bankdaten
Mit diesem Update werden automatisch die SEPA-Bankdaten (ggf. neue Banknamen und damit
zusammenhdngende Daten der IBAN) aktualisiert.

1.3 Neue Pflanzkataloge

Mit diesem Update stellt Ihnen GaLaOffice 360° neben den bekannten Pflanzkatalogen von Lorenz
v. Ehren und Bruns zusatzliche Pflanzkataloge von Lorberg (ndhere Informationen zur Baumschule
Lorberg siehe www.lorberg.com) und Fehrle (ndhere Informationen zu Fehrle-Stauden siehe
www.fehrle-stauden.de) zur Verfiigung.

1.4 Optionale GaLaOffice 360°-Bausteine und Module

Damit GaLaOffice 360° genau auf Ihre Bediirfnisse zugeschnitten werden kann, ist es in modularer
Bauweise entwickelt worden. Je nach betrieblichem Einsatz kénnen Sie neben dem Grundmodul
von GaLaOffice 360° noch weitere Software-Bausteine oder ganze Module von GaLaOffice 360°
erwerben.

Neuerungen bei Bausteinen und/ oder Modulen, die nicht Bestandteil des GaLaOffice 360° Grund-
moduls sind, sind nicht gesondert gekennzeichnet. Dies begriindet keinen Anspruch gegeniiber
KS21 Software & Beratung GmbH, dass diese Bausteine und/ oder Module und deren Funktionali-
taten auch Teil des Kundensystems werden. Beschriebene Erweiterungen, Optimierungen oder
Fehlerbehebungen kénnen, miissen aber nicht Bestandteil der von Ihnen momentan eingesetzten
GaLaOffice 360° Version sein.

Interessieren Sie sich fiir zusatzliche GaLaOffice 360° Bausteine oder Module, die in dieser Update-
beschreibung angesprochen werden, wenden Sie sich bitte an unser KS21-Team. Wir stehen lhnen
unter der Telefon-Nr.: +49 (0)2241-94388-0 gerne fiir eine ausfiihrliche Beratung zur Verfiigung.


http://www.lorberg.com/
http://www.fehrle-stauden.de/

MOKS21
2 Allgemeine Hinweise

Die hier beschriebenen Einstellungen in den Programmeinstellungen von GalLaOffice 360° setzen
entsprechende (Administrator-) Rechte innerhalb GaLaOffice 360° voraus.

Wie seit dem letzten ,groBen” Update zu Jahresbeginn 2014 gewohnt nutzen wir auch diesmal
bezliglich einer besseren technischen Gliederung der Updatebeschreibung die Mdglichkeiten von
Adobe®PDF optimaler aus.

Das Inhaltsverzeichnis dieser Updatebeschreibung steht Ihnen als Lesezeichen im Adobe®-Reader
zur Verfligung.

Nutzen Sie die Lesezeichenfunktion im Adobe®-Reader, um der inhaltlichen Gliederung (erweiter-
tes Inhaltsverzeichnis) noch einfacher, schneller und komfortabler zu folgen. Dazu missen Sie im
Adobe®-Reader mit Klick mit der linken Maustaste auf (1) die Anzeige der Lesezeichen aktivieren
und kdénnen sich dann tiber den Klick auf das Inhaltsverzeichnis (2) schnell in diesem Dokument
bewegen. Zusatzlich sind Verweise (,s. Punkt x.x.x") (3) als Sprungbefehle mit dem entsprechenden
Ziel verlinkt, d.h. per Klick mit der linken Maustaste auf den Verweis kommen Sie sofort an die
beschriebene Stelle.

Ditei Bebeten Ameige FensterFike x
SR RZeEEE| | ®® (s =[x -]]| 50| &l 2| | signieren |
il @ A
1 1
P E1 2
S zum Gal 360 Update ]

[ 1.1 Einleitung Updatebe: ung / Die Highlights.
[P 12 Neue Strukturierung der Updatebeschreibung
[F 1.3 Optionale GaLaOffice 360 Bausteine & Module
[ 1.4 GalaOffice 360 Update installieren
[P 1.5 Bearbeiten der allgemeinen
55 PROGRAMMEINSTELLUNGEN
=P 2 wichtige Hinweise zum Programmstart nach
Update
= 21 sic beim
P 2.1.1 Notwendige Sicherheitsabfragen fiir 2
rechtliche Anpassungen
o ansEea
IF 22.1 Einleitung SEPA-Anpassungen
TP 222 SEPA-Anpassungen - Sicherhertsabiragen
beim Programmstart

M KS21

Wie bereits durch den Kunden-Newsletter im
Sommer 2013 angekiindigt, werden mit
diesem Update alle fiir Sie notwendigen

,/,;*:Q SEPA-Anpassungen in GaLaOffice 360°
& vorgenommen. Besonders praktisch ist
£ .\—" dabei, dass nach dem Update von

S GaLaOffice 360° die SEPA-Daten fiir alle

Einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum  pereits bestehenden Adress- und
Personaldaten sowie Ihren eigenen

2.2 Rechtliche Anpassungen an SEPA
2.2.1  Einleitung SEPA-Anpassungen

N

F 223 Hintergrund-Informationen zur
SEPA-Anpassung

=[F 2.3 Amtshilferichtiinie-Umsetzungsgesetz-

Anpassungen Bankkonten mit einem Knopfdruck
L a';‘GE"”e"“"g Anpasaingen Slca1at nd A4 automatisch erzeugt werden. Hierfiir werden in den STAMMDATEN von Personal und Bank-
# 232 Rechtliche Anpassungen - Konten sowie in den ADRESSEN der Kunden und Lieferanten die bisherigen
Sic beim Zahlungsinformationen Kontonummer und Bankleitzahl mit der entsprechenden BIC und IBAN

{F 233 Hintergrund-Informationen zu den
Paragraphen 13b und 14 UStG
=P 3 Programmbereich UBERSICHT
I 3.1 In UBERSICHT Anzeige _Aufgaben” optimiert
[F 3.1.1 Axwalisierung des Anzeigefensters
.Aufgaben” verbessert
=[P 32 Bereich .Projekt-LV Status” enweitert
=P 4 Programmbereich STAMMDATEN
9 5 programmbereich ADRESSEN

# [ 5.1 SEPA-Anpassung in ADRESSEN
BB ca anacoccas o Ees -

erganzt. Bei neu anzulegenden Stamm- und Adressdaten werden die SEPA-Daten komfortabel mit
der Autovervollstandigungsfunktion automatisch aus Kontonummer und Bankleitzahl
eingetragen.

Aaed

HINWEIS: Mit der automatischen SEPA-Konvertierung werden pur bur stsche Bankkonten
konvertiert. Sollten Sie auslandische Bankverbi i ragen halfen, missen Sie diese
Bankdaten manuell auf SEPA-Standard andernf(s. Punkt 2.2.2). 3

HINWEIS: Weitere Hintergrundinformationen zur SEPA-Anpassung lesen Sie in Punkt 2.2.3. v

HINWEIS: In anderen Programmen zum Anzeigen von pdf-Dateien (z.B. Microsoft® Edge)
kdnnen die Funktionalitdt der Sprungbefehle sowie die Moglichkeiten der Anzeige
von Lesezeichen eingeschrankt sein.
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MOKS21

Grundsatzlich fiihren Sie das Update nur an einem PC durch und aktualisieren damit
systemweit GaLaOffice 360°.
Alle anderen Arbeitsplatze aktualisieren sich automatisch beim nachsten Programmstart.

3 GalaOffice 360° Update installieren

3.1 Update Ablaufbeschreibung und Voraussetzungen

Dieses Update wird mit dem ,neuen” Updateverfahren in Ihr System geladen. Dazu gehen Sie wie
im Folgenden beschrieben vor.

WICHTIG:  Wir bitten Sie, sich bei dem Update strikt an die beschriebenen und dargestellten An-
weisungen zu halten. Bei Rickfragen hilft lhnen der KS21-Support (s. Pos. 17) gerne
weiter.

WICHTIG: Wahrend des eigentlichen Downloads des Updates kdnnen noch alle anderen Benut-
zer GalaOffice 360° uneingeschrankt nutzen. Nur zur Installation des Updates miis-
sen alle anderen Benutzer GalLaOffice 360° geschlossen haben.

Kontrollieren Sie vor dem Start des Updates im Bereich STAMMDATEN - ,Unternehmensdaten” (1)
die Vollstandigkeit der eigenen Adressdaten und fligen Sie ggf. fehlende Angaben mit ,Unterneh-
mensdaten bearbeiten” (2) hinzu, die Eingabe beenden Sie mit ,Anderungen speichern” (3).
Sollten Sie das quadratische Feld ,Hier Email hereinziehen” (4) angezeigt bekommen, setzen Sie
sich bitte mit dem KS21-Support (s. Pos. 17) in Verbindung.

: Datei Ansicht Einstellung Extras ?

Meu EBearbeiten S (& i Liste ~| Bearbeite Liste Passive einblenden
Stammdaten Unternehmensdaten
[%) Kalkulationsbereiche -
|§| Kolonnen
Ii‘] Konten m
Ii‘] Kostenstellen Hier Email
Ii‘] Leistungsbiicher hereinzichen 4
li‘] Lohnarten

ﬁ‘] LV Vorlagen Stralle / Nr.

li‘] Mengeneinheiten LPLZ/Ort
ﬁl] Nummernkreise L/PLZ/Postfach
|§| Personal K521 Berater

Ii‘] Fflanzenart
e] PLZ Editor Unternehmensdaten bearbeiten ] Anderungen speichern

é] Regionen
Ii‘] Selektionsfelder Projekt 2 3
(%] Selektionsfelder LV
li‘] Steuerschliissel

%/

‘j: Leistungsverzeichnisse

Q.g Adressen

u‘ Stammdaten

(T e aa
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Wechseln Sie in die Startansicht mit Klick auf den Bereich UBERSICHT (1). Offnen Sie in der Menii-
zeile das Menii ,?” (2). Dort sehen Sie die gedanderte Struktur mit den integrierten Support- und
Update-Befehlen. Nun starten Sie das GaLaOffice 360°-Update mit dem neuen Update-Prozess
indem Sie auf ,Im Internet nach Updates suchen” (3) klicken.

3.2 Update-Durchfiihrung

Datei Ansicht Einstellung Extr —"'l 2

MNeu Bearbeiten | @ | E_Mumtnr\'al

Ubersicht KS21 Onlinesupport starten

@ Obersicht I Updatebeschreibungen

“® zuletzt bearbeitete Dok Im Internet nach Updates suchen 3
= Angebote Update vom Datentrager (CD, USB-Stick)
[EF Auftrige

@ Projekt - LV Status
Tagesfinanzstatus

Meue Version installieren

Uber GalaOffice 360°

=

Sie sehen folgendes Dialogfeld:
x

Es wird online nach
einer neueren \Version

von GalaOffice 360° gesucht.

| ]
Download |
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Sollten Sie stattdessen folgende Fehlermeldung sehen, sind lhre Unternehmensdaten nicht kor-
rekt. Wenden Sie sich dann bitte an den KS21-Support (s. Pos. 17), wir helfen lhnen gerne weiter.

& \ersionsiberpriifungen fehlgeschlagen, da die
! Unternehmensdaten nicht vollstandig sind.

Bitte korrigieren Sie Ihre Unternehmensdaten in den Stammdaten.

X

Bei korrekter Ausfiihrung wird lhnen im folgenden Dialog angezeigt, dass die neue GalLaOffice 360°
Version 2016-2 mit der jeweils zur Verfligung stehenden aktuellen (Programm-) Build- Nummer auf
Sie wartet. Klicken Sie bitte auf ,Download” (1) und laden die neueste Version von GaLaOffice 360°

auf lhren PC/Server.

Gala0ifice 360° Software Update

Eine neue Version von GalaOffice 3607
[Build Mr. it verfugbar |

Scll diese Version heruntergeladen werden 7

2]

AnschlieBend zeigt Ihnen das Dialogfenster den Ladefortschritt an:

GalaOffice 360° Software Update

Eine neue Version von Galalffice 360°
[Build Mr. st verfugbar !

Daten werden runtergeladen. ..

. DevExpress OfficeSkins v10.1.dIl { 64211361 kb)

=

HINWEIS: Sollte wahrend des Downloads lhre Internetverbindung gestort werden, kénnen Sie
den Download jederzeit wieder mit dem Schalter ,Download” starten - der Updater
erkennt die bereits geladenen Dateien und ladt sich nur noch die fehlenden Dateien

vom Updateserver bei KS21.

Beschreibung Update Version 2017-1 9



Im Anschluss des Downloads werden Sie gefragt, ob Sie das Update unmittelbar installieren
mochten.

Frape L X

'9' Soll die Version jetzt installiert werden ?

Mein | 2

Sind auBer Ihnen keine weiteren Benutzer in GaLaOffice 360° angemeldet, starten Sie die Installa-
tion der geladenen Update-Dateien mit ,Ja” (1). Arbeiten andere Benutzer noch in GaLaOffice 360°,
antworten Sie mit ,Nein” (2) und beenden damit den Installationsprozess an dieser Stelle. Die
Installation der heruntergeladenen Update-Dateien kdnnen Sie zu einem beliebigen spateren Zeit-
punkt manuell durchfiihren; klicken Sie dazu im Menii ,? im Bereich UBERSICHT auf ,Neue Version
installieren”.

HINWEIS: Sollte GaLaOffice 360° feststellen, dass doch noch (ein) weitere(r) Nutzer im Programm
angemeldet ist/sind, zeigt Ihnen eine entsprechende Infobox die Namen des/der akti-
ven Nutzer an und die Installation wird zunachst unterbrochen. Mit ,Wiederholen”
starten Sie erneut den Installationsprozess, mit Abbrechen verlassen Sie ihn und kon-
nen ihn jederzeit spater manuell starten.

HINWEIS: Sollten Sie GaLaOffice 360° schlieBen ohne das Update installiert zu haben, werden
Sie bei dem nachsten Programmstart an Ihrem Arbeitsplatz automatisch gefragt, ob
Sie das Update nun installieren mochten. Auch jetzt kdnnen Sie die Installation jeder-
zeit auf einen spateren Zeitpunkt verschieben indem Sie den Dialog mit ,Nein” beant-
worten.

Wenn Sie die Installation des Updates starten, schlieBt sich GaLaOffice 360° bei Ihnen automatisch,
installiert die heruntergeladenen Update-Dateien auf Ihrem System und 6ffnet automatisch wieder
den Anmeldebildschirm von GalLaOffice 360°. Damit ist das Update erfolgreich installiert und Sie
kénnen wie gewohnt arbeiten.

WICHTIG: Falls Sie im Zuge der Installation des Updates weitere Abfragen erhalten, beantworten
Sie diese mit ,OK" bzw. bei der Windows-Systemabfrage mit ,Zulassen”.

WICHTIG: Sollten Sie mehrere Mandanten in GaLaOffice 360° eingerichtet haben, miissen Sie
GaLaOffice 360° mit jedem Mandanten einmal neu starten, damit das Update in
allen Mandanten korrekt installiert ist.

Ein Wechsel der Mandanten aus dem geoffneten GaLaOffice 360° heraus reicht nicht.
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4.1 Automatische Installation einer notwendigen Systemdatei

Nach dem erfolgreichen Update installiert GaLaOffice 360° direkt beim Programmestart eine Sys-
temdatei (,DSOFile.dll”), falls diese nicht bereits auf lhrem Rechner vorhanden ist. Quittieren Sie
diese Meldung mit ,OK", damit flihrt GaLaOffice 360° die mit der Installation einer Systemdatei
verbundene Registrierung im Windows-Betriebssystem durch.

HINWEIS: Diese Systemdatei wird u.a. fuir die neuen Funktionalitaten im ,Historymodus” beno-
tigt.

HINWEIS: Diese Systemdatei wird auf jedem Arbeitsplatz mit GaLaOffice 360° automatisch im
Rahmen des Updates installiert.
Falls die Registrierung bei Ihnen wegen eingeschrankter Windows-Benutzerrechten
nicht erfolgen kann, wird sie bei jedem Programmestart von GaLaOffice 360° erneut
versucht.
Wenn Sie ein Terminalserver-System nutzen, wird diese Systemdatei-Registrierung
einmalig auf dem Gesamtsystem durchgefiihrt.

4.2 Automatische Installation der aktualisierten PDF-Drucker-Komponente

Mit diesem Update wird automatisch die aktualisierte PDF-Drucker-Komponente installiert, falls
diese nicht bereits auf lhrem Rechner vorhanden ist. Bitte folgen Sie den Anweisungen beim
Programmstart nach dem Update. Damit sind die teilweise unter Windows 10 und Office 2016
aufgetretenen Probleme bei der PDF-Erzeugung und PDF-Vermailung behoben.

HINWEIS: Der nach der Installation geforderte Neustart Ihres PCs ist notwendig, damit [hr
Windows-System alle dabei notwendigen Anpassungen im Bereich der Drucker-
Verwaltung vornimmt.

11
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Das neue GalaOffice 360°-Benutzerhandbuch ist jetzt aus dem Programm heraus aufrufbar:

Dazu klicken Sie im Startfenster UBERSICHT in der Meniileiste auf das ,?“ und wihlen ,Offne Hand-
buch” (1). Das GaLaOffice 360°-Benutzerhandbuch &6ffnet sich mit dem auf Ihrem PC eingerichteten
Standardprogramm zur Ansicht von pdf-Dateien (z.B. Adobe Reader®). Aus der ge6ffneten Kapitel-
Ubersicht kommen Sie per Klick (2) auf das gewlinschte Kapitel. Lassen Sie sich dort die ,Lesezei-
chen” einblenden, damit sehen Sie in jedem Kapitel das jeweilige Inhaltsverzeichnis und mit dem
obersten Verweis ,zurlick zur Startseite” den Ricksprung zur Kapitellibersicht.

4.3 Neues Benutzerhandbuch in GaLaOffice 360° integriert

Datei  Ansicht Einstellung Extras | 7
Neu Bearbeiten 2| & Hilfe Video Tutorial

Ubersicht 1 Offne Ha.ndbuch

Q Ubersicht KS21 Onlinesupport starten

@ zuletzt bearbeitete Dokumente Datei Besrbeiten Anzeige Fenster Hife

[Z Angebote Start  Werkzeuge 00_Gesamtinhaltpdf ©® B  Awmelden
ETAUHIBQB d B BEQ 1 [r1 00 = - HBP®| O~

Bl Projekt - LV Status
Bl Tagesfinanzstatus

re

GalLaOffice 360°

Benutzerhandbuch

+ Allgemeines

+ Einrichten von GaLaOffice 360° 23 +  Leistungsverzeichnisse 207

+ Stammdaten 59 +  Zahlungsverkehr 369

+ Adressen E] +  Aufgaben 3

+  Artikel 151 + Kalender

+ Gerite 165 + Tagesberichte

+  Serviceauftrige

HINWEIS: In Abhdngigkeit des von lhnen genutzten Programms zur Ansicht von pdf-Dateien
kann die Funktionalitat der Sprungbefehle sowie der Lesezeichen ggf. standardmaflig
eingeschrankt oder unméglich sein. Uberpriifen und korrigieren Sie in diesem Fall die
Einstellungen lhres pdf-Programms oder nutzen Sie ein anderes Programm.

HINWEIS: Den Windows-eigenen Programmen ,Reader” bzw. ,Edge” zur Betrachtung von pdf-
Dateien fehlt die Funktionalitat zur Verarbeitung von Sprungbefehlen. Installieren Sie
in diesem Fall z.B. den kostenlosen ,Adobe Reader® “ und richten Sie diesen als Stan-
dardprogramm zum Offnen von pdf-Dateien ein.

ACHTUNG: Deaktivieren Sie vor dem eigentlichen Download des Adobe Reader® das
dortige optionale Angebot ,McAfee Security Scan Plus installieren...”, damit es nicht
zu Konflikten mit dem auf Ihrem System vorhandenen Antivirenprogramm kommt.
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4.4 Allgemeine Programmeinstellungen

44.1  Neue zusatzliche Darstellungsmdoglichkeiten im Historymodus

In den Programmeinstellungen (Menubefehl ,Einstellungen”) unter dem Reiter Allgemein 3 kénnen
Sie zusatzlich zum Historymodus in Notizen (3) noch zwei weitere, darauf aufbauende Darstellungs-
moglichkeiten wahlen. Diese sind nur in Verbindung mit der Aktivierung des Historymodus in
Notizen wirksam: History Spezial (1, s. Pos. ,History Spezial”) und History auch fiir Proj.LV (2, s. Pos.
,History auch fir Proj.LV"“).

Einstellungen

Allgemein 1 | Allgemein 2 Allgemein 4 | Pllanzlisten | Preisz

Adresssuche Workalku
Beriicksichtigte Felder bei freier Suche: [ Ausv
Matchkode Ort [] Debitar-Nr. [] Pes.
Name Stralle Kreditor-Nr. Startfeld
PLZ Kunden-Nr. Lieferanten-Nr. Startfeld
E-Mail Pragramm MNachkall
Programmauswzhl Outlook (Direkt) v LV-4
Adress Ubergabe allg. Kontaktordner sktivieren Lv-A
Selektionsbezeichnung Pflan
Allg. Outlook Crdner Ungleict
Adresse

[] Kunden-Nr. ist gleich der Debitor—Nr.I History Spezial .

Lieferanten-Nr. ist gleich der Kreditor-Nr.

Stgndardvorschlag fur Kommunikationsdaten
3 Bijro Tel. v
I Historymodus in Notizen"j History auch fur Proj. LV

VK Ubemahme aus LV / Leistungsbuch
[T Nur VK

HINWEIS: Die Anzeigemdglichkeit des Historymodus in Notizen setzt die ,Digitale Dokumenten-
ablage - Profiversion” voraus.

Mit dieser Erweiterung des Historymodus in Notizen werden sowohl in der Ablage als auch in den
Notizen der Adresse die in den Office-Dateien hinterlegten Dateiinformationen letzter Bearbeiter,
das entsprechende Bearbeitungsdatum sowie bei abgelegten E-Mails der Absender der E-Mail
anstelle des GalLaOffice 360°-Standardbenutzers angezeigt.

HINWEIS: Diese Funktionalitat setzt Microsoft Office-Dateien im Speichermodus Office 2007 und
hoher voraus.

Mit der Aktivierung dieser Funktionalitat wird der Historymodus in Notizen auch in den Projektno-
tizen verwendet und dort sowohl die Dateien in der Projektablage als auch die Dateien der Ablage
der Leistungsverzeichnisse einschlieBlich der entsprechenden Dateivorschau angezeigt. Dabei
erhalten alle Dateien aus der LV-Dateiablage zur besseren Unterscheidung ein ,L:” vorangestellt.
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4.5 Digitale Dokumentenablage - Profiversion

Sobald in einem Datensatz (Adresse, Projekt, Leistungsverzeichnis, Gerat, Personal) in der Ablage
Dateien vorhanden sind, wird dieser Datensatz gegen Loschen gesperrt und Sie erhalten eine ent-
sprechende Meldung.

Zusatzlich wurde die Anzeige der Dateiinformationen verbessert: mit diesem Update werden Ihnen
der letzte Bearbeiter, das letzte Bearbeitungsdatum und bei abgelegten E-Mails der Absender der
E-Mail und das Sende- sowie Eingangsdatum in der Detailansicht angezeigt.

HINWEIS: Diese Anzeige setzt entsprechende Angaben in den Dateiinformationen der jeweili-
gen Dateien voraus.

In allen Programmbereichen, in denen die Digitale Dokumentenablage - Profiversion zur Verfi-
gung steht, kdnnen Sie mit diesem Update einen am PC lokal angeschlossenen Scanner direkt mit
dem Button ,Scannen” ansprechen. Der erzeugte Scan wird unmittelbar in die aktive Ablage abge-
speichert.

4.6 Aufruf der Word-Brief- und E-Mail-Schablonen

Der Aufruf der Word-Brief- und E-Mail-Schablonen aus GaLaOffice 360° wurde verbessert. Dazu
gehort auch eine vergréBerte und lGbersichtlichere Auswahlmdoglichkeit der Kommunikations-
daten.

Zusatzlich wird der im Hintergrund ablaufenden Erstellungsprozess mit einer entsprechenden
Hinweismeldung signalisiert.
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O Ks21
5 Programmbereich UBERSICHT

Mit diesem Update werden in den Unterbereichen ,Auftrage” und ,Angebote” zusatzlich die ent-
sprechenden Serviceauftrage angezeigt und nicht mehr ausschlieBlich die LVs.
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6 Programmbereich STAMMDATEN

6.1 Arbeitsbereiche

®

KS21

Software & Beratung GmbH

Im Zusammenhang mit der neuen Stornofunktionalitat (s. Pos. 8.10.2) sind in den Arbeitsbereichen

ebenfalls neue Eintragungen mdglich.

Unter dem Reiter ,Allgemein” kdnnen Sie auch fiir Stornos optional arbeitsbereichsbezogen einen
eigenen Nummernkreis per DropDown-Box zuordnen und ggf. eine von den allgemeinen Num-
mernkreisdefinitionen abweichende Nummerndefinition vornehmen (1).

Arbeitsbereich

| Hausgarten

Kalkulationsbereich | Galabau

[v]

@ o [ 5]

Ausgabe Fomulare

Leistungsvenzeichniss| IE“
Massenliste | |
Service Aufirag | [v]
Lieferschein | |
St.Schlissel < Rechnung Abschl Rech.

55920

Lﬂwﬁ-gglbdl\.!—*

3811
3816
5920

Ausfihrungszeitraum |w1'e Programmeinstellungen

v]

Lohn und Material Ausweis ist Pflichtfeld [

Projekt Nummer | [v] | |
LV Nummer v v | oo |
Rechnung Nummer | Rechnungen [v] [ GRog# |
Abschl.RechNr | Rechnungen [v|[Gaross |
AngebotsNummer | Angebate [v] [Gaos# |
Rechnungskorrektur | [v]| |
P o
[ Storno | [v]]
Teilschl.Rech. Schlussrech. Servicerech.
4300 4300 4300
4400 4400 4400
5920 5920 5920

Unter dem neuen Reiter ,Storno” kdnnen Sie sowohl das Standardformular fiir Stornos abweichend
vom Standardformular fir die Gbrigen Dokumente (Angebote, Rechnungen etc.) der Leistungsver-
zeichnisse definieren als auch die Standard-Vorlagen der entsprechenden Vor- und Nachtexte der
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Stornos hinterlegen. Dabei kdnnen Sie analog zu den bestehenden Vor- und Nachtexten unter
anderem via Kontextmen Variablen und Kurztexte nutzen.

N Arbeitsbereich = =
Datei Ansicht Einfiigen Format
A B 4 Microsoft SansSe ¥ 8 > | (¥ [x) (U= | 100% =

Allgemein | Pflanzlisten | Preisanfragen | Bestellungen | Storno

Ausgabe Formular W

Vartext | Nachtext
s-|-‘|-|-2-|-3-|-4-|-5-|-B-|-?-|-B-|-9-|-1D-|-‘I‘I-|-12-|-13-|-‘I4-|-15-|-1B-|-‘IF-|-1E-|

Ausschneiden
Kopieren

Einfiigen

Alles kopieren  Alt+C
Rickgdngig  Strg+Z

Schriftart...
Aufzihlungszeichen

Absatz...

Lineal anzeigen
Kurztexte
Einstellungen

Variablen

6.2 Artikel

Fiir eine adressabhdngige Preisgestaltung sind 3 Preisstaffeln je Artikel mdglich, diese definieren
Sie unter dem neuen Reiter ,Preisstaffeln”. Preisstaffeln wirken ausschlief3lich in den Serviceauf-
trdgen, da nur dort eine 1zu1-Beziehung zwischen dem Serviceauftrag und dessen
Leistungspositionen und einem einzigen Adressdatensatz besteht.

HINWEIS: Die Zuordnung zu einer Preisstaffel ist in den jeweiligen Adressdatensatzen unter
dem Reiter ,Kunde” mit der DropDown-Box Kategorie fiir Artikelpreise vorzunehmen.

Beim Kopieren eines Artikels wird jetzt auch der Selektionsbaum mit allen Eintrdagen entsprechend
in die Kopie libernommen.

AuBerdem ist die Zuordnung zu einer Kostenart in der Ubersicht per Stapellauf fiir markierte Artikel
maoglich. Diese Funktion starten Sie per Kontextmeni mit dem neuen Befehl Kostenart setzen, dabei
offnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie per DropDown-Box die gewlinschte Kostenart wahlen.

Neu ist auch die Méglichkeit, in der Artikelnummer ein Préfix zu nutzen und den Artikellangtext
bereits im Artikeldatensatz zu formatieren (analog zur Langtextformatierung in den Leistungsposi-
tionen).

Zum schnelleren Arbeiten gibt es jetzt auch bei Artikeln den Button ,Speichern + neuer Artikel”.
Uberdies kénnen Artikel aus Excel®-Listen importiert werden; fiir ndhere Auskiinfte dazu wenden

Sie sich bitte an den KS21-Support (s. Pos. 17).
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6.3 Benutzer

OKS21

Die Benutzerrechte-Verwaltung ist erweitert worden. Mit diesem Update kénnen Sie bei einzelnen
Benutzergruppen ganze Programmbereiche deaktivieren bzw. ausblenden. Ebenfalls ist es még-
lich, benutzergruppenabhadngig einzelne Verzeichnisordner der Schablonenvorlagen auszublen-

den.

AuBerdem ist das neue Benutzerrecht ,Rechnungen festschreiben” (2) automatisch bei allen Be-
rechtigungsgruppen aktiviert. Dies kdnnen Sie dndern, wenn Sie in der betreffenden Berechti-
gungsgruppe ,Zahlungsverkehr Debitoren” aufklicken (1) und mittels der DropDown-Box (3)
entsprechend zuordnen, ob zugeordnete Benutzer der Berechtigungsgruppe :

N Benutzer = B
Datei Ansicht Einfigen Format 7
H 38 4 [[¥) &) [T g5 |
Allgemeine Benutzerdaten
Benutzer M. Schmitt Aktiv
Berechtigungsgruppe Administratol Andem Adinistrator
Kalender Kopieren I
Kalenderfarbe 255 204 Laschen Berechtigungsgruppe

Mhtlnnde-Tarminnrdner

Bezeichnung: | Administrator

GalaMobil ~
LY

Personal Einstellungen I

>
>
>
>
>
>
>

Frojeld
Stammedaten
Tagesberichte

4 Zahlungsverkehr Debitoren I

Rechnungen bearbeiten
Rechnungen festschreiben
Rechnungen laschen
Umsatzdaten anzeigen Desktiviert
Zahlungen bearbeiten Unsichtbar
Zahlungen loschen =

Rechnungen festschreiben
Gibt an, ob die Rechnungen festgeschrieben werden kdnnen.

Abbrechen

Nur Benutzer mit aktiver Berechtigung Rechnungen festschreiben erhalten auch die Startmeldung
von GaLaOffice 360° liber noch nicht festgeschriebenen Rechnungen. Diese Startmeldung wird
automatisch generiert, wenn Rechnungen 4 Wochen nach Rechnungsdatum noch nicht festge-

schrieben sind.

AulBlerdem ist unter ,Personal Einstellungen” (4) ein neues Benutzerrecht Sensible Daten ausblenden
realisiert. Damit kdnnen abhangig von zugeordneten Benutzergruppen in den Personaldaten-
satzen die Reiter ,Erweitert”, ,Bescheinigungen”, ,Ablage” und ,Arbeitszeitkonto” ausgeblendet

werden.
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Der Reformationstag (31. Oktober) wird 2017 als bundeseinheitlicher gesetzlicher Feiertag erkannt.

6.4 Betriebskalender

HINWEIS: Sollten Sie bereits die Betriebskalender fiir 2017 angelegt haben, miissen Sie den
31.10.2017 manuell als Feiertag eintragen. Dazu 6ffnen Sie Ihre(n) Betriebskalender,
markieren den 31.10., wihlen ,Setze Feiertag” und speichern die Anderung.

6.5 Geradte

6.5.1 Geratelbersicht

Die Geratestammblatter kdnnen nun auch aus der Geratelbersicht heraus erzeugt werden und
damit im Stapellauf fiir alle hinterlegten Gerate. Bisher war die Erzeugung eines Gerdtestammblatts
nur im aufgerufenen Gerat moglich.

AuBerdem koénnen jetzt Gerate in Rapporten mit einem Tagessatz verrechnet werden: dazu tragen
Sie im Gerdtedatensatz zum einen den Rapport Preis / Tag ein (1) und aktivieren zum anderen die
Option Tageerfassung (2).

Datei Ansicht Einfigen Format Einstellungen 7

HS 28 4 - AP P ENE -

Gerate-Nr. 3591

Gerate-Nr. 2
Bezeichnung Gartenfrase
Fabrikat Halder

Typ A2

Kennzeichen

Serien Nr.

I Tageerfazsung
Nachster TUV-Termin | - v

. 2
ldng Status
Kosten / Stunde 33508 @ Geratin Ordnung w

orhaltekosten | Tag € Nétige Bescheinigung

Rapport Preis / Std £

I Rapport Preis | Tag 300,00€

Kol nzuordnung
Rapport Text Garterfrase Tagespauschale| 'l W

Kzl shmne mr e

HINWEIS: Rapport Preis/ Tag und Rapport Preis / Std sind nicht gemeinsam verwendbar.

Die Auswertung der Geratekosten (Eingabe Uiber die Tagesberichte, Unterbereich ,Gerdtekosten”)
ist mit diesem Update verbessert worden.
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6.5.2

Gerateverwaltung

OK

S21

& Beratung GmbH

In der Gerateverwaltung konnen Sie sich per Auswahl von (1) die neue Reservierungsansicht der
Gerate anzeigen lassen (2). Hier werden alle gebuchten Reservierungen des ausgewahlten Gerats
mit den wichtigsten Reservierungsdaten links und einer graphischen Ubersicht rechts angezeigt.

HINWEIS:

Die Reservierungsansicht ist geratebezogen.

ol 4| B NachsteVerwendung 4 Vorherige Venwendung

Unimog

L

Reservierung

Datum von v| Datumbis

~| | Zugesagt

1
Gerate Ger Nr Ger.Nr 2 Kennz. Bezeichnung Gruppe v | [ nur verfiigbare | _Entf Filter I Reservierungsansicht U degate Freigabe Riickgabe
Gerdte-Nr ¢ Gerdte-Nr2 Bezeichnung *  Anlage Bearbeitet Anlage Bearbeitet Kennze = Seriennumme  Ausgabe Vorlaufiges Riic ~ Freigabe Entnom
1 @ 2001 Transporter Vel 05.08.:2012 19:28, Mi  08.12.201515:47, Mi M. Herold M. Schmitt SU-KS 2
2 @ 2003 LKW/ Kipper Mult. 05.08201220.43 Mi 260120150940, Mo M. Herold M. Schmitt SU-KS 2
3 o 2004 Doppelkabiner V.. 20.04.2011 16:27. Mi  24.10201317:31, Do Administrator  Administrator SU-KS 2
4 @ 2005 LKW/ 75 to MAN.. 20.042011 1513, Mi 20082014 1113, Mi  Administrator M. Schmitt SU-KS 2
5 @ 2010 “Radlader 32 to. 200420111202, Mi  10.122014 1228 Mi  Administrator M. Schmitt 04122014, Do 23122014, 0i Moser, P
s @ 21 Radlader Atias 6. 050920122025 Mi 10122014 1228.Mi M. Herold M. Schmitt 18.12.2014, Fr Scharlo.2
7 @ w2 Radlader Kramer . 05092012 19:27. Mi 10122014 1228, Mi M. Herold M. Schmitt 10.12.2014, Mi 30.12.2014, Di Moser.Pz
8 @ 205 Minibagger 15t 20.04.201112.42. Mi  09.09.201409:09. Di  Administrator M. Schmitt 19.12.2014, Fr Scharla.|
9 @ 2016 Minibagger 35t. 200420111623, Mi  07.08.2014 14:35, Do Administrator M. Schmitt
0 e 2030 Rittelplatie Wac. 200420111634 Mi 021020131435 Mi Administrator  Administrator
11 2031 Ritielplatte Wac.. 20.042011 17:01. Mi  05.09201220:41, Mi  Administrator M. Herold
12 @ 2032 Stampfer 20042011 16:40, i 05.08.201220:32, Mi  Administrator M. Herold
13 @ 2070 Freischneider Sti.. 05.08.201219:22, Mi  24.10.201317:31,Do0 M. Herold Administrator
4 @ 207 AGRIA Einachss.. 050920121923 Mi 24102013 11:34. Do M. Herold Administrator
5 | @ A7 Motorsage MS 0. 05.09.2012 19:25 Mi  24.10.201317:31, Do M. Herold Administrator
16 @ 2073 Rasenmaher Sa_ 05.08:201219:25,Mi  15.10.2013 16:07, Di M. Herold Administrator
17 8 M Unimog 14052014 1450, Mi 211020151231, Mi M. Schmitt M. Schmitt EMS-MB_.
18 | @ 3700 Benzin-Hacksler 03.09.2014 12:48, Mi  03.03.201413:02. Mi M. Schmitt M. Schmitt
19 | @ 3990 Heckenschere  21.052014 1526, Mi  10.03201510:52, Di M. Schmitt M. Schmitt
20 @ 399 Gartenfrase 21052014 16:37, Mi 100320151052, Di M. Schmitt M. Schmitt 19122014, Fr 23122014, 0i Moser, P4
21 e 3w Sense 21052014 16:54. Mi 10.03201510:52.Di M. Schmitt M. Schmitt
2 e 39 Anhanger fir die 22.05201409.08, Do 09.122015 1547, Mi M. Schmitt M. Schmitt
23 @ 3995 Kehrmaschine 2205201408:35, Do 100320151053, Di M. Schmitt M. Schmitt
24 @ 9999 Mietgerat divers 110520156 14:17, Mo 11.05.201514:18, Mo M. Schmitt M. Schmitt
< 2 >
] 7.Dez.'15 14. Dez. 15 21.Dez, "5 28 Dez, " [§]
Reserviert von von bis. Pers Nr. LW Nr. LV-Bez Status M D 3 5 5 5 W 5 3 5 s M 5 M D 3 5 s M D

1 | Rothaus.Froni | 09122015 | 15122015 | 1005 | 0BB0-15-(3) | Kopie mit Massentest Umgestaltung | Zugesagt |
2 | KereGerd [12122015  [13.12.20 R s Lilegebat und - Blut [ Offen | [ ]

Setzte auf 'Zugesagt’

Setzte suf 'Offen’

3 Setzte auf 'Abgelehnt’
Meue Reservierung
(<] Gerate Reservierung P )
: Datei Ansicht

Zusatzlich sind in der Reservierungsansicht mit dem Kontextmenti (3) Anderungen des Reservie-
rungsstatus (zugesagt, offen, abgelehnt) bereits vorhandener Buchungen sowie neue Buchungen
von Geratereservierungen (4) moglich.
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6.6 Personal

In den Personaldatensatzen ist im Reiter ein zusatzliches Feld Wegelohn je Std. (1) fiir die Eingabe
von mitarbeiterbezogenen Wegezeit-Kosten eingebaut. Diese Kosten werden bei der Buchung von
Wegezeit des Mitarbeiters im Tagesbericht automatisch fiir die Nachkalkulation ibernommen.

N Personal
Datei Ansicht Einfigen Format Einstellungen
H 33 & @& F| K| U o
Match Moser, Paula Alktiv Geburtstag = W
Personal-MNr. 1008 Bruttolohn je Std. 15.00€| | Urlaub | 1L
Anrede Frau w Zuschlag / Faktor % Begini
Vorname Paula Kosten je Std. 30.00€
MNachname Moser I‘.*a'egelohn je Std. 8508 1
Strasse [ Nr. [ Auslése
PLZ | Ort v | Selekiion v
branchenzugehorig seit Berufsaushbildung 2
Briefanrede Sehr geehrte Frau Moser,
Rapporttext Rapport EPreis £
Bemerkung

Mit Hilfe der neuen DropDown-Box Selektion (2) konnen Sie fir hre Mitarbeiter Gruppen bilden
und haben damit eine zusitzliche Selektionsméglichkeit in der Personal-Ubersicht als auch in den
STAMMDATEN im Unterbereich ,Bescheinigungen”. Die Eintrdge der DropDown-Box hinterlegen
Sie im neuen Unterbereich ,Selektionsfelder Personal” (s. Pos. 6.7) der STAMMDATEN.

Unter dem Reiter ,Erweitert” kénnen Sie jetzt auch die zustdandige Berufsgenossenschaft und die
zugehorige BG-Nummer des Mitarbeiters hinterlegen.
6.7 Selektionsfelder Personal

Unter diesem neuen Unterbereich tragen Sie ein, welche Selektionsbezeichnungen die neue
DropDown-Box Selektion im Personaldatensatz (s. Pos. 6.6) beinhaltet.
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Zur besseren Verwaltung und Nutzung der Aufgaben kénnen Sie Selektionsmerkmale dquivalent
zum Verhalten bei Projekten und LVs definieren und diese in den einzelnen Aufgaben zuordnen
(s. Pos. 11).

6.8 Selektionsfelder Aufgaben

LY K321 GalalnTice 3
Datei Einstellung Extras 7
Neu Bearbeiten = |4 Liste ~ | Bearbeite Liste | Passive einblenden

Stammdaten Selektionsfelder Aufgaben

(5] Kostenstellen = Bezeichnung Angelegt Alktiv o Passiv. = W
(&) Leistungsbiicher b {Baustelien 36112015 :
&] Lohnarten Kundenanfragen 26.11.2015

&j LV Verlagen Veranstaltungen 26.11.2015

Ii'] Mengeneinheiten * [=]

@] Nummernkreise

@] Personal

@] Fflanzenart

&] Regionen

&] Selektionsfelder Projekt
[#] Selektionsfelder LV

Iﬁ'] Selektionsfelder Gerdte
&] Selektionsfelder Aufgaben
&] Selektionsfelder Personal

=

Neue Selektionsmerkmale tragen Sie in die Eingabezeile (letzte Zeile) direkt ein, mit Tab springen
Sie weiter und es wird eine neue leere Eingabezeile erzeugt. Bestehende Selektionsmerkmale kén-
nen Sie nicht I6schen (Bestandsschutz) sondern miissen sie passiv schalten. Dazu wahlen Sie ,Pas-
sive einblenden” und entfernen den Haken in der Spalte ,Aktiv” in der gewiinschten Datenzeile.
Damit ist keine weitere Zuordnung des Selektionsmerkmals mehr moglich, bestehende Aufgaben
behalten jedoch das gespeicherte Selektionsmerkmal.
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Mit dieser Version ist das Hinzufligen und Entfernen von Selektionsmerkmalen im Stapellauf auch
in den Favoriten moglich. Dazu markieren Sie die entsprechenden Adressdatensatze in den Favo-
riten und wahlen unter dem MenUbefehl Extras die Befehle Setze Selektionsmerkmale bzw. Entferne
Selektionsmerkmal.

AuBerdem sind erweiterte Substitutionsmoglichkeiten bei der Erzeugung von Briefen aus der
Adresse heraus geschaffen worden: die Bankdaten der Adresse kdnnen jetzt auch in Word-Dateien
Ubernommen werden.

In der Adressiibersicht wurde die Spalte ,Geburtstag” eingebaut.

HINWEIS: In dieser Spalte wird das Feld ,Geburtstag” der Hauptadresse ausgewertet, nicht das
Feld ,Geburtstag” der Ansprechpartner.

Wollen Sie standardmaRig ein von ,D" abweichendes Landerkirzel bei der Adressanlage eingetra-
gen haben, miissen Sie dies in den ,Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,Allgemein1”im
Feld Lénderkiirzel bei Adressanlage eintragen.

HINWEIS: Damit ist keine automatische Verarbeitung (Vorschlag des Ortsnamens nach Eingabe
der Postleitzahl) bei auslandischen Postleitzahlen verbunden.

Wollen Sie Adressdatensatzen die genauen GPS-Koordinaten zuordnen, rufen Sie die neue Funktio-
nalitat ,OpenStreetMap” auf.

Fiir die Zuordnung eines einzelnen Adressdatensatzes wechseln Sie in diesem auf den Reiter
,Selektion” und wahlen den Dateibefehl ,Extras” - ,Adresse in Karte anzeigen”. Damit werden zum
einen in einem neuen Fenster die Adresse in OpenStreetMap angezeigt und zum anderen die kor-
rekten GPS-Koordinaten automatisch in die Felder Ldnge und Breite eingetragen zusammen mit der
Anderung der Genauigkeit auf Exact.

HINWEIS: Vor der Zuordnung der GPS-Koordinaten mittels OpenStreetMap darf die Genauigkeit
nicht auf Exact stehen.

Fiir die Zuordnung von mehreren Adressdatensatzen markieren Sie diese in der Adress-Ubersicht
und wahlen per Kontextmenii ,Anzeige in OpenStreetMap”. Damit werden in allen markierten
Adressdatensatzen die korrekten GPS-Koordinaten hinterlegt und die Genauigkeit auf Exact
geandert.

HINWEIS: Bei der Zuordnung von mehreren Adressdatensatzen gilt die Beschrankung von 20
Datensdtzen je Abfrage. AuBerdem kann eine solche Stapel-Abfrage aufgrund techni-
scher Gegebenheiten in der Verbindung mit OpenStreetMap ggdf. langere Zeit dauern.

Aus dem Adressdatensatz kdnnen Sie direkt ein neues Projekt bzw. einen neuen Serviceauftrag
erstellen, dazu klicken Sie auf die neuen Buttons ,Neues Projekt” bzw. ,Neuer Serviceauftrag”.

AuBerdem konnen im Adressen-Report jetzt auch die gewdhlten Selektionsmerkmale ausgedruckt
werden.
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8.1 Allgemeines
In der Ubersichtsdarstellung wird das Datum Gewdihrleistung in einer neuen Spalte angezeigt.

HINWEIS: Wenn Sie eigene Listen definiert haben, mussen Sie diese zur Einblendung der neuen
Spalte mittels Bearbeite Liste andern.

Im Leistungsverzeichnis selbst sind mit dieser Version wesentliche Qualitatsverbesserungen beim
pdf-Druck realisiert worden.

HINWEIS: Sollte die GréBe der pdf-Dateien durch die Verbesserungen zu gro werden, kénnen
Sie in den ,Programmeinstellungen - Reiter LV” die Option PDF Downsampling aktivie-
ren. Damit erhalten Sie das bisherige Ergebnis mit geringerem Speicherbedarf.

In der Auswertung Vorkalkulation werden jetzt ,Positionen in Summe” unter dem Reiter ,Ubersicht”
angeboten.

Im Ausdruck der Rapportliste eines LVs kdnnen Sie jetzt auch das Feld Ausfiihrungszeitraum aus
den LV-Einstellungen - LV Einstellung1 einblenden lassen. Dazu bedarf es einer Anpassung des ent-
sprechenden Reports - falls Sie dabei Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an den KS-21-Support
(s. Pos. 17).

Im Baustellenkonto heif3t die bisherige Option Konzeptdruck jetzt neu Probedruck.

HINWEIS: Damit Verwechslungen mit korrekten Ausdrucken ausgeschlossen sind, sollten Sie fir
den Probedruck entweder im Feld Belegtext oder im Feld Belegnummer einen Text (z.B.
»zur Priifung”) eintragen.

HINWEIS: Insbesondere durch die Anderungen gemiaR GoBD (kein Léschen von Rechnungen
moglich, s. Pos. 8.10.2) sollten Sie fiir Probeausdrucke zum Korrekturlesen diese
Funktion nutzen.

Die Volltextsuche wurde verbessert: bei der Suche nach mehreren Wortern werden diese jetzt
komplett in der Anzeige des Langtexts markiert. Dazu mussen Sie in den ,Allgemeinen Programm-
einstellungen” unter dem Reiter ,LV* die Option LV Mischen - Positionstexte anzeigen aktivieren.

Ebenfalls wurde die Matchkode-Suche bei LV-Mischen und Leistungsbiichern eingebaut. Diese
Funktion kénnen Sie in den , Allgemeinen Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,LV* mit der
Option Katalog Matchkode Suche einblenden aktivieren.

Mit diesem Update kdnnen Sie neue LV-Status nutzen - diese mussen Sie in den ,Allgemeinen
Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,LV2" per Klick aktivieren.

HINWEIS: Sobald Sie einen aktivierten LV-Status wieder deaktivieren, bleibt dieser in damit
gespeicherten LVs bestehen. Somit erhalten Sie solche LVs in der LV-Ubersicht nur
dann angezeigt, wenn Sie keine LV-Status in der Selektion ausgewahlt haben.

Die Nummernvergabe im LV kénnen Sie ab sofort so steuern, dass sie statt bei der Anlage erst beim
Speichern des LVs eingetragen und damit die ggf. in Arbeitsbereichen hinterlegten abweichenden

Nummernschema berticksichtigt werden. Dazu missen Sie in den ,Programmeinstellungen” unter

dem Reiter ,LV" die Option LV Nr. erst beim Speichern vergeben aktivieren.
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Sollten Sie den Einsatz von Kostenstellen auf Leistungspositionsebene wiinschen, kénnen Sie dies
in den ,Allgemeinen Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,Zahlungsverkehr” mit der Option
Kostenstellen in Positionen einstellen. Damit ist es moglich, innerhalb eines LVs einzelne Leistungs-
positionen unterschiedlichen Kostenstellen zuzuordnen. Dies wird in der FiBu-Ubergabe entspre-
chend beriicksichtigt.

8.2 Kostenstellen in einzelnen Leistungsposition

HINWEIS: Wenn Sie diese Option wahlen, miissen Sie in allen LVs in allen Leistungspositionen
Kostenstellen hinterlegt haben, ansonsten erhalten Sie eine entsprechende Meldung
und das LV kann nicht geschlossen werden.

8.3 Neue Funktionalitat: Aufgaben

Sie kdnnen jetzt auch in Leistungsverzeichnissen Aufgaben erstellen und damit einer Aufgabe
nicht nur Adressen und Projekte, sondern auch LVs zuordnen.

Dazu wechseln Sie im LV-Verwaltungsbaum auf den neuen Eintrag ,Aufgaben” (1). Auf diesem
Reiter kdnnen Sie mit ,Neu” (2) eine neue Aufgabe erzeugen, die als Bezug automatisch das LV
eingetragen hat (3).

Datei Einfugen Bearbeiten Ansicht Anzeige Position CAD GalaMasse Kalkulstion Format Einstellungen Extras 7

I S Drucken [& Schnelldruck & 4 | <l SchlieBen Leistungsbiicher LV Mischen Pflanzen  Artikel Vorkalkulation Masse Lohne Gerite GalaMasse 2
e ~[9 ~ @ @ @ W[ | P & 4 3 Projekt Adresse Auftraggeber

Anze\gel Menge ||2.vur|3Pus|(mnen | *® / Neu

= LV Einstellungen Status Fallig Betreff Zustandig Merkmal
Rechnungsdaten

Vortext (%)
Nachtext (%)
Preisanfrage
Preisspiegel
Bestellung
Pflege

i::“gzz Datei Ansicht Extras 7

ag
e 1 |l Speichern und schlieBen [l (3 (= | Nachste Aufgabe Vorherige Aufgabe | Neue Word Datei...
Arbeitsauftrige]
Alfgaban Betreff

é o1 Arbeiten laut Nachweis

!

Kategorie Baustellen

Falligzm 0341 1| Zustindig | O. Ripple [v]

Erledigt am Erledigt

e Sous [t o

Frioritét Merkmal | kein Merkmal Iv] 3

| ' Kopie - Test-LV/ fiir Rapportkt. via Tagesbericht Aufruf
Zetauwand | Stat | Zeitin Sid Std|  Fakturs

Beschreibung

Die gespeicherte Aufgabe wird sowohl hier im LV in der Ubersichtsdarstellung des Reiters ,Aufga-
ben” angezeigt als auch im GalLaOffice 360°-Bereich AUFGABEN.

Beschreibung Update Version 2017-1 25



® Software & Beratung GmbH

In den Pflanzlisten ist die Druckqualitat der PlantaPro-Pflanzbilder weiter verbessert worden.

8.4 Pflanzliste

8.5 Aktualisierung der Pflanzkataloge

Zum Aktualisieren der Pflanzkataloge (Download der aktuellen, von KS21 fiir GaLaOffice 360° frei-
gegebenen Version) nutzen Sie das im Folgenden beschriebene Verfahren.

HINWEIS: Eine Aktualisierung der Pflanzenkataloge direkt von der Homepage von ,Lorenz von
Ehren” bzw. ,Bruns” ist nicht moglich.

HINWEIS: Die Aktualisierung wird an einem beliebigen Arbeitsplatz mit GaLaOffice 360° ausge-
fuhrt und ist danach systemweit in GaLaOffice 360° verfligbar.

Offnen Sie ein beliebiges LV und markieren Sie eine leere Leistungsposition. Mit Klick auf ,Pflanzen”
offnen Sie den ,Pflanzauswahl-Katalog”. Per Rechtsklick auf das Katalog-Symbol (1) wird der Befehl
+Download Pflanzkataloge” (2) sichtbar. Mit diesem Befehl (2) 6ffnen Sie das Fenster ,Download
Pflanz-Katalog-Daten”.

S llosnz < " erfdeut: = | Vorkalkulation = mit 70 % 'ﬁ _ ;Prcl-spelct _
Dewnload Pflanzkataloge

tit/Grofe: Stiick:
‘ 0‘ |a Ubernehme

2

Botanische Namen ! 10 5t. 50 5t
Abies

Abies balsamea ‘Nana'

Pflanzkataloge aktualisieren

Abies concolor Sollen die aktuellen Pflanzkatalog-Daten aus
Abies homolepis dem Internet heruntergeladen und installiert
werden 7

Abies koreana
Abies koreana "Samling'

Abies koreana "Veredlung' I Installieren |

Abiez nordmanniana
3

Abies procera 'Glauca’
Abies veitchii

Acaena buchananii

2291 Pflanzen

Starten Sie mit ,Installieren” (3) den Dateidownload. Folgen Sie den nachfolgenden Anweisungen;
nach der Beendigung der Installation erfolgt die entsprechende Statusmeldung.

HINWEIS: Mit diesem Verfahren werden alle Pflanzkataloge in einem Schritt aktualisiert.

HINWEIS: Je nach Ubertragungsgeschwindigkeit lhrer Internetverbindung kann die Aktualisie-
rung der Pflanzenkataloge mehrere Minuten dauern.

Zum Abschluss der Installation und zur automatischen Aktualisierung der Preise in GaLaOffice 360°
schlieBen Sie das LV ohne zu speichern.
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8.6 Neue Felder ,Auftragssumme”

KS21
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Im LV gibt es zwei neue Felder: Auftragssumme (1) und Auftrags-Schéitzung (2).

Anzeige | Menge  [w] | 15.von 19 Positione |
=] LV Einstellungen
Rechnungsdaten
Vortext (%)
Nachtext (*)
Preisanfrage
Preisspiegdl
Bestellung
Pflege
Ablage
Bemerkung
Aufgaben
= Konto+Druck
2 ¢ o1 Wasseranlagen 63.939,90 €
= Schutzzeiten fiir Vegetation und Fauna
= Mengenermittlung der Leistung
- 9 0101 Hochstamm pflanzen 18,00 Stiick 351€ 63,18 €
g 0102 Erdplanum fiir Gewasser erstellen un 360,00 m? 353€ 1.270,80 €
'ﬁ 01.03 Auslegen einer Teichdichtungsplane 587,50 gm 15,17 € 8.912,38€
= ﬁ’ 01.04 Gewdsserabdichtung aus Dichtungsb 465,30 m2 10,05€ 4.676,27€
= * 01.05 Aufbringen einer Schutzlage 590,00 gm 8,99€ 5.304,10 €
- ',a 01.06 Bachlauf herstellen 2570 m 9836 € 2527,85€
w0107 Wasserspeier Gargoyle 1,00 Stk 183,40 € 183,40 €
, 01.08 Pflanzenliste nach Absprache mit Kunde maodifiziert 40.996,92 €
e g 0109 Zusatzarbeiten nach Aufwand 0,00
=- ¢l 02 Holzarbeiten 17.007,36 €
7 0201 Staketenzaun herstellen Hahe 1,50 128,00 m 11649€  14.910,72€
e TF 0202 Holzschutz der Holzteile durch streich 38,00 m? 17,92 € 2,096,694
= ¢l 03 * Vegetationstechnische Arbeiten 232,33 €
- o 03.01 Grobplanum fiir Rasenflache 1,00 m2 38,506 39,50€
Lo 03.02 Feinplanum der Vegetationsfliche he 1,00 m? 230€ 230€
ﬁ 03.03 Baugrund vor Auftrag der Vegetation 1,00 m2 190,53 € 190,53 €
(24.11.18) Ang. Angebot Betrag brutto Fertiggestellt Diff. zur I. Abr.
g1.31003¢|[  sLi7esee||  osea7Tie||  nossmze||  3neosazel
Aufragssumme bendtigte Zeit Zeit nach BF DB/ Std
81.179,59€ 425,08 Std [ sta)| 4238

1

LVEi 1 W 2]
B Gar
Beschreibung
Anfrager ‘
LV Modus | freier Modus |
LV Status | Angebot [v]  Wahngsmrechn
D Status
‘ lz“ Betrage Umrechne
Arbeitsbereich ‘ Hausgarten |E||
Kalkulationsbereich [v] OBrtoLv
Kelkulationsverfzhren | Zuschlag [v] @ EFBIno |
Busfibrungszeitraum | | [ aus NK-Daten |
LV Nr | G14-80387 || neushr | [ aus Projhr |
fingebot Nr | Gat4-725 [ revenr |
[] keine Mt (513 USIG)
v hrere MwSt Salze
IAuﬁra&Srh&izung \ € [bsabeiisn;

Positionsnummer

(@ Automatik
) aus Vorgangerposition
O keine

fiille Pesitionsnummern mit 0

2

PosNr Start Schrittweite Feldgrésse

Ll

1

2| | nummeriere

GalaOffice 360° fiillt das Feld Auftragssumme (1) genau dann, wenn Sie im LV eine Auftragsbestati-
gung drucken bzw. den LV-Status von Angebot auf Auftrag andern und die folgende Frage mit ,Ja“

quittieren:

0 Soll die Auftragssumme gesetzt werden?

Sollten Sie eine weitere Auftragsbestitigung schreiben (weil z.B. noch Anderungen notwendig
wurden), erhalten Sie statt der 0.g. Frage folgende Abfrage:

Soll die Auftragssumme (netto) mit dem aktuellen \wert erhdéht, beibehalten oder ersetzt werden?

Auftragssumme wird erhdht auf:

Auftragssumme wird beibehalten: 443 80€

Ersstzen Auftragesumme wird ersetzt:

887 60E (44380€ +44380€)

Beschreibung Update Version 2017-1

27



OKS21

Das Feld Auftrags-Schétzung dient nur fir lhre internen Informationen und muss manuell eingetra-
gen werden. Dazu aktivieren Sie zuerst die Option bearbeiten (3) und schalten damit das Eingabe-
feld (4) frei fur lhre Eintragung.

Lo (R g EETT TRELRS 1T

Angebot Nr GA14-725 neue Mr.
1 v 19,00 % | [] keine MwSt (§13 L
[] LV enthalt mehrer:
Auftrag-Schatzung {:I bearbeiten:

. 4 3
Positionsnummer
% Automatik

() aus Voroangerposition

8.7 Riickrechnung in der ,kleinen Kalkulation” der Leistungsposition

In der ,kleinen Kalkulation” (,Schnellkalkulation”) kann jetzt auch mit der Riickrechnungs-Funktion
von einem eingegebenen Endbetrag aus die eingegebenen Kalkulationswerte angepasst werden.
Dazu klicken Sie auf ,Riickrechnung” (1) und geben im Fenster ,Riickrechnung” den gewtinschten
Angebotspreis ein.

Kostenart Zeit Einzelkosten Zuschlag Kalkulationspreis zus. Betrag
Lohn 5,00 min 24452 € 4338% 35117€ g4 £
Gerat min £ 30,00 % £ E
Material 1 & 10,00 %
Material 2 & 2000 %
Fremd € 500 %
Fflanzen €
SoKo £

30,00 %
500 %

MM Mmoo
]
MMM

Schwierigkeit

Kalkulabonspreis

$ Rickrechnung = =

zusatzlicher Betrag 1

5 m Bitte wahlen Sie den Angebotspreis. Der
Angebots Riickrech . .
geboispress SnEsribi 3.510¢ Zeitbedarf wird dann entsprechen angepalit.

Angebotspreis 2. 45|

st

8.8 Verbesserungen in der Auswertung der , detaillierten Vorkalkulation”

In der Auswertung der ,detaillierten Vorkalkulation” ist flir das ungleichbelastende Kalkulationsver-
fahren die Berechnung der Fixkosten verbessert worden. Dazu kdnnen Sie in den ,Allgemeinen
Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,Allgemein 3" mit der DropDown-Box bei ,Ungleichb.
kalk. Fixkosten” wahlen, wie die Fixkosten in der Ergebnisauswertung berechnet werden.

HINWEIS: Die Rickrechnungsfunktion passt ausschlieBlich die kalkulierten Lohnkosten an.

8.9 Preisanfrage und Bestellungen

Die Seitenvoransicht wurde dahingehend gedndert, dass sie nur fiir den ersten selektierten
Lieferanten angezeigt wird. Das bisherige Verfahren konnte in ungiinstigen Fallen zu Stérungen
fuhren.
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8.10 Anpassungen an die GoBD - Rechnungen dndern, festschreiben und stornieren

8.10.1 Informationen zur GoBD und deren Auswirkungen in GaLaOffice 360°

Im Rahmen der Implementierung der rechtlichen Vorgaben ,Grundsatze zur ordnungsmaRigen
Fiihrung und Aufbewahrung von Blichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form
sowie zum Datenzugriff (GoBD)” (s. Bundesministerium der Finanzen Link zum Originalartikel des
BMF) werden grundsatzliche Anderungen in GaLaOffice 360° im Baustellenkonto und damit auch
im Zahlungsverkehr notwendig. Hierzu zahlen zum einen die unveranderbare Festschreibung und
damit die Verhinderung des Loschens/ Manipulierens von elektronisch erzeugten Rechnungen und
Rechnungskorrekturen (=Gutschriften) sowie die Sicherstellung eindeutiger Rechnungsnummern
und zum anderen die damit verbundene Funktion des Storno, damit fehlerhaft erzeugte Rechnun-
gen und Rechnungskorrekturen (=Gutschriften) entsprechend korrigiert werden kdnnen.

Zusatzlich haben Sie gesetzlich die Méglichkeit, eine noch nicht in der Finanzbuchhaltung festge-
schriebene Rechnung (diese Festschreibung findet spatestens zum Zeitpunkt der monatlichen Um-
satzsteuervoranmeldung statt) noch zu dndern, wenn diese Anderungen entsprechend dokumen-
tiert sind. Hierflr als auch fiir den Ablauf der Festschreibung von Rechnungen missen Sie in lhrem
Unternehmen eine Verfahrensvorschrift in schriftlicher Form vorhalten, die dieses Verfahren und
die daran beteiligten Personen eindeutig dokumentiert. Diese Verfahrensvorschrift ist bei Steuer-
prifungen Teil des priifbaren Bereichs.

HINWEIS: Rechnungen, die mit einem alteren Softwarestand von GalLaOffice 360° erzeugt
wurden, kdnnen Sie mit dem neuen Verfahren ebenfalls stornieren. Da jedoch zum
Erzeugungstermin der Rechnung noch kein LV-Archiv angelegt wurde, kdnnen Sie die
Funktionalitat der Erzeugung einer Stornorechnung mit den Originaldaten von der
Rechnungserstellung nicht nutzen. In diesem Fall wird die Druckkopie der Rechnung
nochmals ausgedruckt und dabei (iber alle Seiten der Schriftzug ,Storno” gelegt.

HINWEIS: Analog zum bisherigen Verhalten beim Léschen von Rechnungen kénnen Sie Rech-
nungen nur dann stornieren, wenn noch keine Zahlungen oder Kiirzungen darauf
gebucht sind.

Im Baustellenkonto abgelegte Rechnungen kdnnen Sie ab diesem Update zwar nicht [dschen, Sie
haben aber wie gewohnt die M6glichkeit mit Hilfe des Buttons ,Bearbeiten” nachtraglich eine Be-
merkung zu hinterlegen oder sich mit Hilfe der Option Ausweis in Konto eine noch komplett offene
(Abschlags-) Rechnung in der Abschlagszahlungstabelle ausdrucken zu lassen.

Zusatzlich kénnen Sie nicht festgeschriebene Rechnungen per ,Andere Rechnung” mit Anderun-
gen neu erzeugen (s. Pos. 8.10.2).

Erzeugte Rechnungen kénnen Sie mit der neuen Storno-Funktion stornieren (s. Pos. 8.10.3) und
danach eine neue (korrigierte) Rechnung wieder erzeugen.

Mit der neuen Storno-Funktion ist auch das neue ,LV-Archiv” verbunden. Bei jedem bestatigten
Druck einer Rechnung (egal welchen Typs) wird eine aktuelle LV-Kopie im ,LV-Archiv” abgelegt.
Zusatzlich konnen Sie auch manuell eine LV-Archivkopie anlegen, dazu wahlen Sie den neuen
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Menibefehl ,Datei - Erzeuge Archiv”. Das ,LV-Archiv” kdnnen Sie sich mit dem ebenfalls neuen
Menibefehl ,Datei - Anzeige Archiv” anzeigen lassen:

X LV ArchivAuswahl = =
Typ BelegDatum BelegNr Betrag
} i Rechnung 27102016 11:11 0648 21200 £:
Potrch

Alle darin befindlichen LV-Archivkopien kdnnen Sie mit Doppelklick (alternativ: gewlinschte
Archivkopie per Klick markieren und anschlieBend ,OK” wahlen) als LV 6ffnen. Dabei ist es mdglich,
aus diesen Archivkopien heraus Leistungspositionen und Bereiche in aktuelle LVs zu mischen. Das
Speichern von Anderungen in LV-Archivkopien ist wegen der Vorgabe der Unveranderbarkeit
zusammen mit der Storno-Funktionalitat nicht moglich.

Alle pdf-Dateien werden mit diesem Update als pdf/A-3-Dateien erzeugt.

8.10.2 Rechnungen dndern und festschreiben

Mit der manuellen Festschreibung von Rechnungen ist zum einen verbunden, dass im LV -Baustel-
lenkonto zur Anderungsdokumentation sowohl eine Archivkopie der urspriinglichen als auch eine
Archivkopie der gednderten Rechnung inklusive Informationen lber Zeit und Benutzer hinterlegt
werden. Zum anderen miissen Sie alle erzeugten Rechnungen nach den gesetzlichen Vorgaben
der GoBD festschreiben; dies kdnnen Sie im Bereich ZAHLUNGSVERKEHR im Unterbereich ,Rech-
nung Festschreiben” einzeln oder im Stapel bzw. im Unterbereich ,Rechnungsausgang” per
Kontextmenu einzeln durchfiihren (s. Pos. 8.10.2).

HINWEIS: Festschreibungen von Rechnungen sind irreversibel, diese Rechnungen kénnen nur
storniert werden (s. Pos. 8.10.3).

HINWEIS: Rechnungen, auf denen in GaLaOffice 360° bereits Zahlungen bzw. Kiirzungen ge-
bucht sind, kénnen nicht gedndert werden. Falls Sie in diesem Fall Anderungen vor-
nehmen wollen, miissen Sie zuerst die dazugehdérigen Zahlungen bzw. Kiirzungen
[6schen.

Zum Andern einer Rechnung markieren Sie im LV im Baustellenkonto die Rechnung und aktivieren
die Option ,Andere Rechnung” (1).

Konto Zahlung Anzahlung Kiirzung Starno Bearbeiten ||:| Tindere Rechnung |
B Typ Datum Anz Rech.Nr Re. Brutto Za. Brutto  Fest Skonto Offen DR Bemerkung 1
5TO | 17.11.2016 : -80.612.85€

AR-1 17112016 80.612.85¢€

OO

O
0l
L]

71.400,00€

o ¥

» i AR-2 03.11.2016 1 GAR14-641 71.400.00€
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Damit wird die Belegnummer der Rechnung (2) fixiert. Alle anderen Optionen zur Rechnungsstel-
lung kdnnen Sie andern.

Konto | Zahlung | | Anzahlung | | Kiirzung | | Storno | | Bearbeiten | Endere Rechnung
B Typ Datum ¥ Anz Rech.Nr Re. Brutto Za. Brutto  Fest. Skonto Offen DR Bemerkung
STO : 17.11.2016 0: GAR14-640 -80612,85¢€ O [l
AR-1: 17.11.2016 1: GAR14-640 8061285¢€ O - - O
» AR-2 03.11.2016 1 GAR14-641 71.400,00€ ] = 71.400008 []
Summen
71.40000€ 0,00€ 000€ 71.400,00€
Dokumenten Status Beleg Text Beleg Mummer Eeleg Datum
| Abschlagsrech. Positionen [v | [ 2. Abschiagsrechnung || GAR14-641 | vew [18112008 [
[] pauschal 2 Tqxiausgabe |Lang1ex1 lz“
Pauschalbetrag Pasitionen zusammenhalten
Netto MwiSt Brutte ] Ausdruck mit Loges
| g] | g | ¢| [ Ausdruck Kopie
Zusammenstellung
Pusweis -
Lohn Material [ Lengtexte ohne Bilder
Probedruck i
| ¢ ) ][] [] e
[] Rech. mit Ang. Mengen
[] Drucke ausg.
Ausgabe Formular [ fest Skoentierfahig Positionen
|Forrn'|.frrn V| | E| | weitere O ptionen |

Die Anzahl der Anderungen werden zum einen in der neuen Spalte Anz (3) zu lhrer Information

angezeigt und zum anderen kénnen Sie sich via Kontextmeniibefehl Anzeige Anderungsarchiv (4)
das Rechnungsarchiv und daraus via Doppelklick die Druckkopie(n) anzeigen lassen.

Konto | Zahlung | | Anzahlung | | Kiirzung | | Storno | | Bearbeiten | [+] Andere Rechnung
& Typ Datum | Anz |Rech.Nr Re. Brutto Za Brutto  Fest Skonto Offen DR  Bemerkung
5TO | 17.11.2016 0]GAR14-640 -80.612,85€ ] - BN
AR-1 1 17.11.2016 1]GAR14-640 80612,85€ (| - - g
» AR-2 03.11.2016 1|GAR14-641 71.400.00€ ] - 7140000 [
3 |2 Druckvorschau fiir Daten anzeigen

= Daten drucken...

Exportiere Daten nach Excel

Anzeige Druckkopie A

4 | Anzeige Anderungsarchiv

Typ ReNr Re Datum ~ MNetto MwSt Brutto
» AR GAR14-641 03.11.2016 67.74183¢€ 1287096 € 2061285€

HINWEIS: Sobald eine Rechnung bereits an lhren Kunden versendet ist, sollten Sie zur Vermei-
dung von Unklarheiten die Variante des Stornos (s. Pos. 8.10.3) wahlen.
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Im LV erzeugte Rechnungen werden im Bereich ZAHLUNGSVERKEHR entweder im Unterbereich
+Rechnungsausgang” oder im Unterbereich ,Rechnungen Festschreiben” festgeschrieben (ndhere
Informationen bezliglich der Festschreibung von Rechnungen s. Pos. 8.10.1).

Zum Festschreiben einer einzelnen Rechnung kdnnen Sie entweder im Unterbereich ,Rechnungs-
ausgang” die betreffende Rechnung markieren und per Kontextmentibefehl Rechnung festschrei-
ben (1) die Festschreibung durchfiihren. Die erfolgreiche Festschreibung wird lhnen in den neuen
Spalten (2) Fest.Datum (Datum der Festschreibung) und Fest.Benutzer (derjenige GaLaOffice 360°-
Benutzer, der festgeschrieben hat) signalisiert.

|Rechnungsausgang

Rech. Nr Debitor Nr

von 01112016 ~ bis 30.11.2016 ~ || Altucller Monat v Suchen

Um nach siner Spalte zu gruppieren, ziehen Sie die Spaltenaberschift hirhin

R¥ Matchkode ¥ Namel 7 ReNr ¥ R.Dstum ¥ Falig ¥ Skento ¥ LV-Nr ¥ Netto 7 MwSt 7 Brutto ¥ OP ¥ Bemerkung ¥ LV-Sum¥| FestDa « v FestBenutz ¥
1 AR Schulz. Ohringen . Frank Schulz 6.
2 AR T on_ G e
2

01112016 . 01.11.2016 G14-803_ 64182

14112016 | 14112018 Gls 2

PR R T RT T
Lt

2
vruckvorsendl it Latdf dhize gé

= Daten drucken... 2

Exportiere Daten nach Excel

Rechnung festschreiben 1

Bearbeite Rechnungsdaten

Bearbeite Kunde

Bearbeite LV

Anzeige Druckkopie
Ausdruck Druckkopie
Ausdruck selektierte Druckkopien

Sobald Sie mehrere Rechnungen im Stapel festschreiben wollen, wechseln Sie im ZAHLUNGSVER-
KEHR auf den neuen Unterbereich ,Rechnung Festschreiben”. Per DropDown-Liste (3) kénnen Sie
sich entweder alle Rechnungen oder nur diejenigen anzeigen lassen, die nicht festgeschrieben oder
festgeschrieben sind. AuBerdem kénnen Sie wie in anderen Ubersichten auch mit der Eingabe eines
Zeitintervalls (4) zeitliche oder der Filter- und Gruppierungsfunktion der Listenansicht inhaltliche
Eingrenzungen in der Ansicht festlegen. Mit den Buttons (5) kdnnen sie entweder die selektierten
Rechnungen oder alle angezeigten Rechnungen festschreiben.

Rechnung Festschreiben
nicht festgeschrieben von ~ bis 28112016 ~ Freies interval | Suchen 5 Auswahl Festschreiben | | Alle Festschreiben I
festgeschicben - -
e ruppieren, ziehen Sie die Spaltenuberschift hierh
'V Matchfode ¥ Namel ¥ ReNr v RDatu * v Bllig v | Skonto ¥ LV-Nr ¥ LV Bezeich Netto ¥ MwSt 7 Brutto ¥ OP ¥ Bemerkung v FestDatu v FestBenutz v ~
u 1.5qnkt Aug. KS21 G9-1 02.05.2011 02.05.2011 02.052011 :L-80007  Beschreibung de. 12650 € 2404€ 15054 €
“Milller forchten.. Gerd Miller GARDS-573 06082072 = 06082072  06.08.2012  GOS-B00.. “Neugestaltung. 148199¢ 281588  1.76357€ -
SA  Maurer Heilbronn Bernd Maurer GR08-577 07082012 07092012  07.082012 L-B0046 Pflanzenverkauf 2407408 45741E  286481€  286481E
R\ Frohherr,Neuens... Heinz Frohherr 09-574 07.08.2012 07.09.2012 07.08.2012 09-80045  Beseitigung von 1.15388¢ 219.24€ 1373128 -
R  Zanella Haberhof  Zanella GR0S-576 07082012 06092072 = 07.082012 L8042 Pflegearbeiten 2075008 394258 2469258  2469.05E
AR Frohherr.Nevens_. Heinz Frobherr 0579 0aNR7017  09MIZM2? | 0A0RINTD I-BNRL  Umcestaltuna Zu 1875096 WEUE  DIUEDE =

HINWEIS: Diese Ansicht aktualisiert sich nur, wenn Sie in der Symbolleiste den Button - (aktua-
lisieren) oder den Button ,Suchen” in der Ubersicht driicken.

HINWEIS: Fir die schnelle Ubersichtlichkeit sollten Sie in der Symbolleiste eine eigene Listenan-
sicht (wie im obigen Beispiel inkl. den Optionen Filtern und Gruppieren) definieren.

Alle festgeschriebenen Rechnungen sehen Sie mit dem Datum und dem Namen des ausfiihrenden
GalaOffice 360°-Benutzers sowohl hier im Anzeigemodus festgeschrieben (3) als auch im Unterbe-
reich ,Rechnungsausgang” (2, s.0.).
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Die Festschreibung von Rechnungen wird Ihnen im Baustellenkonto des LVs mit einem Haken in
der Spalte Fest. (5) angezeigt. Rufen Sie dort (iber ,Bearbeiten” (6) das Fenster ,Rechnung” auf,
sehen Sie die relevanten Informationen Fest. Datum und Fest. Benutzer (7) der markierten Rech-
nung. Aul3erdem sind bis auf das Feld Bemerkung und die Option Ausweis in Konto alle Felder und
Eingabemoglichkeiten deaktiviert/ festgeschrieben.

Konto | Zahlung | | Anzahlung | | Kiirzung 5 é«rIrs Rechnung
B Typ Datum ¥ Anz RechNr Re. Brutto Za. Brutto Fest. ng
» i AR-2 01.11.2016 1 GAR14-639 745 52459 €

STO | 11.10.2016

AR-1 1 01102016

Debitor | 42000 Schulz, Ohringen

Rechnung Typ

Abschlag Mr

Rechnung Nr | GAR14633

| 2

Skonto Datum Fallig Datum

Rechnung Datum

[01.11.2018 [+]

|o1.11.2018

[v] [ot112m8 [V

Skento Proz.

Mw5t Berechnung | Netto mehrere MwSt S

MwiSt Proz.

Betrag Metto
Betrag MwSt

Betrag Brutto

Fibu Ubergabe BAN

Gewshrl. Brutto

Sepa Typ

| [v]

Betrag Offen

Fest. Datum

Fest. Benutzer

[ Ausweis in Konto 22112016

o] |

M. Schmitt v

Bemerkung

Buchy atze

7

Debitor  Erg.Kto KSt.

Beschreibung Update Version 2017-1
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8.10.3 Neue Storno-Funktion

Mit diesem Update werden automatisiert die benétigten Voreinstellungen in GaLaOffice 360°
erzeugt bzw. gesetzt.

Falls Sie individuelle Nummernkreis-Formatierungen oder einen individuellen Vortext (ggf. Nach-
text) bei Stornos definieren mochten, sollten Sie folgende Einstellungen vornehmen/ kontrollieren
bevor Sie die Stornofunktion nutzen:

34

Stammdaten - Nummernkreisen:

Einen weiteren Storno-Nummernkreis anlegen - dazu wahlen Sie in der letzten (freien)
Eingabezeile per DropDown-Box Storno, erganzen den Namen entsprechend (zur
Unterscheidung des automatisch erzeugten Nummernkreis Storno), belassen die Option
LListe” leer, geben als ,Akt. Wert” 1 ein und tragen in der Spalte ,Format” das gewlinschte
Storno-Nummernkiirzel ein; dabei symbolisieren die Eingaben von # die Anzahl der Stellen
des Zahlenwerts.

Nummernkreise

Nummemkreise
Bezeichnung Liste Akt Wert Format Bearbeiten
Artikel [l 25 A-gitd
Bericht-Nr [l 198
Diehitor Bearbeiten
Kreditor [l 70018 #
Kundennummer d 10.018
Lieferantennummer d 20.008
Lieferschein d 13
LV [l 80.258 L-#
Projektnummer d GRS i
Rechnungen O 650 #i
Rechnungskorrektur O 32 i
| vl [ 0
Lieferschein

e |V

Projektnummer
Rechnungen
Rechnungenfbschlag
Rechnungskorrektur

Rechner/Benutzer

ZK-Beleg v

Eine Anderung des Formats des automatisch erzeugten neuen Nummernkreises Storno
nehmen Sie dort ausschlie8lich in der Spalte ,Format” vor; dabei symbolisieren die Einga-
ben von # die Anzahl der Stellen des Zahlenwerts.

Beispiel fiir eine Anderung des Formats im vordefinierten Storno-Nummernkreis:

"* Storno ] 1 ST1GHH

Programmeinstellungen - Reiter ,Allgemein4”:
Wenn gewtinscht, kdnnen Sie hier im Feld Storno Ihren individuellen Stornobelegtext an-
stelle des standardmaRigen Belegtexts ,Storno” hinterlegen.

Programmeinstellungen - neuer Reiter ,Storno”:
Hier definieren Sie die Vor- und Nachtexte fiir den Storno-Ausdruck sowie ggf. ein vom
Standard abweichendes Druckformular fiir den Stornodruck.

Bei Nutzung von Arbeitsbereichen:

Hier kdnnen Sie eine Zuordnung des Storno-Nummernkreises und dessen Format sowie
unter dem neuen Reiter ,Storno” die ggf. arbeitsbereichsabhangig zu verwendenden Vor-
und Nachtexte sowie das gewlinschte Standard-Druckformular definieren.
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Zum Stornieren markieren Sie die Rechnung im Baustellenkonto und driicken den neuen Button
,Storno” (1) - es 6ffnet sich ein (neues) Stornofenster:

Storno einer Rechnung

stion Masse Lohne Gerdte

raggeber

— 1
@ || Konta | Zahiung || Anzahlung | | Kiirzung . Stomo | | Bearbeiten

& Typ Datum © RechNr Re. Brutto
» RE 27.10.2016 0642 371,28€

Offen DR  Bemerkung
71,28 [

Beleg Text Eeleg Mummer Beleg Datum Ausgabe Formular

Storno || sT-16-0001 | |27.10.2015 [v] | Standardfm v

fVorext:, |, 2. 3. .4

cla B B o T B 5 A0 e 120 130 14 15 16

~Briefanrede™

hiemit wird die u.a. Rechnung stomiert. Die komekte Rechnung erhalten Sie in den nachsten Tagen. .
| Positionen zusammenhalten
[] Ausdruck mit Logos
[] Ausdruck Kopie

| Zusammenstellung

O Langtexteohnej
J h. mit Ang. Liscg

Drucke ausg. Fos.

] - Druck chne Vortext
gMachtext |, 3.\ 30 va B B T B 8 A0 T 1201 1301 14 115 1 16
~SigBearbeiterAto™ Diruck ohne Nachtext

Diruck ohne Textpositionen

Analog zu den Druckoptionen im Baustellenkonto kdnnen Sie auch hier den Beleg Text, die Beleg

Nummer, das Beleg Datum und das Ausgabe Formular automatisiert von GaLaOffice 360° ausfiillen
lassen oder manuell andern.

Mittels der Buttons ,Vorschau” bzw. ,Druck” (2) konnen Sie sich eine Vorschau des Storno-
Dokuments anzeigen lassen bzw. den Druck ausldsen.

HINWEIS: In der Vorschau des Storno ist es nicht méglich, Seitenumbriiche manuell zu setzen

oder zu entfernen.
HINWEIS: Falls Sie individuelle Anpassungen flr den Ausdruck des Stornos wiinschen, setzen

Sie sich bitte mit dem KS21-Support in Verbindung (s. Pos. 17).
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Falls Sie einen Testausdruck durchflihren wollen, um die Stornierung in ausgedruckter Form zu
kontrollieren, aktivieren Sie den Probedruck (3). Damit wird analog dem Verhalten beim Rech-
nungsdruck nur der Druck ausgeldst, nicht aber die Ubernahme in den Zahlungsverkehr und das
Baustellenkonto.

Analog zum Verfahren bei der Rechnungserzeugung fragt GaLaOffice 360° am Ende des Drucks
+Wurde das Dokument korrekt erzeugt”. Quittieren Sie mit ,Ja”, werden sowohl eine pdf-Druck-
kopie in das LV-Archiv abgelegt als auch die entsprechenden Eintrdage im Baustellenkonto und
ZAHLUNGSVERKEHR - Rechnungsausgang automatisch vorgenommen. Dabei werden - analog
zum Verhalten bei Zahlungen - im Baustellenkonto die Rechnung und das zugehorige Storno
durch Fettdruck beim Anklicken optisch miteinander verknipft.

wlasse Ldhne Gerdte

% || Konto | Zahlung || Anzshlung | | Kirzung | Stomo | | Bearbsiten
I B Typ Datum * Rech.Nr Re. Brutto Za. Brutto Skonto Offenn DR Bemerkung
b RE 27.10.2016 0648 371,28€ = - [ :
5TO 27.10.2016 0648 -371.288 S - O

Belegnummer  Betrag

Rechnung 27102016 11:11 | D648 31200€

soro 10206 142 2006

\ | | von 01102016 ~| bis 31.102016 ~ AduelerMonat v | Suchen

Re Matchkode Debitor ~ Re.Nr R.Datum + Fallig Skanto LV Bezeichnu = Bezeichnung Netto MwSt Brutto Bemerkung oP
1 ST : Snob, Kronberg 41900 Oe42 27.10.2016 17.11.2016 Filege vierteljahrl -312.00€ -59.28¢€ -371.28€

2 RW  Snob, Kronberg  © 41300 Oe4g 27.10.2016 0s.122016 02.11.2016  Pflege vierteljzhrl 32,008 59,28 € I71.28€
= <T 1 NRa" 1910 2N1R N9 11 2018 411 78E STRAE -4an N7 £

Falls Sie die FiBu-Schnittstelle von GaLaOffice 360° aktiviert haben, wird das Storno entsprechend
in die FiBu-Ubergabe eingetragen.
Storno einer Rechnungskorrektur (Gutschrift)

Auch Rechnungskorrekturen (d.h. Gutschriften) miissen storniert und diirfen nicht geldscht
werden.

Die Erzeugung eines Stornos auf eine Rechnungskorrektur wird analog zum Storno von Rechnun-
gen durchgefihrt (s. Pos. ,Storno einer Rechnung”). Im Gegensatz zu Rechnungen kann eine Rech-
nungskorrektur nicht geandert werden.
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8.11 LV-Kategorien

MOKS21

Zur internen Kennzeichnung von Leistungspositionen, an denen z.B. noch Abstimmungen
notwendig sind, gibt es selbst definierbare LV-Kategorien.

Dazu miussen in den allgemeinen Programmeinstellungen - Reiter LV2 die gewlinschten Katego-
rien definiert werden. Geben Sie dazu in der Eingabezeile (1) einen aussagekraftigen Text ein und

wahlen Sie eine Farbe dazu aus.

Einstellungen

Preizanfragen | Bestellungen | Storno | Benutzer | Kommunikation | Gerdte | Tagesberichte | LV

V2 | GaLaMobi € -3

HINWEIS:

LV Kategorie it g
Text Farbe Alktiv ki Passiv = 7
I » Nachfassen I Color [Orang..
* =]

Eine gespeicherte Kategorie kann nicht gel6scht, sondern muss per Klick auf den Ha-

ken in der Spalte ,Aktiv” auf Passiv gestellt werden. Damit verbunden ist der automa-
tische Datumseintrag in der Spalte ,Passiv”.

Nach dem Neustart von GaLaOffice 360° kdnnen Sie in jedem LV einer beliebigen Leistungsposition
die zuvor definierten Kategorien per Kontextmeni (2) zuordnen oder mit der Zuordnung von Keine

Kategorie wieder 16schen.

Bl 01 Wasseranlagen
Schutzzeiten fiir Vegetation und Fauna
Mengenermittlung der Leistung
: : i JOOSE
- g, 0 Offne alle Bereiche " 16531 m2
- 0 Schliesse alle Bereiche 293,75 gm
=5 A - X n 333,88 m2
. e 0 Puosition einflgen 500,00 qm
gD Position anfigen 11,31 m
= N pdifiziert
.. 5 0 Bereich einfiigen -
al Bereich anfligen e 100,00 m2
- g 0 . 100,00 m2
f 0 Text einfigen 8560 m2
- g 0 Text anfiigen 0,00 pauschal
2 ¢l 02

Lasche Position

&0 Verschiebe Position 3330 m
&l Kopiere Position 28,00 m*
e Einfiige Position
B 03 =
Anzeige zugeordnete CAD Objekte 2
o . . 31,50 Stigk
Setze Funktion in Standardpositionen »
Kategorisieren l Keine Kategorie
Druck - An
Einstellung Anzeige
SIS,
- e Wasseranlagen 231.370,07 € 91%
Schutzzeiten fiir Vegetation und Fauna
Mengenermittlung der Leistung
Hochstamm pflanzen 0,00 St 0,00 € 0,00 0% CH|
Erdplanum fiir Gewdsser erstellen und verd 165,31 m2 3,53 € 583,54€ 46% I
Auslegen einer Teichdichtungsplane 293,75 gm 16,38 € 4.811,63€  50%
Gewisserabdichtung aus Dichtungsbahnen 333,88 m* 4,52 € 1.509,14€ 72% ]
Aufbringen einer Schutzlage 590,00 gm 9,71€ 5.728,90 € 100%
HINWEIS: Die Kategorien kdnnen nicht ausgedruckt werden, sie dienen lediglich der zusatz-

lichen Information beim Bearbeiten des LVs.
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Im Druckarchiv werden jetzt auch die Dokumenttypen ,Zeitliste” und ,Blankette” ausgegeben.
Zusatzlich wurden die automatischen Dateinamen-Vorschlage bei PDF-Speichern der Massenliste,
der Zeitliste und der Blankette verbessert.

8.12 Konto und Druck

8.13 EFB-Blatter
Im EFB-Blatt 223 wurde die Variante mit der Spalte ,Nachunternehmer” realisiert.

Ebenfalls ist es mit diesem Update fiir beide EFB-Blattvarianten moglich, die Pflanzen (und damit
deren Zuschlage) wahlweise zu ,Material 1” und ,Material 2” oder zu ,Sonstige Kosten” zuzuord-
nen.

8.14 LV-Verwaltungsbaum - Pflege

In der Verwaltung der Stapelrechnungen wurde der neue Abrechnungstyp ,Pauschalbetrag”
eingebaut.
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Mit diesem Update gibt es die neue Funktion ,Serviceauftrdge Mischen” analog zum ,LV-Mischen”
bei Leistungsverzeichnissen.

Ebenso ist es jetzt mdglich, Angebote, Auftragsbestatigungen und Rechnungen aus Serviceauftra-
gen heraus per Dateibefehl PDF+EMail (unter Datei) - analog zum Verhalten in Leistungsverzeich-
nissen - direkt als eMail mit angehangter pdf-Datei zu erzeugen.

Per neuer DropDown-Box Textausgabe kdnnen Sie wahlen, ob Sie den Ausdruck mit dem Langtext,

dem Kurztext oder mit Kurz- und Langtext erzeugen.
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In den Unterbereichen ,Baustelle”, ,Liste”, ,Geratekosten”, ,Personal suchen”, ,Gerate suchen” und
JArtikel suchen” sind die Kontextmenis erweitert worden, damit man direkt die betreffenden
Datensatze (LV, Personal, Gerat, Artikel, Eingangsrechnung) 6ffnen kann.

Ebenfalls kommt eine neue Abfrage, wenn ein LV via Taste F3 gesucht wird und sich dieses noch im
Status ,Angebot” befindet: ,Soll der Status auf ,in Ausfiihrung’ gesetzt werden?”. Wenn mit ,Ja”“
bestatigt wird, werden die Status des LVs und des dazugehorigen Projekts auf ,in Ausfiihrung”
gesetzt.

Wenn Sie in den Personaldatensdtzen das neue Feld Wegelohn je Std. (s. Pos. 6.6) gefillt haben,
wird mit diesem Wert entsprechend des Stundeneintrags im Tagesbericht die Nachkalkulation
berechnet.

10.1 Baustelle

In Tagesberichten mit Start-Stop-Zeit-Erfassung kann jetzt das Tagesberichtsdatum auch nachtrag-
lich gedndert werden, dazu finden Sie im Dateiment ,Datei” den Meniibefehl Datum dndern.

Es gibt die neue Funktionalitat ,Erzeuge Rapport”. Damit kann aus den Tagesberichten bei denje-
nigen Eintragen, die auf eine Rapportposition gebucht werden, per Button ,Erzeuge Rapport” im
LV ein neuer Rapportdatensatz eingetragen werden.

HINWEIS: Diese Funktionalitdt setzt den Baustein ,Rapportwesen” (im LV) voraus und gleich-
zeitig muss die optionale Programmeinstellung ,Rapporte erzeugen Tagesberichte”
deaktiviert sein.

HINWEIS: Uber diese Funktionalitit kdnnen auch aus Tagesberichten, die in GaLaMobil erzeugt
werden, Rapporte in ein LV ibertragen werden. Dies geschieht ebenfalls tiber die
manuelle Betdtigung des Buttons ,Rapport erzeugen”.

Der (Lang-)Text bei Artikeln kann jetzt mehrzeilig sein. Diese Anderung greift vor allem bei der Er-
zeugung von Rapporten aus Tagesberichten. Diese Funktionalitat aktivieren Sie in den ,Programm-
einstellungen” unter dem Reiter ,LV” im Feld LV-Rapporte (iber die Optionen Rapporttext mehrzeilig
und Rapport verwendet Artikel Langtext.

Fir die Verbesserung der internen Informationsweitergabe ist das zusatzliche Feld ,Bemerkung”
verfiigbar.
10.2 Arbeitszeitnachweis

Es wird jetzt zusatzlich zur Personalnummer auch der Name angezeigt.

10.3 Lohnartenstatistik

Die Auswertung der einzelnen Lohnarten wurde verbessert: mit diesem Update werden neben den
Nummern der Lohnarten jetzt auch die Lohnartenbezeichnungen angezeigt.

Zusatzlich kénnen Sie sich auch die Wegezeit-Lohnart(en) in der Lohnartenstatistik anzeigen lassen
und damit auswerten.
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10.4 Tagesberichte freigeben

Wenn Sie GaLaMobil nutzen sehen Sie diesen Unterbereich und kénnen dort von GaLaMobil ge-
sendete Tagesberichte fiir GaLaOffice 360° freigeben. Dabei konnen Sie die ibertragenen Tages-
berichte hier vor der Freigabe auch andern.

HINWEIS: Zur Weiterverarbeitung von aus GaLaMobil gesendeten Tagesberichten miissen die
Tagesberichte hier erst freigegeben werden.
10.5 KER Auswertung

Mit diesem Update sind Verbesserungen in der KER-Auswertung realisiert. Die Summe der ,norma-
len” Rechnungen (Rechnungstyp ,Rechnung” im LV) wird jetzt in der Spalte ,Schlussrechnungen”
(bisher: ,Abschlagsrechnungen”) dargestellt.
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In der Ubersicht des Rechnungsausgangs wird fiir die Spalte Betrag eine Summierung unten ange-
zeigt. AuBerdem ist es je nach gewahlter Option des Festschreibungsmodus mdglich, via Kontext-
meni einzelne Rechnungen festzuschreiben (nahere Informationen dazu siehe Pos. 8.10.2). Die
Daten der Festschreibung (Datum und GalLaOffice 360°-Benutzer) sehen Sie in zwei neuen Spalten
Fest.Datum und Fest.Benutzer.

11 Programmbereich ZAHLUNGSVERKEHR

11.1 Rechnungsausgang

11.2 Rechnungseingang - Zahlungsverkehr Lieferanten

Wenn in den ,Allgemeinen Programmeinstellungen” unter dem Reiter ,Zahlungsverkehr” die
Option Spalte ,Bezahlt” einblenden aktiviert ist, sehen Sie in der Ubersicht die neue Spalte Bezahlt.
Dort konnen Sie manuell oder per DropDown-Kalender ein Datum eintragen, wann Sie die Liefe-
rantenrechnung bezahlt haben.

Zahlungsverkehr Lieferanten

Status Fibu Filter Zahlen
ohne ohne Lieferant .
MNassauische Sparkasse
gesperrt gesperrt Rech. Nr Beleg Nr.
i i Li i (®) Rechnung () Falligkeit () Skonto () Fallig 0. Skento
[] bezahit iibergeben Kostenstelle v v 2 =
[+] Gruppieren und Filtern
Z 7 Lieferant v Kred. ¥ Sv F¥ ReNr ¥ BlgNr ¥ ReDatu ¥ Félig - ¥ Skonto ¥  Betrag¥  Skonto¥ Skt ¥ Offen ¥  Zshlung v Bezshlt ¥
1 » Re Pflanzenhandel Loren & 98514-10 005 10082012 10092012 10092012 942 128 942128 94212¢ i
2 Re | SHB, Osterburk 08154711 | 012 03.022014 | 23022014 v
e sterburken . ] 2 2.2 23.02.2: 2 . S — N
3 Fe | “Baustoftiandel. Ohrin @ o 4z 016 241020 13.11.2014 & 98,
= Mo Di Mi Do Fr Sa So
4 Re | Baumschule Schmitt @ © 4o 023 230320 22042015 301 032 3 4 5 8
5 Re | Edel Frankenhardt ] 15-06585 | 026 7 8 910 11 12 13
e I 14 15 16 17 18 19 20
[ RE | BayWa, Wiirzb 15-1087-01 | 025 v
shalilas T 9 < 21 22 23 4[25)26 27
7 Re | Baumschule Schmitt (] R47T11 032 29308 O 00 28 29 30 1 2 3 4
8 RK : Baumschule Schmitt [] G471 031 09.092015 | 09.10.2015 @ 16.09.2015 -500,00 & 500008 [ off 3 & 7 & 9101
9 Re  Baumschule Schmit © @ g 0w 022006 | 27032016 | 04032016 1BgtE 113528 11 (o] et 25112010

HINWEIS: Dieses Feld dient nur zu lhrer Information und wird nicht weiter ausgewertet oder
automatisch gefillt.

11.3 SEPA

Der SEPA-Report zeigt jetzt auch die Zahlerwartungs- und Skontosummen an.

11.4 Finanzbuchhaltung Debitoren

Die Spalte Re.Betrag wird jetzt summiert.

11.5 Finanzbuchhaltung Kreditoren

Im Transfer werden die Buchungssatze jetzt auch mit Konto, Steuerschliissel und Kostenstelle
zusammengefasst.

11.6 Rechnungen Festschreiben

Hier kdnnen Sie in LVs erzeugte Rechnungen (egal welchen Typs) im Stapellauf oder einzeln fest-
schreiben. Nahere Informationen zur Festschreibung von Rechnungen finden Sie in Pos. 8.10.2.
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In den Aufgaben wurde ein zusétzliches Feld Kategorie eingebaut. Damit ist es mdglich, die Aufga-
ben besser einzelnen Aufgabenfeldern zuzuordnen.

X Aufgabe = B
Datei Ansicht Extras 7
|l Speichern und schlieBen (= & = | Machste Aufgabe Vorherige Aufgabe d
Betreff
Kategorie Baustelle W 1
Fallig am 14102016 || (1513 (= Zustandig | O. Rapple w
Erledigt am W Erledigt
Erinnern am v Status nicht begonnen v
Prioritat Miedrig v Merkmal | kein Merkmal v
Objekt Zuardne
IZeitaufwand Start Zeit in Std Std Faktura | MNein v I
Beszchreibung 2 2

Die in der DropDown-Box Kategorie (1) auswahlbaren Werte definieren Sie in den STAMMDATEN
im Unterbereich ,Selektionsfelder Aufgaben” (s. Pos. 6.6).

HINWEIS: Es kdnnen ausschlieBlich die in den Stammdaten definierten Kategorien gewahlt
werden.

Diese gewahlten Kategorien werden Ihnen in der Aufgaben-Ubersicht in einer filterbaren Spalte
angezeigt.

Zusatzlich konnen Sie den voraussichtlichen Zeitaufwand (2) entweder direkt im Feld Zeit in Std
eintragen oder den tatsachlichen Zeitaufwand (z.T. bei einem Telefonat) mittels des Buttons ,Start”
und am Ende mit dem auf ,Stop” gewechselten Button von GaLaOffice 360° automatisch ermitteln
und eintragen lassen.

HINWEIS: Der Eintrag des Felds Zeit in Std wird nicht in der Aufgaben-Ubersicht angezeigt.

Wenn eine Aufgabe fakturiert werden soll, kdnnen Sie (iber die DropDown-Box Faktura (3) die
entsprechende Information hinterlegen.

HINWEIS: Das Feld Faktura dient nur zu lhrer Information, es 16st keinerlei Rechnungsstellung in
GalaOffice 360° aus.
Der Inhalt des Felds Faktura wird nicht in der Aufgaben-Ubersicht angezeigt.
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13Programmbereich AKTIONEN

Die Erzeugung von Serienbriefen durch Aktionen wird mit diesem Update beschleunigt. AuBerdem
wurde die Vorschau der erzeugten Serien-EMails verbessert.
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14Programmbereich CHEFINFO

Mit diesem Update sind in der Chefinfo automatische Standard-Vorfilter eingebaut.
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15Schnittstelle Vectorworks®

Verbesserung des Abgleichs mit bestehenden Massenlisten aus Vectorworks® und beim Import
von Vectorworks®-Daten.

46 Beschreibung Update Version 2017-1



® Software & Beratung GmbH

16 Schnittstellen Lohn und Finanzbuchhaltung

16.1 DATEV® ASCII

In der Schnittstelle zu DATEV® ASCIl werden mit diesem Update die Eintrage in der Ubergabedatei
immer nach den Rechnungsnummern sortiert.

16.2 Lohn und Gehalt®

GalaOffice 360° unterstitzt jetzt auch die Lohniibergabe an DATEV Lohn und Gehalt®.

16.3 OptiTime

Die Schnittstelle zu OptiTime® ist jetzt in GaLaOffice 360° realisiert. Die Ubergabe der Daten erfolgt
im Bereich Tagesberichte - Unterbereich ,Liste”.

HINWEIS: Dies bedingt auch die Eingabe der Personalstunden tber ,Tagesbericht - Liste” und
nicht Gber ,Tagesbericht - Baustelle”.
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17 Hilfe bei Fragen - der KS21-Support

Der KS21-Support ist montags bis donnerstags von 08:30 bis 17:30 Uhr und freitags von 08:30 bis
16:30 Uhr wie folgt zu erreichen:

Telefonisch unter der Rufnummer +49(0)2241 - 943880,
per Fax unter der Rufnummer +49(0)2241 - 9438850
per eMail unter support@ks21.de.

Wenn Sie eine Frage zum Programm haben, helfen wir lhnen gerne.

Zur optimalen Unterstltzung durch uns ist es oft notwendig, dass Sie den Supportmitarbeitern ei-
nen Online-Zugang zu Ihrem PC ermdglichen. Dazu starten Sie unseren KS21-TeamViewer; diesen
konnen Sie direkt aus GaLaOffice 360° mit dem Befehl ,KS21 Onlinesupport starten” (1) aufrufen:

Datei  Ansicht Einstellung  Extras T|
Meu Bearbeiten 2 4 Hilfe Video Tutorial

Ubersicht Offne Handbuch 9
@ Ubersicht K521 Onlinesupport starten

2 zuletzt bearbeitete Dokumente Updatebeschreibungen
[Z Angebote Im Internet nach Updates suchen
|:__E. Aufirige Update vom Datentrdger (CD, USB-Stick)

& Projekt- LV Status Meue Version installieren

i Tagesfinanzstatus Uber GalaOffice 360°

{8 Chefinfo

[ ;j Projekte

=| Leistungsverzeichnisse

Alternativ kdnnen Sie sich den KS21-TeamViewer von unserer Homepage www.ks21.de als Pro-
gramm herunterladen:

Dazu wechseln Sie auf ,Service & Support” in den Unterordner ,Online-Fernwartung” bzw. geben
in lhrem Browser direkt www.ks21.de/ks21-service-support/download-fernwartung.htm ein, spei-
chern den KS21-Teamviewer mit Klick auf Hier kbnnen Sie den KS21-TeamViewer herunterladen (2)
auf lhren PC und rufen ihn von dort aus auf.
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@ Download Fernwartung - Mozilla Firefox = = B “
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

(¥ Download Femwartung | = |

~senvice-support/download-femwartung.htm [

Suchbegriff

& @ v k2] defks

KS21

SOFTWASL S BERATUNG CHBH

. -

Gal aOffice 360° CAD-Bearbeitung KS$21-AufmaBlosung Unternehmen Service & Support
Premium-Support Online-Fernwartung Online-Prasentation

A Stasette ) Kontakt
Stanseite » Service & Support » Online-Femwa

Online-Fernwartung
Sie haben Anwenderfragen oder brauchen Unterstitzung? Wir sind gern fur Sie
da und freuen uns auf lhren Anruf! Damit wir einen reibungsiosen Support

bieten konnen, ist es hilfreich, wenn wir von unserem Biiro aus auf [hren

Bildschirm zugreifen kénnen. Deshalb bitten wir Sie, das Computerprogramm
Team\Viewer zu nufzen.

Bei TeamViewer handelt es sich um eine selbstausfihrende
Datei, eine aufwandige Installation ist nicht notwendig. Sie
benitigen lediglich sinen Internetzugang und wir kdnnen lhre
Fragen direkt mit Innen an Ihrem Bildschirm beantworten.

Gut zu wissen: Der personliche Datenschutz hat naturlich auch
wahrend des Supports jederzeit fir uns hachste Prioritat.

Hier kénnen Sie den KS21-

2

Support-Hotline
Unsere Support-Hatline ist fiir Sie zu folgenden Zeiten erreichbar-

Montags - Donnerstags 08:30 - 17:30 Uhr

HINWEIS: Der KS21-Online-Support setzt eine funktionierende Internetverbindung voraus.
Sollte dies bei lhnen nicht méglich sein, helfen wir lhnen nattirlich auch gerne nur
telefonisch weiter.

Beschreibung Update Version 2017-1 49



	1 Erläuterungen zum GaLaOffice 360  Update 2017-1
	1.1 Die Änderungen im Überblick
	1.2 Aktualisierung der Bankdaten
	1.3 Neue Pflanzkataloge
	1.4 Optionale GaLaOffice 360 -Bausteine und Module

	2 Allgemeine Hinweise
	3 GaLaOffice 360  Update installieren
	3.1 Update Ablaufbeschreibung und Voraussetzungen
	3.2 Update-Durchführung

	4 Allgemein
	4.1 Automatische Installation einer notwendigen Systemdatei
	4.2 Automatische Installation der aktualisierten PDF-Drucker-Komponente
	4.3 Neues Benutzerhandbuch in GaLaOffice 360  integriert
	4.4 Allgemeine Programmeinstellungen
	4.4.1 Neue zusätzliche Darstellungsmöglichkeiten im Historymodus
	History Spezial
	History auch für Proj.LV


	4.5 Digitale Dokumentenablage - Profiversion
	4.6 Aufruf der Word-Brief- und E-Mail-Schablonen

	5 Programmbereich ÜBERSICHT
	6 Programmbereich STAMMDATEN
	6.1 Arbeitsbereiche
	6.2 Artikel
	6.3 Benutzer
	6.4 Betriebskalender
	6.5 Geräte
	6.5.1 Geräteübersicht
	6.5.2 Geräteverwaltung

	6.6 Personal
	6.7 Selektionsfelder Personal
	6.8 Selektionsfelder Aufgaben

	7 Programmbereich ADRESSEN
	8 Programmbereich LEISTUNGSVERZEICHNISSE
	8.1 Allgemeines
	8.2 Kostenstellen in einzelnen Leistungsposition
	8.3 Neue Funktionalität: Aufgaben
	8.4 Pflanzliste
	8.5 Aktualisierung der Pflanzkataloge
	8.6 Neue Felder „Auftragssumme“
	8.7 Rückrechnung in der „kleinen Kalkulation“ der Leistungsposition
	8.8 Verbesserungen in der Auswertung der „detaillierten Vorkalkulation“
	8.9 Preisanfrage und Bestellungen
	8.10 Anpassungen an die GoBD - Rechnungen ändern, festschreiben und stornieren
	8.10.1 Informationen zur GoBD und deren Auswirkungen in GaLaOffice 360
	8.10.2 Rechnungen ändern und festschreiben
	Rechnungen ändern
	Rechnungen festschreiben

	8.10.3 Neue Storno-Funktion
	Vorbereitende Einstellungen
	Storno einer Rechnung
	Storno einer Rechnungskorrektur (Gutschrift)


	8.11 LV-Kategorien
	8.12 Konto und Druck
	8.13 EFB-Blätter
	8.14 LV-Verwaltungsbaum - Pflege

	9 Programmbereich SERVICEAUFTRÄGE
	10 Programmbereich TAGESBERICHTE
	10.1 Baustelle
	10.2 Arbeitszeitnachweis
	10.3 Lohnartenstatistik
	10.4 Tagesberichte freigeben
	10.5 KER Auswertung

	11 Programmbereich ZAHLUNGSVERKEHR
	11.1 Rechnungsausgang
	11.2 Rechnungseingang - Zahlungsverkehr Lieferanten
	11.3 SEPA
	11.4 Finanzbuchhaltung Debitoren
	11.5 Finanzbuchhaltung Kreditoren
	11.6 Rechnungen Festschreiben

	12 Programmbereich AUFGABEN
	13 Programmbereich AKTIONEN
	14 Programmbereich CHEFINFO
	15 Schnittstelle Vectorworks®
	16 Schnittstellen Lohn und Finanzbuchhaltung
	16.1 DATEV® ASCII
	16.2 Lohn und Gehalt®
	16.3 OptiTime

	17 Hilfe bei Fragen - der KS21-Support

