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Allgemeines

1 Einleitung

In gewohnter Weise haben wir fiir Sie unsere Premium-Branchensoftware GalLaOffice 360°
optimiert und erweitert. In dieser Updatebeschreibung erhalten Sie die Informationen liber unsere
Neuerungen.

2 Update installieren

Schlie8en Sie bitte alle GaLaOffice 360° Anwendungen. Arbeiten Sie in einem Serversystem und ist
GalaOffice 360°noch an einem Arbeitsplatz ge6ffnet, wahrend das Update eingelesen wird,
kénnen die neuen Dateien nicht korrekt verarbeitet werden.

Das Update liegt im Internet fir sie bereit. Haben Sie keine dauerhafte Internetverbindung, stellen
Sie diese bitte zum Herunterladen des Updates her.

3 Kennzeichnung von Optionen

Damit GaLaOffice 360° genau auf Ihre Bediirfnisse zugeschnitten werden kann, ist es in modularer
Bauweise entwickelt worden. Je nach betrieblichem Einsatz konnen Sie neben dem Grundmodul
noch weitere Bausteine oder ganze Module erwerben.

Neuerungen bei Bausteinen und/oder Modulen, die nicht im Grundmodul enthalten sind, sind mit
der Bezeichnung optional gekennzeichnet. Diese Funktionen (z. B. Nachkalkulation oder
Massenliste) konnen, miissen aber nicht, Bestandteil von GaLaOffice 360°sein.

Interessieren Sie sich fiir Bausteine oder Module, die in dieser Updatebeschreibung angesprochen

werden, wenden Sie sich bitte an unser KS21-Team. Dieses steht Ihnen gerne fiir eine ausfiihrliche
Beratung zur Verfligung.
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Allgemeines
4 Updatebeschreibungen online abrufbar

Mit dem Fragezeichen (?) in der Meniileiste kénnen die aktuellen Updatebeschreibungen direkt
aufgerufen werden.

@ K521 GalaOffice 360° - GalaBau 2010

i Datei Ansicht Einstellung Extrasm
Neu Bearbeiten Hilfe Video Tutonal - Bearbeite Liste
o = Updatebeschreibungen
Ubersicht L - Herold
0 Ubersicht Uber G:gllali}l‘flce 360 ||Aufgaben

Voraussetzung hierfir ist eine Internetverbindung.

5 Aufgaben

Den Aufgaben kann ein Erinnerungsdatum zugewiesen werden. Beim Offnen von GalLaOffice 360°
erscheint fir alle nicht erledigten Aufgaben, denen das aktuelle oder ein friiheres
Erinnerungsdatum zugewiesen wurde, ein Erinnerungsfenster.

Aufgaben Betreff
S Status Fallig Betreff
3 [} nicht begonnen 06.02.2012 12:49, Mo Diinger EBei der Firma f
- m S i %
{4 Aufgabe S — [E=EEIS S
——
- i Datei Ansicht ? |
[ ibersicht - i Ansic
i gl Speichern und schliefen 3 = | B MNéchste Aufgabe 4t Vorherige Aufgabe
3| chefinfo
@ Projekte Betreff Dinger bestellen. Bei der Fima Neuendsorf|
Fallig am 06.02.2012 E 1245 (% Zustandig | Bauleiter 1
g Service Auftrige
Erledigt am lz‘ Erledigt
4 L IErirlnernam 08.01.2012 lz‘ I Status nicht begonnen |z| I
ég Adressen Prioritat Mittel I;I Merkmal | kein Merkmal lLI
(g8l Stammdaten Objekt BV-Miller Bufruf
m Tagesberichte
Beschreibung
@ Kalender Missen fir das BY Mdller noch Diinger bestellen. Erst nach nach Restmengen erkundigen und dan bestellen.
@ Aufgaben

= Zahlungsverkehr
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Q

Aus den Projekten oder Adressen heraus kann eine Ubersicht der anstehenden Aufgaben zum
Projekt/zur Adresse gedruckt werden.

o . (3 Vorschau - =)
@ Adresse: KAIN - I
: Datei Ansicht Hintergrund -
i | Datei | Ansicht Aktionen Einstellungen Extras 7 NEE a0 R R (e [ & Loz RA=RA N0
(| = Speichern Adresse it Vorherige Adresse
g i 08.06.2011
=4 Drucken Arbeltsauftrag Seite Tvon 1
02204/65111 .
= . Adresse KAIN Kommunikation
|4 Seitenansicht
Anrede: Tel Privat 02204/69111
. Namet:  Kain Tel Biro
x Adresse laschen Mame2 Regina Fa
Names3: Mobit
; Name4: Emall
:ﬁ SchlieBen Strasse: Gerstenweg 39 Intemet
b PLZ Ort: 50170 Kerpen
=TE Aufgabe Interessean Hochbeeten
5 Status Fallig Betreff g )
Falligam 08.06.2011 9.55 Uhr Zustandig M. Herold
nicht begonnen 08.06.2011 09:55, Mi Interesse an
Erledigt Erledigt % 0%
Erinnemn: 08.06.2011 Status: nicht begonnen
Prioritat Mittel Merkmal: Bittet um Rickruf

Im Bereich Aufgaben steht auch eine Suchleiste zur Verfligung, um nach einer bestimmten
Aufgabe zu filtern. Dabei wird die Betreffzeile der Aufgabe berticksichtigt.

Betreff |

S Status
» [w in Bearbeitung

Betreff
Diinger bestellen. Bei der Firma Neuendsorf

Fallig
06.01.2009 12:49, D

[ nicht begonnen
[ in Bearbeitung
[ Erledigt

[ nicht begonnen
[ Erledigt

[ nicht begonnen
[ nicht begonnen
[ nicht begonnen

25.02.2003 10:32, Mi
28052007 12:43, Fr
08.06.2011 09:55, Mi
04.09.2009 08:46, Fr
19.10.2007 12:55, Fr
07.10.2008 11:08, Di
06.01.2009 12:43, Di
04.10.2007 14:09, Do

Maochte Gemisegarten erweitern
Vieth/Rollrasen bestellen und Dinger
Interesse an Hochbesten

Test

jungpflanzen anlieferung

Angebot nachfassen

Baumfaller anrufen

Neuendorf, Dunger

[ micht begonnen

04.10.2007 14:03, Do

[ nichtbegonnen  260220090831,0c e
Betreff | Dunger
S Status Fallig Betreff
m in Bearbeitung 280592007 12:43 Fr Vieth/Rollrasen bestellen urﬁ Dinger I

Meuendor)

Diinger
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6 Suche von Notizen

Sowohl in der Adressiibersicht als auch in der Projektiibersicht kann direkt nach Notizen gesucht
werden. Dazu wird in der Suchleiste der Kurzbefehl Z: und im direkten Anschluss der Suchbegriff
eingetragen. In der Ubersicht werden dann alle Adressen bzw. Projekte angezeigt, die diesen
Suchbegriff beinhalten.

Adressen Suchen nach:] Z:0rtsbesichtigung

Luswahl

-] Weihnachtspakete | Match  Anrede
- [7] Outlook ABBRUCH CAR. Firma
to ] Architekt

(9 Adresse: ABBRUCH CARSTENSEN W

Datei Ansicht Akticnen Einstellungen Extras ¢
il S [ B MNichsteAdresse 4 Vorherige Adresse | =fj SchlieBen | 3§ MNeue Aufgabe (3 P

Johannes Carstensen (+49) 1245778 ] Ums. ges. 170,20 €

. 2011 170,20 €

Abbruch- und Erdarbeit 2010 0.00€

Rudolf-Diesel-Str 32 opP [95 Tg.] 101,27 €

D-25917 Leck Zahlung S:0L:0D:0
Benutzer  Datum ¥ Notiz

M. Herold 05.05.20110%:35, Do  Pflastersteine bei Meier angefragt
M. Herold  03.0520110%:34,Di  Terminfu gelegt
» M. Herold 02.05.2011 05:33, Mo Hat ein Angebot fir die Pllasterung seines Stellplatzes angefragt

| Obersicht | Adresse I Bemerkung | Selektion | Kunde I Lieferant

éLAb|age | Kunden-Kento | Projekte

Selbstverstandlich konnen Sie diese Funktion auch im Such-Assistenten verwenden.

(S K521 GalaOffice 360° - GalaBau 2010 = 8] ®
: Datei Ansicht Einstellung Extras 7
MNeu EBearbeiten S & i Liste ~  EBearbeite Liste
Projekte Kunde Projeknr. Suchein - A [Bssisten] [ Suchen |
Status i ~ - —j
7 s S Match #  Bezeichnung Proj.Nr Al reich  Bearbeiter Baul .
Anfrage —
[ Erstkontakt 1 » (I ABBRUCH Such Assistent @ = =
-2 ¥ ACHTER M. Herold M
(] Planung oA Suchbegriff Ortsbesichtigung| I ere! areq
Angebot 3 7 ADAM en 0. Rapple Baulei
Nachfassen 4 (] ADAMS M rd A Schifer -
T”ﬁ;.ai - 5 ]  Bruns Projekt-Nr. jutrag A Konigstein Marcg
Austunrung -
[C] Gewahrleistung -6 ) ENZNER - -
[] Abger. in Gewshrl - 7 (] GILHOFER LV-Nr. andar A Konigstein Marcel
[T Abger. ausser Gewahrl. - 8 ] | HAAMANN Angebots-Nr. Hich -
[C] Awftrag verloren 8 ] HEIN = en H. Schmitz Baulei
i Rechnungs-Hr. 1 W .
Arbeitsbereich 10 ¢  HEROLD, KS21 En A Kénigstein Mareg)
= 11 ] HEROLD,Ks21 || Kostenstelle hobe M. Herold Baulei
Bauleiter 12 ] HEROLD, KS21 | R _
[+] 13 HEROLD. KS21 || Netiz |fhobe M. Herold Baulei
Bearbeiter 14 ] HEROLD, KS21 en - -
[~] 15 ] HOCHGURTEL [ Abbruch_| KS21 Sachbearbe -
[Casbuoh ] (oK
= | 16 {F  HOTELAVENDI H. Schmitz Mareg
=1 Auswahl P R ¥ [ —. e

Seite 7



Stammdaten

KS21

Software & Beratung GmbH

Stammdaten

7 Benutzer

Im Bereich Stammdaten / Benutzer kdnnen auch Kommunikationsdaten und Signaturen hinterlegt
werden, die dann bei der Erstellung von E-Mails zur Verfligung stehen.

Stammdaten Benutzer
Bezras Benutzer © Berechtigung Angelegt 7
P. Diistervaald Benutzer 08.03.2008
Betricbskalender M Hruby Administrator 05.01.2003
Gerdie » M. Herold Administrator 08.03.2008
— N
alk. Lohn (£ Benutzer - — = [ B ]
N - -
alk. Gerdte i Datei Ansicht Einfigen Format 7
3] Kalkulationsbersich : : "
aualonsrelce =PI Y - = (TR sl -
Kolannen
5 Allgemeine Benutzerdaten
onten
Kostenstellen Benutzer M. Hereld O
Leistungsbiicher Berechtigungsgruppe | Administrator [=] Passwort
Lohnarten
v Kalender
forlagen
Kalenderfarbe [ LemonChiffon [=]| ) Kalender
Mengensinheiten
ummernkreiss
B
Personal F——
Fflanzenart
i Signatur IMarco Herold
FLZ Editer
[ Renicnen i
[] Ubersicht
| Chefinfo Signatur mit Unterschrift
@ Projekte ﬂ’ e
/
ﬁ Service Auftrige
e
F Adressen
T 07347 543164)
(gl Stammdaten Mobiffunknummer | 0170-2481151
D Tagesberichte Faxnummer 07347-943163
E‘ﬂ Kalender E-Mail-Adresse Marco Herold@KS21.de
T Aufgaben Zeichen MH
g'_;v Zahlungsverkehr [

Die Einstellung der Benutzerrechte erfolgt ebenfalls Giber das Fenster Benutzer. Mit der rechten
Maustaste im Feld Berechtigungsgruppe und dem Befehl Andern Benutzer 6ffnet sich das Fenster
Berechtigungsgruppen, in dem Sie die Einstellungen vornehmen kénnen.

Berechtigungsgruppe @

Bezeichnung: Benutzer

4 Allgemeines

Bezeichnung der B
Globale Systemberechtigung
Sonstiges

Adressen & CRM
Allgemeine Einstellungen
Chefinfo
Dokumentenverwaltung

LV

Personal Einstellungen
Stammdaten

Tagesberichte

Obersicht

Zahlungsverkehr Debitoren
Zahlungsverkehr Kreditoren

uppe Benutzer
Benutzer

A

Adressen & CRM
Die Adress- und CRM-Einstellungen im Programm
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8 Leistungsbuch
In den allgemeinen Programmeinstellungen im Register Allgemein 3 kann voreingestellt werden,
wie die Daten aus den Leistungsbiichern in ein LV ibernommen werden sollen.

Allgemein 1 | Allgemein 2 | Allg in3 | Al in 4 Pﬁanzlistenl!" i

Adresssuche Vorkalkulation
Beriicksichtigte Felder bei freier Suche: Auswertung mit Zuschlagen
Matchkode Ort Debitor-Mr. Personal
Name Strabe Kreditor-Nr. Aktuelles Urlaubsjahr 2012
PLZ Kunden-Nr. Lieferanten-Nr.

Adresse

VK Ubemahme aus LV / Leistungsbuch
[ Mur VK

[¥] Aktualisiere VK mit Artikelst;

[ Kunden-Nr. ist gleich der Debitor-Nr.
[] Lieferanten-Mr. ist gleich der Kreditor-Nr.

LV Druck

(i)utlook Adress Ubergabe allgemeiner Kontaktordner [] Konzeptdruck

Selbstverstandlich kann diese Voreinstellung weiterhin bei Bedarf im Leistungsbuch geandert
werden.

Anzeige | fertiggestellte Menge E‘ 45 Positionen L2
E- LV Einstellungen
Rechnungsdaten
Vortext _§ Leistungsbicher @E‘g
Nachtext (*)
Preisanfrage (1) [E] nur VK Akt. VK mit At Stamm  [7] BAS Ubermehme
Preisspiegel
Pflege Katalog Matchkode Suchtext
Ablage
Bilder E‘ |
Bemerkung = ) 01 Baustelleneinrichtung
= Konto+Druck (9) . -
e Einrichten der Baustelle und Vorhalten aller fur 250,00 €
#- [ 0527 Aubenanlagen Einrichten der Baustelle und Vorhalten aller fur 500,00 €
@ ] 1514 Hauseingangsbereich =g 0103 Einrichten der Baustelle und Vorhalten aller fur 750,00 €
- 0 Vorbereitende Arbeits
[#- ﬂj 2501 Vegetationstechnische Arbeit¢ = ﬂj orbereitends Arberten
2 03 Gelindeflach
@ ] 3488 Naturdach Bd netiachen
E% 04 Befestigte Flach
- (] 2475 Natursteinpflaster Granit B ol lestighe Fachen
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9 Preisabgleich in Leistungsbiichern
Uber das Menii Bearbeiten kann der Befehl Preisabgleich mit Artikelstamm auch in den
Leistungsblichern aktiviert werden.

Datei Ansicht 7

Neu Bearbeiten | (o O ! Liste ~| Bearbeite Liste
Stammdaten Leistungsbiicher
Bearbeiter Kurz ~  Bearbeitet Benutzer
Benutzer 25.03.201109:33, Fr M. Herold
Betriebskalender Eigenes Leistungsbuch - KS21 12.08.2010 0821, Fr M. Herold
Gerdle » Hochbbet 12.06.2010 08.02, Fr M. Herold
ol Lohn KS21 Gala Office 360° 14.05.2008 14.08, Do Allgemein
MLV Freianlagen 2007 04.03.2008 22:17. Do Allgemein
fealk. Gerdte
— 5
Kalkulationsbereiche (3 Leistungsbuc] ==
Kelennen : Datei Einfugel| Bearbeiten | Hhsicht Anzeige Position Kalkulation Format Ei Exiras 7
Konten i I & Drucken Position einfigen Pflanzen Artikel Vorkalkulation Masse Léhne Gerdte
Kostenstellen T si a
: : Position anfigen - B ok A ] @
Bereich einfugen 2
Lohnarten Anzeige Bereich anfigen Bezeichnung Hochbbet B
LV Vorlagen LVEil Position laschen
Mengeneinheiten > 1
o o1 Verschiebe Position Beschreibung Haoch-, \Wachs- oder Pfahlbeste errichten
Nummerkreise = ez Kopierz Position
Personal 5 ¢ 0201 Einfiige Position
Phlanzenart - 0z.d W | CRM Aktionen

PLZ Editor
Regionen

Ubemehme Pos. Einst. fiir alle Bereiche dieser Ebene

m

itionen LV Modus freier Modus e
Preisabgleich mit Artikelstamm LV Stetus Angebot

[=] 7] keine MwSt (513 USG)
Nachkommastellen Menge aus ME Stammdaten 5] LV enthalt mehrere st Size

Setze Zeichensitze in Langtext

Arbeitsbersich Frivat gehoben 1 19.00%
Zussmmenfugen Kurz- und Langtext ] &
Setze Angebotsmenge = 1,00 in allen Positionen Kalkulatinsbereich | Privat gehoben (=]
@ service Auftrage i 02 GAEB Sicherheitssperren ' « 209(=] s s siresse Vollkreis in |
o - Setze Baufortschritt in % Massenliste Modus | GaLaOffice 360" [=] berechnung —|
B- 02.03 5
L i a Lbsche Baufortschritt e L2005 —

.Gum—. " 02 Setze Festpre far alle Positionen i [
Angel newe Ny
I Entfeme Festpreis fur alle Positionen
gy ST eTE Bearbeiter =

Ty b iotre Bearbeite OZ Schema o —
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Im Artikelstamm kann bei mehreren Artikeln gleichzeitig der Zuschlagssatz geandert werden. Dazu
markieren Sie die Artikel, deren Zuschlagssatze Sie dauerhaft andern méchten und betétigen die
rechte Maustaste.

In dem Fenster, was sich daraufhin 6ffnet, wahlen Sie den Befehl Zuschlag setzen.

Stammdaten

Artikelnr /SuchbegriffiKurztext

-] Warenbezug

*-- ] Subunternehmer

i isiiahacaiche
'.Q artikel |
Bauleiter
Bearbeiter
Benutzer
Betriehskalender
Gerite
kalk. Lohn
kalk. Gerdte
Kalkulationsbereiche
Kolonnen
Konten
Kostenstellen
Leistungsbiicher
Lohnarten
LV Vorlagen
Mengeneinheiten

Nummernkreise

PFEEEEEEEEEEEEEE E @

Paronnsl

bersicht

[ projekte

(J service Auttrige

4 phiege

@ Adressen

(g Stammdaten

! TagesDenichte

4
THEBKYSBRNEFNREUNNEBEssdsnranda@®Yonswn =

Zuordnung  Artikel Nr 7 Matchkode Kurztext ME EKD
O Material 1 10033 BECDEN Oberboden BG 4 m 12,00¢
O Material 1 10033 Kopie 1 BODEN Oberboden BG 4 m* 16,80 ¢
O Material 1 100332 BODEN Oberboden BG 4 m 12,50 ¢
O Materj-=—nnad DALETEILIE 15-45cm to 73,00¢
MRS L Druckvorschau fir Daten anzcigen Eruchsteine 30-50 cm Muschelkalk o 23.00¢
O Mater| 5 Daten drucken... Quarzsand 13 to 25504
© SOKg Exportiere Daten nach Excel Transport 0.00€
= Mater| Material Stick 1.00€
© s0kq K Losche Artikel lose Stoffe, Schiitigiiter m 0,00€
D Mater| Meuer Artikel Mineral 0/32 t 9.00€
2L Bearbeite Artikel Unierboden ot
O Mater| Oberboden 0.00€
O Mater| | Kopie erstellen Beton C 12115 ™ 25.00¢
O Mater| Preise anpassen Lehm 0.00€
5 Mater, Zuschleg setzen Kompost 0.00£
= Mater| Boden 0.00¢
D Mater| ngrext formatieren bitumindse Baustoffe 0.00€
7 Mater] Kento setzen Emulsionsmischgut 0.00€
o Mater Artikel neu nummerieren Asphaltbeton 0.00¢
2 Materlar——orzw T Kaltmischgut 0,00€
O Material 1 013 MAT Tennenbelagstoffe 000€
D Material 1 0131 DESCHI Deckschicht 0,00€
7 Matenal 1 0141 BETON Transportbeton b5 cbm 30,00
O Material 1 01410 BETOM Transportbeton b10 cbm 32684
D Material 1 0142 UBET Unterbeton 0.00€
D Material 1 015 MAT Dachaufbauschichten 0.00€
D Material 1 0160 DIBA Dachdichtung 0,00€
D Material 1 0161 SCHUBA ‘Wurzelschutzbahn 0.00€
O Material 1 0162 WUWE erwurzelungsgewebe 0.00€
D Material 1 0163 WARDA ‘wWarmedammschicht 0.00%
@ Fremd 07 TFOLIE Teichfolie m* 10,00¢
D Material 1 0180 Bindemittel! Baukleinmaterial 0.00€
D Material 1 0191 ZEMENT Zement 0.00€
D Material 1 0183 MORTEL Mértel m* 0,00€
7 Matenial 1 02 Be-und Entwasserung 000§

Mossidi 4 A3 Anno [V PN M e . 4annns

Mit diesem Befehl 6ffnen Sie ein Hilfsfenster, in dem Sie den neuen Zuschlagssatz als Prozentwert
eintragen kénnen.

Der neue Zuschlagssatz wird mit dem Befehl OK Gibernommen.

Zuordnung  Artikel Nr Matchkode Kurztext
1 ) Material 1 10033 BODEN Oberboden BG 4
2 b O Materisl1 .10033Kopiel  BODEN Oberboden BG 4
s It
i en B T =
| &3 Artikel Zuschlagssatz andem = E
4 ) _ — lk
5 9 n = o
1 Mt dem Aindem des Zuschlagssatzes fir die 8 markierten Artikel werden die VK-Preise der
6 9 Artikel neu berechnet
7 @| | |Bite geben Sie hier den neuen Zuschiagssatz an. und betatigen Sie S0K< um fortzufahren.
oder >Abbrechen< um den Vorgang abzubrechen
8 3 |
g e
n o
n 4 |
2 e
3 d |
4 o
15O
sl )
17 ol —
W o T EROLGUT e

ME

Wird der Zuschlag geandert, wird daraufhin auch der VK Netto sowie der VK Brutto neu berechnet.
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11 Urlaubserfassung
In den Stammdaten, im Unterpunkt Personal, konnen auch halbe Fehltage (Urlaub, unbezahlter
Urlaub, Krankheit und Schule) erfasst werden.

Stammdaten Matchkede/Nachname Suchen
. - "
Bauleiter Matchkode PersN  Vomame Nachname Anlage Bearbeitet Anlage Bearbeitet
Bearbeiter » Hans Kanne 301 Hans Kanne 24062008 17:17,0i  25.05201109:07, Mi  Allgemein M. Herald
Benutzer BalterAndreas 302 Andreas Balter 04082002 1956, Do 29.032011 1051, 0 Allgemein M. Herold
| Betriebskalender i Helm X Helm astis ) 03.201110:51. 01 Allgemei M. Herald
Gerite 3 Personal = @ i‘
{ kalk. Lohn : Datei Ansicht Einfigen Format Einstellungen
| kalk Gerate dAg d ! FxyERzR ®EEw
1 Kalkulzsanszerachs Match Hans Kanne [7] kv Geburtstag 27071972 =) L
Kolonnen T i 0 — T T
J| Konten ersenaiin Urlaubstage hinzufiigen I 1 1 ‘
.
Leistungsbiicher Vorname Hans 05.01.2012 E 09.01.2012 |z| e i - =
Lebrt Nach P D 04082008, Di 1,00 005 Urlau
chnarten lachname nne
o Lohnart | 005 Urlaub . Mo 02012010.Sa 14,00 005 Urlau
= LV voriagen Strasse / Nr Kogelweg 13a Mo 07012011,Fr 500 005Urau
P— o == o o0 |00 Wi
s Mo 24052011,Di 200 005Urau
Mi 25052011, Mi 050 005 Udau
Bri Sehr geehrter Herr der Kanns,
lanzenart
PLZ Editor
R [ Rapporttext Meister Rappert EFreis 35,006
Bemerkung
Service Auftrd Zusatzqualifikation 2004: Zertif. Baumkontrollsur
 service auftrage Zusat rqualifikation 2007- Filanzendoktor (Gartenakademie Baden-Wittemberg)
f phege
— Typ 4 \lert Bemerkung
£ Adressen Hier Klicken fir neue Kommunikationszeile
= ]
(g8l Stammdaten Privat Tel.  (+49) 02241-843-880 <) ABvorhanden X
Tagesberichte

Voraussetzung dafiir, dass die Angabe von 0,5 Tage akzeptiert wird, ist, dass Beginn und Ende der
Fehlzeit (z. B. Urlaub oder Schule) identisch sind.
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Soll ein 2,5 tagiger Urlaub erfasst werden, ist der halbe Tag separat zu erfassen.

Urlaub vom 23.05. bis 25.05.2011 (2,5 Tage)

KS21

Software & Beratung GmbH

IHinzuﬁ'.igenl | Bearbeiten | | Loschen |

Urlaub | Unb.Urlaub | Krank | Schule |
Beginn ¢ Ende Tag Lohnart
01.09.2008, Mo 12.08.2002 Fr 10,00 005 Urlau
04082009, Di 04082008, 0i 1,00 005 Urau
14122009 Mo 02.012010,Sa 14,00 005 Urlau
03012011, Mo 07012011, Fr 500 005 Urlau
04042011, Mo 08042011, Fr 500 005 Urlau
Urlaubstage hinzufigen E@g
Yom Bis zum Tage
123052011 [=] [pa0s2011  [=] | 2.00]
Lohnart | 005 || Urlaub |
| Abbrechen | [ OK |

IHinzuﬁ'.igm] | Bearbeiten | | Laschen |

Urlaub | Unb Urlaub | Krank | Schule |

Beginn # Ende Tag Lohnart
01.08.2008, Mo 12.09.2008, Fr 10,00 005 Urlau
04.08.2009, Oi 04.08.2009, Di 1,00 005 Urlau
14122009, Mo 1 02.01.2010,Sa = 14,00 005 Urlau
03.01.2011, Mo 07.01.2011, Fr 5,00 005 Urlau
04042011, Mo 08.04.2011, Fr 5,00 005 Urlau
23.05.2011, Mo 24.05.2011, Di 2,00 005 Urlau
Urlaubstage hinzufigen E@M

Wom

Bis zum

Tage

| 25.05.2011

[=] | 25.05.2011

(]| od

Lohnart | 005

| | Urlaub

[ Abbreshen J |

oK
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Adresse
12 Adress-Stamm

In der Adresstibersicht konnen im Modus Anzeige Tel+ Mail zu den bisherigen
Kommunikationsdaten bis zu drei Faxnummern angezeigt werden.

Bearbeite Liste - Anzeige Tel + Mail

Suchein - Adresse Suchen Meu

4 Anrede Namel Name2 Stralte Nr L PLZ Ot Tell Tel2 Tel3 Fax1 Fax2 Fax3 Maill
1. Fima  Johannes Carste. Abbruch- und Er. Rudolf-Diesel-Sr 32 D 25317 Leck (+43) 2258  (+49) 12457 (+49) 2738 7 ) (+49) 2298 5_ (+49) 2738 5_ (+49) 2298 5_ fid@ask de

Bei der Erfassung von Telefonnummern wird automatisch die deutsche Landesvorwahl
vorgeschlagen. Diese ist bei Bedarf zu (iberschreiben.

Kommunikationsdaten
Typ £ nfert Bemerkung i
Biro Mobil {| {+49)] i X E ‘
Biro Tel. (+45) 2298 =l I —
Biro Tel. (+43) 1245778 =)
Biro Tel. (+45) 2298 77853 & GF
Biro Fax (+45) 2298 53735 i@ GF Biro %

In den Registern wird angezeigt, ob und wie viele Dateninhalte sich dort befinden.

(@) Bauleiter 1 10.07.2008 15:34, Do Email - Email_Angebotsabgabe
‘wiinschen sich einen scho Ei bereich, der anders ist als die im \Wohngebiet (0815 Ausfihrungen)
Bauleiter 1 07.07.2008 15:32, Mo Erstelle Entwurf
oo

Lo C £ oo . Lo

{ Obersicht | Adresse | Bemerkung () | Selektion | Kunde | Lieferant | Notizen (5) | Ablage | KundenKonto (4) | Projekte (7) | Bankverbind (2) | Aufgaben (1) | Termine (2) | Bilder |

Bei der Verwendung der Outlook-Schnittstelle konnen Adressen aus Outlook einfach durch
Drag&Drop in den Ansprechpartner der Adresse in GaLaOffice 360°eingelesen werden. Dabei wird
die Adresse von Outlook in GaLaOffice 360°verschoben.
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Adresse

13 Serienmails mit Anhangen (optional)

Das Versenden von Serienmails ist auch mit Anhangen maoglich.

Datei Ansicht Einstellung

Extras h ¥

Meu Bearbeiten zu Favoriten hinzufigen Bearbeite Liste  Anzeige Tel + Mail
T aus Favoriten entfernen
Auswahl Setze Selektionsmerkmale
- [[] Weihnachtspakete Entferne Selektionsmerkmal ‘ Anrede Name1 Na
-3 EJutI?ok Serienbrief Frau Michaela Hruby
[ Architekt = = F.. Firma Johannes Carste. Abt
g Elll,ljijin“.; Serienmail Eheleute b
Etikettendruck Export Abraham Verwalt
Plz Entfern. Outlock Ubergabe » ABS Production..  Hel
Akive Suche Adressdoubletten ABS F‘ump—Cer.lt...
[ Passive Geckoordinaten aus MapPoint E. ABS Grundbesitz...
Tapi-Simulator El TOTAL FINAEL. Abt
||£i Suswahl o Herrn Manfred Achilles
- - lagnose Y| Herm Dr. Helmut Achill..
i5 Favoriten 11 d ACHTER Frau Achter
© zuletzt bearbeitet 12 & ACHTERBERG Eheleute Ma
,,,,,,,,, 13 » a ADAM Frau Adam
] Ubersicht 14 & ADAMS Eheleute Ad:
15 2 ADAMS Frau Ingrid Adams
14| Chefinfo 16 4 ADOLPHS Herr Hermann-Josef .
= _ 17 2 ADRIAN Eheleute Anr
( progeste 18 2 AGFANDT GME. Firma AGFANDT GmbH
@ service Auftrage 18 3 AGGERTAL Sport Studio Age
20 a AGGERVERBA. Firma Aggerverband
'4 Pflege 21 5 AHORN Herrn/Frau Ahaorn
- 22 & AHRENDS Ehel. Ahr
@ Adressen 23 & AGNER Hermn Franz Aigner

KS21

Software & Beratung GmbH
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projelde und Ly @ KS21

Software & Beratung GmbH

Projekte & LV
14 Projekte

Die Angaben zum Projekt (Einstellungen, Rechnungsdaten, Projektadressen usw.) kdnnen in einer
Ubersicht direkt ausgedruckt oder tiber die Seitenansicht betrachtet werden. Voraussetzung dabei
ist, dass Sie sich im Bereich Einstellungen befinden.

.
() Projekt: ABBRUCH CARSTENSEN (=5 e

: Datei Ansicht Aktion Extras ?
i [B] MeueslV [ BearbeitelV

i SchlieBen |2 Neue Aufgabe [ MeueE-Mail

= NN £ 2 s [F] Meuer Brief

rrojekt Einstellungen
= iy Projektbezeichnung |
Projektbeschreibung
() Rechnungsdaten
Projektidressen
_ Arbeitsbereich | |Z||
() Auftraggeber

¢ —— Lo ——— Il
@ Vorschau 1 L=
.
: Datei  Ansicht Hintergrund -
o = | OF O o o q Ll & . .
N EE a5 R K 7% A, PR B - @
iektii ] iektii i 25052000
Projektiibersicht Seibet von 2| Projektiibersicht Setenron2
wrtoroz: AzERUCH CARETENEEN Mrtoioz: AZERUCTH CARETENZEN
Prositummer: Prortummer:
Fropibazsnnung: Frojviszesnnung:
FrivstTal comzEE
Projitacehraiung:
Arvetisosrsion Objekt
Esarnaar: EAR
Bausiier e Eroimie Hemetsmesc
apaces: Bacmer 2z
Fuziort 53757 Lonmnar
Angevot Einchtung.  Snstoting A 100% PiziFoctsen:
Kartsncie: am
Satus: Angenct Rechnungsempiinger
Samaring mazEL
Rechnungsdaten [T HemFmo Nege!
Ravett: omen cooe s ez 805
Zusetiag omon sk Fuziort 53757 Lonmar
. pros— 2z Pt
Abconisgs: ] 200% #Tg [asmcnen e =
Reshmungen 207 2005 107 ¥IFe o wesciagen
pr—— amem
Gemtrisiciung aoe s D008 migas
Aucsunrungezstraum: won o
e e
Auftrappeber
ABSRLCH CARETENSEN
e Jeaeees Comtensen Anouceood Smatenes
oo RugorDeseesy 32
PLziort et
Lz Paskzon:
Ancarssnparir
e pror
B TeL (43 12457TE
Architekt
Az-TEREERE
amen Ermess Maoz end Mins Aceizeg
T ‘wppemsanner sy 37
PLziork .
PLz) Foctsn:
Ancorschparkner:
Pt o
st oo cizaisises
Bauleiung
szcemm
eamae Ereece Tee
Bazier
e AmEsen
PLziork 7Tz
Lz Foctsen:
Ancprachpariner:

Seite 16



projelde und Ly @ KS21

Software & Beratung GmbH

Bei der Auswahl der Adresse kann auch ein Ansprechpartner (der in der Adresse hinterlegt ist)
ausgewahlt werden.

¥ Projekt: ABBRUCH CARSTENSEN ==] = |

i Datel Ansicht Aktion Extras 7
{0 MeusslV [H BearbeitelV [l &3 (& | B 4 | o SchlieBen [F Neue Aufgabe (1 NeueE-Mail [5] Meuer Brief
Projektdaten Auftraggeber

Allgemeine Projekidaten
= Match ABBRUCH CARSTENSEN

Anrede Firma

(C) Rechnungsdaten —

() Einstellungen

~

ProjektAdressen @ Anprechpartner auswahlen |EIM| -

N E
@ Auftraggeber Vorname Name Bemerkung

() Architekt Nadine Muck

) Bauleitung Mareo Herold |:
1

() Objekt
(Z) Rechnungsempfanger -
Lusftraggeber andern Kommunikationsdaten Gbernehmen [

Bechnungsempfanger hinzufiigen Abbruch ] ’ OK

Sonstige Adresse hinzufiigen

N . N - I
Ausaewshlte Adresse l16schen Il

Wird eine Auftraggeber- bzw. Rechnungsadresse ausgewahlt, bei der Zahlungskonditionen
hinterlegt sind, werden diese als Zahlungskonditionen in die Rechnungsdaten des Projekts
Ubernommen.

[ €8 Adresse: HEROLD, Ks21 {49 Projekt: HEROLD, KS21 - Hausgarten Familie Herald, KS21 = | B |
: Datei Ansicht Aktionen Einstell |' Datei Ansicht Aktion Extras 7
i & (4 | B Nachste Adresse i B NeueslV [# Bearbeite LV [ & 4 % 4t | = SchlieBen (] NeueAufgabe () MeueE-Mail [5] Meuer Brief
Herold Projektdaten Projekt Rechnungsdaten
Marco Allgemeine Projektdaten RabattZuschlag
Ahamstralie 2 () Einstellungen Rabatt % [
D-74670 Forchtenberg i
@ Rechnungsdaten =
ProjektAdressen 7 zhlungskondition
Falligkeit in Tagen Skonto Skonto in Tagen
() Auftraggeber
Kunden Nr - Abschlage 30Tg 5,00 % 28Tg| [ Lastschrift
Debiter e 03 © Aechitekt Schlussrechnung/Rechnungen | 30Tg 500% 10Tg| [@ Falligin Werkiagen
UST IdNr
Zahlungskonditionen
Félligkeit in Tagen Skonto Skento in Tagen
Abschlage 0 Tage| 500% 8Tage| [[] Lastschrift
Schlussrechnung/Rechnungen 30 Tage 500 % 10 Tage
Direktrechnung 15 Tage 300% 3Tage Fallig in Werktagen
Rabatt / Zuschlag
Rabatt %
Zuschlag 350 %
| (bersicht I Adressel Bemerkung | Selektion |; | Lieferant I Motizen | Ablage I Kunden-Konto I Pro]ektel
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Software & Beratung GmbH

okt und Ly ® KS21

15Anzeige der LV Bezeichnung

In den allgemeinen Programmeinstellungen im Register Allgemein 2 kann ausgewahlt werden,
ob bei einem minimierten LV die LV Bezeichnung oder die LV Nummer in der Taskleiste angezeigt
werden soll.

AMigemein 2l Allgemein 3 | Allgemein 4 | Planzlisten | F

Kennung-3
Projektart

Kennung-4 Kennung-5

Kennung-1

Arbeitsbersich

Kennung-2
Bekannt durch

Preisklzsse Aufiragswahrscheinli

[ Falligkeit (in Tagen) ist Pflichtfeld [7] Projektnummer automatisch setzen, nachdem der Arbeitsbereich ausgewshlt wurde
[C] Keine automatische fragmentarische Suche

v

Vorschlag LV Bezeichnung [aus LV Vorlage ~] [ Kalkulationsbereich in Positionen ist Pichtfeld
Sngebotsnummer e B [ Falligkeiten sind Pflichtfelder

Sortiere
Ermitteln Lohnanteil [u,hn ~ EP - (Matenal+Pflanzen) ~) [ Anzeige Zeitbsdartin Std

LY Druck L+M Ausweisung [u,hmmme@ Eacheiomiincb e oo v] [] Baufortschritt "Plus” als Standard

Arbeitsstunden / Tag 8,000 Std
[C] Immer Rechnungen mit Angebotsmenge

Ausfiihrungszeitraum [Kein Phichtfeld ~] [ Lv-Ansicht immer mit Angebotsmenge
[F] LV-Nr automatisch aus Projeki-Nr erzeugen

Anzeige Bezeichnung in Taskleiste 7] Verwaltung unbenuizter Rechnungsnr
Sz pos on RUrIex, Mt Guan

Unterstiitzung Wiiederherstellung 7] Priffe Eindeutigkeit der Rechnungsnr
[7] Mavigation im LV mit der "Alf-Taste Faktorabirage in Vorkalkulation
7] Prife Eindeutigkeit der Positionsnr [7] Elemente ohne Text-Formatierung ibernehmen
Mahnwesen
1. Mahnung nach Tg| 2 Mahnung nach Tg| 3 Mahnung nach Tg
1. Zahlungsziel nach Tg| 2 Zahlungsziel nach Tg| 3 Zahlungsziel nach Tg
FiBu Schrittstelen

Pfad fur Ausgabedatei C:MJsers|\Public FiBu Debitor | Keine Schnittstelle -

Steuerschlissel fur §13 3 Pfad Andern FiBu i Kreditor
[7] FiBu Ubergabe: gleiche Kanten zusammenfassen

[T] FiBu keine Abschlage

[C] GDI FiBu mit Buchungsdatum

[T] GDI FiBu Rechnungsdatum in Buchungsdatum

[T] GDI FiBu statt dem Matchkode die Projektbez. Ubergeben

Anzeige der LV Bezeichnung gewahlt Anzeige der LV Nummer gewahlt

‘ (X)) K521 GalaOffice 3... ;;’ Projekt: HEROLD, ...

M KS21 GalaOffice 3... u Projekt: HEROLD, ... u Neuanlage Einga...

16 Brunskatalog aktualisieren

Damit Ihre Daten des Brunskatalogs (Pflanzenkatalog) auf dem neusten Stand sind, sollten Sie
diesen aktualisieren. Fiir die Aktualisierung ist eine Internetverbindung notwendig. Sollten Sie
keine dauerhafte Internetverbindung besitzen, stellen Sie die Verbindung bitte fiir die
Aktualisierung her.

Die Aktualisierung kann an jedem beliebigen Arbeitsplatz mit GaLaOffice 360°ausgefiihrt werden.
Besitzen Sie mehrere Arbeitsplatze mit GaLaOffice 360°ist eine einmalige Aktualisierung fiir alle
Arbeitsplatze ausreichend.
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projelde und Ly @ KS21
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Offnen Sie in einem beliebigen LV den Pflanzkatalog.

(3 LV: L-80060 - Neuanlage Eingangsbereich - Ah.. | Projekt: P-80065 (=[] = |

: Datei Einfligen Bearbeiten Ansicht Anzeige Position Kalkulation Format Einstellungen Extras 7

i [ & Drucken (&  Schrelldruck - 4t o SchlieBen Leistungsbicher LV Mischen Pflanzen Artikel Vorkalkulation Masse Pflegedetails Lohne Gerdte

- < F® " .- i PR RS B
j @ Pflanzauswahl Katalog r. S =R
| — o — o —
B lorenz ~ | S &= ©] DeutscherName ~ | Varkalkulation ~ mit 70 % @ Prospekt
Pflanze: Qualitat/Grobe: Stlck:
Auskoffern Eingangsbereich bis auf 35 cm || 10] (@ Ubermehme
[F] Festpreis
Botanische Namen v||  Qualitit/Grae 15t 10 St. 50 St. ER
lenge ca.
Aubrieta Hybride "Dr. Mules’ B
Aubrieta Hybride "Hamburger Stadtpark’ | B 141150 1B 1T 1B 1 190 10200 10210 1220 1 4230 1 24010250 | 126

Aubrieta Hybride "Neuling'
Aubrieta Hybride ‘Royal Blue’
Aubrieta Hybride ‘Royal Red'
Aubrieta Hybriden

Aucuba japonica 'Variegata’

Bambus
Berberis
Berberis buxifolia "Nana' zus. Betrag =
Berberis candidula 2
Berberis frikartii'Amstelveen’ A
Berberis frikartii "Verrucandi’ z
Rerheris nannenainit 'Klunowski' - =
2291 Pflanzen 5
H & i €
% 1514.11 0,008 0% Soko )
e -
& 2501 000€ 0% Summe EKT inkl. Zuschl. [ 6.87¢ [ 3 1
- (] 3488 0,00€ 0% BGK
e (] 2475 000€ 0%
Herstellkosten
B (] 5462 187,75€ 100%
AGK.
Selbstkosten 37.00€
\riagnis
Druck - Angebot And| Gewinn
B [ | .
K: 8.90 S
Zeitbedarf 208|| Kalkulation Zuschlag | Baufortschritt [ Bilder | Ablage | Verschiedenes | Bemerkung | CAD | Preise | NK [ Pflegetermine |

WP- 2/13.03.2012 09:15:37

Wahlen Sie hier den Brunskatalog aus.

-
@ Pflanzauswahl Katalog Elm

B |Lorenz |v S [=] #] Deutscher Name ~ | Vorkalkulation = mit 70 % i ] Prospekt

Bruns
Pfla Eigener Qualitdt/Groke: Stiick:

'W;sbereich bis auf 35 cm | | | 10 a Tt e

Botanische Namen - Qualitdt/Gréke 15t 10 St 50 St.

Aubrieta Hybride 'Dr. Mules’ -

Aubrieta Hybride 'Hamburger Stadtpark’

Aubrieta Hybride 'Neuling’ =l

Aubrieta Hybride 'Royal Blue'

Aubrieta Hybride 'Royal Red'

Aubrieta Hybriden

Aucuba j ica "Variegata'

tcuba japonica Varega B Bruns - Deutscher Mame

Bambus

Berberis

Berberis buxifolia 'Mana’

Berberis candidula Pflanze: Quz

Berberis frikartii 'Amstelvesn’

Berberis frikartii 'Verrucand’ Auskoffern Eingangsbereich bis auf 35 cm

Berberis nannenainii 'Klunnwski® e

2291 Pflanzen Botanische Namen "]
———————————————————————

Athyrium distentifolium 'Alpestre’ =
Athyrium filix-femina
Athyrium filix-femina 'Congestum Cristatum’ =
Athyrium filix-femina 'Corymbiferum’
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Betatigen Sie auf dem Symbol des Katalogs die rechte Maustaste und wahlen Sie dann den Befehl
Download Pflanzkataloge.

.
® Pflanzauswahl Katalog

B Fruns hd Deutscher Marr
Download Pflanzkataloge
Pflanze: G
| Auskoffern Eingangsbereich bis auf 35 cm | L
[Botanische MNamen '”

Athyrium distentifolium 'Alpestre’ =
Athwrivm filiv-femina

Die Aktualisierung wird automatisch gestartet. Nach der Beendigung erfolgt eine Meldung, dass
der Vorgang abgeschlossen ist.

Je nach Ubertragungsgeschwindigkeit Ihrer Internetverbindung kann die Aktualisierung des
Brunskatalogs einige Minuten bendtigen.

Nach Abschluss des Vorganges kann die Internetverbindung wieder unterbrochen werden (bei
nicht dauerhafter Verbindung).

17 Leistungsverzeichnisse

Im LV kann die Suchfunktion eingeblendet werden.

@ LV: L-80060 - Meuanlage Eingangsbereich - Ah... | Projekt: F

Datei Einfigen Bearbeiten Ansicht Anzeige Position |

: @l =) Drucken (3  Schnelldruck & 4 = Sch

£ Arial v|11 M -EI Ul M- %, der Suche werden
Anzeige |angebotene Menge Izl 1 von 45 Positiong %5 © Kurztext
© Langtext,
@ LV: L-80060 - Meuanlage Eingangsbereich - Ah... | Prgjekt:

Datei Einfligen Bearbeiten Ansicht Anzeige Posifion | @ Einzelpreis,
| &) Drucken |4 Schnellduck & 4 Sck © Gesamtpreis und
: | [® A I

¥ K milv © Mengeneinheit

Such X Lo
uche Bertlicksichtigt.
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In den allgemeinen Programmeinstellungen kann im Register Allgemein 2 eingestellt werden, ob
Elemente (Langtexte aus Artikeln oder Positionen) mit oder ohne den von Ihnen eingestellten
Formatierungen in das zu bearbeitende LV Gibernommen werden sollen.

Einstellungen - - @

Allgemein 2 | Allgemein 3 | Allgemein 4 | Pflanzlisten | Preisanfragen | Benutzer | Kommunikation |

Projeldt
Kennung-1 Kennung-2 Kennung-2 Kennung-4 Kennung-5
Arbeitsbereich Bekannt durch Projektart Preisklasse Auftragswahrscheinli

[] Falligkeit (in Tagen) ist Pilichtfeld [ ] Projektnummer automatisch setzen, nachdem der Arbeitsbereich ausgewshlt wurde
[] Keine automatische fragmentarische Suche

Lv

Worschlag LV Bezeichnung [aus Frojeld Bezeichnung vl [] Kalkulationsbereich in Positionen ist Plichifeld
N ; [] Ausfihrungszeitrsum ist Plichtfeld
frgstotsnummer [\l’orschlag — vl [ Falligkeiten sind Pflichtfelder

Ermitteln Lohnanteil [L"h” = EP - (Material+Pflanzen) M Sortiere Vorkalkulation

LV Druck L+M Susweisung [Lphn-l-Material nach dem Nachtext drucken v] [] Anzeige Zeitbedarf in Std
Baufortschritt "Plus™ als Standard

Arbeitsstunden / Tag 8,000 Std . -
[] Immer Seitenumbruch vor 1. Pasition
Unterstitzung \Wiederherstellung [] Immer Rechnungen mit Angebotsmenge
Mawvigation im LV mit der "&1t"-Taste [] Lv-Ansicht immer mit Angebotsmenge
[ Priife Eindeutigkeit der Rechnungsnr [ LW-Nr automatisch aus Projekt-Nr erzeugen
Faktorabfrage in Vorkalkulation [7] Verwaltung unbenutzter Rechnungsnr

=
Elemente ohne Text-Formatierung iibernehmen I

Wurde die Funktion aktiviert, werden beim Einfligen von Artikeln oder Positionen (LV Mischen, aus
dem Leistungsbuch) die bestehenden Formatierungen verworfen und die Formatierungen des zu
bearbeitenden LV tibernommen.

In der Anzeige des LV als Tabelle werden auch der MwSt.-Schliissel und der MwSt.-Satz angezeigt.

'v LV Tabellenansicht

Pos.Nr Kurztext Mult Menge Ang. Fertig. Fertig% NKMenge ME EP GP GPSum. Std Std Suml MwSt  MwSt %
1 ¥ 10 ige B l 160,000 155,880 97 % 3 m?  J400€ 5440006 544000€ 245 2441 19,00 %
2 13 Filasterschnitt 40,000 63.950 160 % 3 lim 1 15,00 %
3 14 Betonriickenstiitze 125,000 3 lim 3506  43750€ 43750€ 1 15,00 %

In den allgemeinen Programmeinstellungen steht eine zusatzliche Funktion fir den
Ausfiihrungszeitraum zur Verfligung. Wird die Funktion Automatisch aus NK-Daten ausgewahlt,
wird der Ausflihrungszeitraum des LV automatisch entsprechend der erfassten Zeiten der
Tagesberichte im LV eingesetzt bzw. bestehende Zeitraume entsprechend korrigiert.
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[] Keine automatische fragmentarische Suche

LV
Warschlag LV Bezeichnung [aus Projekt Bezeichnung v] [] Kalkulationsbereich in Positionen ist Fflichtfeld
Angebotsnummer [Vorsmlag 2us Nummemikreis v] [] Falligkeiten sind Pflichtfelder
Sortiere Vorkalkulation
Ermitteln Lohnanteil [Lchn = EP - (Material+Pflanzen) v] [F] Anzeige Zeitbedarf in Std

LV Druck L+M Ausweisung [Lohn+Material nach dem Nachtext ducken ~ | [] Baufortschritt "Plus” als Standard

Allgemein 1 | Allgemein 2 ||D.|Igemein3 | Allgemein 4 | Pllanzlisten Preisan{ragenl Benmzerl Ki ikati
——
Projekt
Kennung-1 Kennung-2 Kennung-2 Kennung-4 Kennung-5
Arbeitsbereich Bekannt durch Projektart Preisklasse Auftragswahrscheinli
[] Falligkeit (in Tagen) ist Pflichtfeld [] Projektnummer automatisch setzen, hdem der Arbeitsbereich ausgewshlt wurde

[ Immer Seitenumbruch ver 1. Position

Arbeitsstunden / Tag 8,000 Std .

[] Immer Rechnungen mit Angebotsmenge

|| LV-Ansicht immer mit Angebotsmenge
Ausfihrungszeitraum [Kan Pflichifeld '] || LV-Nr automatisch aus Projekt-Nr erzeugen

Eﬂe'inhzﬂilcéhﬁem 7] Verwaltung unbenutzter Rechnungsnr
ichtfel
Automatisch aus NK-Daten
4 | Prife Eindeutigkeit der Rechnungsnr
MNavigation im LV mit der "Alt™-Taste Faktorabfrage in Vorkalkulation
Elemente chne Text-Formatierung ibernehmen

Dabei wird als Beginn das Datum des ersten Tagesberichts zu diesem LV und als Ende das Datum
des letzten erfassten Tagesberichts Gbernommen.

Alternativ kann der Ausfiihrungszeitraum auch als Pflichtfeld definiert werden, so dass ein LV nur
dann geschlossen oder eine Rechnung erstellt werden kann, wenn der Ausfiihrungszeitraum
angegeben ist.

Kostenstelle 471 l:‘ Fertigungskosten

Ausfibrungszeitraum | 20008 2008 - 12.04 2010

w |u||||||r:| Enﬂernul‘lg 12km
@ Automatik
™) aus Vorgangerposition s

™) keine

=]

L] 13
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In den Zahlungskonditionen kann eingestellt werden, ob beim Drucken einer Rechnung ohne
Zahlungsbedingungen der Zusatz Rechnung zahlbar sofort, ohne Abzug angezeigt werden soll.

Die Einstellung kann sowohl in den Kundendaten der Adresse

Zahlungskonditionen

Falligkeitin Tagen Skonto Skonto in Tagen

Abschlage Tage % Tage| [[] Lastschrift

Schlussrechnung/Rechnungen Tage % Tage

Direktrechnung Tage % Tage [ Fallig in Werktagen
[¥] Zzhlung sofort fallig drucken

Rabatt/ Zuschlag

Rabatt %

Zuschlag

Ubersicht | Adresse | Bemerkung l Selektion] Kunde L ieferant l Notizen ] Ablage | Kunden-Konto

als auch im Projekt bzw. LV erfolgen.

Falligkeit in Tagen Skonto Skonto in Tagen
Abschlzge 10Tg 3,00 % 10Tg| [C] Lastschrift

Schlussrechnung/Rechnungen 10Tg 500 % 10Tg| @

I@ Zahlung sofort fallig drucken I

Sicherheit

Sicherheit

Gewshrleistung % el g |- (=]

Im Summen- und Zeitinformationsbereich des LV wird die Summe zum Zeitpunkt (Druckdatum)
des letzten Angebotsdrucks angezeigt. Somit erhalten Sie bei Anderungen des Angebots einen
direkten Vergleich zum letzten gedruckten Angebot und dem derzeitigen Angebotsstand.

[24.10.17) Ang. Angebot
Summe 372383¢€ 402383€
Zeitbedart 300Tg

18 Uberpriifungen von GAEB-Dateien (optional)
Wird beim Offnen einer GAEB-Datei ein Fehler in der Hierarchie (fehlerhafte Nummernebenen)
erkannt, erfolgt eine Hinweismeldung.
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19Im- und Export von Leistungsverzeichnissen

Mit der Funktion Im- und Export von Leistungsverzeichnissen kdnnen diese auch exportiert
werden, wenn zu den Leistungsverzeichnissen bereits Rechnungs- oder Zahlungsdaten erfasst
wurden. Bitte beachten Sie, dass die Rechnungs- bzw. Zahlungsdaten nicht mit exportiert werden.

Beim Import eines LV werden alle relevanten kalkulatorischen Daten, wie kalk. L6hne oder kalk.
Gerate geprift. Wurde in dem LV, welches importiert werden soll, ein oder mehrere kalk. Lohne
und/oder Gerate verwendet, die nicht in den Stammdaten enthalten sind, erfolgt eine
Fehlermeldung.

Der Import kann erst dann erfolgen, wenn die fehlenden kalk. Lohne und Gerate in den
Stammdaten angelegt wurden.

Bitte beachten Sie dabei, dass die Zuordnung Uber die Artikelnummer erfolgt, d. h. die neu
angelegten kalk. L6hne/Gerate miissen die Artikelnummer der Fehlermeldung enthalten.

Stammdaten Kalk. Gerite
5] arbeitsbersiche Artikel Nr Kurz
8] artikel 18-001 Baugerite
[%] Bank Konten 18-002 Minibagger bis 10t
(%) Bauleiter 18-003 Radlader bis 0.5 m3
é] Bearbeiter 18-004 Radlader bis 1.4 m3
é] Benutz 18-005 Radlader bis 4,5 m3
mutzer 18-006 Carrier / Dumper
8] Betriebskalender 18-007 LKin/ bis 7.5t
f;&] Gerdte 18-008 LKW iiber 7.5t
[5] kalk. Lohn 18-009 Anbaugerate
- A 40 040 e = L
|§| kalk. Gerate
I 18-020 Transporter I
é] Kalkulationsbereiche
[%] Kolonnen E
. 3
&9 LV Import l == éj
Kategorie |Art.Nr | Kurztext Import Anz. Meldung
Lj Projekte Lebc Z0-050 e 2 nicht gefunden !
Gerat 18-020 Transporter I 1 nicht gefunden !
a Service Auftrige
éﬁ' Plege
= y— Apbruch | [ OK
. .
[l Stammdaten
[’:} Tagesberichte
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20Positionsnummern
Arbeiten Sie mit sehr langen Positionsnummern (mehr als 10 Zeichen,) wird der Mittelteil der
Nummerierung durch Punkte ersetzt dargestellt.

Anzeige |fertiggestellte Menge IE' 11. von 12 Positione -
- LV Einstellungen
El 1:] 3.0....456 chhtrags-angebotﬂ 2 Jahr 0,00€ 0%
1ig 3.0.1..56.1 |Rasenfldche mdhen 0,00€ 0%
o7 3.0.1..56.2 |Wildwiese 4* J3hrlich m3hen. M 0,00€ 0%
1ig 3.0.1..56.3 |Pflanzflachen pflegen. 0,00 € 086G
1ig 3.0.1..56.3 |Hecken schneiden 0,00€ 0%
o7 3.0.1..56.5 |Winterschnitt der Gehélze und S 0,00€ 0%
L7 3.0.1..56.6 JLaub der Gartenflache aufnehm 0,00€ 0%
1ig 3.0.1..56.7 | Grinschnitt laden und entsorgen 0,00 € 084G
157 3.0.1..56.8 |Abruch des Podestes am Haupte 0,00 € 084G
o7 3.0.1..56.9 |Beton-Blockstufen entfernen, 0,00€ 0%
_ ¥ 3.0.1..6.10 Findlinge am Haupteingang aufn 0,00 €| 0% "
Uberzahlung Scheck v. 12.10.07

Im Ausdruck wird selbstverstandlich die gesamte Positionsnummer angezeigt.

21LV Bereiche

In den einzelnen Bereichen eines LV werden die kalkulierten Gesamtstunden der dazugehérigen
Positionen angezeigt.

Anzeige |angebotens Menge 38 von 44 Positionen & Pos. Nr Zeit

05 [] alternativer Bersich 42,08 Std
- LV Einstellungen Kurzlest
[ u—j 01 Aubenanlagen 793,22¢€ | Matursteinpflaster Granit
- ] 02 Hauseingangsbereich 6.475,24 €
M- o3 Vegetationstechnische Arbeiten 838,40 € |
& ﬂ.‘] 0a Naturdach 145439€ Pos.Nr Start Schrittweite Feldgrosse
o - laturdacl

) — - e e

= [ 05 Natursteinpflaster Granit I 5.176,60 €
= S-I-T-I\Z-\-3-|\4-\-5\|-G-\-7\|-S-|-‘3\ 100 11T 101201 21301 0140 015
= ] 08 Stunden arbeiten 187,75 € |

|Natursteinpﬂaster

Markierter Bereich Gesamtstunden aller Positionen

dieses Bereich
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22 Positionsart und -typ (Funktion) andern
Wird bei einer bestehenden Position, die bereits Daten enthalt, die Positionsart oder der
Positionstyp geandert, erfolgt eine Sicherheitsabfrage.

Soll der Positionstyp gedndert werden 7 Bereits erfasste Daten gehen
' werloren 7

23 Lohnanteil manuell erfassbar
Zusatzlich zu den bekannten Verfahren zur Ermittlung des Lohnanteils, kann fiir jede Position eines
LV der Lohnanteil im Register Verschiedenes manuell erfasst werden.

= 04 Maturdach 1.454,39 € betrichl. Pasitian
- g 0401 Dranelement FKD 40 210,00 €
v Lg 0402 Triangel-Kombi-Schacht 165,00 €
- g 0403 Filtermatte 105 148,50 €
Extensivsubstrat E-leicht 420,00 € [7] neue Seite [] Planze
Subaieat fie o obl |.g 57,14€ .
112,50 €
- 206,25 € 67.50
- g 04.08 Fertigstellungspflege Ansaat{ext.) 135,00 €
3,3 04.09 Extensivbegriinung durch Pflanzung (510,00 €) MhwiSt
- B2 04, ertigstellungspflege Pflanzung (ext. A 1
%ﬁ 04.10 Fertigstell fl Pfl (ext.) (135,00 €)
9_3 04.11 OFTISAFE System "L Liner" (244,20 )
.. B= pa, i stzli
- ,a 04.12 Substrat fiirzusatzliche Auflast (441,00€) kalk. Zeit nach BF =
M- ] 05 Natursteinpflaster Granit 5.176,60 €
& u_'_] 06 Stundenlohnarbeiten 187,75 €
Angebot Fertiggestellt Diff. zwr 1. Abr.
Summe 1492560 € 7.14258€ €
Zeitbedarf 1883 Tg 1263 Tg Kalkulation Zuschiag | Baufortschritt | Bilder | Ablags | Verschiedenes

Seite 26



okt und Ly ® KS21

Software & Beratung GmbH
Sollen bei der Erstellung der Rechnung die manuell erfassten Lohnanteile berlicksichtigt werden,

ist im Konto+Druck der Schalter LV zu betdtigen. Hierdurch werden alle in den Positionen dieses LV
eingetragenen Werte summiert und auf der Rechnung ausgewiesen.

Dokumenten Status Beleg Text Beleg Nummer Beleg Datum
Schlussrechnung [=] | Schiussrechnung 12-0753 13.12.2011 [=]
[ pauschal Paositionen zusammenhalten
Pauschalbetraa [ Ausdruck mit Logos
 Netto MwSt Brutto [] Ausdruck Kopie
Zusammenstellung

[] Kurz- statt Langtext
[7] Langtexte ohne Bilder

] [] Kenzeptdruck

[] Rech. mit Ang. Mengen

[7] Drucke ausg.
Ausgabe Formular [] fest Skantierfzhig

Positonen

Ausweis
Lohn Material

€ e [ vk || v |

-

[ KS21-5tandand frm - ] £ [ weitere Optionen ]

24 Pauschalangebote

Aus einem LV kénnen Sie auch ein Pauschalangebot erzeugen. Dazu wahlen Sie im Bereich
Konto+Druck den Dokumentenstatus Angebot und setzen dort einen Haken bei der Funktion
pauschal.

— 5
{3 LV: L-80060 - Neuanlage Eingangsbereich - Ah...| Projekt: P-80065 =)
i Datei Einfiigen Bearbeiten Ansicht Anzeige Position Kalkulation Format Einstellingen Extras ?

il o) Drucken |3  Schnelldruck - <4t | = SchiieBen Leistungsbicher LVMischen Pflanzen Artikel Vorkalkulation Masse Pflegedetals Lshne Gerste
: F| K U | m - % Rl K
Anzeige | angebotene Menge [ | 7. von 46 Positionen < || Konta | Zzhlung Kiirzung
= LV Einstellungen Rech Nr Re. Brutto Za Brutto Skonto Offen DR  Bemerkung
Rechnungsdaten 80091 00 € (]
: Vortext (%) 022009 80107 0
Nachtext (7) » o ZA 28022009 80091 2975008
Preisanfrage (1) g 0
Preisspizgel
Plege 1750,00€
Ablage SR 29.092011 12589641 a
il der ZK  17.102011 12589641 |
ZK 17102011 ]
ZK 17102011 80107 =]
[ 793,22 €
®- (] 1514 Hauseingangsbereich 16.999,51 € Summen
g (] 2501 Vegetationstechnische Arbei 838,40 € 4725008 4725008 o008 booe
Dokumenten Stat feleq Text Beleg N Beleg Dat
[+ ﬂ_‘] 3488 Naturdach 1.45439€ okumenten us =3 D 2ot
Angebot Angebot 800125 13.03.2012 [=]
[+ ﬂ_‘] 4475 Natursteinpflaster Granit 5.176,60 €
pauschal Fositionen zusammenhalien
B (] 5462 Stundenlohnarbeiten 187,75 € e B Auscruick mit Logos
Netto MwSt Brutio [F] Ausdruck Kopie
€ € € Zusammenstellung
[ Kurz- statt Langtext
Ausweis )
. —— ] Langtexte ohne Bilder
Druck - Angebot Angebot Fertiggestellt FRLLL ALY
= = ] Drucke ausg
Summe B EXERIE b 0590 Ausgabe Formular [T]fest  Skontierfhig e
WP, 2/13.03.2012 091637
l
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Nun kénnen Sie entweder den pauschalen Netto- oder Bruttobetrag in das entsprechende Feld
eintragen.

Dokumenten Status Beleg Text Beleg Nummer Beleg Datum
Angebot [] | Angebot 800125 13.032012 [+
pauschal Positionen zusammenhalten
Pauschalbetrag [C] Ausdruck mit Logos
Netto MuwSt Brutto [ Ausdruck Kaopie
1.000.00 € 190,00 € 1.180,00€ Zusammenstellung

[7] Kurz- statt Langtext

Ausweis .
Lohn Material [T] Langtexte ohne Bilder
Kol druck i
e o] [ e
[7] Drucke ausg.
Ausgabe Formular [ fest Skontierfahig Positionen
[I{SZ‘I -Standard fm v] £ [ weitere Optionen ]

Der MwSt.-Satz wird aus den LV Einstellungen Gibernommen und damit der jeweilige Brutto-bzw.
Nettobetrag errechnet.
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25 Detaillierte Vorkalkulation (optional)

Befinden Sie sich in der detaillierten Vorkalkulation und ist bereits ein Leistungsbuch geoffnet,
kdnnen Sie das Leistungsbuch mit der Tastenkombination ALT+S aktivieren und so mauslos
zwischen detaillierter Vorkalkulation und Leistungsbuch wechseln.

Méchten Sie wahrend der detaillierten Vorkalkulation Eintrage in die Positionsbemerkungen
eintragen, kdnnen diese mit dem Schalter Pos. Bem. oder mauslos mit der Tastenkombination
Alt+B bzw. mit der Taste F11 6ffnen, ohne dafiir die detaillierte Vorkalkulation verlassen zu
mussen.

() Detaillierte Vorkalkulation =B8] X
Saulenbrunnen ~ |||Lohn
—
Artikel ArtikelNr * Kurz .
Mit diesem Schalter oder per , B
Alt+B bzw. F11 &ffnen Sie die [ 7.
20-001 Techniker
Positionsbemerkungen. (Poem | 2002 Weicter
Menge ME kalk. Ang,Preis 277759¢€ 20-003 Gesellen il
an nna Uotéer
I ArtNr Kurz Menge ME EP GP/LE || Gerate
.7 1514.11  Siulenbrunnen 1,000 Artikel Nr S Kurz
0002 Sdulenbrunnen 1,000 1786,00€ 1.786,00€ 18-001 Baugerdte
< il 18-002 Minibagger bis 10t
Pos. Nr Kurzbezeichnung 18-003 Radlader bis 0.5 m2
1514.11 Siulenbrunnen 18-004 Radlader bis 1.4 m3
18-005 Radlader bis 45 m3
Mengenansatz je Teilleistung 18.006 Carrier | Dumper
! 1.000 18-007 LKW bis 7.5
18-008 LK/ iiber 7.5t
“arizblen 18-009 Anbaugerate
18-010 Anb: ate Winterdif
Name Bezeichnung  Ansatz frbeugersie et
» 18-020 Transporter
@ Position Bemekung
vl e bzt d el ed v 5o BT B oG A0 e 120 1300 40 15 16 1 1T
@ am +
LohneGerdt | LV-Artikel

(]
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26 Preisanfrage und Preisspiegel (optional)

Die in der Preisanfrage und im Preisspiegel enthaltenen Artikelnummern werden in der Spalte

Druck angezeigt und mit ausgedruckt.
£ Preisanfragen | 5 [ || LV Elemente ]
i Datei Bearbeiten Ansicht ? [Kurztemt =] [ Obemehmen |
i el & Speichemn und SchlieBen | DruckFormular:  stdform.prf ~ Druckelogo DruckeBilder =4 (& | Jb Machste 4 Vorherige m
i @ Lieferanten X Lieferanten |-.j Markieren 0 Entf. Markierung | LvElement | Artikel Pflanzen || Kurztaxl| Langtext Texte = 1o Vorarbeiten -
Preisanfrage Antwort bis | 15.12.2011 E 5 01m Gr 0,00€ §
- g 0L02 st 150,00 €
- 01.03 nic 196,00 €
# | Pos Druck Funktion Kurztext Menge ME v g?qgg¥g|: - : 0L.04 nic 156,00 €
= P onos 104847 €
g 1Qr 030 03.01 Standard Hacken Planzflache 190,000 m? | "
F 2 0302 02.02 Standard \Wassern Pﬂanzf.lﬁche\*{'asse:n derPﬂanzﬂﬁche‘. 190,000 m2 | 2 ¢l DZ Plateau und Hoch
7 3llir 3o 0302 Standard gtr&:ﬂgeho\ze wassern bis zu Abnahme Grofigehdlze H 8,000 St | & o2l e 0008
g 02.02 w 70,00 € =
& 02.03 La 980,00 €
Preisanffhge Auftrag: 80066 Datum: 15.12.2011
Sachbearbeiter: M. Herold Seite: 1
fur nacl§stehende Positionen bitten wir um kurzfristige Angebotsabgabe.
Posity Leistung Menge Einzel Gesamt
03.01 Hacken der Pflanzflache, Anzahl der Arbeitsgange 3, trockene
Triebe abschneiden, Flache von Unkraut und sonstigem Unrat
saubern, Dauerunkrauter ausgraben.
Anfallender Unrat wird Eigentum des AN und ist zu
be seitigen.
Bearbeitungstiefe der jeweiligen Pflanzenart anpassen.
190,000 m*
03.02 Wassem der Pflanzflache,
Mindestwassermenge je Arbeitsgang/m2 25 |, Arbeitsgange'd’.
190,000 m2
03.03 Groftgehdlze H StU 16-18 cm wéssem bis zu Abnahme,
3 Arbeitsgange je 100 Liter / Gehalz, Wasser lisfern.
Dabei Bindung gaf. nachrichten.

Der Mengenansatz entspricht dem 3-fachen der
Gehalzanzahl. Abgerechnet werden die tatsachlich
geleisteten Arbeitsgange.

Die Spalte Pos. steht weiterhin zum Sortieren der Positionsnummern zur Verfligung.

Vor jedem Druck bei Preisanfragen oder Bestellungen erfolgt die Abfrage, ob der Lieferant neu

gewahlt werden soll. Dabei kdnnen auch die erfassten Ansprechpartner ausgewahlt werden.

27 Rapportlisten (optional)

In den Rapportlisten werden zusatzlich die Felder

Bearbeiter,

& Bearbeiter 2 und

& Bauleiter

angezeigt, wenn diese Felder in den LV Einstellungen ausgefillt wurden.

Seite 30




Projekte und LV

KS21

Software & Beratung GmbH

®

28 Massenliste (optional)

Die Massenliste enthalt die Form

el 60.

=
£ Masse

Fertigstellungs- / Entwicklungspflege der
Extensivbegriinung durch Pllanzung nach DIN 18916 bis
izum Ablauf der Gewahrleistung in Anlehnung an die
Richtlinien fir Dachbegrinungen erbringen.

Insg. 5 Pflegegénge bis zur Abnahme bestehend aus:
Entfernung von Aufwuchs. Laub und Unrat auf allen
Schotterflachen (Randstreifen).

Entfernung von unerwinschtem Gehdlzaufwuchs,
Riickschnitt trockener. abaestorbener und beschadiater

] »

m

Position

Ang Menge

Menge ME

tbernehme in

EP
5.00€| [] neue Seite

verschiebe Zeilen

mZ T ¥ B

70,000/
Formel

| Faktor

Wert1 Adresse | Bemerkung | Blatt | Seite |

Wert2 | Wert3 | Wert4 | Wert5 | Erg

Dreieck (Grundseite [ Hihe
Dreieck {2 Seiten/Winksl)
Dreieck {3 Seiten)
Rechteck

Trapez

Kreisbogen

Kreissektor

Kreisringsektor
Parabelsegment

DGt b LR e

99 Kommentar

Mit der Formel 60 kdnnen Teilsummen ermittelt werden. Wahlen Sie dazu die Formel 60 aus und
springen Sie in die Rechenzeile. Danach markieren Sie die Zeilen der Massenliste, die Sie addieren

mochten.

9 Masse

Grundpflegegang zum Erreichen des Gbergabefahigen Zustandes
(3 AK 4 2 Tage)

- Rasen mahen inkl. Aufsammeln des Mahgutes

- Pllanzflachen pflegen

- Heckenflachen pflegen

- Hecken schneiden

Dreieck
a-h

2

Fosition Ang Menge Menge ME EF verschiebe Zeilen
o101 i+ 1,000 300,000|| pause €| [Flneue Seite | 4 p[n]1s] [s

Kn K Formel Faktor a h Erg Adresse Bemerkung | Blatt | Seite
1 F [+ |1 Dreieck (Grundseite [ Hé |= | 1,000 10,0000 30,000 150,000: 000140 [] O
2 F|v|4 Rechteck - 1,000 15,000 8,000 120,000 000180 0 [m]
3 Flv]4 Rechteck B 1,000 5,000 5,000 30,000 0001C0 [] [m]
a ~ | 60 Summe &2 Error: 000100 0 [m]
5 [ 0 [m]

Durch Betatigung des Schalters S wird die ermittelte Summe in die Zeile der Formel 60

Ubernommen.

9 Masse

Grundpflegegang zum Erreichen des iibergabefahigen Zustandes
(3 AK & 2 Tage)

- Rasen mahen inkl. Aufsammeln des Mahgutes

- Pllanzflachen pflegen

- Heckenflachen pflegen

- Hecken schneiden

Position Ang Menge Menge ME EP verschicbe Zeilen
0101 1,000 300,000 || pause: €| [FneveSsits |4 Pl H]|Ts

kn [ K Formel Faktor |Adresse1|Adresse2| Erg Adresse emerkung | Blatt | Seite
4 F [+ 1 Dreieck (Grundseite [ Ho [ 1,000 10,000 30,000 150,000 000140 0 a
2 F [+ 4 Rechteck - 1,000 15,000 8,000 120,000 000150 0 a
3 F | |4 Rechteck [+] 1,000 5,000 6,000 §co 0 (]
4 - 60 Summe - 0001A0)  0001CD (300,000} 00§00 0 [}
B Flv = | 0 [m]
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In die Bemerkung kann eine eindeutige Bezeichnung der Teilsumme eingetragen werden.

Kn K Formel Faktor |Adressel|Adresse2 Erg Adresse Bemerkung Blatt | Seite
1 F[v]1 Dreieck (Grundseite {H& [+ | 1,000  10,000i 30,000 150,000 : 000140 0 O
2 Flv|4 Rechteck Ea 1,000; 15,000 8,000 120,000 000160 0 [m]
3 Fl-l4 Rechteck -] 1,000 5,000 5,000 30,000 0001C0 A— 0 [m]
4 [~ [ 60 Summe ka 0001A0;  00DICD (300,000) : 000100 Einfahrt | 0 [m]
5 E z z —— 0 O
Die Teilsumme kdnnen Sie dann, z. B. in der Formel 91, fiir weitere Berechnungen verwenden.
Wahlen Sie dazu die Formel 91 aus und betéatigen Sie den Schalter TS.
| Il "
Position Ang. Menge Menge ME EE verschiebe Zeilen tbernehme in
. 1000 20000 [pmac | ] Flremsoe (4] (8] (2]
Kn K Formel freie Rechenformel Erg Adresse Bemerkung Blatt | Seite
1 F [+] 1 Dreieck (Grundseite /Ha |~ | 1,0000  10,000f 30,000 150,000 000140 0 O
2 F |4 Rechteck > 1,000 15,000 8,000 120,000 000180 0 ]
3 F v |4 Rechteck -] 1,000 5,000 6,000 30,000 0001C0 0 [m]
4 [ 60 Summe [+ ] 000140 0001CO (300,000) 000100 Einfahrt 0 ]
5 =l 91 freie Rechenformel ﬁ 0,000 0001E0 0 O
& Flr] [~ | | i | : 0 O

Daraufhin offnet sich ein Hilfsfenster, das alle bereits erstellten Teilsummen aus diesem LV enthalt.

r -
@ Kennzeichen [ = | B g
Kn Adresse © F | Werll Position Bezeichnung

» (FBD oo0T06 &0 (300,000) 6107 Einfahrt
F60 D0D1HD &0 (63,000) 01.02 Vorplatz

| Abbruch | [  OK |

Mit einem Doppelklick auf die bendétigte Teilsumme, wird diese dann in die Formel 91
Uibernommen und steht zur weiteren Berechnung bereit.

Position Ang Menge Menge ME EE verschiebe Zeilen tibernehme in
o1.01 %+ 1000|  900.000|| pausc €| Flneveseie (& |[®| [P |[H |[Ts] [s
Kn K Formel freie Rechenformel Erg Adresse Bemerkung Blatt | Seite
1 F [* |1 Dreieck (Grundseite / H5 |« | 1,000 10,000 30,000 150,000 000140 i [m]
2 F v |4 Rechteck | 1,000 15,000 8,000 120,000 000180 0 O
3 F v |4 Rechteck | 1,000 5,000 6,000 30,000 0001C0 0 O
4 v [ 60 Summe = R é 000100 Einfahrt 0 O
5 z 91 freie Rechenformel 01D0*2 600, 0001E0 Einfahrt 0 O
6 Flv] 0 O
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QOKS

2]

GmbH

In den allgemeinen Programmeinstellungen konnen folgende Druckoptionen voreingestellt

werden:

© mit Referenzliste,

© Positionszusammenfassung und

© Formelerlauterungen mit drucken.

Einstellungen

Preisanfi Benutzer
I | I

Allgemein 1 | Allgemein 2 | Allgemein 3 | Allgemein 4 | P

Adresssuche
Berlcksichtigte Felder bei freier Suche:
Matchkode Debitor-Nr.

Kreditor-Nr.

Name
FLZ Kunden-Nr.

Outlook Adress Ubergabe allgemeiner Kontaktordner
(bergabe aktivieren  [[]
Selektionsbezeichnung

Allg. Outlook Ordner

Nachkalkulation
[] Lv-Auswahl mit Kostenstellen

[ LV-Auswahl mit Projektbezeichnung

Adresse

dardverschlag fir Komm di
[Biro Tel. -
GAEB Import

B RTF-Formatierungen in Langtexten
gegebenenfalls beibehalten

Werwendungszweck

[F—

Prafix Code Suffix

Rechnungsnummer #R
Rechnungsbetrag #B
Skonto Betrag #S

Vorkalkulation
Auswertung mit Zuschlagen

Personal

Lktuelles Urlaubsjahr 2010

Lisferanten-Nr.

Adresse
[] Kunden-Mr. ist gleich der Debitor-Nr.
[ Lieferanten-Nr. ist gleich der Kreditor-Nr.

LV Druck

[ Konzeptdruck

Zusammensiellung

Fosition zusammenhalten

[] Bei Druck Angebats-Nr. gleich LV-Nr. wenn leer

[ Fallighsiten auch in Angebot / Auftragsbest drucken

B Im Druckdialog sutomatisch das zuletzt gewahlte
Druckprofil laden

[ Immer Seitenumbruch ver 1. Position

[ Immer Seitenumbruch ver Summe bei Abschlagrech.

[ ™ liste - Position: ymenf drucken

[ Massenliste - Referenzliste drucken

[ Massenliste - Fermelerlauterung drucken

Prafix Code Suffix
Datum #0

Eigene Kundennummer #
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Q

Maochten Sie gezielt fiir eine bestimmte Massenliste eine der Druckoptionen auswahlen bzw.
andern, 6ffnen Sie im LV, unter Konto+Druck, mit dem Schalter weitere Druckoptionen das

entsprechende Auswabhlfenster.

Anzeige | =ngebotene Menge |z| 2. von 3 Positionen <8

=- LV Einstellungen
Rechnungsdaten
Vortext
Nachtext
Freisanfrage
Freisspiegel
Fflege

Ablage

Bilder

I Konto+Druck

B ] 01

l‘;ﬁ Druck-Optionen

Massenliste
Positionzzusammenfzzsung drucken
[ Referenzliste drucken

[ Formelerlsuterungen drucken

Druck - Angebot Angebot Fertigg|
Summe 14 478.00€ 14
Zeitbedarf Tg

Konto Zahlung Kiirzung Laschen Bearbeiten
Typ  Datum - Rech.Nr Re. Brutto Za. Brutto Skonto Offen DR
Summen
000€ 0.00€ 0.00€ 000E
< I ] 3
Deokumenten Status Eeleg Text Eeleg Mummer Beleg Datum
Massenliste E Massenliste 25022012 |z|
Positionen zusammenhalten
P T [ Ausdruck mit Loges
Netto MwSt Brutto [ Ausdruck Kopie
3 £ 3 Zusammenstellung
[ Kurz- statt Langtext
Pusweis
Lohn Material [7] Langtexte ohne Eilder
K druck
G dEE)E] S
[ Drucke ausg.
Ausgabe Formular [ fest Skontierfahig M
[SaFam i ] ‘

Voraussetzung ist, dass der Dokumentenstatus Massenliste gewahlt wurde.

Dokumenten Status Beleg Text

Massenliste |Z| Massenliste

St

Ausweis
Material

e o) 0 [0 (=)

[ fest

Ausgabe Formular
[stdFom FMM

7)

Beleg Mummer Beleg Datum

29.02.2012 [+]

Pasitionen zusammenhalten
[ Ausdruck mit Loges

[ Ausdruck Kopie
Zusammenstellung

[ Kurz- statt Langtext

[7] Langtexte chne Bilder

[ Kenzeptdruck
[ Drucke ausg.-

Pesitionen
weitere Optionen J

Brutto

Skontierfahig
e

Gdf. sind die Formulareinstellungen anzupassen. Vereinbaren Sie hierzu bitte einen Termin mit uns.
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30Druck der Pflanzliste (optional)
Beim Drucken eines LV, das eine Pflanzliste enthalt, kann gewahlt werden, wie die Position
Pflanzliste dargestellt werden soll.
Anzeige | angebotene Menge lz‘ 15 von 45 Positionen * Pos. Nr Kalkulationsbereich
02.05 Privat gehoben -
[+ LV Einstell
instellungen Cirerers:
- [L:] 01 Aubenanlagen 793,22 € Fflanzliste
2 ] 02 Hauseingangsbereich 6.475,24 €
- 02,01 Auskoffern Eingangsbereich bis auf 35 cm 89,00
- G 02.02 Schotter 0/45 im Eingangsbereich einbauen 178,50 € Ausdruck MwSt
Stufen im Eingangsbereich It. Entwurf herst 330,83 € o . .
Podest im Eingangsbereich It. Entwurf herst 550,00 € ‘) Pf:lanzllste lz‘ [Ere
Eingangsp odest 134372¢ @ Fflanzliste mit Bildern PS5 BT
Randeinfassung 1.055,36 € Planzsumme
Pflasterbett 1.851,12 €
h by herstellen 798,50€ @
Pflanziiste [ 133,20 €
pazge 39,96 €
- Vegetationstechnische Arbeiten B3BA0€

© als Pflanzliste (mit Berticksichtigung von Pflanzort und Gruppierungen) oder

© als Pflanzliste mit gewahlten Pflanzenbildern (mit Berlicksichtigung von Pflanzort und
Gruppierungen),

© als Pflanzsumme (Pflanzen laut Pflanzliste mit der Summe der Pflanzenpreise, ohne Bilder,

Ort oder Gruppierung)
Gdf. sind die Formulareinstellungen anzupassen. Vereinbaren Sie hierzu bitte einen Termin mit uns.

Des Weiteren konnen auch einzelne Pflanzen der Pflanzliste fiir den Ausdruck selektiert werden.
Blenden Sie hierzu die Spalte Druck in der Pflanzliste ein, indem Sie die Funktion Drucke ausg. Pfl.

aktivieren.

inaktiv

aktiv

i Datei Ansicht Anzeige Steuerung Einfigen Format 7

i Datei Ansicht Anzeige Steuerung Einfiigen Format ?
[l Druckeausg.Pfl. §[ | Druckmitlogo [ |

Formulartyp: Angebot i Formulartyp: Angebot A Drucke ausg. Pfl.  [f] Druck mit Logo
#  Pflanzart Pilanze Ang. Best. EP GP & Pflanzart Pflanze Druck ng. Best EP
1 Prunus persica 1 Prunus persica
"Kernechter vom . "Kernechter vom
» Laubgeholze \lorgehirge’ 4 = 32008 15200€ » Laubgehdlze Worgebirge' = 4 - 3800%
Hochstamme. Zxv. Hochstimme, 2.
7-8 e
2 Prunus serrulata 2 Prunus serrulata
“Shimidsu’ “Shimidsu’
Hochstamme, 4xv., Hochstamme, 4xv.,
Laubgehélze aus exira weitem 1 678.31€ ETB31E Laubgehélze aus extra weitem ] 1 £72,31¢€
Stand mit Stand mit
Dirzhtballierung 20- Dirahtballierung 20-
25 25
3 Rhododendron 3 Rhododendron
Azalea ‘Cecile’ Azalea 'Cecile’
Stauden mit Ballen oder im 3 20458 61358 Stauden mit Ballen oder im ] 3 2045¢
Container 30-40 Container 30-40
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In der Spalte Druck kénnen Sie nun die Pflanzen auswahlen, die beim Druck berticksichtigt werden

sollen.

Datei Ansicht Anzeige Steuerung Einfigen Format 7
Formulartyp: Angebot - Drucke ausg. Pfl.  [| Druck mitLlogo [

& Pflanzart Pflanze Druck  Ang. Best EP

1 Prunus persica
'Kernechter vom
Laubgehdlze Vorgebirge 4 - 38.00€
Hochstamme, Zov.
7-8
2 Prunus serrulata
"Shimidsu’
Hochstamme, dxv.,
Laubgehdlze aus extra weitem [l 1 - E7231¢€
Stand mit
Drahtballierung 20-
25

3 Rhododendran
Azalea "Cecile’
3
g -l mit Ballen oder im
Container 30-40
4 \Weigela "Red
Prince’
Stauden Solitar, Jov., mit [l 3 - h2 278
Drahtballierung 125
-150

3 = 2045€
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In jeder Position eines LV kann im Register Verschiedenes ausgewahlt werden, dass in der
Arbeitsliste eine Tabelle angezeigt werden soll. In dieser Liste werden die tatsachlichen Vorgaben
(Ausfiihrungsart, Menge, Zeit, Mitarbeiter) fiir die ausgewahlten Position angezeigt.

dr 01.01.03 660,00 € betriebl. Position

= lj 02 Hauseingangsbereich 1422192 €

- 02,01 Auskoffern Eingangsbereich bis auf 35 ¢ 82,00 € )

- 0202 Schotter 0/45 im Eingangsbereich einba 178,50 € [ neue Seite

- G 02,03 Stufen im Eingangsbereich It. Entwurf h 337,68 € Tabelle in Arbeitsliste

- g, 02.04 Podest im Eingangsbereich It. Entwurf h 550,00 €

- 3 02.05 Eingangspodest B.513,34 € ||| Lennanteil

- & 02.06 Randeinfassung 1.055,36 € WSt

- e 02.07 Pflasterbett 1.851,12 €

- S 02,08 Pflasterbelag herstellen 973,76 €

- 4 0209 Fflanzliste 13320 €

- &% 0210 Zuschlag 39,96 € kalk. Zeit nach BF

Typ Mummer  Bezeichnung Menge/LE ME Ges Menge ME  Aufschlag
L 20-002 Meister 60,000 Min 3.600 Std 1,000
L 20-004 Helfer 5.000 Min 0.300 Std 1,000
Mo 1002 Beton C1215 0.125 t 0.450 t 1,300
M 1004 Granitpflaster 14117 0.250 t 0.900 t 1,300
02.04 PodestimEingangsbereich It. Entwurf herstellen 4,400 m
mit Granitstelen grau 10/25/50 Dotk
Ausfihrung Menge Zeit Mitarbeiter

A

[ Pflanze

9,45 Std

Diese Tabelle kann z. B. als Baustellenbericht, fiir die Erstellung der Tagesberichte, dienen.
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©

Mochten Sie eine Arbeitsliste ohne Personalzeiten an Ihren Bauleiter weitergeben, verwenden Sie
bitte den Report Arbeitsliste ohne Personalzeiten.

Ubersicht | Lohn | Gerét | Material

Fremleﬂa'lzen

Report

Kalkulationsiibersicht o. Zuschl.
Arbeitgliste

[ Report | [

[ Gesamtliste Renanlagen

- Einzelkostennachweis -
Einzelkostennachweis 2 mseln_.gangsben.e

£ Einzelkostennachweis 3 bgetationstechni

Arbeitsliste

Dets Ansicht Hintergrund

N oE o'ali A S 0%

Arbeitsliste ohne Personalzeiten

Datei Ansicht  Hintergrund
N B@ Y oE

Al itslis 29.09.2011
Arbeitsliste 2082011 heftsliste soazim
Sele 2 von 11 Matchkode: HEROLD, KS21
Mouchkode: HEROLD, KS21 Projektnummer: P-80065
Projektnummer: P-80065 Projektbezeichnung:  Hausgarten Famie Herold, KS21
Hausgaren Ka21 LV-Nummer: L8060
LV-Nummer: L80060 LV-Bezeichnung: Neuanlage Eingangsbereich - Ahomstrae 2 - 74670 Waldfeld
Lv. o e 2- 74670 Waldfeld
— = T o T Typ Nummer Bezeichnung MengellE ME _ Ges Menge ME _ Aufschlag
vp Nummer Bezmchnung lenge/L 05 Menge Aufschlag T BT i 7000
L 20002 Meister 3.000 M 0500 Std 1,000 L 20002 Maister 1.000
L 20002 Meister 9,000 Mn 1500 Std 1.000 G 2001 Minibagger 2.7 to 3.000 Min 0500 Std 1,000
G 2001 Manibagger2.7to 3,000 Min 0500 Std 1,000 G 2002 LKW 75t0 9,000 Min 1500 Std 1,000
G 2002 LKW 7510 9,000 Min 1500 Std 1,000
0202 Versicksrungsfahigen Unterbau aus Schotter 0445 10,000 m*
0202 Versickerungsfahigen Unterbau aus Schotter 0/45 10,000 m* Dicke =20 cm iefem und sinbauen. Das Material st mittels
icke = 20 cm liefem und einbaen Das Matedalist mittels
278 s geeigr
geoigy Planum auf +/-
erdichten und das Planum auf +/- 10 mm hohengerecht abaziehen
ehen
Typ Nummer  Bezeichnung Menge/LE ME__ Ges Menge ME__ Aufschiag o M T
Meister 1.000 M
KFT verdichten 1,000
20005 10,667 Min 1,778 Sid 1,000
| 20-002 3,000 Min 0500 Std

KFT ainbaven
Meister
Ruttelplatte mittel (bis 200 kg)
Schotter /45

2,000 Min
1,000 Min
0.260 m*

0333 St
0,167 Std
2600 m*

Meister
Rottelplatte mitte (bis 200 kg)
Schotter 0145

1,000
1,000
1300

1,000 Min
0260 m*

0,167 Std
2600 m*

Stufenim Eingangsbereich it Entwurfherstellen 3,600 m

0203 ‘StufenimEingangsbersich i Entwurf herstellen 3,600 m mit GranitgroGpflaster 14/17 grau
mit Granitgro8pfiaster 14/17 grau 3,90 Std
— 2 T e Typ Nummer _Bezeichaung MengolLE ME__ Ges Menge ME__ Aufschiag
yp Nummer Bezeichnung tenge/LE es Menge Aufschlag T T 7000
U 20002 Meister 60.000 M 3600 Std 1,000 L 20004  Helfer 1,000
L 20004 Hetter 5,000 Mia 0.300 S 1000 Mo 1002 Beton C1215 0125t 0.450 t 1.300
M 1002 Beton C1215 01251 0450 ¢ 1300 I M__1004 Granitpfiaster 14/17 0.250 0,900 ¢ 1,300 v
i = 1> [« >
| sene2von 11 VesgroBerungstoktor100%)| Seite 2 von 11 VergroBerumgsfaktor100%
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In den allgemeinen Programmeinstellungen kann eingerichtet werden, dass bei

Abschlagsrechnungen pauschal und pauschal 2 sowie bei Gutschriften ein Seitenumbruch nach

dem Vortext erfolgt.

Einstellungen

Outlook Adress Ubergabe allgemeiner Kontaktordner
Ubergabe sktivieren [
Selektionsbezeichnung

Allg. Outlock Ordner

Nachkalkulation
[T] Lv-Auswzhl mit Kestenstellen

[ LV-Auswahl mit Projektbezeichnung

Adresse

hlag fir Kommunikationsd

[Biro el -

GAEB Import

B RTF-Formatierungen in Langtexten
gegebenenfzlls beibehalten

Verwendungszweck

—)

Prafix Code Suffix

Allgemein 1 | Allgemein 2 | Allgemein 3 | Allge 4 | P | Py i I Benutzer | [
Adresssuche Vorkalkulation
Beriicksichtigte Felder bei freier Suche: Auswertung mit Zuschldgen
Matchkode Ort Debitor-Nr. Personal
Name Strabe Kreditortr pksuelles Urleubsishr 2010
PLZ Kunden-Nr. Lieferanten-Nr.
Adresse

[ Kunden-Nr. ist gleich der Debitor-r.
[ Lieferanten-Nr. ist gleich der Kreditor-Nr.

LV Druck

[C] Konzeptdruck

Zusammenstellung

Position zusammenhalten

[ Bei Druck Angebots-Nr. gleich LV-Nr. wenn leer

[ Falligkeiten auch in Angebot / Aufiragsbest. drucken

B Im Druckdizlog automatisch das zuletzt gewshlte
Druckprofil laden

[ Immer Seitenumbruch vor 1. Pesition
I [] Immer Seitenumbruch vor Summe bei Abschlagrech I

[ ™ liste - Positionszusammenf: drucken
[ Massenliste - Referenzliste drucken

[] Massenliste - Formelerlauterung drucken

Préfix Code Suffix

Rechnungsnummer #R Datum #D
Rechnungsbetrag #B Eigene Kundennummer H#K
Skonto Betrag #S

Im LV Druck kann zum Arbeitsbereich des Projektes auch der Arbeitsbereich des LV angezeigt
werden. Ggf. sind hierzu die Formulareinstellungen anzupassen.

33 Formulare fiir den LV Druck

In der Gestaltung lhrer Druckdokumente stehen Ihnen jetzt weitere Varianten zur Verfligung.

Hier einige Erweiterungen:

© In den Pflanzlisten kdnnen Lieferantenfelder erstellt werden (Kundennummer, Bearbeiter
1+42). Diese kdnnen sowohl im Kopf, Kopfnachtext oder im FuBBtext ausgegeben werden.

© Die LV Kostenstelle kann sowohl im Kopf oder Ful3 der Formulare oder in den Vor- und

Nachtexten angegeben werden (~LVKostenstelle~).

© Die LV Beschreibung kann im Kopf oder Ful3 der Formulare angegeben werden.
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Nachkalkulation
34Soll-Ist Vergleich (optional)

In den Soll-Ist Vergleichen kann ausgewahlt werden, ob sich der Soll-Wert auf die angebotene oder

die fertiggestellte Menge bezieht. Der Ist-Wert greift dabei immer auf die Daten der Tagesberichte
zuriick.

Ausgenommen sind Soll-Ist Vergleiche, die sich ausschlieB3lich auf das Personal beziehen. Hier
werden stets die Soll-Werte als angebotene und fertiggestellte Menge angezeigt.

= ~
(4 Soll Ist Vergleich e
Kosten At MengeSoll  Mengelst BetragSoll Betraglst MengeAb Menge®%  BetragAb Betrag %
Lohn 159,115 281250 266440€ 392059€ -122,135 -76.76 % -1.256,19 € -4715%
Gerat 58,025 1.836,250 1.01943€ 101.00556 & - 0.00% -99.58613€ -9.808.01%
Artikel - 284014£ 341153€ - 0.00 % 542861E 6141%
Fremd - - - - - 0,00 % - 0,00 %
Pflanzen - 15,000 - 1813€ - 0,00 % -1813& 0,00 %
Soko - - - - 0,00 % - 0,00 %
Summe 12.523,97€ 108.355.81¢€ -55.831.84€
Anzeige angebotene Menge |z| Berichte... ] [ Bericht anzeigen
angebotene Menge
fertiggestellte Menge !

35Nachkalkulation der Pflanzen (optional)

In den allgemeinen Programmeinstellungen im Register Allgemein 3 kann eingestellt werden, ob
die Pflanzen in der Pflanzliste bei der Nachkalkulation beriicksichtigt werden sollen.

Machkalkulation

[] Lv-Auswahl mit Kostenstellen

[] Lv-Auswahl mit Projektbezeichnung
Pflanzliste in Machkalkulation

Wird diese Funktion gewahlt, wird bei der Nachkalkulation der Einzelpreis der Pflanzen summiert
und im Bereich Pflanzen ausgegeben.

IE; Machkalkulation

|| Ubersicht | Halbfertig | Lohn | Gerst | Material | Fremdl Fflanzen § Soko
Gruppierung Fitter
’{keine} v] Datum  wvon ~| bis A4
¥ PosNr 7 Datum /¥ Bezeichnung 7 Menge 7 EP GPYT |

P 020w 20092011  Baldrian 4,000 184€ 136€
| @ o020 20092011 Calla palustris 5.000 081€ 405€
P o209 20.08.2011 | Darmera peltata 1,000 1128 1128
@ 0209 20.09.2011 | Darmera peltata 5.000 112€ BE0E
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36 Tagesberichte (optional)

In den Tagesberichten kann eine Buchungsperiode eingerichtet werden. Dies bedeutet, dass nur
innerhalb dieser Periode Tagesberichte erfasst werden kénnen.

Offnen Sie dazu einen bestehenden oder neuen Tagesbericht und wéhlen Sie im Menii
Einstellungen den Befehl Buchungsperiode einrichten.

|

Datei Ansicht | Einstellung | ?

gl Speichern Buchungsperiode benutzen L bsbericht i Vorheriger Tagesbericht
Buchungspericde einrichten... |
Baustells
LW Mr Datum
29.09.201
Kostenstelle

Im Schaltfenster legen Sie den Zeitraum der Periode fest.

-

0! Buchungsperiode einrichten = | B

Mur Buchungssatze mit Datum im Intervall zulassen

Von 01032011  [+] Bis |31102011  [+]

Diese Einstellungen wirken sich auf die Erfassungen
der Tagesberichte (Baustelle, Liste, ZV Kreditoren),
sowie gegebenenfalls auf die autom. Rapport
-Tagesberichtserzeugung aus.

| Abbrechen | [ OK |

Damit keine Tagesberichte ohne Werte erfasst werden, kann in den allgemeinen
Programmeinstellungen im Register Allgemein 1 eingestellt werden, dass bei Mengen und
Preisen geprift wird, ob ein Wert grof3er 0 angegeben ist.

Tagesberchte

Lohnart Vorschiag | 001 Produktiv automatische Lieferantenerzeugung fir Artikel
[”] Rapports erzeugen Tagesberichte

Wegezeit 0oz Wegezeit

[] Bericht Nr. aus Nummernkreis erzeugen

1 n . - - ) )
Weitere Auswertungen LV-Nr und -Bezeichnung ] [] Keine Erzeugung der Feiertagsstd. aus Kalender

I [] Menge und Preis prifen I

37 Erfassung der Tagesberichte (optional)
Werden Tagesberichte baustellen- oder listenweise erfasst, schlagt GaLaOffice 360°automatisch
die zuletzt verwendete Position zu einem gewahlten LV vor, solange das LV (z. B. durch Nachtrdage

oder Rapporte) nicht verandert wurde.
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Bei der Erfassung der Tagesberichte im Baustellenmodus wird bei LV Artikeln der Einzelpreis aus
der Vorkalkulation vorgeschlagen.

Wurde in der detaillierten Vorkalkulation ein LV Artikel eingesetzt,

7 N
¥ Detaillierte Vorkalkulation [E=EEER
- o
Adtik © Kurztext
Pllanze =
» 0002 I
[T |
Mo | we | | kalk png Preis | 277753¢
I ArNe Kurz Menge ME EP GPILE GP i
17 151411 Sdulenbrunnen 1,000 E
O oo Saulenbrunnen 1,000 1786006 178500€ 2
[ I |
Artikel-Ne Kurzbezeichnung
[ roon2 i || Material 1 |
EK Preis Preisinfa Atikel andern
g e
Preis frei Baustelle 1.786.00€
Mengensnsstz i Teillsistung Teilleistung Mengs
[ I 1000] | 1000} | \
f—— — .
eroe [ 1000 [
Kosten je LE I 1.786.00€
|
Bemerkung

< ]

1

Lohn+Gtat | Ly-Artikel |

wird der darin angegebene Preis automatisch bei der Erstellung des Tagesberichts als Einzelpreis

(EP) vorgeschlagen.

=Fogochkerichie v [ =) | von v bis
Personal suchen Datum Bericht Nr ~ Match LV Bezeichnung LV Nr Rapport ~ Anlagr
Gerate suchen '@ Tagesbericht n[ul=) g‘
Arikel suchen i Datei Ansicht Einstelling ?
Stund rh .
i Stundenauswertung i [ Speichem und neuer Bericht [l | 4 Nachster Tagesbericht 4 Vorheriger Tagesbericht
[H Stundenzuswertung 2 -
[T Vieitere Auswertungen Baustelle
] KER Auswert LV Nr Datum Bericht Nr
swerng [ 1-80080 || Neuznlage Eingangsbereich - Ahorstrale 2 - 74670 Waldfeld |[15022012  [+] |
Kostenstelle
[4m || Fer |
+1[3 | Sawmléschen | [ Satz Speichern[F3]
| Lohn [F5] | Gerst[F8] | Artikel [F7] | Flanzen [F8] |
Paos. Nr Pos. Kurztext 7] 86K
[1514.11 || Ssutenbrunnen S
......... Artikel Nr Bezeichnung ME Menge| EP
Ubersicht [ -0002 ()] | saulenbrunnen i [ | 17es00¢]
— Lieferant Ex L h
i1 Chefinfo
i | &l I |
o Projekte Bemerkung Kostenart
| [Material 1|
ﬁ Service Auftrage
4 Art Art.Nr. Bezeichnung Menge ME GP Pos_Nr BGK
3 & 0002 Saulenbrunnen 1.00 1786006 151411 ]
Q’ Adressen
@ Tagesberichte
Ei"j Kalender
@ Aufgaben
=i~ Zahlungsverkehr
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38 Weitere Auswertungen der Tagesberichte (optional)

In den erweiterten Auswertungen konnen Sie sich die Kosten je Baustelle fiir Pflanzen und sonstige

Kosten anzeigen lassen.

Personal suchen
Gerate suchen
Artikel suchen

[H Stundenauswertung
[B] Stundenauswertung 2

@ Wwieitere Auswertungen

@ KER Auswertung

Tagesberichte Weitere Auswertungen
Baustelle

. Bitte wahlen Sie den Zeitraum und den gewunschten Report aus.
Liste

von 01012012 ~ bis 31.01.2012 ~ |LetzterMonat v | | Erw.Selektion ... |

Baustellen Fremdkosten
Baustellen Geratelcosten
Baustellen Lohnkosten

Baustellen Pflanzenkosten
Baustellen Sonstige Kosten

Geratekosten Gerate Baustelle

Geratekosten Gerate Baustelle (zusammengefasst)
Lohnartenstatistikc

Lohnkosten Mitarbeiter Baustelle

Lohnkosten Mitarbeiter Baustelle (zusammengefasst)

Dabei werden die Kosten beriicksichtigt, die in den Tagesberichten im Register Pflanzen erfasst
wurden bzw. erfasste Artikel, die der Kostenart SoKo zugeordnet sind.

| Lohn [F5] | Gerat [F6] | Artikel [F7) | Planzen [Fg] |
Pos. Nr T roT Lt ] BGK
pzo Entsorgung der Deckschicht Lief Rach.
Artikel Mr Bezeichnung ME Menge EF
EQ01 Entsorgung t 287 1570€
Lieferant Bezeichnung Lieferschein
05%-0003 Aushublager, 5t. Augustin 20108587
Bemerkung Kostenart
\wiegeschein Soko
[ Lotn [F51 | Gerat Fé) [ Arikel [F7) || PAlanzen [Pl |
Pos. Nr Pos. Kurztext
0s0 Der Baum Lief Rech.
Fflanze Suche Liriodendron tulipifera Menge EP
Tulpenbaum
H, 3=V W, Co. Stu: 14-16 1.00 112508
Lieferant Bezeichnung Lieferschein
09-0004 Kremer 1720103014
Bemerkung
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In der OP Liste wird auch das Feld Erinnerung am aus den Projekteinstellungen angezeigt.

Projekt Einstellungen

Projekibezeichnung Plattierungsarbeiten Bonn

Projektbeschreibung | Plattierungsarbeiten Bonn
(Evangelizscher Kirchenkreis Bonn, Adenaueralles 37)

Arbeitsbereich Architekt/ Bautrager
Projekt Nr 80073

Bearbeiter A Schafer

Bauleiter Bauleiter 2

Arbeitst

Bekannt durch Bekannt

Projektart Nutzgarten
Preisklasse

Auftragswahrscheinli

Angebot Einstufung | Einstufung A 100%

Kostenstelle 471 |z| Fertigungskosten
Status Lbgerechnet ausserhalb Gewshrleistung
Bemerkung [

Erinnerung am 13.09.2011 lz‘

OP Verwaltung N\

Rech. Nr Diebitor Nr
wiiiuelle OPs || zuriichgestellte OPs
Matchkode Re.Mr R.Datum\ Erinnerung ~ Fallig Skonto LW-Mr Praoj.Nr
1 »iAHORN 20103 03.09.2008 13.09.2011 03.09.2008 03.00.2008 33 80073
2 LCHTER 12-0751 02.09.2011 23082011 28.09.201 2209201 6 30066
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40 Zuwachsangaben im Rechnungsausgang (optional)
Werden zu einem LV mehrere Rechnungen erstellt (z. B. Abschlagsrechnungen), wird in der
Rechnungsausgangsliste der Zuwachs zwischen zwei Rechnungsstellungen zu diesem LV
angezeigt.

Rechnungsausgang

von 01092011 ~ bis 20092011 ~ |AktuelerMonat ~| | Suchen

Re | Zuwachs¥ | Matchkode Debitor Kosten  Re Mr
1 SR 15,055 70 £JHEROLD, K521 20235 471 12585641
2 MiSH -JACHTER 050000 4713 12-0751

41 Mahnwesen (optional)
In den allgemeinen Programmeinstellungen im Register Allgemein 2 konnen die Zahlungsziele in
Tagen ab Erstellung des Mahnbriefs definiert werden.

Einstellungen @
Allgemein 1 | Allgemein 2 !!"" in 3 | All in 4 | Pflanzlisten | Preisanfragen | Eenutzer | K

Projekt

Kennung-1 Kennung-2 Kennung-3 Kennung-4 Kennung-5

Arbeitsbereich Eekannt durch Projektart Preisklasse Auftragswahrscheinli

[ F&lligksit (in Tagen) ist Pflichtfeld [7] Prejektnummer autematisch setzen, hdem der Arbeitsbereich ahlt wurde

[] Keine automatische fragmentarische Suche

Lv

Verschlag LV Bezeichnung [aus LV Voriage ~| [ Kalkulationsbereich in Positionen ist Pflichtfeld

Angebotsnummer [Vorschlag aus Nummemikreis

v] [] Falligkeiten sind Pflichtfelder

Ermitteln Lohnanteil [Lohn = EP - (Material+Fflanzen)

Sortiere Vorkalkulation
v] [ Anzeige Zeitbedarf in Std

LV Druck L+M Ausweisung [Lohn+|'u'laterial nach dem Machtext drucken

v] [ Baufortschritt "Plus” als Standard

Arbeitsstunden / Tag 8,000 Std .
[ Immer Rechnungen mit Angebotsmenge
Ausfibrungszeitraum [Kein Pflichtfeld v] [ Lv-Ansicht immer mit Angebotsmenge
[ LV-Nr automatisch aus Prejeki-Nr erzeugen
[C] Anzeige Bezeichnung in Taskleiste [ Verwaltung unbenutzter Rechnungsnr
[] Planzpesition Kurztext mit Qualitat
Unterstitzung Wiederherstellung [] Priife Eindeutigkeit der Rechnungsnr
[ Mavigation im LV mit der "Alt"-Taste Faktorabfrage in Vorkalkulation
[] Priife Eindeutigkeit der Positionsnr [ Elemente chne Text-Formatierung ibernehmen
Mahnwesen
1. Mahnung nach 30Tg| 2. Mahnung nach 20Tg| 3. Mahnung nach 10Tg
1. Zahlungsziel nach 15Tg| 2. Zshlungsziel nach 10Tg| 3. Zahlungsziel nach 5Tg

In den Wordvorlagen fiir die Mahnschreiben kénnen diese Zahlungsziele mit den Variablen
© ~Mahnung:ZahlungszielTage~ und
© ~Mahnung:ZahlungszielDatum~

automatisch angezeigt werden.

Bitte achten Sie dabei auf eine identische Schreibweise der Variablen. Zwischen den Tilden und der
Benennung befindet sich kein Leerzeichen.

Seite 45



Zahlungsverkehr ® KS 21

42 Zahlungsverkehr Kreditoren (optional)

In den allgemeinen Programmeinstellungen im Register Allgemein 1 kénnen Sie auswahlen, ob
beim Offnen des Meniis Rechnungseingang automatisch nach offenen Rechnungen gesucht und
diese dann angezeigt werden sollen.

Befinden sich viele offene Rechnungen im System, empfiehlt es sich, diese automatische Funktion
abzuschalten (Haken entfernen) und nur dann gezielt eine Suche zu starten, wenn Sie diese
bendétigen, um sich einen Uberblick zu verschaffen.

Einstellungen

Allgemein 1 |I».Ilgemein2 | Allgemein 3 | Allgemein 4 | Pflanzlisten

Forts

Vor-iNachtext Arial Regular 975
LW-Bereich Arial Bold 3.75
Positionstext Arial Regular 9.75

Rappert Tatigkeit | Arjal Regular .75

Artikel Langtext | Arjal Regular .75

Tagesberichte

Lohnart Worschlag | 001 Produktiv

wegezeit oo2 \Wegezeit

Weitere Auswertungen LW-Nr und -Bezeichnung -
Zahlungsverkehr Kreditoren

Buchungstext [Korrto + Mw5St ']
‘orschlag Buchungsdatum [Tagesdaturn - ]

Standardlkonto fir Artikel 4300

Standardkento fur Pflanzen

[7] Keine Suche bei Aufruf susfihren
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Wird bei der Erfassung der Eingangsrechnung die Rechnung aufgeteilt, wird in den Datensatzen
der Nachkalkulation das Buchungsdatum vorgeschlagen. Ist kein Buchungsdatum eingetragen,
wird auf das Rechnungsdatum zuriick gegriffen.

3 Zahlungsverkehr Lieferanten - Eingangsrechnung bearbeiten [n— Bl
i Datei Ansicht
¢ [l Speichem und neue Rechnung [F12] [ # 4t Lieferscheinezuordnen  Restpreis [F9]
Lisferant
Matchkode Kpeditor _Lisferant Rechnungs-ir.__IRechnungs-Datum Buchungs-Datum  fleleg-Nr. Stati |2 Freigegeben ~
m.mmammmsmwJnsewnstel 03012011 [=] [=] fr7-o0e1 Fibu  2-Freigegeben
Rechnungsdaten Zahlungsbetrag Zahlungen
Re.Betrag 165008 ST ¢ Netto MwSt Brutto Rechnungsbetrag 165,00€ Datum / Betrag Bank
Aufgeteilt e TAEE | HBE | TROTE =t €lTage  Falligam
Cem e Zahlbetrag 165.00 & 0 [20z201 [=]
Skontierfahig 165,00 €
Zeuziingg 18568 X5 _1e6nt Skonto | 200% 330 10/ | 13012011
Verwendung Zahlbetrag Skonto 161,70 €| [7] Skonto nutzen
873546 v. 03.01.2011 Zahlungswieise Rechnung Summe 0.00€
Artikel (2) | Pflanzen (0) |
B At LVNr LVBezeichnung PosNr Art Nr LV-Kst St LV-Kst S5t Bez. Art. Bezeichnung  ME EP Menge KstStelle Konto St BuchText Lieferschein Bemerkung
» O 100715 Umgestaltung Vorg. 040 02-0018 4711 Ferti Stick 1261€ 1,000 4711 5400 1 Europalette 51597 1z
@ 10-0715 Umgestaltung Varg.. 040 2503 47 Fer G 911t 6303€ 2000 4711 5400 1  Granitpflast. 51597 1y
*
(8 Nachkalkulation m——— y [E=EN
| Dbersicht | Halbfertig | Lohn | Gerst| Material | Fremd | Pflanzen | Soko |
Gruppierung Fiter Report
Datum  wvon | bis - [Freies Intergall v] = [ Artikel ] [" iall v]
= [ Lieferant ] [Repnrt bearbeiten] [ Report ]
¥ Datum © ¥ Art-Nr. 7 Bezeichnung ¥ Mengev¥ ME ¥ EP T GP 7 Lieferant ¥ Lief Schein ¥ PosNr ¥ Bemerkung W
L] 13092010  F177 Frostschutz 1500 t 17.50€ 26Q5 € O&B Betonplattenwerk = 20101763 030
5] 13.09.2010 | F188 Bettung 12,000 Sack 3808 4580 € O&B Betonplattenwerk = 20101763 030
(2] 13092010 | 2503 Granitpflaster 311 2,000 t 120,000 240Q0€ O&E Betonplattenwerk = 51557 040
(2] 13.092010 © 2503 Granitpflaster 311 20,000 t 120,00 2.400Q0€ O&E Betonplattenwerk = 20101763 040
a 130582010  02-0018 Europzlette 1,000 Stick @ 1500€ 1 £ (O&B Betonplattenwerk = 51557 040
1 03.01.2011 2503 Granitpflaster 311 2,000 t 63.03€ 12606€ O&B Betonplattenwerk = 51557 040
2] 03.01.2011 §02-0018 Europalette 1,000 Stick 12618 12,61€ O&B Betonplattenwerk 51557 040 I
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43 Tastenbefehle im Zahlungsverkehr Kreditoren
(optional)

Um beim Erfassen der Eingangsrechnung mauslos in die Buchungssditze zu gelangen, betatigen Sie

fir Artikel und Dienstleistungen die Taste F7, fiir Pflanzen F8. Damit gelangen Sie direkt in das Feld

LV Nr. und die Schnellauswahl mit den Leistungsverzeichnissen, die sich in Ausfiihrung befinden,
wird automatisch gedffnet.

B I |1 e

¢ Datel Ansicht LVNr Matchkode  Kurz
i [l Speichern und neue Rechnung [F12] [ B 4 Lieferscheinezuordnen Restpreis [F9] 100713 HEROLD, KS21 Terassenumbau
Yicterant 00715 K21 Umgestaltung Vergarten
. 1708 VEITSHOCHH  von Eichendorffschule in Ve
Matchkode Kreditor  Lisferant gs-Nr.  Rechnungs-Datum Buchungs-Datwm Beleg-Hr, Status | 2- Freigegeben ~ -
Aushublager. 5t Augustin [ | 07000 || St. Augustiner Aushublager 4551 18102011 []| [ 18102011 [] [ 170088 Fibs  0-Ofne = HOTEL AVEND | Pheae Hurparke
ublager. 2 7 E -
fushubleg < L1 s & 5 ACHTER Pllegearbeiten Ferdinand-L
Rechnungsdaten Zahlungsbetrag Zahlungen 9 ADAM Umgestaltung Ihrer AuBena
Re Betrag 0me| st — = Brud| Rechmgebereg 100.00¢ = =T L-80060  HEROLD. KS21  Meuanlage Eingangsbereic
Laomis K21 Umgestaltung Vorgarien
Aufgeteilt € HE € Tage  Falligam
Zahlbet 10000€ 18102011
Fehibeirag 10000€ > =]
0006 0006 000 100008
‘ m [
Bemerkung Skonto % B [EERIE
e Zahlbetrag Skento 10000 €] ] Skonto nutzen
4551 v. 12.10.2011 Zahlungsweise Rechnung [=] —_— 0.00€
Artikel [F7](1) | Pianzen [F8] (0)
. Nr Art. Bezeichnung
* |
At 7
Actikel [FTIN1) | Phianzen [FEf0) |
B At LV Nr LV Bezeichnung
Gesamt
< i v
F2- Auswahl, F3 - Defailsuche Il ——— v

44Tabelle der Buchungssatze im Zahlungsverkehr
Kreditoren (optional)

In der Tabelle der Buchungssdtze kann auch die Spalte fiir die Konto-Bezeichnung angezeigt
werden.

Artikel [F71(1) | Planzen [F&] (0)

B At LV Nr LV Bezeichnung = LW-Kst.St Konto Kio.Bez. L-Kst St.Bez. Pos.Nr
3 i 10-0713  Terassenumbau 4713 5400 \wareneingang 19% | Materialkosten 01.02.01
*
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45 GDI-Schnittstelle (optional)
Im LV kénnen gebuchte Zahlungen aus GDI in das Baustellenkonto Gibernommen werden.

Voraussetzung hierzu ist, dass in den allgemeinen Programmeinstellungen im Register Allgemein
2 die GDI-Schnittstelle eingerichtet ist.

Schnittstellen

FiBu Schnitistelle Debitor | GDI -
FiBu Schnitstelle Kreditor |GDI -
Lohn Schnittstelle | Lodas -|

Lodas Berater Nr 7

Lodas Mandanten Mr 1278545

Lodas Kostenstelle LV - Kostenstelle "]

Dann kdnnen im Bereich Konto+Druck die Zahlungen in das LV Gibernommen werden.

: Datei Einfiigen Bearbeiten Ansicht Anzeige Position | Kalkulation | Format Einstellungen Extr
! &) Drucken 3 Schnelldruck & 4 | <@ S Zuschlage En
: Ergebnis :

¥l K Ul m-w

Auswertung Verkalkulation  » _'—
Anzeige |angebotene Menge lz‘ 14 Positionen *® EFB s

LV Einstellungen Preisanfrage

Rechnungsdaten Preisbearbeitung Artikel
Vortext
Nachtext
Preisanfrage Zahlungsimport GOL
Preisspiegel :: I

Preisbearbeitung LV
e

Bei der Ubernahme werden die Zahlungen (GDI Belegart Z und Kennzeichen Soll/Haben H) der
GDI-Datei mit dem Zahlbetrag und dem Rechnungsdatum der Rechnung im LV abgeglichen.
Dabei muss der Rechnungsbetrag tibereinstimmen und das Rechnungsdatum vor dem
Zahlungsdatum liegen oder identisch mit dem Zahlungsdatum sein. Zudem wird gepriift, ob in
GaLaOffice 360° keine weiteren Rechnungen vorliegen, auf die diese Kriterien zutreffen
(Vermeidung von doppelten Buchungen).

Die identifizierten Zahlungen werden dann in einem weiteren Fenster angezeigt und kénnen
Ubernommen werden.

Seite 49



@KS2

Software & Beratung GmbH

Chefinfo & Tagesfinanzstatus
46 Aktualisierung des Tagesfinanzstatus (optional)

Uber den Schalter Aktualisieren kann der Tagesfinanzstatus jederzeit auf den neusten Stand
gebracht werden.

K521 GalaOffice 360° - GalaBau 201
"y

: Datei Ansicht Einstellung 7
Neu Bearbeiten 21 S (4§ Liste v | Bearbeite Liste
Ubersicht Finanzstatus
@ Ubersicht Verbindiichkeiten
% zuletzt bearbeitete Doku.. fallig 300,00€
oL

47 Kassenbuch (optional)

Mit der rechten Maustaste konnen Sie die Datensatze des Kassenbuchs als Bericht drucken.

Zahlungsverkehr Kassenbuch
Rechnungsausgang Bezeichnung Bestand Datum Iy
Zahlungseingang Baumschule 1017656 15022011 C
OP Verwaltung Krauterhaus 100,00 € 15.02.2011 ]
Mahnwesen

[
Rechnungseingang
DTA Erzeugung Datum Bemerkung
Finanzbuchhaltung Debitoren 15.02.2011 Rose englische
Finanzbuchhaltung Kreditoren 14.02.2011 Haselnuss Wunder von

Kassenbuch 14.02201 Buchs Green Mound Kugel
14.02201 Lorbeerkirs cjpam
15.02 2011 Duftjzsmin 4 Druckverschau fur Daten anzeigen
15.02.2011 Aussaaterdefl =4 Daten drucken...

16.02.201 Buchs Blaues
15.02.2011 Kirsche Bell
15022011 Birke K Loschen
14022011 Anfangsbestand

Buchungsliste

Exportiere Daten nach Excel
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