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1 Einleitung 
 

In gewohnter Weise haben wir für Sie das GaLaBau Programm GaLaOffice 360 ̊ optimiert und 
erweitert. 

In dieser Updatebeschreibung erhalten Sie die Informationen über unsere Neuerungen. Für 
Schnell-Leser enthält der Kapitelabschnitt Was ist neu eine rasche Übersicht darüber, was 
geändert bzw. hinzugefügt wurde und wo diese Funktion zu finden ist. 

Im Abschnitt Schritt für Schritt wird der Weg und die Arbeitsweise mit der neuen Funktion 
beschrieben. 

 

2 Update installieren 
 

Das Update erhalten Sie, in dem Sie das Programm QuickUpdate2  ausführen. Dieses befindet sich 
entweder auf Ihrer Bildschirmoberfläche oder im Windows-Startmenü im Bereich Programme im 
Ordner KS21 Software & Beratung GmbH. Folgen Sie dann den Programm-Anweisungen. 
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3 Datensätze gezielt entblocken 
3.1 Was ist neu 
 
Achtung dieser Vorgang ist nur von autorisierten Personen (z. B. Administratoren, eingewiesenen 
Personen) durchzuführen. Das versehendliche entblocken von Datensätzen kann zu 
Datenverlusten führen! 

Im Bereich Extras kann über den Befehl Entblocke Datensätze ein Fenster geöffnet werden, in 
dem alle geblockten Datensätze angezeigt werden. Hier können einzelne Datensätze gezielt 
markiert und dann frei gegeben werden. 

Voraussetzung dazu ist, dass an dem ausführenden Arbeitsplatz alle weiteren Fenster von 
GaLaOffice 360 ̊ geschlossen sind. 
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4 Benutzerrechte erweitert 
4.1 Was ist neu 
 
Die Benutzerrechte können auch für die Bearbeitung der Baumstruktur und des Register Selektion 
im Adress-Stamm definiert werden.  

 

 

5 Dokumentenablage erweitert 
5.1 Was ist neu 
 
In der Dokumentenablage der Adressen und Projekte können E-Mails abgelegt werden. 

E-Mails, die direkt aus der Adresse oder dem Projekt heraus erstellt werden, werden automatisch 
in der jeweiligen Ablage abgelegt und können per Doppelklick von dort aus geöffnet werden. 
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6 Variablen der Wordvorlagen erweitert 
6.1 Was ist neu 
 
In die Briefvorlagen (Schablonen) kann sowohl die allgemeine Telefonnummer der gewählten 
Adresse oder direkt die Telefonnummer des Ansprechpartners  automatisch eingefügt werden.  

Die Variable wird mit dem Befehl ~Adresse:Var??~ eingefügt. Damit prüft GaLaOffice 360° beim 
Erstellen des (Serien-)Briefs, ob eine Telefonnummer zum gewählten Ansprechpartner der Adresse 
vorhanden ist. Ist dies der Fall, dann wird diese anstelle der Variablen eingesetzt. Ist dort keine 
Telefonnummer vorhanden, dann wählt GaLaOffice 360 die erste Telefonnummer, die zur Adresse 
vorhanden ist. 

 

 

  

Telefonnummer des Ansprechpartners 
nicht vorhanden, daher wird die erste 
Telefonnummer zur Adresse 
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7 Vor- und Nachtexte erweitert 
7.1 Was ist neu 
 
In den Vor- und Nachtexten kann die Variable Belegnummer eingefügt werden. 

 

 

Beim Druck der Zeitliste wird kein Vor- und Nachtext ausgegeben, daher brauchen diese auch nicht 
eingerichtet zu werden. 

Der Vor- und Nachtext für die Blankette bzw. Blankette Preiskennung kann speziell für diesen 
Dokumentenstatus eingerichtet werden. Die eingestellten Vor- und Nachtext sind bei Blankette 
und Blankette Preiskennung identisch. 

Wir empfehlen, die Vor- und Nachtext für die Blankette bzw. Blankette Preiskennung in den LV 
Vorlagen einzurichten, damit diese bei der Neuerstellung von LV automatisch übernommen 
werden. 

Bei bestehenden LV kann der Vor- und Nachtext individuell erstellt werden. Wird in bestehenden 
LV kein Vor- und/oder Nachtext manuell erstellt, bleibt dieser Bereich beim Druck frei. 

Neben den Variablen aus den Stammdaten Bearbeiter können zusätzlich noch folgende Variable in 
die Vor- und Nachtexte eingefügt werden: 

 Belegtext, 

 Belegnummer und 

 Belegnummer. 
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8 Listeneinstellung erweitert 
8.1 Was ist neu 
 

In den bearbeiteten Listen zur individuellen Einstellung der Übersichten bei Adressen, Artikeln, 
Projekten, Rechnungen usw. können Gruppierungen, Filterungen und Sortierungen gespeichert 
werden. 

9 Stammdaten des Bearbeiters erweitert 
9.1 Was ist neu 
 

In den Stammdaten des Bearbeiters können folgende Informationen hinzugefügt werden: 

 Telefonnummer, 

 Mobilnummer, 

 Faxnummer und 

 E-Mail Adresse. 

Diese Informationen können auch als Variablen in die Vor- und Nachtexte eingefügt werden. 

10 Im- und Export der kalkulatorischen Geräte und 
Löhne 

10.1 Was ist neu 
 
Die kalkulatorischen Löhne und Geräte können Im- bzw. Exportiert werden. Dabei werden die 
bestehenden Daten überschrieben. 

Achtung! Dies kann zu einem Fehlverhalten bei bestehenden Projekten führen. 

Der Im- bzw. Export darf nur durch Benutzer mit Administratorenrechte oder einem Benutzer mit 
entsprechender Berechtigung ausgeführt werden. 

Zur Verhinderung einer unbeabsichtigten Nutzung der Funktion, ist diese einmalig durch das 
KS21-Team frei zu schalten.  
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11 Nummernkreise einstellbar 
11.1 Was ist neu 
 
Die Nummernkreise für Kunden-, Debitoren, Lieferanten- und Kreditoren können in den 
allgemeinen Programmeinstellungen so eingestellt werden, dass die 

 Kunden- und Debitorennummern sowie 

 Lieferanten- und Kreditorennummern  

identisch sind. 

 

 

12 Verwaltung unbenutzter Rechnungsnummern 
12.1 Was ist neu 
 
In den allgemeinen Programmeinstellungen kann angewählt werden, dass die ungenutzten 
Rechnungsnummern in den Stammdaten verwaltet werden sollen.  
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Rechnungen, die nach dem Ausdruck wieder verworfen werden und bei denen bei der 
Abfrage, ob die Rechnung korrekt ausgedruckt wurde, mit Nein geantwortet wird, erzeugen 
dann eine unbenutzte Rechnungsnummer. Diese Rechnungsnummer wird beim Erzeugen 
einer neuen Rechnung als Belegnummer vorgeschlagen. 

 

Ist diese Funktion aktiviert, werden die ungenutzten Rechnungsnummern in den Stammdaten 
angezeigt und können dort markiert und mit der Entfernen-Taste gelöscht werden. 
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13 Nummernkreise für Auftragsbestätigungen 
13.1 Was ist neu 
 
In den Stammdaten Arbeitsbereiche können auch Nummernkreise für Auftragsbestätigungen 
erstellt werden, um auch mit der Auftragsbestätigung die verschiedenen Geschäftsbereiche 
verwalten zu können. 

14 Artikelstamm erweitert 
14.1 Was ist neu 
 
Im Artikel kann der Lagerbestand im Feld Bestand erfasst werden. 
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Soll ein Artikel in ein LV bzw. in die ausführliche Vorkalkulation über den Schalter Artikel 
übernommen werden, wird im Auswahlfenster auch das Datum der letzten Preisänderung 
angezeigt. 

 

 

In der Artikelübersicht kann für ein oder mehrere Artikel das Konto gesetzt bzw. geändert werden.  

    

Mit dem Konto wird auch der Steuerschlüssel, der in den Stammdaten Konten dem jeweiligen 
Konto zugeordnet ist, für den Artikel festgelegt.  
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15 Preisbearbeitung der Artikel erweitert 
15.1 Was ist neu 
 
In der Preisbearbeitung Artikel, die aus dem LV heraus aufgerufen wird, können auch die 
Bemerkungen, die in der ausführlichen Vorkalkulation  erstellt wurden, angepasst werden. 

 

 

 Hierzu zählen neben Artikeln auch alle weiteren Kostenarten (Gerät, Lohn, Pflanzen usw.). 

 

 

  



 

  16 

16 Arbeitsbereiche erweitert 
16.1 Was ist neu 
 
In den Stammdaten Arbeitsbereiche können auch die Vor- und Nachtexte der Preisanfrage und 
Pflanzlisten definiert werden. 
 

 

Sind dort keine Vor- und Nachtexte definiert, werden die Texte aus den allgemeinen 
Programmeinstellungen verwendet. 
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17 Erweiterung der Kostenstellen 
17.1 Was ist neu 
 
Die Stellenzahl der Kostenstellen wurde auf 20 Stellen erhöht. 

18 Übernahme der Feiertage erweitert 
18.1 Was ist neu 
 
In den allgemeinen Programmeinstellungen im Register Allgemein 1 kann ausgewählt werden, 
ob die gesetzlichen Feiertage des gewählten Bundeslandes automatisch in den Betriebskalender 
und somit in die Stundenauswertungen übernommen oder ob diese manuell im Betriebskalender 
gesetzt werden sollen. 

 

19 Lohnarten erweitert 
19.1 Was ist neu 
 
In den Stammdaten Lohnarten kann gewählt werden, ob eine Lohnart summiert werden soll oder 
nicht. Lohnarten, die in der Spalte Summieren einen Haken besitzen, werden summiert. 

 

Die Summierung der Lohnarten beeinflusst die monatliche Stundenauswertung in den 
Tagesberichten. Alle, in den Tagesberichten erfassten Stunden eines Mitarbeiters werden als Ist-
Stunden summiert und den Soll-Stunden, die sich aus dem aktuellen Betriebskalender ergeben, 
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gegenüber gestellt. Sollen bestimmte Lohnarten, wie beispielsweise Unbezahlter Urlaub, nicht in 
die Ist-Stunden berechnet werden, ist der Haken aus der Spalte Summieren zu entfernen. 

 

 

Ist eine Lohnart (z.B. unbezahlter Urlaub) nicht zum Summieren aktiviert, werden die erfassten 
Stunden dieser Lohnart (hier 8h und 3h) nicht in die Gesamtstunden eingerechnet. 
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20 Urlaubsliste integriert 
20.1 Was ist neu 
 
Im Personalstamm wurde eine Urlaubsliste integriert. Die Liste wird über das Menü Datei und den 
Befehl Urlaubsliste aufgerufen.  

 

In der Urlaubsliste werden die Daten zum Urlaubsanspruch aus dem Register Erweitert und den 
eingetragenen Urlauben übernommen.  

 

 



 

  20 

Voraussetzung zum fehlerfreien Betrieb ist, dass in den allgemeinen 
Programmeinstellungen im Register Anwendung allg. 3 das aktuelle Urlaubsjahr 
eingetragen und der aktuelle Betriebskalender aktiviert ist. 
 

 

21 Stundenauswertung optimiert 
21.1 Was ist neu 
 
In der Stundenauswertung werden alle Mitarbeiter berücksichtigt, für die Arbeitsstunden oder 
Fehlzeiten (Urlaub, Krank usw.) erfasst wurden, berücksichtigt. Dabei ist der Status der Mitarbeiter 
(aktiv oder passiv) irrelevant.  

22 Tagesberichte optimiert 
22.1 Was ist neu 
 
Beim Blättern innerhalb der Tagesberichte werden Tagesberichte, die aus Rapporten erzeugt 
wurden übersprungen, da diese in den Tagesberichten nicht bearbeitet werden dürfen. 
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Nach Bestätigung der Meldung mit OK wird der Tagesbericht, der aus den Rapporten erzeugt 
wurde übersprungen und es öffnet sich der nächste Tagesbericht. 
 
In der Baustellenerfassung der Tagesberichte wird im Eingabefenster auch die Kostenstelle des 
gewählten LV angezeigt, sofern dem LV in den LV Einstellungen eine Kostenstelle zugewiesen 
wurde. 

 

 
In der Listenerfassung der Tageberichte wird in den Spalten der Fassung auch die Kostenstelle des 
gewählten LV angezeigt, sofern dem LV in den LV Einstellungen eine Kostenstelle zugewiesen 
wurde. 
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Bei der LV Auswahl bei der Suche nach Tagesberichten, kann auch nach der Kostenstelle 
gesucht werden. Dabei werden alle LV angezeigt, denen diese Kostenstelle zugewiesen 
wurde. 
 

 
 
 

23 Listenerfassung der Tagesberichte optimiert 
23.1 Was ist neu 
 
Die verschiedenen Register (Personal, Gerät, Artikel, Pflanzen) können mit den Funktionstasten F5 
bis F8 geöffnet werden. 

Wird einer gewählten Zeile ohne Werte kein LV zugeordnet, wird diese Zeile beim Verlassen des 
Tagesberichts entfernt. 
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24 Weitere Auswertungen in den Tagesberichte 
erweitert 

24.1 Was ist neu 
 
In den weiteren Auswertungen stehen die Auswertung Lohnkosten der Mitarbeiter je Baustelle und 
Gerätekosten der Geräte je Baustelle als zusammengefasste Aufstellung zur Verfügung. 

In den allgemeinen Programmeinstellungen im Register Allgemein 1 kann ausgewählt werden, 
ob sich die erweiterten Auswertungen auf die Projekte der die Leistungsverzeichnisse beziehen 
sollen. 

 

Derzeit wird dies nur bei der Auswertung Baustellen Lohnkosten berücksichtigt, beim nächsten 
Update steht diese Funktion für alle Auswertungen zur Verfügung. 

25 Erweiterte Auswertungen der Tagesberichte 
optimiert 

25.1 Was ist neu 
 
Werden im Menü Tagesberichte die erweiterten Auswertungen ohne erfasste Tagesberichte 
ausgewertet, wird beim Zeitfilter anstatt des Datums des Tagesberichts, das Rechnungsdatum der 
erfassten Eingangsrechnung berücksichtigt und angezeigt.  
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26 Neues Symbol für Service Aufträge 
26.1 Was ist neu 
 
Kurzangebote aus dem Modul Service Aufträge  werden zur schnelleren Zuordnung, in der 
Übersicht mit einem eigenem Symbol dargestellt. 
 

  
 
 

27 Suche der Service Aufträge optimiert 
27.1 Was ist neu 
 
In der Übersicht der Service Aufträge können Sie zum schnellen Auffinden eines bestimmten 
Service Auftrages den Suchassistenten verwenden. 
 

 
 
Zudem können Sie mit dem Suchbefehl A: gezielt nach einer Angebotsnummer und mit dem 
Suchbefehl R: gezielt nach einer Rechnungsnummer suchen. 
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28 Personalstamm optimiert 
28.1 Was ist neu 
 
Sind in den Stammdaten Lohnarten die Fehltage nicht oder nicht korrekt definiert, werden die 
Bearbeitungsschaltung der Fehltage im Personalstamm deaktiviert. 
 
Lohnarten sind korrekt bzw. vorhanden  Lohnarten nicht korrekt bzw. fehlen 
 

 
 
Zusätzlich erscheint beim Öffnen des Personalblattes eine Meldung. 
 

 
 
 

29 Adress-Stamm optimiert 
29.1 Was ist neu 
 
Bei der Angabe des Postfaches in der Adresse können bis zu 50 Zeichen verwendet werden. 
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30 Baumstruktur der Adressen optimiert 
30.1 Was ist neu 
 
Die bestehende Baumstruktur der Adressen wird gespeichert. Werden Änderungen in der 
Baumstruktur vorgenommen (z.B. Ebenen gelöscht, Einträge umbenannt oder hinzugefügt) kann 
die vorherige Baumstruktur wieder hergestellt werden. 

  

Zum Wiederherstellen der vorherigen Baumstruktur öffnen Sie im Bereich Extras den Unterpunkt 
Diagnose und betätigen dort den Befehl Reorganisation Selektionsbaum. 

 

Baumstruktur 
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31 Kommunikationsdaten vorsortiert 
31.1 Was ist neu 
 

Im Adress-Register des Adress-Stamms werden die Kommunikationsdaten in folgender 
Reihenfolge vorsortiert angezeigt: 

 Telefonnummer 

 Mobilnummer 

 Faxnummer 

 E-Mail Adresse 

 Internetadresse 

 

32 Etikettendruck vereinfacht 
32.1 Was ist neu 
 

Aus dem Adress-Stamm heraus kann über den Befehl Etikettendruck Export im Menü Extras eine 
Exceldatei erzeugt werden. In dieser Datei befinden sich die notwendigen Adressdaten der 
ausgewählten Adressen. Zusätzlich kann der der Ansprechpartner, der im Adress-Stamm erfasst 
wurde, mit übergeben werden. 

 

Wurde die Zusatzfunktion Ansprechpartner übernehmen ausgewählt und befinden sich in einigen 
gewählten Adressen keine Ansprechpartner, wird automatisch die Anrede Sehr geehrte Damen und 
Herren, eingefügt. 
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Die so erzeugte Exceldatei kann dann als Datenquelle bei der Erstellung der Etiketten in Word® 
verwendet werden. 

33 Matchkode in der Titelleiste 
33.1 Was ist neu 
 
Sowohl bei den Projekten als auch bei den Leistungsverzeichnissen wird zur Bezeichnung auch der 
Matchkode in der Titelleiste angezeigt. 
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34 Projektübersicht erweitert 
34.1 Was ist neu 
 
In der Projektübersicht werden auch die Daten zur Projektausführung (Beginn und Ende) 
angezeigt. Über den Schalter Liste bearbeiten können die Projekte nach diesen Zeiten gefiltert 
oder gruppiert werden. 

 

 

 

 

35 Verbesserte Suche in der Projektübersicht 
35.1 Was ist neu 
 

In der Projektübersicht kann auch nur nach Fragmenten der Bezeichnung oder des Matchkodes 
gesucht werden. Dazu wird hinter dem Wortteil ein * in das Suchfeld eingegeben. 
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36 Projektübersicht optimiert 
36.1 Was ist neu 
 
In der Projektübersicht können Sie zum schnellen Auffinden eines bestimmten Projekts oder LV den 
Suchassistenten verwenden. 
 

 
 
 

37 Projektübersicht erweitert 
37.1 Was ist neu 
 

In der Projektübersicht wird die Einstufung des Projekts angezeigt. Über dem Befehl Liste 
Bearbeiten kann damit auch noch der Einstufung des Projekts gefiltert oder gruppiert werden. 
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38 Angebotspreise in der Projektübersicht 
38.1 Was ist neu 
 

In der Projektübersicht werden die Angebotspreise bzw. Projektpreise angezeigt. 

Befinden sich mehrere LV in einem Projekt erfolgt die Anzeige nach folgenden Kriterien: 

Situation Anzeige 

mehrere Angebote in einem Projekt es wird die Summe des höchsten Angebots 
angezeigt 

verschiedene LV in einem Projekt die den Status 
Auftrag, Ausführung, Abgerechnet in 
Gewährleistung und / oder Abgerechnet außerhalb 
Gewährleistung besitzen 

es wird die Summe all dieser LV angezeigt 

mehrere verlorene Angebote in einem Projekt es wird die Summe des höchsten 
verlorenen Angebots angezeigt 

mehre LV mit unterschiedlichen Status in einem 
Projekt, davon mind. eins mit dem Status Auftrag 

es wird die Summe des bzw. der LV 
angezeigt, dessen Status Auftrag ist 

 

 

39 Änderung in den Rechnungsdaten optimiert 
39.1 Was ist neu 
 
Werden in einem Projekt, zu dem bereits ein oder mehrere LV erstellt wurden, die Rechnungsdaten 
geändert, erfolgt ein Warnhinweis, dass die geänderten Rechnungsdaten nicht in den LV zur 
Verfügung stehen. 
 

 
 
Dies bedeutet, dass beim Erstellen einer Rechnung zu einem der bereits vorhandenen LV die 
vorherigen Rechnungsdaten verwendet werden, wenn diese nicht zusätzlich im LV angepasst 
werden. 

40 Projektbezeichnung als Buchungstext 
40.1 Was ist neu 
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In den allgemeinen Programmeinstellungen kann ausgewählt werden, dass die 
Projektbezeichnung als Buchungstext bei der FiBu Übergabe verwendet werden soll. 

 

 

41 Optimierung im LV 
41.1 Was ist neu 
 
In den allgemeinen Programmeinstellungen kann im Register Anwendung allg. 2 die Funktion 
LV-Ansicht immer mit Angebotsmenge ausgewählt werden, wenn im LV, unabhängig vom 
Dokumentenstatus, immer die Angebotsmenge angezeigt werden soll. 
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In den LV Einstellungen ist auch das Register Rechnungsdaten enthalten. In den Rechnungsdaten 
werden die Angaben aus dem Projektdaten bzw. dem Adress-Stamm oder den allgemeinen 
Programmeinstellungen als Vorschlag übernommen. Änderungen der Rechnungsdaten zum LV 
können direkt in diesem Register vorgenommen werden. 

 

 

In der LV Tabelle wird auch die gewählte Anzahl der Nachkommastellen angezeigt.  

 

Markieren Sie eine oder mehrere Position(en) und öffnen mit der rechten Maustaste das 
Auswahlfeld, können Sie die Nachkommastellen für die markierte(n) Position(en) verändern.  
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In den Bereichen können auch Textpositionen eingefügt werden. Diese können Sie ein- bzw. 
anfügen, indem Sie an der gewünschten Stelle mit der rechten Maustaste das Auswahlfeld öffnen. 
Mit dem Befehl Textposition einfügen wird diese über der markierten Position, mit dem Befehl 
Textposition anfügen unter die markierte Position gesetzt. 

 

 
 

42 LV Einstellungen erweitert 
42.1 Was ist neu 
 

In den LV Einstellungen kann ein zweiter Bearbeiter für das entsprechende LV hinzugefügt werden. 
ist der Bearbeiter 2 eingetragen wird dieser zusätzlich beim LV Druck angezeigt. 
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43 Schnelleres wählen der Positionstypen 
43.1 Was ist neu 
 
Die Auswahl der Positionstypen kann auch direkt über die Symbole bei der LV Erstellung erfolgen. 
Dazu markieren Sie die gewünschte Position und wählen das Symbolaus.  

 

 

44 Tabellenansicht des LV erweitert 
44.1 Was ist neu 
 
Wird das LV in der Tabellenansicht angezeigt, sind in der Tabelle auch die Angaben zum 
Baufortschritt enthalten. 
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45 Pflegepositionen im LV vorhanden 
45.1 Was ist neu 
 

In den Leistungsverzeichnissen können auch Pflegepostionen eingesetzt werden. Diese sind mit 
dem Symbol einer Gartenschere gekennzeichnet. 

 

 

Bei diesen Positionen arbeitet der Multiplikator der Mengenberechnung, als Multiplikator für die 
Häufigkeit der geleisteten Pflegearbeitet. Ist die Anzahl der Pflegegänge im Baufortschritt erreicht 
wird die Pflegeposition mit 100% gekennzeichnet. 

 

 

Der Preis für die Abrechnung der Pflegeposition wird über die im Baufortschritt erfassten 
Pflegegänge ermittelt. Die Anzahl der Pflegegänge wird dann mit der Menge und dem Einzelpreis 
der Position multipliziert. 
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46 Quellposition des Leistungsbuch gekennzeichnet 
46.1 Was ist neu 
 
Wird eine Position aus einem Leistungsbuch in ein LV übernommen, wird im Register Verschiedenes 
festgehalten, woher diese Position stammt. Wird das Modul CRM Aktion eingesetzt, wird bei der 
Übernahme  der Position auch die vorher festgelegte CRM Aktion durchgeführt. 

47 LV Mischen erweitert 
47.1 Was ist neu 
 
Ist bei der Übernahme von Positionen beim LV Mischen die Funktion nur VK gewählt und der 
Position keine ausführliche Vorkalkulation hinterlegt wird anhand des aktuellen Stundenlohns und 
der vorgegebenen Zeit der Angebotspreis über die einfache Vorkalkulation neu berechnet. 

 

 

 

 Neuberechnung des Angebotspreises 

 

 

 

48 Fertigmeldung von Positionen 
48.1 Was ist neu 

Gewählte Position ohne detaillierte Vorkalkulation  
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Sind Positionen fertig gestellt, kann dies im Baufortschritt mit einem Haken gemeldet werden. 
Diese Kennzeichnung wird beim Soll-Ist Vergleich und im Modul Chefinfo berücksichtigt. 

49 Baufortschritt erweitert 
49.1 Was ist neu 
 
Im Baufortschritt der Positionen im LV kann mit dem + Symbol der neue Baufortschritt zu den 
bereits eingetragenen Werten addiert werden.  

 

50 Rapporte bearbeiten 
50.1 Was ist neu 
 

Rapporte können innerhalb eines LV und zwischen unterschiedlichen Leistungsverzeichnissen 
verschoben oder kopiert werden. Beim Rapportdruck werden die eingestellten Nachkommastellen 
berücksichtigt. Steht die Auswahl der Nachkommastellen auf keine oder 1, werden stattdessen zwei 
Nachkommastellen berücksichtigt, um Rundungsfehler zu vermeiden. 
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51 Entriegelung der GAEB Sperre optimiert 
51.1 Was ist neu 
 
Bei der Entriegelung der GAEB Sperre kann ausgewählt werden, ob die gesamte GAEB-Sperre 
entfernt oder nur die Sperre für die Kurz- und Langtexte aufgehoben werden soll. 

 

 

52 Angaben in der Vorkalkulation geändert 
52.1 Was ist neu 
 
Die Zeitangaben in der Auswertung der Vorkalkulation erfolgen in Minuten. 
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53 Preisinformation der erweiterten Vorkalkulation 
optimiert 

53.1 Was ist neu 
 
In der Preisinformation der erweiterten Vorkalkulation werden auch die Preise der Lieferanten 
angezeigt, wenn diese im Artikelstamm hinterlegt sind. Die Lieferantenpreise werden mit dem 
Kürzel AL angezeigt. 
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54 Ausführliche Vorkalkulation erweitert 
54.1 Was ist neu 
 
In der ausführlichen Vorkalkulation kann ein bereits eingesetzter Artikel mit dem Schalter Artikel 
ändern geändert werden. Mit Betätigen des Schalters öffnet sich die Artikelauswahl an der Stelle 
des bereits verwendeten Artikels. Wird ein anderer Artikel ausgewählt wird dieser eingesetzt und 
die Berechnungen aktualisiert. 

 

 

55 Ausführliche Vorkalkulation optimiert 
55.1 Was ist neu 
 
Die Schalter Variable und Lösche Variable befinden sich, für den schnelleren Zugriff, im 
Bearbeitungsfeld der Teilleistungen. 
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Zudem enthält das Auswahlfeld den Schalter Text. Mit diesem Schalter kann ein erklärender Text 
zur Vorkalkulation hinzugefügt werden. 

 

Nach dem Schließen der ausführlichen Vorkalkulation werden die eingesetzten Kostenarten 
sortiert, dabei wird die Textposition der Vorkalkulation automatisch an die oberste Stelle 
verschoben.  

Ist diese Sortierung nicht gewünscht, ist die Sortierung in den allgemeinen 
Programmeinstellungen im Register Anwendung 2 im Bereich LV zu deaktivieren. 
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56 Symboländerung für Pflanzpositionen 
56.1 Was ist neu 
 
Werden im LV Pflanzpositionen über einen der Pflanzkataloge erzeugt, werden diese Positionen 
durch einem Baum mit rotem Stern und Schloss dargestellt. 

 

 

57 Preisanfrage erweitert 
57.1 Was ist neu 
 
Ist in der Lieferantenadresse, die in der Preisanfrage ausgewählt wurde, ein oder mehrere 
Ansprechpartner hinterlegt, wird vor dem Druck abgefragt, an welchen Ansprechpartner die 
Preisanfrage gerichtet werden soll. 
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In die Preisanfrage, die im Leistungsverzeichnis aufgerufen wird, können auch Textpositionen 
übernommen werden. 

 

 

In den allgemeinen Programmeinstellungen kann angewählt werden, dass das Antwortdatum 
der Preisanfrage automatisch vorgeschlagen wird. 
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Dazu geben Sie in den allgemeinen Programmeinstellungen, im Register Preisanfragen an, innerhalb 
wie vieler Tage Ihr Lieferant auf Ihre Preisanfrage antworten soll. 

 

Bei der Angabe des Antwortzeitraums werden die Einstellungen Fällig in Werktagen und Samstage 
sind Werktage aus dem Register Allgemein 1 berücksichtigt. 

 

Im Auswahlfenster der Preisanfrage kann wahlweise der Kurz- oder Langtext der Position angezeigt 
werden. 

 

Wird der Haken gesetzt wird im Auswahlfenster der Langtext der Positionen angezeigt. Mit der 
Taste F2 kann der Kurz- oder Langtext der Position geöffnet und bearbeitet werden. 

58 Pflanzlisten erweitert 
58.1 Was ist neu 
 
In den Pflanzlisten kann der Pflanzort eingetragen und beim Druck mit ausgewiesen werden. Ggf. 
sind die Formulare der Pflanzliste anzupassen. 
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59 EFB Blätter aktualisiert 
59.1 Was ist neu 
 
Im LV im Bereich Kalkulation befinden sich die aktualisierten EFB Blätter. 

60 EFB Blätter erweitert 
60.1 Was ist neu 
 
Im EFB Blatt 223 werden alle Positionen, unabhängig vom Positionstyp angezeigt. 

61 Abrechnung pauschaler Positionen 
61.1 Was ist neu 
 
Pauschale Positionen können in Rechnungen mit abgerechnet werden. 

62 LV Druck erweitert 
62.1 Was ist neu 
 
Bei den Druckdateien zum LV (Angebots, Rechnung usw.) wird am Seitenende der Übertrag 
ausgewiesen, bis entweder die Zusammenstellung der Rechnungen und Zahlungen oder die 
Nettosumme angegeben wird. 

63 Optimierung im LV Druck 
63.1 Was ist neu 
 
In der allgemeinen Programmeinstellung kann im Register Anwendung allg. 2 die Funktion 
Immer Seitenumbruch vor 1. Position gewählt werden, wenn beim Drucken der Dokumente die 
erste Position immer auf einer neuen Seite beginnen soll. 

 

 

Arbeiten Sie ausschließlich oder überwiegend mit der Druckfunktion Rechnung mit angebotenen 
Mengen, können Sie diese Funktion bereits in der allgemeinen Programmeinstellung im 
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Register Anwendung allg. 2 vorwählen. Damit  ist diese Funktion automatisch aktiviert. Benötigen 
Sie diese einmal nicht, entfernen Sie den entsprechenden Haken im Register Konto+Druck. 

64 Belegtexte frei bestimmbar 
64.1 Was ist neu 
 
In den allgemeinen Programmeinstellungen können die Belegtexte frei festgelegt werden. Beim 
Druck eines LV Dokuments wird dann zum Dokumentenstatus der eingetragene Belegtext in das 
Druckdokument eingefügt. Ist kein Eintrag vorhanden, werden weiterhin die voreingestellten 
Belegtexte ausgegeben. 

 

 

 

 

 

 

Die Raute (#) dient als Zähler für die Abschlagzahlungen. 

voreingestellte 
Belegtexte 

frei definierte 
Belegtexte 
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In den Vor- und Nachtexten stehen auch die Variablen für Fälligkeit und den restlichen Bruttobetrag 
aus Abschlagszahlungen zur Verfügung. 

Vor der Ausführung des Drucks überprüft GaLaOffice 360 ̊ das Druckdokument auf folgende 
fehlende Inhalte: 

 Mengenangabe (Menge=0), 

 Angebotspreis (EP = 0), 

 Teilleistung in der ausführlichen Vorkalkulation (Menge oder EP =0) und 

 Kalkulationsbereich. 

Fehlt eine dieser Angaben im Dokument wird, zusätzlich zum hinweisenden Ausrufezeichen hinter 
der betreffenden Position, ein Meldefenster geöffnet. In diesem Meldefenster wird angezeigt, in 
welcher Position welche Angabe(n) fehlt.  

 

Werden diese Angaben für den Druck nicht benötigt können Sie den Dokumentendruck mit dem 
Schalter OK fortsetzen. Der Schalter Abbruch schließt das Fenster und bricht den Druckvorgang 
ab. 

In den allgemeinen Programmeinstellungen im Register Anwendung allg. 2 steht eine weitere 
Ermittlung zur Berechnung des Lohnanteils, der in den Druckdokumenten ausgegeben werden 
soll, zur Verfügung. 
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65 Formulareinstellungen erweitert 
65.1 Was ist neu 
 
In den Formulareinstellungen kann für den LV Dokumentendruck und den Pflanzlistendruck auch 
die Positionsfunktion EPVK o. Rabatt (Einzelpreis der Vorkalkulation ohne Rabatt) eingefügt 
werden. (Ggf. sind die Formulareinstellungen anzupassen.) 

Die Formulareinstellungen können für den LV Druck auch so eingerichtet werden, dass bei LV 
Positionen, die die Funktion  Bedarf oder Alternativ besitzen, beim Dokumentenstatus Blankette 
und Blankette Preiserkennung die Preise nicht angezeigt bzw. durch einen Strich  
(-) ersetzt werden. 
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66 Detailansicht der Rechnungsdaten 
66.1 Was ist neu 
 
Mit einem Doppelklick auf eine Rechnungszeile im Bereich Konto+Druck des LV öffnet sich ein 
Fenster mit detaillierten Angaben zur erstellten Rechnung. 

 

 

67 Tagesfinanzstatus optimiert 
67.1 Was ist neu 
 
Bei der Auswertung der Verbindlichkeiten im Tagesfinanzstatus werden Eingangsrechnungen, 
denen die Zahlungsart Lastschrift, Bankeinzug oder Bar zugewiesen wurde, nicht berücksichtigt. 

  

Doppelklick auf die 
markierte Rechnung 
 
 
 
Fenster mit Details 
wird geöffnet 
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68 Chefinfo erweitert 
68.1 Was ist neu 
 
In den Auswertungen der Chefinfo kann auch nach der Summe der fertiggestellten LV ausgewertet 
werden. 

Im Modul Chefinfo kann festgelegt werden, ob sich der Zeitfilter auf das Datum der 
Nachkalkulation und/oder das Rechnungsdatum beziehen soll. 

 

Zudem kann in der Chefinfo eine Filterung erfolgen, in der die abrechenbaren Leistungen 
angezeigt werden. 

 

 

69 Intervallfilter der Chefinfo optimiert. 
69.1 Was ist neu 
 

Bei der Intervallfilterung im Modul Chefinfo werden alle LV angezeigt, bei denen mind. eine der 
folgenden Bedingungen in den gewählten Intervallzeitraum fallt: 

 Anlagedatum, 

 Rechnungsdatum, 

 Datum eines Tagesberichts.  
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70 OP Liste optimiert 
70.1 Was ist neu 
 
In der OP Liste kann für markierte Rechnungen mit der Return-Taste oder der Tastenkombination 
Alt und z das Fenster für Zahlung ebenso aufgerufen werden, wie mit dem Schalter Zahlung. Das 
Fenster für Kürzungen kann, neben dem Schalter Kürzung, mit der Tastenkombination Alt und k 
aufgerufen werden. 

71 Zahlungseingangsliste erweitert 
71.1 Was ist neu 
 
In der Zahlungseingangsliste werden die Bemerkungen, die im Fenster Zahlung eingetragen 
wurden, angezeigt. 

72 Rechnungseingangsliste erweitert 
72.1 Was ist neu 
 
In der Rechnungseingangsliste können Kostenträger und Kostenträger Text erfasst werden. 
Benötigen Sie diese Informationen nicht, können Sie diese in der Spaltenauswahl deaktivieren. 

 

Die Inhalte der Felder Kostenträger und Kostenträger Text werden bei der GDI Schnittstelle mit 
berücksichtigt. 
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73 LV Auswahl erweitert 
73.1 Was ist neu 
 
Die LV Auswahl, beim Erstellen der Tagesberichten oder den Eingangsrechnungen, enthält auch 
den Betrag und die Kostenstelle der LV.   

 

Wird die Angabe der Kostenstelle in dieser Auswahl nicht benötigt, kann die Funktion in den 
allgemeinen Programmeinstellungen im Register Anwendung allg. 3 im Bereich Nachkalkulation 
abgewählt werden. 

 

74 GDI Schnittstelle für FiBu Kreditoren erweitert 
74.1 Was ist neu 
 
In den allgemeinen Programmeinstellungen im Register Allgemein 2 kann eingestellt werden, 
dass das Rechnungsdatum im Feld Buchungsdatum übergeben und zusätzlich zum Feld 
Rechnungsdatum übergeben wird.  
 

 
 
Wurde zuvor auch die Funktion GDI FiBu mit Buchungsdatum aktiviert, wird dieses dann nicht mehr 
berücksichtigt. 

75 Zahlungsverkehr Kreditoren erweitert 
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75.1 Was ist neu 
 
Die Kostenstellen können mit bis zu 20 Stellen eingetragen werden.  

Zudem kann der Kostenträger und ein Kostenträgertext bei der Erfassung der Eingangsrechnung 
eingetragen werden. Kostenträger und Kostenträgertext werden bei der Übergabe mit der GDI 
Schnittstelle berücksichtigt. 

 

Werden diese Felder nicht benötigt und sollen nicht angezeigt werden, können Sie diese über die 
Tabelleneinstellung im Erfassungsfenster deaktivieren. 

 

76 Bearbeitung von Lieferscheinen 
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76.1 Was ist neu 
 
Werden Lieferscheine aus den Tagesberichten einer Rechnung im  Zahlungsverkehr Kreditoren 
zugeordnet, können diese in den Tagesberichten nicht mehr geändert oder gelöscht werden, da 
dies ansonsten zu Änderungen in der FiBu Übergabe führen würde. 

77 Lieferscheinsuche erweitert 
77.1 Was ist neu 
 
In der Artikelsuche der Tagesberichte kann auch mit Teilen einer Lieferscheinnummer gesucht 
werden. Dabei dient das Symbol * als Variable für fehlende Ziffern der Lieferscheinnummer. 

 

     

 

78 Lohnschnittstelle erweitert 
78.1 Was ist neu 
 
Für die Lohnschnittstelle des Programms Lodas können in den allgemeinen 
Programmeinstellungen im Register Allgemein 2 die Vorbelegungen für 

 Kostenstelle, 

 Projektnummer und 

 LV Nummer 

eingestellt werden. 

 


